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Avant- propos

Lalettre TVAest lemoyen pour lesociétésfiduciairesde communiquer a leurs
clients les informations principales de la déclarafiom telles quele montant
apayert f QF RYA Y Aol & Kekupéke? gle rappel des acomptes a
verser. Cette nouvelle fonctionnalité eattile pour ch@une des deux parties:

9 Pour k client: il peut planifier les prochains acomptes a verser

1 Pour la société fiduciairde message contenu dans les lettrPgAd Q| R LJG ¢
automatiqguement en fonction de la période, des données de la déclaration
TVAet de I'asujetti.

L'objectif de cette nouvelle fonctionnalité est de mettreaadispositiondes
sociétésfiduciairesun outil de communication efficace et rapide enties
fiduciaires et leurs clients.

Ce guide pratique consacré aux lettres TVA a pour objectifods donner
toutes les explicatigda @2 dzda  LISNIX S i au yhitux BeQS E LI
fonctionnalité. Aussi, nous y aborderons les questions relatives a son
paramétrage et la pesonnalisation des lettre$VA RPour terminer, ce guide
illustre étape par étapdaréalisation des lettres TVA pour différentes périodes

et typesde déclaration.

Avant d'entrer dans le vif du sujet, en premiere partie de ce guide, nous vous
exposons les conventions typographiques utdsétout au long de ce
document.

Trés bonne lectie!



Avant-propos



Partie 1- Généralités

Dans cette partie introductive, nous vous
expoons les conventions typographiques
utilisées tout au long de ce document






Conventions typographiques

Conventions typographiques

Clavier

<Touche>suppose que vousnfonciez la touche du clavier mentionnée entre
<>,

<Alt>+<F4> implique que vous enfonciez la touche <Alt> gans, la relacher,

gue vous enfonciez la touche <F4>.

[ QdziAf A&l GA2y RS&a NI OO2dzNODA& Of I OAS
rapidité de vote travail dansSageBOB 50 Aussi, nous les mentionnerons
autant gue possible dans ce manuel.

Souris

<Clic> Appuyez brievement sur le bouton gauche de la souris.
<Double clic> Appuyez 2 fois rapidement sur le bouton gauche de la souris.
<Clic droit= Appuyez sur le bouton droit de la souris.

<Clic *> Appuyez sur le bouton gauche de la souris et laikksenfoncé.
aSydzaz Si OKSYAya RQISGyEBOBS0OSNAE f Sa

Fichiet Ouvrir dossiersuppose que, dans le menkichier de la barre de
menus,vous sélectionniez le sousenu Ouvrir dossierLe signg indique le
passage a un sowsenu ou a une commande.

La plupart des descriptions et explications données ici se rappogetement

aux fenétres de&SageBOB 50Pour une lecture efficace, nous vatenseillons

R2y O @OAGBSYSyYyild RS @2dza & NBFSNBN aea
| ARSNE y2dza @2dza R2yySNeRya SELX AOAGS
décrites.



Partie 1-Généralités

Divers

Texte a encoder utilisation de caractérealiques.
Termes repris du logicieltilisation de caractéregras

Les explications/descriptions dont vous ne devez tenir compte que si vous avez
I OljdzAda fU2LIA2y O2NNBaLR RIyGS az2yi

[ S& LRAyi(ia RQFII(GSyliArzy ROFEOVAYXI 8%2¢
Les mots importants sordoulignés

Les renvois vers une autre partie de ce manuel saiiiués en bleu et sont
soulignés

I Les reproductions de fenétres présentées dans ce manuel le sont a titre
purement indicatif et ne peuvent repsénter aucun caractére contractuel.



Partie 2- Mise en route

Ce chapitre de mise en routeest consacréau
paramétragedes lettres TVAant au niveau des
R2aaASNA Oft ASy i a lj dzQ | d:
fiduciaire. Aussi, nousy abordonsles différentes
options de configuration et leurs implications
respectivesR I Y dtilisdtidd des lettres TVALa
derniere partie de ce chapitre, expliquera le
fonctionnement des dessins de lettres TVA et les
possibilités de personnalisation ftertes par
SageBOB50 Expert.






Introduction

Introduction

Définition

Une lettre TVA est un document généré par la société fiduciaire quedelle
envoie a tous ses clients pour lesquels elle caltalldéclaration TVA. Cette

lettre TVAreprend eneffet les montants dont le clientevrad QI Olj dzA G G S NJ
de 'AdministrationTVA

Installation

[ QAyaldlftflrGgA2y RSa ftSGGNBa ¢+x! aQSTT¥
- Auniveau du dossier fiduciaireinstallation paramétrage du contenu
RSa tSGGNBazIx
- Au niveau deglossiers clients installation, préparation des données
RQSYy @2 A 31X
Le paamétrage des options du dossididuciaire faisant référence aux
informations renseignéesuaniveau des options du dossielient, ce guide
pratique décritau préalablda préparationdes dossiers cliesavantR QF 6 2 NR S
la préparationdu dossieffiduciaire



Partie 2-Mise en route

Installation

Préparation des dossierelients

[ I LINBYASNB Sil LIS résJVA consisteaaiiactiter ¢eligd 2 y
dans chacun des dossiers clients.

I Suivant le type delossier, fiduciaire ou client, I'‘écran de configuration des
options ne se pgesente pas de la méme maniére.

Options

& Rechercher

- Paramétrage de l'application

- Touches repides Activer les lettres TVA

‘- Paramétrage des couleurs Coord =

£l Généralités
- Dossier e-Mail admin@&fiduciaire be
‘- Impressions

- Comptabilité Adresse rue de I'Eglise, 158

Options générales
Options générales (suite)
Encodages CF. BE 1000 E] Erzcellos E]
Banque
Analytique Langue Frangais E]
Gestion de 'encours
[} Documents légaux Méthode d'envoi
TVA ]
Lettres TVA @ Envoi par mail
- Intrastat
El- Gestion commerciale
- Options I,
- Généralités
- Tarffication Communication ||

() Envoi par courier

- Lisison compta
- Regroupement
- Dessins Doc.
- Divers

- Immobilisés

- Litilisateur {LUC)
- BOB Direct

IBAN

() Dessin des lettres

0K Annuler

Configuration générale | Paramétrage | Options | Documents légaux | Lettres TVA
Comptabilité & Finance Péclarations | Gestions de documents affels | g e
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La configuration optimale d'un dossier client s'effectue 8rétapes:

1. Activer les lettres TVA en cochant la caAetiver les lettres TVA Cette
action permetalorsde compléterles Coordonnéeset lesInformations de
paiements

2. Compléter les Coordonnéeset la Méthode d'envoi Ces coordonnées
seront reprises dans IBPessin de lettres TVA qui sera proposédansla
Langue spécifiéeici. Les difféerentes méthodes d'env@ar mail ou par
courrier) seront traitéesen profondeur dans lgartie plus avancée de ce
guidelmpressim et envoides lettres TVA

Dessins de
document des lettres TVA

I Si laMéthode d'envoirequise est B-mail, il convient de remplirddresse
e-Mail dans la partie Coordonnées A défaut SageBOB50 Expert
configurera automatiquement la méthode d'envoi par courrier.

3. Compléterles Informations de paiements Communication et IBN. (s
deux champsapparaitrontdans leDessin des lettres TVAue recevra le
client. lls font référence d'une part a la Communicationque le client
devra utiliserpour effectuer le paiement etd'autre part,le numéro de
compte bancairdIBAN sur leqiel les montantgiusa I'Administration TVA
devrontétre versés.
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La communication sera renseignée sous la forme d'un VCS.

Bon a savoir : Afin defaciliter la saisie deette communication I'utilisation
de la touche «+» oud'une touche« chiffre » propose un masquéle saisig
relatif au VCS.

Bon a savoir: Si la communication est vide, cellie sera générg
automatiqguement par SageOB50 Expert sur basdu n° de TVA du doss
client.

Lebouton |@ besssincesietres | nermet de prévisualiseles lettres TVA et de créer de
nouveaux formats de lettie TVA Plus d'explication & se sujet dans la partie
Dessins de document des lettres TVA

Bon a savoir : Il est éalement posible, pour des dossiers existan
d'effectuer la plupart de ces paramétrages au départ du dossier fidug

Ceci s'effectue viaGestion des dossiers | Impression |ettres TVA |
Configuation.

© Préparation du dossier fiduciaire

Un desrobles de lasociété fiduciaireest dinformer sesclientssur les montants

que ceuxci devront payer a 'lAdministration TVA ou percevoir de celt®; le
moyen pour transmettre ces informatiy & Said t QSy @2AiA RS

Ainsi, le dossier fiduciaire doit prodér a la définition des paramétres globaux
aappliquer sur I'ensemble des dossiers clients.

Bon a savoir : Méme s'il n'est pas nécessaire que la socié@tadiaire s'envoi
des lettresTVA, il est possible que celle souhaite les générer a des f

administratives. SaBOB50 Expert permet donc a la société fiduciaire
gérer son propre dossier comme "dossier clieah'"termes de lettres TVA

Ny



Installation

ClRS&daz2dza f QSONI Y RQSYy NS mi BVApBpeS VAl RS
fiduciaire.

Options }

& Rechercher

: DOSEIE[_ i Activer les lettres TVA
“ Impressions

- mptabilité G
i+ Options générales
-~ Options générales (suite) r e-Mail info@sagebobsoftware be

*- Encodages
- Banque Adresse Route de Jambes, 234
Analytique
- Gestion de l'encours

- DDC_I-FIE':I'KE légaux CP. BES000 (=] |Jambes (Namur) (=)

i

- Lettres TVA (Fiduciaire) Langue Frangais E]
Intrastat Méthode d'envoi
[=I- Gestion commerciale .
- Options () Envoi par mail
- Généralités
Tarfication
- Aticles composés
- Ligigon compta
Regroupement Communication | +++000/0000/00097+++
-~ Dessins Doc.

(@ Enwvoi par courmier

mn

. IBAN BE22 6752 0030 0047
- Divers

Gamme
-~ Codes-barmes articles
- Codes-barres tiers
- Recommande automatique
[=I- Point de vente
Options diverses
- Contréles de validit
Immobilisés

- Liilisateur (LUC) L
- BOB Direct - (b Dessin des lettres

QK Annuler

Configuration générale | Paramétrage | Options | Documents légaux | Lettres TVA
Comptabilité & Finance | Déclarations | Gestion des documents oh‘icielﬂf“"”“m

Le role de cet écranest RQSY NS IA &G NBNJ f Sdu dasyieF 2 N
fiduciaire Ainsi, commeles fiduciaires peuvent également imprimer leurs
LINPLINBa fSGGONBa ¢+! 3 fQSON}YY RAALRYA
est en tout point identique a celui du dossier client
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Options
& Rechercher

= Généraltés - .
Dossier Paramétres globaux
Impressions
Comptabilité IBAN BE22 6792 0030 D047 Défaut
Options générales
Options générales (suite) [7] Sauvegarder automatiquement les lettres générées au format PDF
Encodages
Bangue Dossier de sauvegarde E]
Analytique
(Gestion de l'encours [ Mettre & jour automatiquement les mortants

=I- Documents légaux
TVA
Lettres TVA (Fiduciaire) [7] Me pas wutiiser e report automatique des acomptes payés
Lettres TVA
Intrastat

=I- Gestion commerciale
Options
Généraltés
Tarification
Adicles composés
Ligison compta
Regroupement
Dessins Doc.
Divers
Gamme

[ Amondir les acomptes & la dizaine supéricurs

[T Utiliser les informations standard dans tous les dossiers

m,

Codes-barres articles
Codes-bames tiers
Recommande automatique
=~ Poirt de verte
Options diverses
Contréles de validits
Immobilisés
Lkilisateur {LUC) -

() Dessin des lettres

0K Annuler

Configuration générale | Paramétrage | Options | Documents légaukéttres TVAfiduciaire)
Comptabilité & Finance | Déclarations Gestion des documents officiels * e

[ O2yFAIdzNI GA2Y Rdz R&paiish SNJ FA RdzOA I A

1. Renseignerle numéro de compteBAN sur lequel ls montants dus a
I'Administration TVAdevrort étre versés Le numéro de compte étant
généralement identique pour tous les clients deslaciété fiduciaire, il
convient de le renseigner dans les options de skaciété fiduciaire.

[ QSEOSLIi A2y L2 davénrégitiébdarts yest optdhsie &y ( &
dossiers clientsLe bouton Défaut permet de récupérer de maniére
automatique le mmérode comptelBANstandard.

2. Cocherl'option Sauvegarder autom@guement les lettres générées au
format PDFpour conserver un duplicata ddettres TVA au format indiqué.
Si ce choix est effectué, il convient de spécifemplacement duDossier
de sauvegarde




Installation

3. CocheréventuellementMettre a jour automatiquement les montants
pour queles acomptes et les montans payer sient automatiquement
recalcués quand un changement manuel s'effe@uau niveau de la
déclaration TVAour la case 71 ou 7Zette option s'aplique a tous les
dossiers clientslans lesquel$a gestiondes lettresTVA a été activéeek
modifications manuelles auron@lors une influence dire@ sur les
montants a payer pour le mois écoulé et éventuellement le montant des
acomptes a payer pour démbre situés dans l'onglet Information
Paiements de la déclaration TVAvoir le Contrdle des informations de
paiemen.

4. Qocher Arrondir les acomptes a la dizaine supérieungour voir les
acomptes réagir de la sorte.

5. Cocher éventuellement Ne pas utiliser le report automatique des
acomptes payésafin que les montants des acomptes ne ient pas
automatiquement réinialisés. Dans ce cas,Isi pourront étre saisis
manuellement.

6. Utiliser les informations standardlans tous les dossiersignifie que les
Informations paiementscontenues dans les dossiers clier@®figuration
générale | Paramétage| Options | Documents légauxseront ignorées au
profit de celles provenant du dossier fiduciairEn conséquence, le
numéro de compte bancairdBAN sera celui inscrit par défaut dans le
dossier fiduciaire et l@ommunication sera construite paiSageBCB50
Expert au moyen du numéro de TVA du dossier ctigérne si les dossiers
clients contiennent des informations qui leur sont propres

I Siles informations ont été renseignées dans les options des dossiers clients,
cellesci seront ignorées pada générdoy RS & S U U NJglion¢ £ ! X
ci-avant est cochée.



Partie 2-Mise en route

Le bouton © Dessindesleties | normet de prévisualiserles lettres TVAet

dQI RI LJGI SNJ £ SdzNJ O.2Gedi Sefadexpbobé ay poisBidad | A NI
Dessins de document des lettres TVA




Dessins dalocument des lettres TVA

Dessins de document des lettres TVA

Introduction

Un dessirde lettre TVAestun formatde lettres TVAcontenantles paramétres
de disposition des informations pouvant figurer sur ces lettres TVA
Concretement, es dessinsle lettres TVAservent de modeles awtocuments
qui seront envoyés aux clients par lsociétéfiduciaire. CedPessins de lettre
TVA sont disponiblesen standard(Les @ssins standanddans Sag8OB50
Expert mais pewent également étre personnalis§lLa personnalisation de
dessin¥suivant leesoins

L'adaptation de ces dessins de lettres TVA s'effectue par I'écr@essinsde
lettre TVAci-dessousaccesdile dans le dossier fiduciaire.

B8 Dessins de lettre TVA EI@
4 AR s

wedn e el @ a»: |

Frangais

Format, des e-mails:

Sujet |Letire TVA @
Nom du fichier |#FIDA - Letire TVA @
=10 ]

Configuration générale | Paramétrage | Options | Documenisgaux | Lettres TVA |

() Dessin des lettres

&
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Les abssins standard

Pour chacune des langues S&§eB50 Expert propose umessin de lettre
TVAStandard.

Enplus des élémentsusuels contenus dans une letttgpe (titre de civilité,
F2N¥dzZ Sa R SageBPB5A Expeitpiofosa) IHtilisation de données
relatives a la déclaration TVA telles que:

LeMontant a verseren faveur de I'état

LeMontant a reportersur les exercices suivants

LeMontant a récupérer

La case a cocher shucun réglement n'est a effectuerpour
I'Adminigration TVA

LeNuméro de compte bancaire

LaCommunicationpour le paiement

La Date de I'échéancede transmission des documents uslg@our
I'établissement de la déclaration TVA par la société fiduciaire.

X ®

Précisongjue le contenu decesDessins standardarie légerement suivanta
périodicité TVA dedéclarans (mensuele ou trimestriele). Ainsj la kettre TVA
du déclarant trimestriepropose lemontant des acomptes a payer pour les
mois suivants.



Dessins de document des lettres TVA

La personnalisation de dessins

SageBOB50 Expertoffre la possibilité de personnaléer ks dessins déettres
TVAcommec'est déja le cas pour les lettrds rappels

Les opérations de personnalisation de dessins de documents s'effectuent via le

bouton @ qui ouvre |'écran eflessous:

[18] ReportBuilder: CustomFr (= )

! Fichier Edition Affichage Rapport Aide

[E Calc |5 Conception | [, Apercu
LlAac A e @ E SN W E

anAnN M BREHEL 00 20

: § Arial =12 =B I Sl 1) Ch T O P
P S R T R e oI’ 'l ua' ' ol Arborescence des données X
+ 0 o [ TbiData

[ ThiDataFiduc

“ Entéte

= Region e Champs de ThiData
| ADEen Nem Tope
4 . » B [ cid Shing
Propriétés pour Report s = ;ngama Shing
B Data = B Mema BLOB
5
DataPipeline ThiData - 8 Address Shing
oD atsBehaviors [ndBlanl | 3 ESZipCode Stiing
£l Generation [ o (& Locality Shing
AutaStop r [ | EVathmount Cunency
I
BackgroundPrintS [TppBac | ~o [ vatadvl Amount Curtency,
CachePages 7 a B Vatadv2zimount Cunency
DefauitFieDevice = L8 Vatadv T Sting
DevicsTyps  Screen | D Vathdv2Tw Sting
EEQEL‘"‘“ = UEd = Egvatfound Boolean
arametersEdior [Edi.) |- [ Monthly Boolean
PassSeling  psTwoF |
& Layout = B Ouartery Boglean
b
ColumrPostions (Tsung | %‘EE”Q_I“EQE it"”g
= 2 Emai iing
Ej:::\s.uidm 194 t EE)Bankno Sting
PinleiSeup  [TpoPir | — Egves Sting
SavePrinterSetup [ lo [ Recover Boolean
Units uitilime | B PrintFiduc Boglean
E Output - File R 8 Period Shing
AllowPrintT cdchin [ [o ESDateFoDocuments  Date
BllowPrintToFile [ n EBVaiNoCus Stiing
ArchiveFilehame: b
PDFSetings  (TppPD
RTFSetings  (TppRT 3
TeutFileName a
TeuFieType  HComme -1
o

#L55ettings (TppxLe

_H ‘ i Données| Disposiion

Frét | Gauche: 0 | Haut: 0 | Largsur 0 | Hauteur: 0

Configurationgénérale| Paramétrage | Options | Documents légaux | Lettres TVA | Dessins

des lettres | Q | Onglet conception

L'outil permettant de personnaliser ledessins delettre TVA s'utilise de

maniére similaire doute autre personnabation de documentslisponibles
dansSageBOB50 Expert

I L'adaptation deslocumentsrequiert des compétences ou une expérience

dans l'utilisation de I'outil de personnalisation que Sag®©B50 met a

disposition de ses utilisateurs.

=
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Ainsi, la lettre standard peut étre personnalis@ar exempleavec le logo de
la société fiduciairecommele montrel'illustration ci-dessous.

[18] ReportBuilder: CustomFr
: Fichier Edition Affichage Rapport Aide
(@ Cale [ Conception | [, Apergu
A M E@EEEN M MR S
i Montant 3 reporter J§Aria\ - 12 | A - - @ E G T G E;‘.jl
o g - -
Arborescence du rapport XM o e Lo s fas st bt st fse ' ‘e v ' o’ ' |’ ' | Arborescence des données X
A DevaPay A'm .| B ThData
A DeviRec [ ToiDataFidue
“ Entéte
- Champs de ThiData
Nom Tope
@ _ | E@cia Shing
Propriétés pour Lab2Rep E&Mame Shing
5 Appearance G Mema BLOB
Border (TppBorder) [ Address Stiing
Color [ ehwihite ESZipCode Sting
HyperLink (& Locality Shing
HyperinkCalor Il clBlue E& Vatamount Cunency
HyperinkEnabled 5 vatidvTAmount Curnency
Transparent ¥ [ vatadv2amount Cumency
Visible I [ VatdviTa Sting
B Identity EEvatadvaTut Stiing
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Dessins de documerdes lettres TVA

Les modifications opérées grace a cette personnalisation peuvent étre vérifiées

et testées a n'importe quel moment du travail par l'utilisation de l'onglet
Apercucomme le montre I'écran suivant:

Fiduciaire Louis
Route de Jambes, 234

Fiducizire Louis BES000 Jambes (Mamur)

Route de Jambes, 234
Le 20/09/2011
Madsme,

Mademoiselle,
Monsieur,

‘Concarne : Cléture déclaration TVA [mars 2010)

Void les montants relatifs & |a demiére dédaration
Z Montant 3 verser
3239291 EUR
2 WMontant 3 reporter T Montant 3 récupérer

S Aucun réglement n'est & sffectuer

Compte bancaire

.

Veuillez également fournir tous les g
déclaration TVA pour le 10/05/2010 su plus tard

Nous restons & votre iticn pour tout

Cordislement,

Page 1 de 1 |

Dessin de lettre personnalisé



Partie 2-Mise en route

Opérations disponibles vides dessins

Récupéation desformats standarddes lettresTVA

Apres avoir réalisé des modificatiomsns undessinde lettre TVA il est
possible de réinitialiser &gi-ci afin de récupérer le dessin standard proposé
par SageBOB50 Expert Cette procédue de récupérationa QS ¥ ¥ S O dzS
suit:

1. Sélectionneta langue via la liste située en haut & gau™"#* v

ou via les boutons de navigatic & et &) .

N

Rétablirle dessinpar défaut en utilisant le boutor &4
3. Confirmerl'importation du dessin par défaut lorsque tressagesuivantse
présente.

==l

Corfimez-vous le rétablissement des dessins par défaut 7
{(Vous perdrez toute modification effectuée sur ce dessin)

Cui : Pour ce dessin.
Oui tous : Pour tous les dessins.

Qui Oui tous Mon

Formatage des @nails

Afin d'automatiser l'envoi des lettresTVA par email, il est possible
d'enregistrerun Sujetpour les emailsainsi que leNom du fichier(contenant
la lettre TVA au format PDF) qui sera attaché au mail.

Formatage des e-mails-

Sujet Wotre lettre TVA du #PERIODH @
Nom du fichier HFID# Lettre TVARPERIODH 74

Ces zones de saisteijetet Nom du fichier peuvent contenir des mots clés qui
seront décodifiés automatiguement a I'envoi des mails. La liste des mots clés
estaccessible par les boutor® en regard de lcacune de ces zones de saisies.



Dessins de document des lettres TVA

m Saisie zone avec mots clés I
Lettre TWA
Liste des mots clés

Code du dossier
Nom du dossier
Période concemée
Date d'envoi

LaListe des mots clésomprend:

9 Code du dossierle code du dossier pour lequellkttre TVA a été réée.
1 Nom du dossierle nom complet du dossier.

9 Période concernéela période de la déclaration TVA

9 Date d'envoi La datea laquelle la lettre TVAstimprimée/envoyée
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Partie 3- Création de lettres TVA

Cette partie présente la marchea suivre pour
créer, imprimer et envoyerles lettres TVA ceci
aussi bien en monalossierlj dzQ S y -dogsikefs.( A






Opérations préalables

Opérations préalables

Création de la eééclaration TVA

Lacréation des lettres TVAeffectue au départies données contenues dans
une déclaration TVA cette derniére doit donc avoir été préalablement
calculée. Pour réaliser l'opération de création des lettres TVA lglus
efficaceanent possible il est conseillé d'utilisefespace de travaiGestion de

documents officielsen Multidossiers accessiblelansun dossier fiduciaireCet

espace de travprésente plusieurs avantages:

1. Evite d'ouvrir chaque dossier client poureffectuer le calcul dela
déclaration TVA.

2. Permet une vue générale sur tous les documents officiels déja réalisés et
ceci, pour I'ensembldes clientgout en offrant des filtres afin de visualiser

uniquement les déclarations TVA, par exemple

1 Gestion des documents officiels - Espace de travail [Multidossiers] = o ==
Selection Fonctions lices <
Déclarations TVA Intrastat Documert. | Documents en cours (= | = Popliauer |
Relevés intracom, Fiches 28150 Tri par Type = @ Supprimer @ :;é‘;:e“:;
Listings annuels Tableau DNA @ Rafraichir vue
@ Intervat
Liste
Letire TVA gl > Accusés de
®{Dossier  |Type: Période Statut Ok | Date denvoi Support | Accusé |Date de confimation de dépét| Modfié par, réception
Préte |Statut
BV Déclaration TVA _ Février 2007 e v o EOB @ éié;:‘jg’?;“‘"
BV Déclaration TVA  Janvier 2007 Imprimé v Papier BOE
BV Déclaration TVA Décembre 2006 Imprimé Papier BOB
02 Déclaration TVA  28me trimestre 2011 Généré v v e G Lettres TVA
02 Déclaration TVA fertrimestre 2011 Généné v Luc
0 Déclaration TVA Décembre 2011 Généré v Luc i& Tror i
0 Déclaration TVA Novembre 2011 Généré 7 7 Luc
0 Déclaration TVA  Dctobre 2011 Généré 7 7 e % o e TA
0 Déclaration TVA Juin 2011 Généré Luc
0 Déclaration TVA  Mai 2011 Généré 7 7 Luc
P01 | Déclaration TVA  Avil 2011 Généré F [ i
‘ b
Notes
TN e
&1 73 miernees o) ¥ 0

Comptabilité & Finance | Déclaration | Multidossier] Gestion des documents officiels



Partie 3-Création de lettres TVA

Contrdle des informations de paiement

Avant la générationdes lettres TVA, il eshécessairede vérifier que les
informations concernantie paiementsont correctes pour chaque dossier client
et de les valider Cate opération s'effectuepar I'onglet Info Paiementsdes
déclarations TVAle chacundes dossiers en cochant la cdss informations
sont complétes €les lettres peuvent étre impringdessituée dans le bas de ce
méme ongletnfo Paiements

B2 Déclaration TVA @

|Sélediun I Décl. TVA | Info compl. | Info Paiements | imput. Taxe IContrﬁles I Paramétres

',.{“} Génerer ‘

Résumé de la demiére déclaration TVA o
Sz & Réinitialiser
{71) Taxe due & I'Etat 1134 Demande de restitution Non
{72) Sommes dues par I'Etat 1]
_ Prévisualiser
O Rafraichir
Résumé de |a dédaration actuelle ﬁ Imprimer
(71) Taxe due & I'Btat 8265 Difiére
{72) Sommes dues par I'Etat 0 ‘ﬁ i
Calcul des paiements a effectuer @ Intervat
Solde & reporter des périodes antérieures 1630] (=]
Sclde & payer des périodes antérieurss 0 (=] @ Letire TWA
Montant & payer pour le mois écoulé 55?5\3 \?*3

Report Restitution

+ Les informations sont complétes et les lelires peuvent étre imprimées

Comptabilité & Finance | Gestion des documents officiel®gclaration TVA



Opérations préalables

Cet ongletprésentelesinformations suivantes

Un Résuméde la derniére déclaration TVAomprenant le montant de
la case 71Taxe due a I'Etgtet le montant de la case 78¢mmes dues
par I'Eta)). Dans cet espace, le boutc @rw=eic met a jour les
montantsrepris dansd résuméde la derniére déclaration TMérsque
des modificationsont été apportéesdans la déclaration précédente
alors que la déclarain actuelle a déja été générée.

Un Résumé de la Déclaration actuellomprenant le montant de la
case 71Taxe due a I'Etatet le montant de la case 78¢gmmes dues
par I'Etaf.

Le Calcul des paiements a effectu@omprenant leSolde a reporter
des périodes antérieuresu le Solde a payer des périodes antérieures
et le résultat duMontant & payer pour le mois écoulée dernier sera

repris dans la lettre TVA du cliehe bouton % recalcule les montants
des paiements a effectugtorsque leSolde a reporter ou a payer des
périodes antérieuresa été saisi manuellement ou rkgue des
modifications manuelles ont été effectuées dans le résultat de la
déclaration TVA

Positionné sur l'ongletnfo Paiementd'une déclaration TVAes montants
pourront étre contr6lés et éventuellementadaptés Suivantle type de
déclarationTVA la périodicité @ le mois relaf au calcul decelleci, le détail

de cet onglevvariera. Chaque présentatigstillustréeci-dessous



Partie 3-Création de lettres TVA

Déclaration mensuelldexcepténovembre et décembre)

Les informationsSolde a reporter des périodes antérieurest le Solde a payer
des périodes antérieuresont accessibles pour toute adaptatiomnuelk. Le
Montant a payer pour le mois écouléstlui proposé de manierautomatique
par SaglBOB50 Expert Celuici pourracependant étre adapté manuellement
la déclaration TVA. Lque des modifications sont effectuées
manuellement dans la déclaration TVAe montant
automatiquement uniquement si l'option a été activée au niveau du
paramétrage du dossier fiduciair@réparation du dossier fiduciajreDans
tous les cas, le bouto® recalculera ce montantSi le résultat est en faveur
du déclarantmontant a payer négatif), Sa@®B50 Expert donne le choix du

dans

seramis a jour

Reportou de laRestitution de ce montant.

B2 péclaration TVA

|Sélectmn I Décl. TVA | Info compl. | Info Paiements | Imput. Taxe IContrﬁIes I Paramétres

Résumé de la demiére déclaration TVA
Awril 2011

(71) Taxe due 3 I'Etat 1134
{72) Sommes dues par I'Etat 0

Résumé de la déclaration actuelle

{71) Taxe due a I'Etat 8265
{72) Sommes dues par I'Etat 0

Calcul des paiements a effectuer

Solde & reporter des périodes antérieures

Solde & payer des périodes antérieures

Montant & payer pour le mois écoulé

Report

Demande de restitution Non

0 Rafraichir

g
4)/|[4]

575 (=) %

Restitution

+ Les informations sont complétes et les lettres peuvent étre imprimées

'-(“-} Géntich ‘
& Réinitialiser

@ Previsualiser
ﬁ Imprimer

@ Lettre TWA

Déclaration mensuellegxcepténovembre et décembre)




Opérations préalables

Déclaration mensuelle du mois deovembre

LesinformationsSolde a reporter des périodes antérieures le Solde a payer
des périodes antérieurepeuvent dre complétées manuellement. La case
Montant & payer pour le mois écoulést calculéede maniére automatique
par Sagl8BOB50 Expert De méme, leMontant des acomptes a payer pour
Décembreest proposéet équivaut a la somme a payer du mois de novembre
(S Yzydlyd RS QI O2 Yatd Sodifé SnanRefedm&)y 0 NB
Lorsque des modifications sont effectuées manuellemgegns la déclaration
TVA, ésmontants serontmis a jour automatiquementiniquementsi l'option a
été activée au niveau du paramétraglel dossier fiduciairgPréparation du
dossier fiduciairg Dans tous les cas, le bout® recalculera ce montant. Si le
résultat est en faveur du déulant (montant a payer négatif), SaBeB50
Expert donne le choix dReportou de laRestitution de ce montant.

B2 péclaration TVA @
|Sélec1|un I Décl. TVA | Info compl. | Info Paiements | Imput. Taxe IContrﬁIas I Paramétres e
Résumé de la demiére déclaration TVA ‘ ‘(__‘?} ACHGIEr ‘
Octobre 2011 .
& Réinitialiser
{71) Taxe due & I'Etat 7033  [Demande de restitution Non
{72) Sommes dues par I'Etat 0
@_ Prévisualiser
O Rafraichir
Résumé de |a déclaration actuelle ﬁ Imprimer
{71) Taxe due a I'Etat 5000 Différe
{72) Sommes dues par I'Etat 0 % il
Calcul des paiements a effectuer @ Intervat
Solde & reporter des périodes antérieures 1520 (=] _—
Solde & payer des périodes antérieures 0] E‘ ‘ o Lettre T ‘
Montant a payer pour le mois écoulé 345[}\3 b Y
Repart Restitution
Montant des acomptes & payer pour Décembre
Acompte 5000 (=]

Les informations sont complétes et les lettres peuvent étre imprimées.

Déclarationde novembre



Partie 3-Création de lettres TVA

Déclaration mensuelle du mois ddécembre

Lesinformations Solde a reporter des périodes antérieures le Solde apayer
des périodes antérieurepeuvent étre complétés manuellemerite Montant

a payer pour le mois écouléest proposé de maniére automatique par
SageBOB50 ExpertLe Montant a payer pour le mois écoulpeut étre mis a
jour automatiqguement par SaggOB50 Expert si l'option est configurée dans
les parametres du dossier fiduciaiferéparation du dossier fiduciajxe

Ce calcul prend en compte aussi biendeklesqueka 2 y i yiG RS f QI
payé pour le mois de décembrdQl O2 YLII S R st épRshty 6 NB
calculé automatiquement; A f NEadS OSLISyRIyl L2 2
manuellement.Si le résultat est en faveur duédarant (montant a payer
négatif), Sag80OB50 Expert donne le choix dReportou de laRestitutionde

ce montant.

B2 péclaration TVA @

|Sélectmn I Décl. TVA | Info compl. | Info Paiements | Imput. Taxe IContrﬁIes I Paramétres

Résumé de la demiére déclaration TVA e ‘
No 201 & Réinitialiser
{71) Taxe due & I'Etat 5000 [Demande de restitution Non
{72) Sommes dues par I'Etat 0 @

Previsualiser
{91) Acompte versé pour le mois de décembre 5000 0 Rafraichir .

Résumé de |a déclaration actuelle ﬁ Imprimer
{71) Taxe due a I'Etat 14295
{72) Sommes dues par I'Etat 0

Calcul des paiements a effectuer

Solde & reporter des périodes antérieures o] B

Solde & payer des périodes antérisures 0[]

Montant de 'acompte payé pour le mois de décembre 5000 \z|

Montant a payer pour le mois écoulé 5255\3 ‘?5:
Report Restitution

Les informations sont complétes et les lettres peuvent étre imprimées.

Déclaration dedécembre



Opérations préalables

Déclaration trimestrielle

Les information$solde a reporter des périodes antérieures le Solde a payer
des périales antérieurespeuvent étre complétés manuellement. Montant

a payer pour le trimestre écoul@eut étre mis a jour automatjuement par
SageBOB50 Expertsi I'option est configuréelansles paramétres du dossier
fiduciaire (Préparation du dossier fiduciajelLe Montant a payer pour le
trimestre écouléest également proposé par SaBeOB50 ExpertSi le résultt
est en faveur du déclarant (montant & payer négatif), IBQ850 Expert
donne le choix diReportou de laRestitutionde ce montant.

B3 Déclaration TVA @

|Séledian I Décl. TVA | Info compl. | Irfo Paiements | Imput. Taxe ICorrtrﬁIes I Paramétres

Résumé de la demiére déclaration TVA “{P} WEAEFEH
& Réinitialiser
(71) Taxe due a I'Etat 0 Demande de restitution Non
(72) Sommes dues par I'Etat 0  Montart total a reporter 1]
@_ Prévisualiser
O Rafraichir
Résumé de la déclaration actuelle ﬁ Imprimer
(71) Taxe due a I'Etat 2310 f—
(72) Sommes dues par I'Etat 0 % S
Calcul des paiements a effectuer @ Intervat
Solde & reporter des périodes antérieures o B
Solde 3 payer des périodes anténeures 0(=] @ Letire TWA
Mortart des acomptes payés pour le timestre écoulé o Ej
Montant 3 payer pour le trimestre écoulé 2310 =) %
Report @) Restitution
Montant des acomptes & payer pour le prochain trimestre
Premisr acompte 770 (=)
Second acompte (=)
| /| Les informations sont complétes et les lettres peuvent étre imprimées

Déclaration trimestrielle



Partie 3-Création de lettres TVA

I Tant quela caselLes nformations sont complétes et les lettres peuvent
étre impriméesn'est pas cochée, lgénération de ldettre TVApour le
dossier actif ne sera pas possiftbeuton Lettre TVAgrisé)

Lorsque les préparations galables auront été effectuéespour tous les
dossiersles lettres TVAourront étre générées.

Cette procédurepeut s'effectuer dedeux maniéres différentesTravail en
mode Multi-dossies ou Travail en mode Mno-dossier Selon la méthode
employée, ¢s écrangréseneront quelques différencesc'est pourquoielles
font I'objet d'une descriptiondétaillée dans Ischapitres suivants




Travail en mode Multidossiers

Travail en modeMulti-dossiers

La création ds lettres TVA eMulti-dossies s'effectue au départ du dossier
fiduciaire L'utilisation de cette facon de tvailler est décrite edlessous.

Travailler en Multidossiergprésente plusieurs avantages:

1. Eviter d'ouvrir chaque dossierclient pour effectuerle calcul dela
déclaration TVAt le contréle des informations de paiement

2. Permettre une vue générale sur tous les documents officiels déja réalisés
et ceci, pour I'ensemble des clients

3. Générer les lettres TVA pour tous tisssiers.

Sélectionner Is lettres qui seront envoyeées.

B



Partie 3 -Création de lettres TVA

Sélectiondes périodes de calcul

Avant d'avoir acces a l'envoi des lettres, il est évidement nécessaire de les
préparer. Cette préparation comemce par la déction des périodes de calcul.

| [E=N|EeE |
Selection | Récapitulatif | Contréle
Imprimante
— g Géndrer
Nom HP LaserJet P3015 (ADV) [=)|| #8 Propriétés ‘—_".} - ‘
Copies 1 =
(9 Réinitialiser
Imprimer les coordonnées de |'sxpéditeur
Imprimer le détail du calcul
g Imprimer
Sélection
V| Lettres pour les déclarations mensuelles @ Prévisualiser
Mois 0372010 \Z| @ -
/| Lettres pour les déclarations i FEichier POF
Trimestre Tertrimestre 2010 (=]
Q Envoyer
V| Générer les lettres dont les montants sort nuls
Type d'envoi Envois par courier et par e-mail [

Comptabilité & Finance | Déclarations | Multidossiers | Gestion des documents offis|e

Gmxmwa
Cet ongletSélectionse divise en deux parties repriseslessous:

Imprimante
Dans la partiémprimante, il est possible de

Définir limprimante par défayt

- Enregistrer le nombre deCopies (exemplaires)de lettres TVA a
imprimer;

- Spécifie siles coordonnées d& société fiduciaireloivent figurer sur
la lettre TVA

- Déterminer le niveau de détail de I'impresside détail fera apparaitre

le solde a reporter €@s périodes précédentes, le soldepayer des

périodes antérieures, le montant des acomptes payés pour la période

écoulée et finalement le montant payer pour la période écoudé



Travail en mode Multidossiers

Sélection

Cette sélection permet d'imprimer les lettrdd/A en fonction deal périodicité
TVA des dossiers et la période TVA active. Cette opération s'effeotudes

déclarants mensuels et ou trimestriels en cochant la cadéquate Lettres

pour les déclarations mensuellesettres pour les déclarations trimestrielles
et deGénérer les lettres dont les montants sont nuls

La sélection étant terminéeg | bouton R s permet de géerer le
calcul des lettres TVA.
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Vérification et contrble

Apres avoir généré les lettres TVA, I'écran initial propose alors 2 nouveaux
onglets. L'onglet Récapitulatf affiche les lettres TVArééespour tous les
dossierset les problemes éventuels quinbpu survenir lors de leur génération
L'ongletContréle permet de consulter les montants qui seront repris au niveau
de chacune des lettieT VA et de sélectionner cedlei pour I'envoi

] [E=5 ORIt
Selection | Récapitulati | Contrale |

Sel |Dossiar |Trimeslrial\e ‘Génér\ée Infos |EMaiI ‘Coun‘iar‘Statut - £ L
y 7 F o fgriacadeas
IN v v 7|
RF v v v & Réinitialiser
ﬁ Imprimer
@_ Prévisualiser
Fichier PDF
@ Envoyer
Q Personnaliser

Comptabilité & Finance | Déclarations | Multidossiers | Gestion des documents officiels |

O Letires TVA

Onglet Récapitulatif

Cet &ran se subdivise ehcolonnes:

- Sélection Les lettres TVA sélectionnées pour I'envoi ou l'impression.

- Dossier La référencedu dossier pour lequel la lettfEVAa été crée.

- Trimestrielle Les cases cochées dans cette colonne indiquie le
déclarant est un assuijetti trimestriddans le cas contraire, la lettre TVA
est relative a un dossier dota périodicité est mensuelle.



Travail en mode Multidossiers

- Générée les cases cochées dans cette colonne indiquent que la
déclarationTVAa été générée précédemment.

- Infos: Avertit desproblemes quiont pu survenir lors de la génération
En cad'erreur, la ligne s'affiche en rouge.

- Email Indique que la lettre TVA sera envoyée panail au client.

- Courrier. Indique que la lettre TVA sermprimée et envoyée par
courrier au client.

- Statut: Renseigne quia lettre a déja été imprimée ou envoyée.

OngletContrdle

a [E=H I )
Selection I Récapitulatif | Contréle
Sél DUSEiEr‘ADa‘,’E[ |[A71] Apayerl[A?2] Arécupérerlﬂcumpies trim payéslAcUmpie 1 |A\:Dmpte 2 ‘Payé pour déc = £
- Générer
3 IF 229291 3229291 5
IN 4220054 4220054 14.066,85 14.066,85
RF 1088921 10.889.21 362974 162974

@_ Prévisualiser
Eichier PDF
Ij Envoyer

O Personnaliser

Comptabilité &Finance | Déclarations | Multidossiers | Gestion des documents officiels |

(5 e n
N

Cet onglet permetla sélection des lettres TVA a envoyer ainsi que la
consultation @&s données reprises au niveaudkslettres TVAII s'agit de

- laréférencedu Dossier;
- A payer montant repris sur la lettre TVA
- A payercode[A71] montant a payer a I'Administration TVA

o

° /)
S



Partie 3-Création de lettres TVA

- Arécupérercode[A72] montant a récupérer de I'Administration TVA
- Acomptes trim.payésommes des acomptes trimestriels payés

- Montant desAcompte let 2 a prévoir pour le trimestre suivant

- Montant de I'acomptePayé pour déembre

- Montant DO pour déembre;

- Montant de laRégularisation erfaveur de IEtat;

- Montant de laRégilarisation erfaveur duclient.

Certaines lettres TVA peuvent étre désélectiomméa retirant la coche de la
case située dans la colonne intitul&l. Une désélection d'un document a
pour effet d'empécher que cehdii soit imprimé ou envoyé.

Impressim et envoides lettres TVA

L'impression eténvoisont les étapes consécutives a l'opération de création et
de contrdle des lettres TVA.

Le bouton. . permet l'impression des lettres TVA pousdeelesla
caseSé a étécochée et dont le dossier a éténfiguré de la sorte.

Le bouton N permet lI'envoi ds lettres TVA pourdsquelles la case
Séla été cochée

Envoyer P . . . .

I Le bouton & exécutera l'envoi de lettres TVidniguementsi la
Méthode d'envoi par email a été choisigoour le dossier clienet si une
adressee-mail y a été renseignée.



Travail en mode Moneadossier

Travail en mode Mno-dossier

En choisissant de travailler emode Mono-dossig, la lettre TVAqui sel créée
le seauniquementpour le dossieclientcourant.

Générer une lettreTVA

Une fois le dossier client ouvelg créationdes lettres TVA peut s'effectuer par
deux moyens:

9 En utilisant le boutorgpmtwA disponible dans l'espace de travail des
documents officiels Gomptabilité & Finance | Déclarations | Gestion des
documents officiels)

Le bouton ne sera actif qu'aprés avoir acceptés informations sont
compleétes et les lettres peuvent étre impriméeasu niveau de la déclaration
TVA.

9 Durant la réalisation de la déclaration TVA, dans l'onlyis Paiements
une fois le Gontréle des informations de paiementéalisé. Le bouton

Lettre TWVA . . . . N
@ s'activera si la casées informations sont complétes et les
lettres peuvent étre impriméesst cochée

Préconiserl'un ou l'autre des moyens aura pour résultat d'afficher I'écran
Lettres TVAprésenté cidessols.
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B e v = )

| Selection | Récapitulatit | Contréle |

‘Sél |Dossier‘ApayEr |[A?1] Apayerl[ATZ] Arécupérer| Acomptes trim. payés|Acompte 1 |Acompte 2 |Payé pourdéc =«
0 1.312.06 2.001,00

@_ Prévisualiser
Fichier PDF

=t

I:j Envoyer

O Personnaliser

4 +
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La génération de lettre TVA &hono-dossierétant relative au dossier courant,
I'écran s'ouvre directement sur l'onglet contrdle afie donner directement
un apercu des informations reprises sur la lettre TVA.

Cet écran differe de celui obtenu en modléulti-dossies dans la mesure ou la
création des lettresTVAen mode Multidossies s'effectue automatiquement
pour tous les dossiers et rend visible I'ensemble des letiré# pour une
période domée et pour toudes dossiers.

Il est également possible de défidians I'ongletSélection:

1 Siles coordonnées de la société fiduciaire doivent figurer sur la EtAe
9 Sila lettre TVA doit contenir le détail du calcul du montant

1 Le nom de l'imprimante par défaut clsie pour lI'impression

1 Le nombre d'exemplaires de lettres T&¥Anprimer.



Travail en mode Moneadossier

Impression et envode la lettre TVA

L'impression et I'envoi sont les étapes consécutives a l'opération de création et
de contréle des lettres TVA.

Imprimer ' .
Le bouton & - permet I'impression de la lettre TVA pour laquelle la
caseSéla été cochée si le dossier a été configuré de la sorte.

Envoyer ' .
Le bouton S permet I'envoi de la lettre TVA pour laquelle la case
Séla été cochée.

Envoyer , ' . . .
I Le bouton S exécutera I'envoi de lettres TVA uniguent si la
Méthode d'envoi par email a été choisie pour le dossier client et si une
adressee-mail y a été renseignée.
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Partie 4- Résoudre les problemes

Lorsquune erreur estdétectée dans les étapes

RS fQStl 02Nl GA2FagBOB [ S
Expert bloque la génération des lettres TVA et
NJ LILI2 NS € S . linétyddogieRdeS NN.
erreurs prévues par le programrmccompagnee

de solutions T 2 y i f Q20281 RQd
deétaillée dans cette partie du guide.






Multi-dossiers

Multi-dossiers

Introduction

Dans l'ongletRécapitulatif colonne Info, SageBOB50 Expert affiche les
erreurs qui peuvent survenir lors de la génération des lettres TVA. Cette
colonne est notamment ug pour comprendre la nature du probleme
rencontré

a oo s
Récapitulatif
Sel |Dnssier |T' i ‘Génér\ée |Infns |EMaiI ‘Cnurriar‘Statut -
(=N =] Les informations de paiement n'ont pas &t =]
[l ) = Adresse e-mail manquante ]
1 (In |} La déclaration n'a pas £ oénénte ] & Réinitizliser
¥ [ |RF (=] La déclarstion n'a pas &t générée =]

£ Imprimer

@ Prévisualiser
FEichier PDF
@ Envoyer

Personnaliser
wt
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L‘j Letres TvA
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Cidessous les 4 messagasssiblesavec leurexplication

La déclaration n'a pas été générée

La déclaation TVA du dossier renseigd@ns la colonn®ossiem'a pas encore
été générée pour le mois ou le trimestre sélectionné dans |'origddtction

Les informations de paiement n'ont pas été validées

Les montants calculés pour la lettre TVA par 0B50 Expert n'ont pas été
acceptésla casdesinformations sont complétes et les lettres peuvent étre
impriméesn'a pasété cochéedans l'ongletnfo de Paiementde la déclaration
TVA du dossier concerné

Adressee-mail manquante

Ce message d'erreur informe que le dossast configuré pour l'envoi des
lettres TVA par @nailmaisne contient pas d'adresse électronique.



Multi-dossiers

Le dossier n'est pas a jour

Ce message d'erreunforme que le dossier n'a pas encore été ouvert avec la
version courante de SadOB50 Expert. Lisqu'un dossier pour lequel les
lettres TVA ont été activées n'a pas encore été ouvert, un message d'erreur
informe I'utilisateur que le dossier n'est pas a jour. Ce contexte s'observe dans
le cas d'installation de nouvelles versions.
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Comment saisir l'acomte de décembre

Un assujetti mensuel est tenu de verser un acompte anticipatif pour le 24
décembre au plus tard, c'est I'acompte de décembre. Le calcul de cet acompte
se base soit sur le mois de novemisat surle moisde décembre (opérations
comptabiligesentre le 1 et le 20 décembre). Selon ces deux régles de calcul
en vigueur, SagBOB50Expert propose un champAcompte di pour
décembrepour ces deux mois respectifs.

Lettres TVA actives

Cd Acompte di pour décembreest accessible dans l'onglatfo Paements
lorsque l'option degettres TVA est activé@oir laMise en route.

Déclaration TVA )

Sélection | Décl. TWA | Info compl. | Info Paisments | imput, Taxe | Contriles | Paramétres

_,_33} Généser |

Résumé de la demiére déclaration TVA
Novembre 2011 & Réinitialiser
(71) Taee due 3 et 0 Demande de resitution Non
(72) Sommes duss par [ Etat 0 @3

Prévisusliser
(1) Acompts versé pour e mois de décembre & Refrachic

Résumé de la déclaration actuelle ﬁ Imprimer
(71) Taes due & [Brat 0 i
(72) Sommes dues par IEtat 0 % elisd

Calcul des paiements & effectuer @ Intervat

Sclds & reperter des périodes antériures 1=
Solde & payer des périodes antéreures 0= o ymesiie T
Montart de I'acompte payé pour le mois de décembre 0[=]
e e [ e L = (B
Report Restitution

Les informations sont complétes et les Iettres peuvent &tre imprimées

Comptabilité & Finance | Déclarations | Gestion des documents officiels



Comment saisir I'acompte de décembre

Lettres TVA non actives

Dans le cas ou les lettres TVA ne sont pas activées, cet acompte de décembre
se saisit dans l'ongléfo compEémentaire.

Comptabilité & Finance | Déclarations | Gestion des documents officiels

I Deés lactivation des lettres TYAa saisie de l'acompte ed décembre
s'effectue via l'ongleinfo Paiement Les valeurs contenues dans l'onglet
Info compEmentaire ne seront pas reprises.

I Siledettres TVAsont désactivéedes valeurs contenues dans l'onglafo
Paiementne seront pas reprises dans 'ongleto complémentaire




































































































































