11/01/01
B50/v2.20/U/MP003.02

« Manuel pratique »
BOB-ole

Customisation
A l'usage des utilisateurs de Sage BOB 50

Proactive Interface @
by Sage ) J

sage <P Solution Sage BOB 50

Living Your Business






L’éditeur veille a la fiabilité des informations publiées, lesquelles ne pourraient toutefois engager sa
responsabilité.

Aucun extrait de cette publication ne peut étre reproduit, introduit dans un systéme de récupération ou
transféré électroniquement, mécaniquement, au moyen de photocopies ou sous toute autre forme, sans
I'autorisation préalable de I'éditeur.

Editeur responsable
Sage
Rue Natalis, 2
4020 Liege
Tél. : +32 (4) 343 77 46
Fax:+32(4) 34308 47
© Sage 2011, tous droits réservés






Table des matiéres

AVANE=PrOPOS.....cicceeeeerrrnerereeeseeeseresnessressresssasessnessnesssessssssssnssssssssesssanss 7
Partie 1 = GENETAlILES .......eeeeeeeeeeiiieeecteeetee e eserareeesesesesssaseeeseseseses 9
Conventions typographiqUES .........ccceceeerrerrrrererernererteesneeresnsssssnssnesesnens 11
Partie 2 = INErOUCEION c.oceceeeeeeiieiececeseneeresesesesesessssesesssssesssesssssensses 13
DEFINILION d’UN SEIVEUN OLE.........uoooieeiveiceeereereieneesreeessrecessresesssesssssessaee 15
INSEtALlation AU BOB=0l@......cccuuerererurerersrerercrsrereiersreresessreresesssaresssssasesssssasens 16
Partie 3 - Installation du serveur OLE dans EXcel........cccceceeeeeruveeenenn. 17
Installation en EXCEl 2003 ........eieververererserercrsereressreresessraresesssasesesssasesssssasens 19
° INSTallation MAaNUEIIE........coeviieiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 19
Installation €N EXCEl 2007 .......eeeeeieieeeeeiceercete s seeesssecessresesssesssssesssens 21
° Installation d’EXCEI 2007 .....ooovvviiieiiiiiiiiieieiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeen 21
o Paramétrage d’EXCel 2007........ooovciieeiiiiiieeeiree e 22
Partie 4 - Importation de données dans Excel..........ccccevueeererernennen. 27
Description générale des ECrans .........c.cceceeveerereecrenerseeserseesessessesaessesesssesesaes 29
L Y= 1Yot o] I 29
° BOULONS A aCHIONS . ..ciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt et eeeeeeeeeeeaeeeseseseeenees 30
° 2 T 10 A TS A (=S TR PP PRPRRPRRPPRRR 30
SUIVOL QU MEBNU..ccrnrereieirereierinreeesssnrecesssrecessssresessssresesssssasesssssasesssssasesssssasese 32
OUVETIEUTE A’ UN OSSIBI ceueverereereeererreeererreresessreresesssaresessraresesssaresesssssesessanne 34
ST o T C=T i 1Y o Y- T TSR 35
LI O 17=Y o} 35
. o g 0 FTY =] 1 37
L 0 1] o1t 37
®  COMPLE BENEIAl.....uieiiceieeeeeeeeeee e e 38
®  ANAIYHIQUE coeiiee et s e s 40
L 1 o Tl =T 42



Table des matiéres

L 2 10T F -] PR 44
TOLAUX PETIOAIQUES ....eeuereenerrrrerrererrenesecereneseneteesereessnesesnssssnssnsssssnenesnes 46
e  Client, Fournisseur, Compte géNnéral........cccccccuveeeiiveeecicieeecicieee e 46
L Y o =Y 1V o U USSR 48
MOUVEIMENES .ceeeeeererereirrerererrierererrneereeesessssrsssssseeesesssssasssesssesessrasnsnsasssesssssnns 50
e  Client, Fournisseur, Compte géNnéral........cccccccveerciieeecicveeeeiieee e 51
L Y o =11V o U SRS 53
° Gestion commerciale — ClIeNt ......uueeeeiiiiiiieeeeee e 54
° Gestion commerciale — FOUINISSEUN.......ivieeeiiieecee e 56
° Gestion commerciale — Mouvement StOCK ......cccoeeveeeeeeiiiieiiiiceeeeenn 58
ANALYSE ..uiriirriririniinieinnesesnesisasssesesssosssssesssasssssssssosssstosssssosssasssssasssssssstossas 59
° Echéancier client / fOUMNISSEUL ..evvveeeeee ettt e 59
o  Tableau d’exploitation .....ccccuvieieciiee i 60
o  Top 10 client / fOUrNISSEUI ......ccveeecueeecieectee ettt et 61
° DOMICHTATION ceeeviiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt e e eeeeeeeseeeeeeeeeeeaee 62
L - T¥ T F - PSR 63
I N oY VR 1o ¥ [ o [l =T o < U 65
Fonctions COMPIEMENLAINES ......c.ccceeeererceerersecrerencrereestererseesesaeesesaessesassseesses 67
®  SIMUIGTION wevveiiiiiiiitiiiii i naan 67
° RafralCRiSSEMENT....ciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeee ettt eeeaeeeeeeeseeeeee 67
° Rafraichissement des tables..........uuveeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaens 67
®  Mise @ JoUr des HENS...ccciiii it e 68
o Figer 1es Chiffres ..ueie i 68
° 270] o1 0] o111 =T PPRPPRRPRRPPRRR 68
L 1 [ =S 68
o  Apropos deBOB 50 .....c.ueeiiiiiiie ettt 68
Partie 5 - Les Formules dans EXCEl......ccccuveveverureicrinreeeriireeenscsnneeecennne 71
INEFOAUCEION . ...ueeceeeeeeterrereerceerctessreesseeeaeeaeeaeessnessnesssesssesssesssasssassrasssaessas 73
Description des FOrmMUILES .....c.cceeveveeceerersecrensenreneessereeseeseseeesaeesesaessessesesesnes 75
° ACCOUNT ettt e e s e e e b e ra e e sb s esaerannes 75
®  ACCOUNTBAIANCE.....uututeeiiiiitititi s 76
° ACCOUNEFIrStREferenCe . ..cccoovvevieeeeeei 78
° ACCOUNENEXERETEIENCE .oooveeveeeeeeeeeeeee 79
L 1 o Tl =T 79

° F Y ol LY R {2 U= (=Y (=] 0 Lol P TUR 80




Table des matiéres

ArticleNeXtREfErENCE ....uuvieiie e 80
210l (@] o 1= U USURR 81
21D =T o] C=Tol =) A Lo ] o FO PP PPPPPRPPPPPPPPPR 81
2] T [ 1YY o PP 82
2102 Yo | U SUUPP 82
210]2 Ko ][ 20=Tolo] o Y =] AU URUPU 83
21U T F == P PPRPUPPN 84
BUAEETACTUAIS ...ttt et 84
BUAGELAMOUNT ....oviiiiiiiee ettt ettt e e e s e e s ssaraeeeeans 85
BUSINESSVIEW ..cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesesesessseseesasersesearsranes 86
(600] 2 0] o - 01V 87
CompanyAccountBalanCe ......cuueeeeciiieiiiiie e 87
CompanyCostBalanCe.........cocccuiieeeiiiieeecee e 89
CompanyCrossBalanCe ........coccuiieieciiieiciiie et 90
[0 1) PP PPPPRt 92
(0101 1 2T ] 1= o T PR 92
COSEFIrStREIEIENCE ...uvvveeeee et ee e e e 94
COStNEXTREFEIENCE....eiieeeeieeeeee e e e 95
(010011 = T-1 -1 s [ PSR PRPP 95
[OLUES (o] 0 1= RO U PP PPt 97
CUSTOMEIBAlANCE ... e e 97
CUSTOMEIDELAII .eeiiiiiieecieee e 98
CUSTOMEIDUESOIAE. ....oi et e 98
CustomMerFirstREFEreNCe ....cocccviieeeceeeeecee e 99
CustormerNextReference ......ccuevvvciveeiicieeeeee e 99
OIS o] 4 T=T Yo ] [o [T USSR 100
CUSTOMEITUINOVEN ... s 100
(D T= o] =T =1 o o o [ PPPPRE 101
FixedAssetFirstReference.......cccocueeieeciiei e, 102
FixedAssetNeXtREfErence .....ccccocvveveeciiei i 102
(G111 o ][RR 103
<] £ o o TSP P PP PPPPPPPPPPPPPPPPPPRE 105
PersonFirstREfEreNCE .....ccoccvuiiiieciiee e e 105
PersonNEexXtREFEIENCE ......cccuiiiieciiee et 106
e S Tol =] I L) PP P PP PPPPPPPPPPPPPPPPPRt 106
o o T 1= RS 107
ProspectFirstReferenCe . ...cccuviiecciiiie e 107
ProspectNextREfErence .....ccoevvecvivii i 107
) = 1 o oL 108

STOCKLEVEL ... e 109




Table des matiéres

L U o] o] 11T USRS 109
®  SUPPLIErBalanCe . .cuuviiie e 110
L Y U] o] 1T D I=Y - 1 RS 111
®  SUPPIIErDUESOIAE ....ciiiciiieeeeee et 111
o SUPPlierFirStREfEreNCE ... .ocivceieeeecee e 112
o SUPPlIErNEeXtREfErENCE ...oeieeeeveieeiee e e 112
®  SUPPIIEISOIAE weeeieiieee et 113
®  SUPPIIEITUINOVET .....iii ittt e e e et e e e e e e 113
Partie 6 - Installation du serveur Ole dans Word .............ccceeeunnee. 115
Installation en Word 2003............eereeieeeeeceeeeeeeeteesreeeeeeseeensesaesanns 117
e  Répertoire de démarrage de Word.......ccccceevveeeeecieeeecciiee e 118
e  Répertoire des modeles de doCUMENTS .....cccvveeeeeciiieecccieee e 119
o Opérations cOMpPlEMENTAINES.....ccccuveeeeiiiiee et 120
Installation en Word 2007...........eeeeeeeeeeeeeteeeereeeteesseseeeessseensesaessnenes 121
e  Répertoire de démarrage de Word........cccceeecveeeeecieee e 122
e  Répertoire des modeéles de documents ........cceeeeeeeeeccciireeeeeeeeeeccinneen. 123
o Opérations cOMpPlEMENTAIreS.....ccccuveeeiiiiiee e 124
Partie 7 - Utilisation des données en Word ........c.coeeevveereereenreecrenes 129
SUIVOL dU MENUL..ucrerececceecrereereeerereeraeeresssesanesasssessresasssssssessassesssssseessassane 131
OUuVerture d’Un dOSSIEN.....c.uicercierecrererereereesrerresaesrersresaeeresssesanesssssasessaans 132
En-téte de dOCUMENL... c..ceeeeeeeeeceeeeeeceeeeeeee e steeeeeeeete e ee e e e teeneesaesananan 133
® LS SIGNELS uuueiiiiiiiei it e e e s aee s 133
PUDLIPOSLAGE ....uivirerieriricrirncsisenineriessiesesasssssnssssssssnosssssosssnsssssnsssosssssosess 136
e  Génération de la liste des destinataires........ccccceeecveeeeecieeeeeccviee e, 136
L U o] [T o 1 - -{ <P 138

A Propos de BOB 50 .......cceeervierncrerererencrenseesnesecssesssesasssessessassssssssssassssssans 140




Avant-propos

Grace a un lien dynamique avec Windows, surtout avec Excel, vous poussez,
plus loin encore, I'analyse de vos données comptables et commerciales. Vous
disposez d’un lien continu et interactif avec Sage BOB 50.

Avec BOB-ole de Sage BOB 50, captez la valeur:
e Vous importez des données spécifiques de votre dossier Sage BOB 50 par le

biais de modeéles prédéfinis et cela sans aucune connaissance en
programmation.

e Vos tableaux de gestion se réactualisent en un seul clic.

e Vous utilisez des fonctions propres a Sage BOB 50 pour récupérer des
données spécifiques de votre dossier Sage BOB 50.

e Vous regroupez les résultats de plusieurs dossiers Sage BOB 50 sur une
méme feuille de travail.

e La connaissance d’Excel suffit pour utiliser cet outil.

e Vous exploitez toutes les possibilités d’Office pour présenter vos chiffres
sous forme de graphiques,...

e Les droits d’acces sont identiques a ceux gérés directement dans Sage BOB
50.

e Avec Word, vous mettez en place vos mailings et lettres personnalisées.

Ce manuel pratique consacré a BOB-ole a pour objectif de vous donner toutes
les explications nécessaires a |'utilisation des différentes fonctions et formules
disponibles dans Excel ainsi qu’a la réalisation de mailings et lettres type en
Word. Nous y aborderons également les diverses installations du BOB-ole au
niveau d’Excel et de Word.

Trés bonne lecture!



Avant-propos



Partie 1 - Généralités

Dans cette partie introductive, nous
commencerons par vous exposer les
conventions typographiques utilisées tout au
long de ce document.






Conventions typographiques

Conventions typographiques

Clavier

<Touche> suppose que vous enfonciez la touche du clavier mentionnée entre
<>,

<Alt>+<F4> implique que vous enfonciez la touche <Alt> puis, sans la relacher,

gue vous enfonciez la touche <F4>.

L'utilisation des raccourcis clavier est un moyen efficace d’augmenter la
rapidité de votre travail dans Sage BOB 50. Aussi, nous les mentionnerons
autant que possible dans ce manuel.

Souris

<Clic> : Appuyez brievement sur le bouton gauche de la souris.
<Double clic> : Appuyez 2 fois rapidement sur le bouton gauche de la souris.
<Clic droit> : Appuyez sur le bouton droit de la souris.

<Clic *> : Appuyez sur le bouton gauche de la souris et laissez-le enfoncé.

Menus et chemins d’accés vers les fenétres de Sage BOB 50

Fichier|Nouveau dossier Sage BOB 50 suppose que, dans le menu Fichier de la
barre de menus, vous sélectionniez le sous-menu Nouveau dossier Sage BOB
50. Le signe | indique le passage a un sous-menu ou a une commande.

La plupart des descriptions et explications données ici se rapporte directement
aux fenétres de Sage BOB 50. Pour une lecture efficace, nous vous conseillons
donc vivement de vous y référer systématiquement. D’ailleurs, pour vous y
aider, nous vous donnerons explicitement les chemins d’accés vers les fenétres
décrites.
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Divers

Texte a encoder : utilisation de caracteres italiques.
Termes repris du logiciel : utilisation de caractéres gras.
"Sage BOB" fait référence a BOB Software, Sage BOB 50 et Sage BOB 50 Expert.

Les explications/descriptions dont vous ne devez tenir compte que si vous avez
acquis l'option correspondante sont indiquées par I'image *

Les points d’attention sont mis en évidence par un point d’exclamation rouge.
Les mots importants sont soulignés.

Les renvois vers une autre partie de ce manuel sont indigués en bleu et sont
soulignés.

I Les reproductions de fenétres présentées dans ce manuel le sont a titre
purement indicatif et ne peuvent représenter aucun caractére contractuel.




Partie 2 - Introduction

Cette partie donne un apergu de ce qu’est un
serveur OLE et comment procéder a
I'installation de BOB-ole.






Définition d’un serveur OLE

Définition d’un serveur OLE

Object Linking and Embedding (OLE) (littéralement « chainage et
incorporation d'objets ») est un protocole et un systeme d'objets distribués,
mis au point par Microsoft. Il permet a des applications utilisant des formats
différents de dialoguer.

Le Serveur OLE est donc un programme qui, mis a la disposition de Microsoft
Office, donne accés a des informations de Sage BOB 50 dont il est le serveur.

Les différentes applications de la gamme Microsoft Office sont compatibles
avec ce serveur. Ainsi, les données de Sage BOB 50 sont directement
accessibles dans ces applications et ce, de maniére transparente pour
I'utilisateur. Celui-ci peut donc manipuler les données contenues dans les
fichiers de Sage BOB 50 (au travers de macros ou via des cellules Excel) sans
jamais se préoccuper de la maniere utilisée pour manipuler ces données.

Sage BOB 50 fournit en standard une série de formules pour différents
produits de la gamme Microsoft Office. Ces fonctions sont accessibles dans un
menu BOB directement intégré dans le menu des produits de Microsoft.

Notez que le serveur est enregistré dans le systéeme d’exploitation. Il est ainsi
chargé automatiquement dans les divers produits de Microsoft rendant ainsi
I'acces aux données entierement transparent.


http://fr.wikipedia.org/wiki/Microsoft
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Installation du BOB-ole

Avant toute utilisation du serveur OLE, il faut bien entendu l'installer. Cette
installation comporte deux éléments:

1. Le moteur OLE lui-méme: celui-ci doit étre installé sur chaque station de
travail;

2. L'ensemble des composants qui, eux, sont liés aux produits de la gamme
Microsoft Office.

Pour ce faire, il faut veiller a choisir une installation avec le module BOB-OLE
lors de I'installation du programme Sage BOB 50.

L‘ ‘? ’\) o
50
"l

Linstallation standard du logiciel comprend le module “gestion commerciale” et le
module “comptabilité et finance”.

Vous avez la possibilité de choisir les modules complémentaires que vous souhaitez
installer.

BOB-OLE
Le module BOB-OLE permet la liaison directe et interactive entre Microsoft Office et BOB 50,
pour l'exploitation et le traitement des données avec Excel, ...

1 Module prestations
Le module prestations facilite et automatise la gestion des activités de service :
valorisation et facturation des services prestés, statistiques de rentabilité, gestion
des agendas...

1 Données de démonstration
Installation des données de démonstration en législation belge et luxembourgeoise.

Quitter l'installation Précédent Installer le logiciel...




Partie 3 - Installation du serveur OLE dans Excel

Apres avoir installé le module BOB-ole lors de
I'installation du logiciel Sage BOB 50, voyons
dans cette partie comment y accéder dans les
versions Microsoft Excel 2003 et Microsoft Excel
2007.






Installation en Excel 2003

Installation en Excel 2003

Le tableur de Microsoft permet a l'utilisateur d’élaborer une multitude de
listes et de les présenter de maniére professionnelle.

Si 'installation s’effectue automatiquement, le nouveau menu BOB apparait
dans la barre de menu Excel.

Fichier  Edition  Affichage Insertion Formak CQutils  Données BOE  Fenétre 7
beEdsa &Y o~ @2 -GEal » el
d @ ?.@ 2 T @ | % gﬁ ¥ Répondre en incluant des maodifications. .. Terminer la
Al A fx
& E | ¢ | o | E | F |

1
2

Si ce nouveau menu BOB n’est pas visible, il faut alors procéder a une
installation manuelle détaillée ci-dessous.

Installation manuelle

L'installation manuelle se fait par le menu Outils | Macro complémentaires
dans lequel les cases correspondant a I'activation des deux macros de Sage
BOB 50 doivent étre cochées: Add-Ins for BOB-Ole et Analyse for BOB-Ole.

Macro complémentaire e |

ECFOS ComplETETares disppnibles

Add-Ins for BOB-Ole ;I oK I
[ Analyse For BOB-Ole

HESECANT FEeCnercne Annuler
[~ Assistant Somme conditionnells 4'
[ Complément Salver -
Ml outils pour [Euro wl
I Dl ire: d'analyse Automatisati
™ Utilitaire d"analyse - YEA dramatisation. .. |

I wBa pour 'Assiskant Internet

-

—Outils pour 'Euro

Conversion et mise en forme pour l'eura
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Dés I'activation de ces cases une fenétre de dialogue demande de renseigner
le chemin d’acces a ces macros. Celles-ci se retrouvent dans le sous-répertoire
Office de I'installation de Sage BOB 50.

Parcourie x|

Regarder dans : I[:| Ciffice j & - o B - Outils =

%‘iﬁ.@ﬁﬂnﬁ-'m?
:

Historique

(B

Mes documents

m
by o
=

il

o

c

Favoris

Mom de Fichier o

-
Twpe de fichiers : |Macros complémentaires I Annuler

£

Il ne reste plus qu’a confirmer ces chemins d’acces en cliquant sur le bouton
OK. Le menu BOB apparaitra alors dans la barre de menu Excel.




Installation en Excel 2007

Installation en Excel 2007

Si installation automatique s’est déroulée correctement, le menu BOB doit
avoir fait son apparition dans I'onglet Complément du ruban d’Excel. Dans le
cas contraire, une installation manuelle s'impose.

Installation d’Excel 2007

Lors d’une installation personnalisée d’Excel 2007, il est nécessaire d’installer
le module Visual Basic Editor dans la liste des différents programmes
disponibles.

il Microsoft Office Enterprise 2007 _ X|

Installation Options I

Customize how Microsoft Office programs run
WX~ | Microsoft Office Word ;]
B = | Office Shared Features
#H]eX ~| Clip Organizer
#|eX  ~ | Converters and Filters
@& v | Digital Certificate for VBA Projects
BeX ~| Fonts
& eX ~ | International Support
X v | Microsoft Office Access Database Replication Conflict Manager
X ~ | Microsoft Office Download Control
X v | Microsoft Office Themes
éX ~ | New and Open Microsoft Office Document Shortcuts
#l= ~| Proofing Tools
BH|eX | webThemes _‘_vl
Components to support creating, editing and executing VBA macrosin  Total space required on drive; 1043 MB
Office applications. Space available on drive: 38571 MB

Back Continue
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Paramétrage d’Excel 2007
Au niveau d’Excel, quelques manipulations s'imposent:

1. |Installer 'onglet Développeur dans le ruban en personnalisant la barre
d’outils Acces rapide. Ceci se fait via le clic droit au niveau du ruban et en
choisissant Personnaliser la barre d’outils Accés rapide.... Au niveau de
I'onglet Standard, I'option Afficher I'onglet Développeur dans le ruban
doit étre cochée.

oa\"' = =
)

Personnaliser la barre d'outils Accés rapide...

Afficher la barre d'outils Accgs rapide sous le ruban

Réduire le ruban

Vi
Options Excel i .

Standard ‘ —ad

3 Modifie les options les plus courantes d'Excel.
Formules
Vérification Meilleures options pour travailler avec Excel
Enregistrement V| Afficher la mini barre d'outils lors de la sélection
Options avancées SEEEE

| Afficher I'onglet Développeur dans le ruban (i
Personnaliser V] Toujcurs Utliser Clearype
Compléments Jeu de couleurs: Bleu -

Style d'info-bulle: | Afficher les descriptions de fonctionnalités dans des info-bulles -

Centre de gestion de la confidentialité

Créez des listes a utiliser lors des tris et dans les séquences de

" Modifier les listes personnalisées...
Ressources remplisszge ; M P

Lors de la création de classeurs

Utiliser cette police : Police corps -
Taille de a police: 11 -

Maode d'affichage par défaut des nouvelles feuilles: | Affichage normal -
Inclure ces feuilles : 3 z

Personnaliser votre copie de Microsoft Office

Nom d'utilisateur: |SAGE

Choisir les langues 3 utiliser avec Microsoft Office | Paramétres linguistiques...




Installation en Excel 2007

2. Au niveau de l'onglet Développeur apparu dans le ruban, il est possible de
paramétrer la Sécurité des macros. Dans cet écran présentant le Centre de
gestion de confidentialité, I'option Acces approuvé au modele d’objet du
projet VBA doit étre également cochée. Cette option est disponible dans
I'onglet Paramétres des macros.

Editeurs approuvés 3
PP Paramétres des macros

Emplacements approuvés o X
Four les macros des documents situés dans un emplacement non approwvé :
Compléments " Désattiver toutes Jes macros sans notification

) ) Désattiver toutes les macros avec notification
Paramétres Activex

" Désactiver toutes les macros 4 I'exception des macros signées numériquement
Paramétres des macros © Activer toutes les macros (non recommandé ; risque d'exécution de code potentiellement dangereux)

Barre des messages Paramétres de macros pour les développeurs

Contenu externe . B N
V| Accés approuvé au modéle d'objet du projet VBA

Options de confidentialité
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3. L'enregistrement des macros se réalise par le sous-menu Personnaliser la
barre d’outils Acces rapide... appelable via le clic droit dans le ruban.

Personnaliser la barre d'outils Accés rapide...
Afficher la barre d'outils Accés rapide sous le ruban

Réduire le ruban

Pour procéder a cet enregistrement des macros, les chemins d’acces doivent
étre référencés au niveau de I'onglet Compléments en cliquant sur le bouton
Atteindre.

Options Excel

Standard
Farmules
Vérification
Enregistrement
Options avancées

Personnaliser

Compléments
Centre de gestion de la confidentialité

Ressources

'_E‘b Permet d'afficher et de gérer les compléments Microsoft Office.

‘Compléments
MNom

ACT! Dowments Tab Add-In
Add-Ins for BOB-Ole
Analyse ‘or BOB-Qle

Analysis ToolPak

Analysis ToolPak - VBA
Assistan: Recherche

Agsistan: Somme conditionnelle
Complénent Salver

Contenu invisible

Données XML personnalisées
En-tétes et pieds de page
Feuilles de calcul cachées
Lignes e: colonnes cachées
Outils pour 'euro

Person (Destinataires de message Qutlook)
Person (lotus Notes Recognizer)
VBA pour I'Assistant Internet

Emplacement

mscoree.dil
E ite\Office\BOBExcel.da
Office\BOBANalysexla

analys32.xll
atpvbaenxiam
lookup xlam
sumif.xlam
solverxlam

M\ 8\Officel 2Z0OFFRHD.DLL
ifficel 2\0FFRHD.DLL
\Officel2\OFFRHD.D.L
fficel 2\0FFRHD.DLL
"\Officel 2\OFFRHD.D.L
eurotool.xlam
Smart Tag\FMAME.DLL
tusinotes\smarttags.dil
el2\Librany\HTML.XLAM

Complément:  ACT! Documents Tab Add-In
Editeur: <Aucun>
Emplacement : mscoree.dll

Description :

Gérer: |Compléments Excel

ACT! Documents Tab Add-In

Type

Complément COM
Complément Excel
Complément Excel

Complément Excel
Complément Excel
Complément Excel
Complément Excel
Complément Excel
Tnspecteur de document
Inspecteur de document
Inspecteur de document.
Tnspecteur de document
Inspecteur de document
Complément Excel
Balises actives

Balises actives
Complément Excel




Installation en Excel 2007

4. Apreés avoir cliqué sur le bouton Atteindre, il est nécessaire de cocher les
cases correspondant a I’activation des deux macros de Sage BOB: Add-Ins
for BOB-Ole et Analyse for BOB-Ole.

Macro complé mentaire

Macros complémentaires disponibles
£/ Bdd-Ins For BOE-Gls K
V| Analyse For BOB-Ole
Analysis ToolPak Anruler
Analysis ToolPak - YBA
Assistant Recherche
Assistant Somme conditionnele
Complément Solver
Outils pour l'euro
WEBA paur 'Assistant Internet

Parcourir. ..

Automatisation. ..

2 kN
P>

#dd-Ins for BOB-Ole
Add-Ins for BOB-Ole

5. Finalement, les chemins d’acces pour ces 2 macros doivent étre renseignés
en cliquant sur le bouton Parcourir

Lorsque l'installation est compléte, I'onglet Compléments est présent avec la
possibilité d’utiliser le BOB-ole.

37
—/ Accueil Insertion Mise en page Farmules Données Révision Affichage Développeur Compléments

ACT! ~
BOB ~

Commandes de menu
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L'utilisation du serveur OLE se fait suivant 2
concepts propres a Excel.

Le premier donne la possibilité d’importer des
informations signalétiques ou comptables dans
les cellules d’une feuille de calcul par
I'intermédiaire de fonctions.

Le deuxieme concept donne la faculté d’insérer
des formules particuliéres a Sage BOB 50 au sein
d’une cellule. Cette formule (ou fonction) peut
rechercher une information ou une valeur pour
étre affichée dans cette cellule.

Cette partie aborde le premier concept:
I'importation de données par lI'intermédiaire de
fonctions.






Description générale des écrans

Description générale des écrans

Sélection

Toutes les fonctions ont une fenétre de saisie de critéres de sélection afin
d’affiner au mieux les filtres a appliquer sur la liste.

Fichier clients @

Sélection lChamps | Facturation | Paramétres |

Feuile de calcul

[¥ Mom de la feuile

" Feuille courante Fichier dients

* Nouvelle feville [w Effacer la fevile
[ Position courante

Doc t

| Répertoire Téléphonique ﬂ
Sélection

[+ En-téte de document

Tri par Référence %

De | ABCONSULT .| & | YVAN_PAQUE .|

Cat.de | | @ |z .
[#lo| as

Certaines fonctions possedent par ailleurs des sélections communes a toutes
les importations. Ainsi, les sélections et parametres concernant la mise en
page de la feuille contenant le résultat se retrouvent dans toutes les fenétres
dans le cadre Feuille de calcul:

Nouveau document: Les données seront importées dans un nouveau
document Excel.

Feuille courante: Les données seront importées dans la feuille courante.

Nouvelle feuille: Les données seront importées dans une nouvelle feuille du
document courant. Le nom de cette feuille reprendra la valeur de la zone de
saisie suivante: Nom de la feuille.

Nom de la feuille: Change le nom de la feuille contenant le résultat de la
sélection au profit du nom renseigné dans la zone de saisie.
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Effacer la feuille: Efface le contenu de la feuille avant I'importation des
données. Ceci est uniguement applicable lors d’une importation dans la feuille
courante.

Position courante: Conserve la position de la cellule courante pour débuter
I'importation des données.

Boutons d’actions

De la méme maniere, les 4 boutons du bas de la fenétre se retrouvent dans
tous les écrans:

ﬁ: Exécute la fonction en se basant sur les sélections effectuées au niveau
des différents onglets.

@: Abandonne I'écran de sélection sans effectuer aucune opération.

ﬂ Récupere une configuration précédemment enregistrée pour ce type de
fonction.

! Le fichier de configuration retient le type de fonction pour laquelle la
configuration a été sauvegardée. Le fait de récupérer une configuration qui
ne correspond pas a la fonction utilisée n’aura aucune influence sur la
sélection de la fonction et ce, sans message d’avertissement.

E: Enregistre toutes les sélections dans un fichier du type BOBOle
Configuration file. Le nom de ce fichier doit étre renseigné ainsi que son
emplacement. Son extension sera .boc.

Parameétres

L'onglet Parametres propose les diverses possibilités de mise en page de la
feuille de calcul:

En-téte et bas de page: Propose dimprimer automatiquement le nom du
dossier Sage BOB 50, le nom de la feuille de calcul, la numérotation des

pages.

o]



Description générale des écrans

Grille Permet d’encadrer chaque cellule qui sera imprimée; |‘option
quadrillage sera cochée par défaut dans les paramétres de mise en page pour
I'impression.

Centrage: Permet de centrer le résultat par rapport a la feuille de papier. Le
centrage se fera horizontalement mais pas verticalement; I'option Centrer sur
la page - Horizontalement est cochée par défaut dans la mise en page des
marges.

Titres des colonnes répétés en haut: Les titres des colonnes peuvent étre
répétés sur chacune des pages imprimées; I'option Lignes a répéter en haut
est remplie automatiquement dans la mise en page de la feuille.

Orientation: L'orientation de la page peut étre forcée soit en paysage soit en
portrait.

Les autres options sont quant a elles spécifiques aux types d’importation.
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Survol du menu

Duvrir dossier...

Déconnexion

Fichier de base 4
Totaux périodiques 3
Mouvements 3
Analyse 3
Simulation

Rafraichissement
Rafraichissement des tables
Mise & jour des liens...
Figer les chiffres...

Bob Online

Aide

A propos de BOB 50

Ouvrir dossier.... Permet de choisir le dossier de travail a partir duquel les
données seront importées dans Excel.

Ouvrir dossier @
Utilisateur | | Mot de passe
Dossier | J |

oK | Annuler |

Déconnexion: Permet de se déconnecter du dossier de travail.

Dossiers récents: Propose la liste des 2 derniers dossiers récemment utilisés
dans Excel.

Duvrir dossier..
Déconnexion

Dossiers récents 1) LU - Grand Duc
Fichier de base L4 IM - Euro-fiduciaire MY
Totaux périodigues 4 | D E

Fichier de base: Permet I'importation des signalétiques.
Totaux périodiques: Permet I'importation des balances.

Mouvements: Permet I'importation des historiques comptables, analytiques et
de gestion commerciale en fonction des modules disponibles dans la licence.




Survol du menu

Analyse: Propose diverses analyses (Echéanciers, Top 10, Analyse financiere,

).

Simulation : Un écran proposant la liste des journaux en attente de validation
permet la sélection de ceux-ci afin que les fonctions définies dans les autres
menus tiennent compte de cette sélection dans leur calcul.

Rafraichissement: Force la mise a jour du résultat des formules de Sage BOB
50 en fonction des modifications intervenues au niveau de la feuille Excel;
Excel ne pouvant interpréter les formules de Sage BOB 50, il est donc
nécessaire de procéder a cette mise a jour contrairement aux formules propres
a Excel qui se mettent a jour automatiquement.

Rafraichissement des tables: Force la mise a jour de la feuille courante en
fonction des dernieres manipulations (validations) effectuées dans le
programme Sage BOB 50.

Mise a jour des liens: Permet de rétablir le lien avec les macros
complémentaires OLE lorsque le fichier Excel a été déplacé.

Figer les chiffres: Seul le résultat des formules utilisées est enregistré; les
formules elles-mémes sont effacées.

Bob Online: Permet une connexion directe au site de Sage, a savoir:
www.sage.be.

Aide: Permet l'ouverture du manuel BOB-ole si celui-ci est présent dans
I'installation.

A propos de BOB 50: Ouvre un écran avec une série de renseignements utiles
relatifs a la version, a la licence et au répertoire d’installation.


http://www.sage.be/
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Ouverture d’un dossier

Pour avoir acces aux diverses fonctions fournies par le BOB-ole de Sage BOB
50, il est nécessaire d’activer le dossier dans lequel le travail doit étre réalisé.
Pour ce faire, utiliser 'option Ouvrir dossier... du menu BOB :

Ouvrir dossier @
Utilisateur | BOB w| Motde passe
Dossier | IF J |

Annuler |

N

Des informations relatives a I'utilisateur sont demandées, a savoir le code
utilisateur de Sage BOB 50 ainsi qu’un éventuel mot de passe. Ensuite, le code
du dossier de Sage BOB 50 peut étre sélectionné dans la liste des dossiers
disponibles.

Une fois entré dans le dossier, le menu BOB change d’intitulé dans I'onglet
Compléments du ruban ; le nom du menu recoit le code du dossier actif afin
d’attirer I'attention sur le dossier qui est manipulé par les fonctions du BOB-
ole.

| BOB (Dossier IF} ~

DOuvrir dossier...
Déconnexion
Dossiers récents
Fichier de base
Totaux périodiques

Mouvements

- v v v ¥

Analyse

Simulation
Rafraichissement
Rafraichissement des tables
Mise & jour des liens...
Figer les chiffras...

Bob Online

Aide

A propos de BOB 50




Fichier de base

Fichier de base

Client

Cette fonction permet I'importation des données relatives aux clients.

Fichier clients @

Sélection lChamps | Facturation | Paramétres |

Feuile de calcul

[¥ Mom de la feuile

" Feuille courante Fichier dients

* Nouvelle feville [w Effacer la fevile

[ Position courante

Doc t

| Répertoire Téléphonique ﬂ
Sélection

[+ En-téte de document

Tri par Référence %

De | ABCONSULT .| & | YVAN_PAQUE .|

Cat.de | | @ |z .
[#lo| as

Type de document
Pour I'importation des clients, 2 types de présentation sont proposées:

e Répertoire téléphonique : Présente une liste reprenant la référence, le
nom, le numéro de téléphone et le numéro de fax des sociétés clientes.

e Adresse: En plus des informations renseignées dans la liste précédente,
celle-ci donne I'adressel, I'adresse2, le code postal et la localité des sociétés
clientes.

Ces 2 listes proposées par défaut peuvent étre adaptées en supprimant des
colonnes existantes ou en ajoutant des colonnes supplémentaires via la
sélection des données dans les onglets Champs et Facturation.
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Sélection
En-téte de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette
option est cochée.

Tri par: Cette liste peut étre triée par Référence ou par Nom. En fonction de ce
choix, les champs suivants De... a... proposeront la liste des références ou des
noms des clients.

De... a...: Propose la liste des références ou des noms des clients en fonction de

la sélection précédente Tri par.

+ 1508 =

Clé JABCONSULT

Féférence MNom Adresse -
M |ABCOMSULT AB CONSULT e de Abbaye, 50

ACU ACU SERVICES

AGE ASSUIRANCES 54 Rue du Parchemin, 85

AGFA AGFA GEVAERT NY SEPTESTRAAT 27

ALTRIPAN ALTRIPAM WY LUITHAGEM H&WEM 19

ARBO ARBO ilét du chateau

ARTHAUD ARTHAUD AUDE Rue Auguste Prest, &

ASMA ASMA-BORGERS OV BELCROWMLAAN 13

ATLASED] EDITIONS RENCONTRE ATLAS 5.4, Chemin JE ntre-Bois, 31

ATUNMED Atun Med. Geraete & Elekbronik Deutz-Kalker-Strazee 132

BASF BASFANTWERPEN He 7255CHELDELAAMN B

BECKERS BECKERS ESSEMN NV RIJEMAKERLAAN 24

BELGOMILK BELGOMILK, - POEDERDMISIE CV MELKERIWSTRAAT 10 EUS 58 8
] 3

Cat. de... a...: Propose la liste des catégories clients définies dans Sage BOB 50

afin d’affiner la sélection.

[E=% EoR ==

| BOB
o |
Référence |Libellé
L )| Grand Compte
| 002 Mapenne Entreprize
| |00s Petite Ertreprise




Fichier de base

Champs

Cet onglet propose la liste de toutes les données disponibles dans le fichier
signalétique clients (AC_COMPAN). Ces données sont définies par une breve
description en francais suivie du nom du champ repris dans la base de données
du fichier signalétique clients. Les informations reprises dans le résultat de la
fonction sélectionnée se basent sur la liste des champs sélectionnés dans cet
onglet ainsi que les champs sélectionnés dans I'onglet Facturation.

Deux boutons sont présents dans cet onglet; ceux-ci permettent de

Tout sélectionner

sélectionner tous les champs ou de les désélectionner tous

Désélectionner

Facturation

Cet onglet propose la liste de toutes les données complémentaires disponibles
du fichier signalétique clients (AC_COMPDE). Ces données sont définies par
une bréve description en frangais suivie du nom du champ repris dans la base
de données du fichier signalétique complémentaire clients. Les informations
reprises dans le résultat de la fonction sélectionnée se basent sur la liste des
champs sélectionnés dans cet onglet ainsi que les champs sélectionnés dans
I’'onglet Champs.

Deux boutons sont présents dans cet onglet; ceux-ci permettent de

Tout sélectionner

sélectionner tous les champs ou de les désélectionner tous

Déselectionner |

Fournisseur

La description de la fonction Fournisseur est tout a fait similaire a la fonction
Client décrite ci-dessus.

Prospect

La description de la fonction Prospect est tout a fait similaire a la fonction
Client décrite ci-dessus.
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Compte général

Cette fonction permet I'importation des données relatives au plan comptable.

Fichier comptes généraux @
Sélection | Champs | Paramétres |

Feuile de calcul

[v Mom de la feuile

" Feuille courante Fichier comptes génér:

* Nouvelle feuile [w Effacer la fevile

[ Position courante

Document

| Plan comptable ﬂ
Sélection

[¥ En-tte de document

Tipar | Référence |

e |1 | & | 794000 =]
Cat.de | - - |

®lo| =min|

Type de document

Pour I'importation des comptes généraux, 2 types de présentation sont
proposées:

e Plan comptable : Présente une liste reprenant le numéro, les libellés 1 et 2
ainsi que la catégorie de chaque compte du plan comptable répondant a la
sélection.

e Plan détail Catégorie et TVA : En plus des informations renseignées dans la
liste précédente, celle-ci donne les informations relatives aux codes TVA
nationaux, européens et internationaux (nature et taux).

Ces 2 listes proposées par défaut peuvent étre adaptées en supprimant des
colonnes existantes ou en ajoutant des colonnes supplémentaires via la
sélection des données dans I'onglet Champs.




Sélection

Fichier de base

En-téte de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette

option est cochée.

Tri par: Cette liste peut étre triée par Référence ou par Libellé. En fonction de
ce choix, les champs suivants De... a... proposeront la liste des numéros ou des
libellés des comptes généraux.

De... a...: Propose la liste des numéros ou des libellés des comptes généraux en
fonction de la sélection précédente Tri par.

.

+1808 oo s

Cs

Référence Libellé |Eatégori -
M1 Fonds propres, prow. & dettes + d'lan

10 Capital

100 Capital souscrit

100000 Capital nan amarti

100100 Capital amorti (-]

10 Capital non appelé [-]

101000 Capital non appelé -]

109 Compte de I'exploitant

109000 Compte de I'exploitant - Op. courantes

109100 Compte de I'exploitant - lmpdts pers.

109200 Cornpte de I'exploitant - Rémun. & autres

11 Primes d'émizsion

110000 Frimes d'émizsion i
] 3

Cat. de... a...: Propose la liste des catégories des comptes généraux définis
dans Sage BOB 50 afin d’affiner la sélection.

[E=% EoR ==

| BOB
e |
Référence |Libellé
L 0oo Marmal
| 0o TWa
ooz A Surveiller
| |0os Tranzactions ntra Groupe
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Champs

Cet onglet propose la liste de toutes les données disponibles dans le plan
comptable (AC_ACCOUN). Ces données sont définies par une bréve description
en francais suivie du nom du champ repris dans la base de données du plan
comptable. Les informations reprises dans le résultat de la fonction se basent
sur la liste des champs sélectionnés dans cet onglet.

Deux boutons sont présents dans cet onglet; ceux-ci permettent de

Tout sélectionner

sélectionner tous les champs ou de les désélectionner tous

Désélectionner |

Analytique

Cette fonction permet l'importation des données relatives aux sections
analytiques par plan.

sl

Fichier analytique
Sélection lChamps ] Paramétres ]

Feuille de calcul

" Mouveau document
" Feuille courante

&+ Nouvelle feville

[+ Mom de la feuile

Fichier analytique

[v Effacer la fevile

[~ Position courante

T n
| DEPARTEMENT |
Sélection
[¥ En-téte de document
Tri par ’m
e | oot RS =]

(#lo| 5n]

Type de document

Pour I'importation des sections analytiques, les présentations proposées sont
toutes identiques et relatives a chacun des plans de type alphanumérique.




Fichier de base

Elles reprennent la référence, le libellé et le libellé alternatif des sections
analytiques.

Ces listes proposées par défaut peuvent étre adaptées en supprimant des
colonnes existantes ou en ajoutant des colonnes supplémentaires via la
sélection des données dans I'onglet Champs.

Sélection

En-téte de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette
option est cochée.

Tri par: Cette liste peut étre triée par Référence ou par Nom. En fonction de ce
choix, les champs suivants De... a... proposeront la liste des codes ou des
libellés des sections analytiques.

De... a...: Propose la liste des codes ou des libellés des sections analytiques en
fonction de la sélection précédente Tri par.

+ 08 B
Clé
Code |Libels -

L 0o Administration

ooz Welo

_|1o0 Trekking

| 200 Habillement

| [300 Outillage Atelier

4 2

Champs

Cet onglet propose la liste de toutes les données disponibles dans le fichier des
sections analytiques (AC_COSECT). Ces données sont définies par une bréve
description en francais suivie du nom du champ repris dans la base de données
des sections analytiques. Les informations reprises dans le résultat de la
fonction se basent sur la liste des champs sélectionnés dans cet onglet.

Deux boutons sont présents dans cet onglet; ceux-ci permettent de

Tout sélectionner

sélectionner tous les champs ou de les désélectionner tous

Déselectionner
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Article

Cette fonction permet I'importation des données relatives aux articles.

Fichier articles @

Sélection ]Champs | Paramatres |

Feuile de calcul

[v Mom de la feuile

" Feuille courante Fichier artides

* Nouvelle feuile [w Effacer la fevile

[ Position courante

Document

| Liste |

Sélection

[+ En-tete de document

Tri par Référence &

De | ABO_TRIBUNE_..| & | vELO =]

Cat.de | - - |
®lo| =min|

Type de document
Pour I'importation des articles, 2 types de présentation sont proposées:

o Liste: Présente une liste reprenant la référence, les libellés 1 et 2, la
catégorie et la quantité en stock pour chaque article répondant a la sélection.

e Tarif: Présente une liste reprenant la référence, les libellés 1 et 2, la
catégorie de chaque article répondant a la sélection ainsi que leurs différents
prix pour les tarifs définis dans Sage BOB 50.

e Ces 2 listes proposées par défaut peuvent étre adaptées en supprimant des
colonnes existantes ou en ajoutant des colonnes supplémentaires via la
sélection des données dans I'onglet Champs.

Sélection

En-téte de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette
option est cochée.




Fichier de base

Tri par: Cette liste peut étre triée par Référence ou par Libellé. En fonction de
ce choix, les champs suivants De... a... proposeront la liste des références ou
des libellés des articles.

De... a...: Propose la liste des références ou des libellés des articles en fonction
de la sélection précédente Tri par.

+ 508 oo s

(W9 “E0 TRIBELIME STD

Féférence Libellé -
P|4B0_TRIBUNE_S]Abornement Tribune Foat

AMPOULE Ampoule de phare

AM-CR Kit anticrewvaizon

ANMNEAL_BASKET|Anneau pour panneau de basket

AMTIVOL Antivol pour vélo

AXERTE Awe de roue

BALLE_PIMG_POMEBalle de Ping Pang

BALLON Ballan -
4 3

Cat. de... a...: Propose la liste des catégories des articles définies dans Sage
BOB 50 afin d’affiner la sélection.

608 =
oE |
Référence |Libelié -
l CHa Chaussures
_|MAT I atériel
_|out Outillage - R éparation - Entretien
| |VET Etements

Champs

Cet onglet propose la liste de toutes les données disponibles dans le fichier des
articles (IV_IART). Ces données sont définies par une breve description en
francais suivie du nom du champ repris dans la base de données des articles.
Les informations reprises dans le résultat de la fonction se basent sur la liste
des champs sélectionnés dans cet onglet.
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Deux boutons sont présents dans cet onglet; ceux-ci permettent de

sélectionner tous les champs  Toutsglectionner | OU de les désélectionner tous

Déselectionner |

Budget

Cette fonction permet Iimportation des données relatives aux postes
budgétaires définis dans la comptabilité générale.

Fichier Budget (=

Sélection lChamps | Paramétres |

Feuile de calcul

[v Nom de la feuille

" Feuille courante Fichier Budget

+ Nouvelle feville [w Effacer la fevile
[ Position courante

Document

| Achats 01 |

Sélection
[+ En-téte de document
Tri par Référence =~

De | Aot2009 .| & | ADtzoon L.

Iw avecles libellés [ Avecles formules

#lo] sw|

Type de document

Pour I'importation des postes budgétaires, les présentations proposées sont
toutes identiques et relatives aux types de budgets définis dans la liste des
budgets.

Elles reprennent la référence, le libellé et le libellé alternatif des budgets.

Ces listes proposées par défaut peuvent étre adaptées en supprimant des
colonnes existantes ou en ajoutant des colonnes supplémentaires via la
sélection des données dans les onglets Champs.




Fichier de base

Sélection

En-téte de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette
option est cochée.

Tri par: Cette liste peut étre triée par Référence ou par Nom. En fonction de ce
choix, les champs suivants De... a... proposeront la liste des références ou des
libellés des budgets.

De... a...: Propose la liste des références ou des libellés des postes budgétaires
en fonction de la sélection précédente Tri par.

= /808 =<
Cls  [401-2009
Riéférence Libellg -
M|01-2003 Achats 01 - nnge 2003
AD1-2010 Achats 01 - Aninge 2010

Avec les libellés: Reprend les données relatives aux libellés des postes
budgétaires méme si les champs relatifs a ces informations ont été décochés
dans I'onglet Champs.

Avec les formules: Indique les formules accompagnant les postes budgétaires
dans le résultat de la fonction.

Champs

Cet onglet propose la liste de toutes les données disponibles dans le fichier des
postes budgétaires (AC_BUDGET). Ces données sont définies par une breve
description en francais suivie du nom du champ repris dans la base de données
des postes budgétaires. Les informations reprises dans le résultat de la
fonction se basent sur la liste des champs sélectionnés dans cet onglet.

Deux boutons sont présents dans cet onglet; ceux-ci permettent de

Tout sélectionner

sélectionner tous les champs ou de les désélectionner tous

Désélectionner
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Totaux périodiques

Ce sous-menu donne acces aux fonctions d’importation des différentes
balances comptables et analytique.

Un seul type de document est défini dans ces fonctions et, contrairement aux
fiches de base, il n’est pas possible d’adapter le contenu de ces importations.

Client, Fournisseur, Compte général

Balance des clients @

Sélection l Paramétres ]

Feuille de calcul

[+ Mom de |a feville

™ Feville courante Balance des dients

{* MNouvelle feuile [+ Effacer la feville

[ Position courante

Document

Balance des dients

032010  +| alapériode 03/2010 w

Devise ™ Comptes non mouvementés
Sélection
[+ En-téte de document

Tri par | Référence ﬂ

De | ABCONSULT ..| & | YVAN PAQUE .|

catde [ o] s [zz o
[#lo| s8]

Sélection
.. a la période: Fourchette de périodes comprises entre les 2 valeurs
introduites, sélectionnées sur base d’une liste.

Devise: Seuls les totaux périodiques relatifs a cette devise apparaitront dans le
résultat.




Totaux périodiques

Comptes non mouvementés: Les comptes non mouvementés seront repris
dans le résultat importé si cette case est cochée.

En-téte de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette
option est cochée.

Tri par: Cette liste peut étre triée par Référence ou par Nom. En fonction de ce
choix, les champs suivants De... a... proposeront la liste des références ou des
noms des tiers/comptes généraux.

De... a.... Propose la liste des références ou des noms des tiers/comptes
généraux en fonction de la sélection précédente Tri par.

#1508 oo s

i |ABCONSULT

Référence MNom Adresse -
P ABCOMSULT AB COMSULT e de Abbaye, 50

ADDELHAIZE AD DELHAIZE OSSEGHEMSTRAAT 53

ADIDAS Adidas

AGE ASSUIRANCES 54 Rue du Parchemin, 85

AGFA AGFA GEVAERT NY SEPTESTRAAT 27

AGI0 AGIO SIGAREMFABRIEREN WY AMNTWERPSEWEG 87

ALE ALE MY GEMK-ZUID - ZOME B A

ARIA ARIA ROUTE D'ARLON, 72

ARTHAUD ARTHALUD ALUDE Rue Auguste Prest, &

ARTHURAN ARTHUR ANDERSEM & CO WON KARMAN AVEMLE 18500

ASSOCIATIO ASSOCIATION LIEGEDISE D'ELECTRICITE RUE LOUWREX 95

ATLASEDT EDITIONS REMCONTRE ATLAS 5.4, Chemin dEntre-Boiz, 31

ATUMMED Atun Med. Geraete & Elekbronik Deutz-Kalker-Strasse 132 8
] 3

Cat. de... a.... Propose la liste des catégories des tiers/comptes généraux
définies dans Sage BOB 50 afin d’affiner la sélection.

o8 =1 E= =
e |
Référence |Libelié -
L om Grand Compte
_|002 Mapenne Entreprize
| (003 Petite Entreprise
] 3

O\
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Analytique
Balance analytique @
Seélection lParaméh’es ]
Feuille de calcul
[+ Mom de |a feville
™ Feuille courante Balance analytique
¢ Nouvelle feuille [ Effacer la fevile
[ Position courante
Document
Balance analytique
03/2010  ~| alapériode | 03/2010
[ Comptes non mouvementés
Sélection
[¥ En-téte de document
Plan | DEPARTEMENT |
pe | oot | & [3m =]
o =l
Sélection

.. a la période: Fourchette de périodes comprises entre les 2 valeurs
introduites, sélectionnées sur base d’une liste.

Comptes non mouvementés: Les comptes non mouvementés seront repris
dans le résultat importé si cette case est cochée.

En-téte de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette
option est cochée.

Plan: Le résultat de cette fonction sera relatif au plan de type alphanumérique
sélectionné dans la liste.




Totaux périodiques

De... a...: Propose la liste des sections analytiques définies pour le Plan.

5| BOB

[E=% ECR ==

s oo

Code

|Libele

M om
002
100
200
300

ey (P

Administration
Yelo

Trekking
Habillernent
Outillage Atelier
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Mouvements

Ce sous-menu donne acces aux fonctions d’importation des historiques
comptables, analytique et commerciaux.

Bon a savoir: Outre les informations relatives aux historiques, les données
provenant des signalétiques des tiers et des comptes peuvent étre repris dans

le résultat importé. L'utilisation de I'onglet Fichier de base permet la sélection
des champs de ces signalétiques.




Mouvements

Client, Fournisseur, Compte général

Meouvements clients @

Sélection ]Champs | Fichier de base | Paramétres |

Feuille de calcul

[+ Mom de |a feville

™ Feuille courante Mouvements dients

" MNouvelle feville W Effacer la feville

[ Position courante

Document

Mouvements dients

| Périodigue de j
032010 «| 3lapériode | 03/2010 ~
r [ Par devise

Sélection

[ En-téte de document

Tri par | Référence ﬂ

De | ABCONSULT .| & | YVAN_PAQUE .|

Cat. de | J a | 7z J
#lo| 38|

Sélection

Choix de sélection d’importation des données sur base des écritures :
e Périodique de ... a la période

e Quvert par date

e OQuvert par lettrage

e Tout par date

e Tout par lettrage

En-téte de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette
option est cochée.
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Tri par: Cette liste peut étre triée par Référence ou par Nom. En fonction de ce
choix, les champs suivants De... a... proposeront la liste des références ou des
noms des tiers/comptes généraux.

De... a... Propose la liste des références ou des noms/libellés des
tiers/comptes généraux en fonction de la sélection précédente Tri par.

+ 1508 =

Clé |[ABCONSULT

Féférence Maom Adresse -
M| ABCONSULT AB CONSULT e de ['abbaye, 50

ADDELHAIZE AD DELHAIZE OS5EGHEMSTRAAT 53

ADIDAS Adidas

AGF ASSURANCES 54 Fue du Parchemin, 85

AGFA AGFA GEVAERT Ny SEPTESTRAAT 27

AGIO AGIO SIGARENFABRIEKEN WY ANTWERPSEWEG 87

ALZ ALZ MY GEMK-ZUID - ZOME B A,

ARIA ARI& ROUTE ARLOM, 72

ARTHAUD ARTHAUD AUDE Fiue duguste Prest, &

ARTHURAN ARTHUR ANDERSEM & CO WON KARMAN AVEMUE 18500

ASSOCIATIO ASSOCIATION LIEGEDISE D'ELECTRICITE RUE LOUWREX 95

ATLASED] EDITIONS RENCONTRE ATLAS 5.4, Chermin JE ntre-Bais, 31

ATUMMED Atun Med. Geraete & Elekbronik Deutz-Kalker-Strasse 132 i
] 3

Cat. de... a.... Propose la liste des catégories des tiers/comptes généraux
définies dans Sage BOB 50 afin d’affiner la sélection.

1808 =8 E= =
o |
Référence |Libellé -
L )| Grand Compte
| 002 M openne Entreprize
| |0os Petite Ertreprise
] 3




Mouvements

Analytique

Mouvements analytiques @

Sélection ]Champs | Fichier de base | Paramétres |

Feuille de calcul

" Mouveau document ¥ Mom de la feuile
" Feuille courants Mouvements analytigu
® Nouvelle feuile I¥ Effacer la feuile

[ Position courante

Document

Mouvements analytiques

| Par code / Par compte général j

032010 ~| 3lapériode | 03/2010 -
- -

Sélection

[ En-téte de document

Plan | DEPARTEMENT |
pe [ oot .| & [ 300 =]

O s [ d
(Plo| =8

Sélection

Choix de sélection d’importation des données sur base des écritures :
e Par code / Par compte général

e Par code / Par période

e Par code/ Par date

.. a la période: Fourchette de périodes comprises entre les 2 valeurs
introduites, sélectionnées sur base d’une liste.

En-téte de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette
option est cochée.

Plan: Le résultat de cette fonction sera relatif au plan de type alphanumérique
sélectionné dans la liste.
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De... a...: Propose la liste des sections analytiques définies pour le Plan.

+ 608 e
s oo
Code |Libele -

L 0o Administration

_|002 Yelo

_|100 Trekking

|00 Habillernent

| |200 Outillage Atelier

< [ 3

Gestion commerciale — Client

Gestion commerciale - Client @

Sélection ]nrtide | Tiers | En-téte de document | Ligne | Comptes générz <] »

Feuille de calcul

[+ Mom de la feuille

™ Feuile courante Gestion commerciale -

™ Mouvelle fevile [ Effacer la feuile

[ Position courante

Document
De | yymw & | 1s/z/2010
[ Offre
™ Commande
[~ Mote denvoi
[ Facture

Sélection

[ Entéte de document

Art.De | ABO_TRIBUNE_..| & | VELO ]

Cat. de ] 77 .

TiersDe | ABCONSULT .| & | vvan_paque .|

Cat, de ’—_| a l?_‘
#lo| =8|




Mouvements

Sélection

De ... a ... : Fourchette de dates.

Type de documents a reprendre dans le résultat; ces types de documents
peuvent étre sélectionnés en cochant les cases en regard.

o Offre

e Commande
¢ Note d’envoi
e Facture

En-téte de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette
option est cochée.
Art. De... a...: Propose la liste des références des articles.

= eos =N EoR =7

£l [BBO_TRIBUNE_STD

Reférence Libellé -
M| &B0O_TRIEUME_S7&bomnement Tribune Foot

AMPOULE Ampoule de phare

AN-CR Kit anticrevaison

AMMEAL_BASKET|Anneau pour panneau de basket

AMTIVOL Antivol pour vélo

AxE-RTE Axe de roue

BALLE_PIMG_POM Balle de Ping Fong
4 F

Cat. de... a...: Propose la liste des catégories des articles définies dans Sage
BOB 50 afin d’affiner la sélection.

o8 = E=8 &
e |
Référence |Libelié -
L CHa Chaussures
_|MAT M atériel
_|ouT Outillage - R éparation - Entretien
| |VET Wetements
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Tiers De... a...: Propose la liste des références des clients.

1508 =)= e
Clé [ABCONSULT

Référence Mo Adresze

PABCONSULT AB COMSULT e de 'sbbaye, 50
ACU ACU SERVICES
AGF ASSURANCES 54 Fue du Parchemin, 85
AGFA AGFA GEVAERT N SEPTESTRAAT 27
ALTRIPAN ALTRIPAN MY LUITHAGEM HAVEM 19
ARBO ARBOD Gt du chateau
ARTHAUD ARTHAUD AUDE Rue Auguste Prest, 6
ASMA ASMA-BORGERS CV BELCROWHMNLASN 13
ATLASEDN EDITIONS REMCOMNTRE ATLAS 5.4, Chemin JE ntre-Bois, 31
ATUNMED Atun Med. Geraete & Elekironik Deutz-Falker-Strazee 132
BASF B ASFANTWERPEN HaW 7255CHELDELASM B
BECKERS BECKERS ESSEMN N RIJEMAKERLAAN 24
BELGOMILE. BELGOMILK - POEDERDIMISIE CV MELKERISTRAAT 10 BUS 58

Cat. de... a...: Propose la liste des catégories des clients définies dans Sage BOB
50 afin d’affiner la sélection.

iBoB [F=3 Eo8 5
oE |
Référence | Libellé -
L o Grand Compte
ooz M openne Entreprize
| |00z Petite Ertreprise

Gestion commerciale — Fournisseur

Cette fonction réagit totalement comme la fonction Gestion commerciale —
Client.

Seules les sélections relatives aux types de documents et aux tiers seront
différentes. Seules les différences sont expliquées ci-dessous :

\. @



Sélection

Mouvements

Type de documents a reprendre dans le résultat; ces types de documents
peuvent étre sélectionnés en cochant les cases en regard.

¢ Commande

e Bon de livraison

Tiers De... a...: Propose la liste des références des fournisseurs.

+ 1508 =
Clé JABCONSULT
Féférence MNom Adresse
M |ABCOMSULT AB CONSULT e de Abbaye, 50
ADDELHAIZE AD DELHAIZE 0SSEGHEMSTRAAT 53
ADIDAS Adidas
AGF ASSURANCES 54 Rue du Parchemin, 85
AGFA AGFA GEVAERT MY SEPTESTRAAT 27
AGIO AGIO SIGAREMFABRIEKEN NV ANTWERPSEWEG 87
ALZ ALZ MY GEMNK-ZUID - ZOME B A,
ARIA ARIA ROUTE 'ARLOM, 72
ARTHAUD ARTHAUD AUDE Rue duguste Prest, 6
ARTHURAN ARTHUR ANDERSEM & CO WON KARMAN AVEMUE 18500
ASSOCIATIO ASSOCIATION LIEGEDISE DELECTRICITE RUE LOUVREX 95
ATLASED] EDITIONS RENCOMTRE ATLAS 5.4 Chemin JE ntre-Bais, 31
ATUNMED Atun Med. Geraete & Elekbronik Deutz-Kalker-Strasee 132
] 3

Cat. de... a...: Propose la liste des catégories des fournisseurs définies dans

Sage BOB 50 afin d’affiner la sélection.

5| BoB

[E=% ER ==

o |

Référence |Libelié

[hd

001 M atigre Premigre
ao2 Fraiz Généraux
003 Services
004 Divers

e Cormnisziot
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Gestion commerciale — Mouvement stock

Cette fonction réagit totalement comme la fonction Gestion commerciale —
Client.

Seules les sélections relatives aux types de documents et aux tiers seront
différentes. Seules les différences sont expliquées ci-dessous :

Sélection

Type de documents a reprendre dans le résultat; ces types de documents
peuvent étre sélectionnés en cochant les cases en regard.

e Mouvement
e Inventaire

Les sélections relatives aux références des tiers ainsi qu’aux catégories des
tiers ne sont bien évidemment pas d’application au niveau de cette fonction.



Analyse

Analyse

By

Ce sous-menu permet de procéder a plusieurs types d’analyse. Il est ainsi
possible de dresser, entre autre, un échéancier des créances et des dettes ou
un tableau d’exploitation par période comptable.

Echéancier client / Fournisseur

Cette fonction permet de récupérer et d’afficher la liste des
clients/fournisseurs dont les écritures restent ouvertes a une date pivot.

Parametres

Echéancier client @I

Sélection | Paramétres ]

Feuille de calcul

IV Nom de Iz feuile

(" Feuille courante Echéandier dient

" Mouvelle feville IV Effacer la feuile

[ Position courante

Sélection
[¥ En-téte de document

Date pivot | 28/02/2010 | Par mois |

Nbr avant ’—3 Nbr aprés 2
Zlol als|

Ce type d’'importation reprend le détail des postes ouverts clients ou
fournisseurs et somme les montants obtenus suivant la sélection désirée.

Sélection

En-téte de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette
option est cochée.
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Date pivot : Date de référence pour attribuer le statut « documents ouverts »
aux divers documents.

La zone de saisie suivante permet une totalisation des documents ouverts Par
année, Par trimestre, Par mois, Par semaine, Par jour.

Nbr avant : Détermine le nombre de colonnes a afficher avant la date pivot.

Nbr apreés : Détermine le nombre de colonnes a afficher aprés la date pivot ; la
derniére colonne proposant alors le total jusqu’a aujourd’hui.

Tableau d’exploitation

Cette fonction permet d’'importer un tableau d’exploitation s’étalant sur une
période comptable et de comparer les chiffres avec ceux d’une autre période.

Tableau d'exploitation @
Sélection l Paramétres

Feuille de calcul

[ Mom de la feville

™ Feville courante Tableau d'exploitation

* Nouvele feuile W Effacer la feuille

[~ Position courante

Document

[+ En-téte de document

Période 03/2010 -
[~ Comparé a

@#lo| 3|8

Sélection

En-téte de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette
option est cochée.

o



Analyse

Période : Période pour laquelle les montants seront repris pour le calcul du
tableau d’exploitation.

Comparé a : Si la case en regard est cochée, les montants relatifs a la période
sélectionnée dans le zone de saisie suivante seront mis en regard des
montants relatifs a la période sélectionnée précédemment.

Top 10 client / fournisseur

Permet I'affichage de la liste des meilleurs clients / fournisseurs, c’est-a-dire
pour lesquels le chiffre d’affaires est le plus élevé. Par défaut, le nombre de
clients / fournisseurs repris dans la liste est de 10, mais ce chiffre peut étre
modifié.

-

Top 10 client @

Sélection | Paramétres ]

Feuille de calcul
[+ Mom de la feville

" Feuille courante Top 10 dient

{* Nouvelle feuile

[w Effacer la feville

[ Position courante

Document
Top 10 dient

03/2010 «| &lapériode | 03/2010 +

Sélection
[+ En-ttte de document

e [ 2]
#lo| w8

Sélection

... a la période : Fourchette de périodes pour le calcul de ce Top X.

En-téte de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette
option est cochée.

Nombre : Nombre de tiers a reprendre dans le Top X. Par défaut, cette valeur
est a 10 et peut étre modifiée.
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Domiciliation

Cette fonction permet I'importation des écritures clients ayant fait I'objet d’un

appel de domiciliation au moyen du module bancaire.

Sélection

En-téte de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette
option est cochée.

Domiciliation
Selection l Paramétres ]

Feuile de calcul

f* Fevile courante

" Mouvelle fevile

[ Position courante

Sélection

[+ En-téte de document

v Mom de la feuille

v Effacer la feuile

(5

Domidliation

De | ABCONSULT ..

Cat. de

E]

| YVAN_PAQUE .|

ZiZ

Plo| 3|8

De... a...: Propose la liste des références des clients.

Cat. de... a...: Propose la liste des catégories des clients définies dans Sage BOB

eoB [F=5[EoR ==
Clé [ABCONSULT

Référence Mo Adresze -
PABCONSULT AB COMSULT e de 'sbbaye, 50

ACU ACU SERVICES

AGF ASSURANCES 54 Fue du Parchemin, 85

AGFA AGFA GEVAERT N SEPTESTRAAT 27

ALTRIPAN ALTRIPAMN MY LUITHAGEM HAVEN 19

ARBO ARBO Gt du chateau

ARTHAUD ARTHAUD AUDE Rue duguste Prest, 6

ASMA ASMA-BORGERS CV BELCROWMNLASN 13

ATLASEDN EDITIONS REMCOMNTRE ATLAS 5.4, Chemin JE ntre-Bois, 31

ATUNMED Atun Med. Geraete & Elekironik Deutz-Falker-Strazss 132

BASF B ASFANTWERPEN HaW 7285CHELDELASN B

BECKERS BECKERS ESSEMN NV RIJEMAKERLAAN 24

BELGOMILE BELGOMILK - POEDERDIMISIE CV MELKERISTRAAT 10 BUS 58 8
'l 3

50 afin d’affiner la sélection.

@




Analyse

+ 508 =
o |
Référence |Libelié -
L om Grand Compte |
| 002 Mapenne Entreprize
| (003 Petite Entreprize

Budget

Cette fonction permet I'affichage des montants réalisés sous forme de tableau.

Ces montants pourront ainsi étre aisément comparés avec les montants
budgétés.

Fichier Budget (==

Sélection | Paramétres

Feuille de calcul

[ Mom de la feville

™ Feville courante Achats 01

f* Nouvelle feuils [V Effacer la feuile

[ Position courante

D t

| Liste des lignes budget ﬂ
Sélection

[T En-téte de document

Budget | Achatso1 |
pe | apt2002 .| & | Atz L
Période | 03/2010 j 3 | 03/2010 j

[ Chiffres cumulés
¥ Montants budgétés [ Ecart
v Montants réalisés ™ Pourcent

#lo| sin|
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Sélection
Cette importation peut se faire suivant 2 types :

o Liste des lignes budget : Présentation en lignes des montants réalisés et
budgétés.

e Budget, réalisé, ... par ligne budget: Présentation en colonnes des
montants réalisés et budgétés.

En-téte de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette
option est cochée.
Budget : Propose la liste des budgets définis dans Sage BOB 50.

De ... a ...: Propose la liste des références des postes budgétaires définis en
Sage BOB 50.

=180 oo s
e [ao1-2009
Référence Libelle -
P |A01-2009 Achats 07 - Année 2009
AD1-2010 Achatz 01 - Année 2010

Période ... a ... : Sélection de périodes a prendre en compte pour la génération
de cette importation.

Chiffres cumulés : Les montants repris dans le tableau sont affichés en cumul
dans les colonnes Budget et Réalisé.

Montants budgétés : Reprend les montants budgétés au niveau des postes
budgétaires en Sage BOB 50 dans I'importation.

Montants réalisés : Reprend les montants réalisés en fonction des formules
définies au niveau des postes budgétaires en Sage BOB 50.

@



Analyse

Ecart : Calcule automatiquement I'écart, positif ou négatif, entre les montants
budgétés et les montants réalisés.

Pourcent : Calcule automatiquement le pourcentage des montants réalisés par
rapport aux montants budgétés.

Analyse financiére

Cette fonction permet de dresser des analyses financiéres de périodes ou
fourchettes de périodes et de comparer les résultats obtenus avec ceux
d’autres périodes (3 au maximum).

Analyse financiére @

Seélection ] Paramétres ]

Feuille de calcul

[ Nom de la feville

(" Feuile courante

* Nouvelle feuile [¥ Effacer la feuile

[ Position courante

Document

| Bilan abrégé schéma BME ﬂ
-

[v Détail des comptes généraux

Sélection

[~ Entéte de document

,WTUL| 3 |a période ,WTUL|
[ Comparé & ,—_| 3 |a période ,—_|
r 3 la période
r a la période

[#]o]
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Sélection

Cette importation peut se faire suivant 2 types :

e Bilan abrégé schéma BNB

¢ Bilan complet schéma BNB

Détail des comptes généraux : Présente ou non le solde des comptes généraux

utilisés pour constituer le montant des différentes rubriques du bilan.

En-téte de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette
option est cochée.

... a la période ... : Fourchette de périodes pour lesquelles les montants seront
repris pour le calcul de I'analyse financiere.

Comparé a ... a la période : Si la case en regard est cochée, les montants
relatifs a la fourchette de périodes sélectionnées dans les zones de saisie
suivantes seront mis en regard des montants relatifs a la fourchette de
périodes sélectionnées précédemment.



Fonctions complémentaires

Fonctions complémentaires

Simulation

Un écran propose la liste des journaux en attente de validation. Les journaux
sélectionnés dans cet écran auront un impact dans le calcul des fonctions
définies dans les autres menus.

Simulation @
Journaux en attente de validation
D DIl OPERATIONS DIVERSES 032010
D D14 OPER DIV VIREMENMT EMIS 03/2010
D FAC FACTURATION 03/2010
O FOR1 FORTIS GB CPTE COURANT 03/2003
Tout sélectionner ‘ Désélectionner

Rafraichissement

Cette fonction force la mise a jour du résultat des formules de Sage BOB 50 en
fonction des modifications intervenues au niveau de la feuille Excel; Excel ne
pouvant interpréter les formules de Sage BOB 50, il est donc nécessaire de
procéder a cette mise a jour contrairement aux formules propres a Excel qui se
mettent a jour automatiquement.

Rafraichissement des tables

Cette fonction permet la mise a jour de la feuille courante en fonction des
derniéres manipulations (validations) effectuées dans le programme Sage BOB
50.
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Mise a jour des liens

Cette fonction permet de rétablir le lien avec les macros complémentaires OLE
lorsque le fichier Excel a été déplacé.

Figer les chiffres

Cette fonction permet la sauvegarde du document courant en n’enregistrant
que le résultat des formules utilisées; les formules elles-mémes sont effacées.

Bob Online

Permet une connexion directe au site de Sage, a savoir: www.sage.be.

Aide

Permet I'ouverture du manuel BOB-ole si celui-ci est présent dans I'installation.

A propos de BOB 50

Ouvre un écran avec une série de renseignements utiles relatifs a la version, a
la licence et au répertoire d’installation.


http://www.sage.be/

Fonctions complémentaires

A propos de BOB 50

EOQE 50

Version
Version OLE

Dossier

Licence
Détenteur
Serveur

Macro

=5

| 4,0.0.05-200|

|sn

| IF Fidudiaire Lovis

I C:\BSOADSDEMO\DATA\IF

I 980000 - 6A22IN - GLAASA

| SAGE DEMO

I c:\h50adsdema’

I c:\h50adsdemao\Office

& BOB 50
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Partie 5 - Les formules dans Excel

Sage BOB 50 contient une série de formules
Excel qui simplifient la vie des utilisateurs. Cette
partie est consacrée a la description de chaque
fonction et a leur guide d’utilisation dans I'ordre
dans lequel elles apparaissent dans [I’écran
d’insertion d’Excel.






Introduction

Introduction

Sage a développé toute une série de formules Excel pour Sage BOB 50. Ces
formules, tout comme les autres formules Excel sont accessibles par le biais du

menu Formules | Insérer une fonction ou en cliquant sur l'icbne % dans la
barre d’outils.

Insérer une fonction @

Recherchez une fonction :

Tapez une bréve description de ce que vous voulez faire, puis
diguez sur QK

Ou sélectionnez une catégorie : | Ingénierie |z|

Sélectionnez une fonction :

Account -
AccountBalance
AccountFirstReference
AccountMextReference
Article
ArtideFirstReference
ArticleMextReference

Account(Key;Field;SecondId)
Impossible de traiter votre question. Soit Microsoft Excel ne trouve pas de
fonction équivalente, soit ['aide n'est pas installée.

« Si ['aide estinstallée, essayez de reformuler votre guestion ou d'en taper une

Aide sur cette fonction [ oK ] ’ Annuler ]

Une fois la fenétre ouverte, il suffit de se positionner sur la catégorie BOB (si
cette catégorie n’est pas présente, il faudra alors choisir la catégorie Tous ou
Ingénierie) et de choisir le nom de la formule a insérer dans la feuille.

Ces formules sont de deux types :

e Un type relatif aux fichiers de base: Ces formules renvoient une valeur
signalétique reprise dans un des fichiers auxquels I'utilisateur a acces ;

e Un type statistique: Ces formules renvoient une valeur calculée. Par
exemple la balance d’un compte pour une période.

Chaque formule doit s"accompagner de parametres qui dépendent de celle-ci.
La liste de ces paramétres est détaillée ci-dessous, complétée par le type relatif
a ceux-ci (C: caractéres ; N : numérique ; L : logique).
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Bon a savoir: L'utilitaire dbCreate fourni par Sage BOB 50 décrit la liste des
champs utilisés dans toutes les bases de données. Cet outil sera donc d’une

aide précieuse afin de connaitre le nom exact a reprendre dans les paramétres
relatifs aux noms des champs.




Description des formules

Description des formules

Account

La formule Account permet de récupérer les champs présents dans la fiche des
comptes généraux.

Parameétres

Key [C] : Contient le numéro de compte ou la cellule dans laquelle ce compte
général est référencé.

Field [C]: Le nom exact du champ a importer. Par exemple, AVATNNAT1
renverra la nature de TVA nationale enregistrée dans la fiche signalétique du
compte général contenu dans le paramétre Key.

Secondld [L] :

e Non renseigné ou 0: La recherche du paramétre Key se fera dans la
référence du signalétique du compte général de Sage BOB 50.

e 1:Larecherche du parametre Key s’effectuera dans la zone Clé2 du fichier
signalétique des comptes généraux de Sage BOB 50; si celle-ci est installée
dans les options de la comptabilité générale de Sage BOB 50.
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MNom |Achats de matiéres premigres |

Descr. | Débit/Crédit Mémo Ana. Divers Person.

|Aank.open van grondstoffen |

Type I
G Confidentiel

Historique résumé Cat. M}

Saisie TVAfinancier  Cat 281.50 ’—E]| W]

Saisie analytique Hors escompte m
Par défaut

Sens imputation

Taux de TVA

Op automatique |.ﬂucune E]| Compte | E”

AccountBalance

La formule AccountBalance permet d’importer le solde d’un ou plusieurs
comptes généraux pour une période donnée.

Parameétres

Key [C] : contient le numéro de compte général ou la cellule dans laquelle ce
compte général est référencé.

Bon asavoir: Il est possible d’obtenir le solde d’un compte général
(700000), d'un groupe de comptes généraux (700000 ;701000), d’une

fourchette de comptes généraux (700000 :720000) ainsi que la combinaison de
ceux-ci (600000 :620000 ;700000 :720000).
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Year [N] : Renseigne I'année. En corrélation avec le parameétre Month, celui-ci
renseigne la période pour lagquelle le solde sera importé.

Month [N] : Renseigne le mois. En corrélation avec le parametre Year, celui-ci
renseigne la période pour laquelle le solde sera importé.

Cumulate [L]:
e Non renseigné ou 0 : Le solde importé sera relatif a la période renseignée.

e 1: Le solde importé représente le solde cumulé jusqu’a et y compris la
période renseignée.

ISOCurrency [C]: Le solde importé sera relatif aux opérations effectuées
uniquement dans cette devise.

Secondld [L] :

e Non renseigné ou 0: La recherche du paramétre Key se fera dans Ila
référence du fichier signalétique des comptes généraux de Sage BOB 50.

e 1:Larecherche du parametre Key s’effectuera dans la zone Clé2 du fichier
signalétique des comptes généraux de Sage BOB 50; si celle-ci est installée
dans les options de la comptabilité générale de Sage BOB 50. Voir les
Parameétres de la fonction Account pour plus d’information.

Solde [N] : Représentation du solde importé.

Non renseigné ou O : Le solde importé sera la différence entre le solde débiteur
et le solde créditeur du compte.

e 1:Seullesolde créditeur sera importé.

o
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e 2 :Seul le solde débiteur sera importé.

AccountFirstReference
Cette formule, utilisée en combinaison avec AccountNextReference, permet
d’afficher une liste de comptes selon des criteres définis dans les parametres.

AccountFirstReference affiche ainsi le premier numéro de compte général
répondant aux parameétres renseignés et influence, par ses parametres, le
comportement de la fonction AccountNextReference.

Parametres
FirstKeyReturned [C] : Renseigne le premier numéro de compte général a
prendre en considération.

LastKeyReturned [C]: Positionne le dernier compte général a prendre en
considération.

Title [C] : Spécifie le type de compte a récupérer.

e Non renseigné ou 0 : Uniquement les comptes généraux sont récupérés.
e 1:Llescomptes titres et les comptes généraux sont récupérés.

e 2 :Uniguement les comptes titres sont récupérés.

Filter [C] : Contient une expression de filtre valide qui sera appliqué pour
donner le résultat de la formule.

FirstReferencelndex [C]: Identifie de maniere unique la fonction
AccountFirstRefence et ainsi permet a la fonction AccountNextReference qui a
le méme parametre de reconnaitre avec certitude sa fonction d’origine.
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AccountNextReference

Cette formule, utilisée en combinaison avec AccountFirstReference, permet
d’afficher une liste de comptes généraux selon des critéres définis dans les
parametres.

AccountNextReference affiche ainsi le compte général qui suit directement
celui renseigné dans son premier parametre.

Parameétre

Key [C]: Numéro de compte général qui préceéde directement celui que la
fonction doit renvoyer.

FirstReferencelndex [C]: Identifie de maniéere unique la fonction
AccountFirstRefence et ainsi permet a la fonction AccountNextReference qui a
le méme paramétre de reconnaitre avec certitude sa fonction d’origine.

Article

La formule Article permet de récupérer les champs présents dans la fiche des
articles.

Parametres

Key [C]: Contient la référence de I'article ou la cellule dans laquelle cette
référence est indiquée.

o
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Field [C]: Le nom exact du champ a importer. Par exemple, DISCOUNT
renverra le pourcentage de remise enregistré dans la fiche de I’article dont la
référence est renseignée dans le parameétre Key.

ArticleFirstReference
Cette formule, utilisée en combinaison avec ArticleNextReference, permet
d’afficher une liste d’articles selon des criteres définis dans les parameétres.

ArticleFirstReference affiche ainsi le premier article répondant aux parameétres
renseignés et influence, par ses parametres, le comportement de la formule
ArticleNextReference.

Parameétres

FirstKeyReturned [C] : Renseigne le premier article a prendre en considération.
LastKeyReturned [C] : Positionne le dernier article a prendre en considération.

Filter [C]: Contient une expression de filtre valide qui sera appliqué pour
donner le résultat de la fonction.

ArticleNextReference

Cette formule, utilisée en combinaison avec ArticleFirstReference, permet
d’afficher une liste des articles selon des criteres définis dans les parametres.

ArticleNextReference affiche ainsi I'article qui suit directement celui renseigné
dans son premier parameétre.

Parameétre

Key [C] : Article qui précéde directement celui que la formule doit renvoyer.
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BackOrders

La formule BackOrders permet d’importer les quantités en backorder pour un
article défini.

Parameétres

BOType [C] : Renseigne le type de backorder demandé ; C pour les clients et S
pour les fournisseurs.

Article [C] : Référence de I'article pour lequel le backorder doit étre importé.

ThirdParty [C]: En fonction du parametre BOType, celui-ci renseigne la
référence du tiers pour lequel le backorder sera importé.

Stock [C] : Précise la localisation du stock en relation avec le backorder.

BEDepreciation

La formule BEDepreciation permet de calculer I'amortissement d’un bien sur
une année.

Parameétres

AcquisitionValue [N] : Renseigne la valeur d’acquisition du bien.
ActualValue [N] : Détermine la valeur résiduelle du bien.

Methode [C]: Permet de préciser la méthode d’amortissement a utiliser ;
Linear, Degressive ou Accelerated.

Rate [N] : Pourcentage d’amortissement.

Prorata [C] : Formule mathématique qui définit le prorata a utiliser pour le
calcul de I'amortissement. 1 représentant une année compléte, 180 jours
seront alors définis en 180/365.

o
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AutoSwitchStraight [L] : Définit si le calcul doit passer automatiquement du
dégressif au linéaire lorsque le montant a amortir en dégressif est inférieur au
montant a amortir en méthode linéaire.

e Non renseigné ou 0 : Continue le calcul en dégressif.

e 1:Passe automatiquement en linéaire.

BEYearlyDep

La formule BEYearlyDep permet de calculer 'amortissement d’un bien sur une
année sans la possibilité de spécifier un prorata.

Parametres

AcquisitionValue [N] : Renseigne la valeur d’acquisition du bien.
StartValue [N] : Détermine la valeur résiduelle du bien.

Methode [C]: Permet de préciser la méthode d’amortissement a utiliser ;
Linear, Degressive ou Accelerated.

Rate [N] : Pourcentage d’amortissement.

AutoSwitchStraight [L] : Définit si le calcul doit passer automatiquement du
dégressif au linéaire lorsque le montant a amortir en dégressif est inférieur au
montant a amortir en méthode linéaire.

e Non renseigné ou 0 : Continue le calcul en dégressif.

e 1:Passe automatiquement en linéaire.

BOBSql

La formule BOBSql renvoie le résultat d’'une requéte SQL.

! La requéte ne peut renvoyer qu’une valeur unique.

L

e
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Parameétre

Query [C] : Permet la saisie d’'une requéte SQL qui a pour résultat une valeur
unique.

BOBSqlRecordSet

La formule BOBSqlRecordSet renvoie le résultat d’une requéte SQL sous forme
de tableau.

! La validation de cette formule se fait obligatoirement par la combinaison
des touches CTRL + SHIFT + ENTER.

I 1l faut au préalable sélectionner une plage de cellules avant 'utilisation de
cette formule. Cette plage de cellules contiendra le résultat de la requéte
sQlL.

Parametres

Query [C] : Permet la saisie d’une requéte SQL qui a pour résultat une plage de
résultats.

ShowHeader [L] : Permet I'affichage d’une ligne de titre reprenant le nom des
champs importés par la requéte SQL renseignée dans le parametre Query.

e Non renseigné ou 0 : La ligne de titre n’est pas affichée.

e 1:Llaligne de titre est affichée.
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Budget

La formule Budget permet de récupérer les champs présents dans la fiche des
budgets définis dans Sage BOB 50.

Parameétres

Key [C]: Contient la référence du budget ou la cellule dans laquelle cette
référence est indiquée.

Line [C] : Référence du poste budgétaire.

Field [C]: Le nom exact du champ a importer. Par exemple, HEADING1
renverra le libellé enregistré pour le poste budgétaire dont les références sont
renseignées dans les parametres Key et Line.

BudgetActuals

La formule BudgetActuals permet I'importation du montant réalisé pour un
poste budgétaire défini et une période déterminée.

Paramétres

Key [C]: Contient la référence du budget ou la cellule dans laquelle cette
référence est indiquée.

Line [C] : Référence du poste budgétaire.

Year [N] : Renseigne I'année. En corrélation avec le paramétre Month, celui-ci
renseigne la période pour laquelle le montant sera importé.

Month [N] : Renseigne le mois. En corrélation avec le paramétre Year, celui-ci
renseigne la période pour laguelle le montant sera importé.

Cumulate [L]:

e Non renseigné ou 0: Le montant importé sera relatif a la période
renseignée.

&
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e 1:Le montant importé représente le solde cumulé jusqu’a et y compris la
période renseignée.

TotalOfPlan [C] : Numéro ou référence d’un plan analytique de type quantité.
Ce parametre ne peut étre renseigné que si la formule du poste budgétaire
contient au moins une ligne relative a un plan analytique.

BudgetAmount

La formule BudgetAmount permet I'importation du montant budgété (ou
corrigé) pour un poste budgétaire défini et une période déterminée.

Paramétres

Key [C]: Contient la référence du budget ou la cellule dans laquelle cette
référence est indiquée.

Line [C] : Référence du poste budgétaire.

Year [N] : Renseigne I'année. En corrélation avec le paramétre Month, celui-ci
renseigne la période pour laquelle le montant sera importé.

Month [N] : Renseigne le mois. En corrélation avec le paramétre Year, celui-ci
renseigne la période pour laguelle le montant sera importé.

Cumulate [L]:

e Non renseigné ou 0: Le montant importé sera relatif a la période
renseignée.

e 1:Le montant importé représente le solde cumulé jusqu’a et y compris la
période renseignée.

Adjusted [L] : Renvoie le montant budgété ou le montant corrigé.
e Non renseigné ou 0 : Importe le montant budgété.

e 1:Importe le montant corrigé.

O\
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BusinessView

La formule BusinessView permet I'utilisation d’'un BusinessView créé en Sage
BOB 50.

! La validation de cette formule se fait obligatoirement par la combinaison
des touches CTRL + SHIFT + ENTER.

I 1l faut au préalable sélectionner une plage de cellules avant I'utilisation de
cette formule. Cette plage de cellules contiendra le résultat de la requéte
sQlL.

Parametres

ViewName [C] : Référence du BusinessView créé en Sage BOB 50.

SynchroParam [C]: Contient la référence du champ défini en parameétre de
synchronisation automatique.

ListeParam [C]: Renseigne la liste des champs filtrés avec leur valeur de
recherche. Ces différents champs sont séparés par « ; ».

ShowHeader [L] : Permet 'affichage d’une ligne de titre reprenant le nom des
champs importés par la requéte SQL renseignée dans le parameéetre Query.

e Non renseigné ou 0 : La ligne de titre n’est pas affichée.

e 1:Llaligne de titre est affichée.
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Company

La formule Company permet de récupérer des informations concernant les
dossiers sélectionnables dans BOB-ole.

Parameétres

Property [C] : Le nom exact du champ a importer. Par exemple, ACCTLENGTH
renverra la longueur des comptes généraux définie pour le dossier dont la
référence est renseignée dans le paramétre Dossier.

Dossier [C]: Référence du dossier pour lequel l'information doit étre
récupérée.

CompanyAccountBalance

La formule CompanyAccountBalance est tout a fait similaire a la formule
AccountBalance. Elle permet donc d’importer le solde d’'un ou plusieurs
comptes généraux pour une période donnée mais pour un dossier passé en

parameétre.

Parameétres

Company [C] : Référence du dossier pour lequel le solde sera importé.

Key [C] : Contient le numéro de compte général ou la cellule dans laquelle ce
compte général est référencé.
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Year [N] : Renseigne I'année. En corrélation avec le parameétre Month, celui-ci
renseigne la période pour laquelle le solde sera importé.

Month [N] : Renseigne le mois. En corrélation avec le parametre Year, celui-ci
renseigne la période pour laquelle le solde sera importé.

Cumulate [L]:
e Non renseigné ou 0 : Le solde importé sera relatif a la période renseignée.

e 1: Le solde importé représente le solde cumulé jusqu’a et y compris la
période renseignée.

ISOCurrency [C]: Le solde importé sera relatif aux opérations effectuées
uniquement dans cette devise.

Secondld [L] :

e Non renseigné ou 0: La recherche du paramétre Key se fera dans Ila
référence du fichier signalétique des comptes généraux de Sage BOB 50.

e 1:Larecherche du paramétre Key s’effectuera dans la zone Clé2 du fichier
signalétique des comptes généraux de Sage BOB 50; si celle-ci est installée
dans les options de la comptabilité générale de Sage BOB 50. Voir les
Parameétres de la fonction Account pour plus d’information.

Solde [N] : Représentation du solde importé.

Non renseigné ou O : Le solde importé sera la différence entre le solde débiteur
et le solde créditeur du compte général.

e 1:Seulle solde créditeur sera importé.

e 2 :Seulle solde débiteur sera importé.
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CompanyCostBalance

La formule CompanyCostBalance est tout a fait similaire a la formule
CostBalance. Elle permet donc d’'importer le solde d’une section analytique
pour une période donnée et un ou plusieurs comptes généraux donnés mais
pour un dossier passé en parameétre.

Parameétres

Company [C] : Référence du dossier pour lequel le solde sera importé.

Plan [C] : Contient la référence du plan analytique ou la cellule dans laquelle
cette référence est indiquée.

CostKey [C]: Contient la section analytique relative au plan défini dans le
parameétre Plan.

AccountKey [C] : Contient le compte général ou la cellule dans laquelle ce
compte général est référencé.

Year [N] : Renseigne I'année. En corrélation avec le paramétre Month, celui-ci
renseigne la période pour laguelle le solde sera importé.

Month [N] : Renseigne le mois. En corrélation avec le paramétre Year, celui-ci
renseigne la période pour laguelle le solde sera importé.

Cumulate [L]:

e Non renseigné ou 0 : Le solde importé sera relatif a la période renseignée.

o
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e 1: Le solde importé représente le solde cumulé jusqu’a et y compris la
période renseignée.

e TotalOfPlan [C]: Numéro ou référence d’un plan analytique de type
guantité. Si ce parametre est rempli, c’est la somme du contenu de la section
de type quantité qui sera importée.

FilterKey [C] : Contient une expression de filtre valide qui sera appliqué sur
I’historique des mouvements analytiques pour donner le résultat de la
formule.

Solde [N] : Représentation du solde importé.

e Non renseigné ou 0: Le solde importé sera la différence entre le solde
débiteur et le solde créditeur du compte.

e 1:Seulle solde créditeur sera importé.

e 2 :Seul le solde débiteur sera importé.

CompanyCrossBalance

La formule CompanyCostBalance est tout a fait similaire a la formule
CrossBalance. Elle permet donc permet d’importer le solde provenant du
croisement d’une section analytique et d’'un compte général ou d’une autre
section analytique pour une période mais pour un dossier passé en parameétre.

Parametres

Company [C] : Référence du dossier pour lequel le solde sera importé.

Year [N] : Renseigne I'année. En corrélation avec le paramétre Month, celui-ci
renseigne la période pour laguelle le solde sera importé.

o]
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Month [N] : Renseigne le mois. En corrélation avec le parametre Year, celui-ci
renseigne la période pour laquelle le solde sera importé.

Cumulate [L]:
e Non renseigné ou 0 : Le solde importé sera relatif a la période renseignée.

e 1: Le solde importé représente le solde cumulé jusqu’a et y compris la
période renseignée.

AccountKey [C] : Contient le numéro de compte général ou la cellule dans
laguelle ce compte général est référencé.

Planl ... Plan8 [C] : Contient la référence du plan analytique ou la cellule dans
laquelle cette référence est indiquée.

Keyl ... Key8 [C] : Contient la section analytique relative au plan défini dans le
parameétre Plan correspondant.

TotalOfPlan [C] : Numéro ou référence d’un plan analytique de type quantité.
Si ce parameétre est rempli, c’est la somme du contenu de la section de type
quantité qui sera importée.
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FilterKey [C] : Contient une expression de filtre valide qui sera appliqué sur
I’historique des mouvements analytiques pour donner le résultat de Ia
fonction.

Solde [N] : Représentation du solde importé.

e Non renseigné ou 0: Le solde importé sera la différence entre le solde
débiteur et le solde créditeur du compte.

e 1 :Seulle solde créditeur sera importé.

e 2 :Seul le solde débiteur sera importé.

Cost

La formule Cost permet de récupérer les champs présents dans la fiche des
sections analytiques.

Paramétres
Plan [C] : Contient la référence du plan analytique ou la cellule dans laquelle
cette référence est indiquée.

Key [C]: Contient la section analytique relative au plan défini dans le
parameétre Plan.

Field [C]: Le nom exact du champ a importer. Par exemple, HEADING1
renverra libellé de la section analytique enregistré dans la fiche de la section
renseignée dans le paramétre Key.

CostBalance

La formule CostBalance permet d’importer le solde d’une section analytique
pour une période donnée et un ou plusieurs comptes généraux donnés.

Parameétres

Plan [C] : Contient la référence du plan analytique ou la cellule dans laquelle
cette référence est indiquée.

2
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CostKey [C] : Contient la section analytique relative au plan défini dans le
parameétre Plan.

AccountKey [C] : Contient le numéro de compte général ou la cellule dans
laguelle ce compte général est référencé.

Year [N] : Renseigne I'année. En corrélation avec le paramétre Month, celui-ci
renseigne la période pour laguelle le solde sera importé.

Month [N] : Renseigne le mois. En corrélation avec le paramétre Year, celui-ci
renseigne la période pour laguelle le solde sera importé.

Cumulate [L]:
e Non renseigné ou 0 : Le solde importé sera relatif a la période renseignée.

e 1: Le solde importé représente le solde cumulé jusqu’a et y compris la
période renseignée.

e TotalOfPlan [C]: Numéro ou référence d’un plan analytique de type
qguantité. Si ce parametre est rempli, c’est la somme du contenu de la section
de type quantité qui sera importée.
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FilterKey [L] : Contient une expression de filtre valide qui sera appliqué sur
I’historique des mouvements analytiques pour donner le résultat de la
fonction.

Solde [N] : Représentation du solde importé.

e Non renseigné ou 0: Le solde importé sera la différence entre le solde
débiteur et le solde créditeur du compte.

e 1 :Seulle solde créditeur sera importé.

e 2 :Seul le solde débiteur sera importé.

CostFirstReference

Cette formule, utilisée en combinaison avec CostNextReference, permet
d’afficher une liste de sections analytiques selon des critéres définis dans les
parametres.

CostFirstReference affiche ainsi la référence de la premiere section analytique
répondant aux parametres renseignés et influence, par ses parametres, le
comportement de la fonction CostNextReference.

Paramétres
Plan [C] : Contient la référence du plan analytique ou la cellule dans laquelle
cette référence est indiquée.

FirstkeyReturned [C]: Renseigne la référence de la premiére section
analytique a prendre en considération.

LastKeyReturned [C] : Positionne la référence de la derniere section analytique
a prendre en considération.

Title [C] : Spécifie le type de section analytique a récupérer.
e Non renseigné ou 0 : Uniqguement les sections analytiques sont récupérées.
e 1:Les sections titres et les sections analytiques sont récupérées.

e 2:Uniquement les sections titres sont récupérées.

L
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Filter [C]: Contient une expression de filtre valide qui sera appliqué pour
donner le résultat de la formule.

CostNextReference

Cette formule, utilisée en combinaison avec CostFirstReference, permet
d’afficher une liste de sections analytiques selon des critéres définis dans les
parametres.

CostNextReference affiche ainsi la référence de la section analytique qui suit
directement celle renseignée dans son premier paramétre.

Parameétre

Key [C]: Renseigne la référence de la section analytique qui précede
directement celle que la fonction doit renvoyer.

CrossBalance

La formule CrossBalance permet d’importer le solde provenant du croisement
d’une section analytique et d’'un compte général ou d’une autre section
analytique pour une période.

Parameétres
Year [N] : Renseigne I'année. En corrélation avec le paramétre Month, celui-ci
renseigne la période pour laguelle le solde sera importé.

Month [N] : Renseigne le mois. En corrélation avec le paramétre Year, celui-ci
renseigne la période pour laguelle le solde sera importé.

Cumulate [L]:

e Non renseigné ou 0 : Le solde importé sera relatif a la période renseignée.

o
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e 1: Le solde importé représente le solde cumulé jusqu’a et y compris la
période renseignée.

AccountKey [C] : Contient le numéro de compte général ou la cellule dans
laquelle ce compte général est référencé.

Planl ... Plan8 [C] : Contient la référence du plan analytique ou la cellule dans
laquelle cette référence est indiquée.

Keyl ... Key8 [C] : Contient la section analytique relative au plan défini dans le
parameétre Plan correspondant.

TotalOfPlan [C] : Numéro ou référence d’un plan analytique de type quantité.
Si ce parameétre est rempli, c’est la somme du contenu de la section de type
quantité qui sera importée.

FilterKey [C] : Contient une expression de filtre valide qui sera appliqué sur
I'historique des mouvements analytiques pour donner le résultat de la
formule.

Solde [N] : Représentation du solde importé.

e Non renseigné ou 0: Le solde importé sera la différence entre le solde
débiteur et le solde créditeur du compte.
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e 1:Seulle solde créditeur sera importé.

e 2 :Seul le solde débiteur sera importé.

Customer

La formule Customer permet de récupérer les champs présents dans la fiche
signalétique des clients.

Paramétres
Key [C]: Contient la référence du client ou la cellule dans laquelle cette
référence est enregistrée.

Field [C]: Le nom exact du champ a importer. Par exemple, CADDRESS1
renverra la premiéere partie de I'adresse enregistrée dans la fiche signalétique
du client dont la référence est contenue dans le parameétre Key.

CustomerBalance

La formule CustomerBalance permet d’'importer le solde d’un client pour une
période donnée.

Paramétres
Key [C]: Contient la référence du client ou la cellule dans laquelle cette
référence est enregistrée.

Year [N] : Renseigne I'année. En corrélation avec le paramétre Month, celui-ci
renseigne la période pour laguelle le solde sera importé.

Month [N] : Renseigne le mois. En corrélation avec le paramétre Year, celui-ci
renseigne la période pour laguelle le solde sera importé.

Cumulate [L]:
e Non renseigné ou 0 : Le solde importé sera relatif a la période renseignée.

e 1: Le solde importé représente le solde cumulé jusqu’a et y compris la

période renseignée.
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ISOCurrency [C]: Le solde importé sera relatif aux opérations effectuées
uniqguement dans cette devise.

Solde [N] : Représentation du solde importé.

e Non renseigné ou 0: Le solde importé sera la différence entre le solde
débiteur et le solde créditeur du client.

e 1 :Seulle solde créditeur sera importé.

e 2 :Seul le solde débiteur sera importé.

CustomerDetail

La formule CustomerDetail permet la récupération de données provenant du
fichier annexe au fichier signalétique des clients. Ce fichier annexe comprend
principalement les informations relatives a la gestion commerciale.

Parameétres

Key [C]: Contient la référence du client ou la cellule dans laquelle cette
référence est enregistrée.

Field [C]: Le nom exact du champ a importer. Par exemple, CSECONDID
renverra |'adresse de livraison enregistrée pour le client dont la référence est
contenue dans le parameétre Key.

CustomerDueSolde

La formule CustomerDueSolde permet d’'importer le montant d par un client
a une date déterminée sur base de ses postes ouverts.

e
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Parametres
Key [C]: Contient la référence du client ou la cellule dans laquelle cette
référence est enregistrée.

CurrentDate [C] : Date en fonction de laquelle le solde d{ est calculé.

CustomerFirstReference
Cette formule, utilisée en combinaison avec CustomerNextReference, permet
d’afficher une liste de clients selon des criteres définis dans les parametres.

CustomerFirstReference affiche ainsi le premier client répondant aux
parameétres renseignés et influence, par ses parametres, le comportement de
la formule CustomerNextReference.

Paramétres

FirstKeyReturned [C] : Renseigne la référence du premier client a prendre en
considération.

LastKeyReturned [C] : Positionne le dernier client a prendre en considération.

Filter [C] : Contient une expression de filtre valide qui sera appliqué pour
donner le résultat de la formule.

CustormerNextReference
Cette formule, utilisée en combinaison avec CustomerFirstReference, permet
d’afficher une liste de clients selon des criteres définis dans les parametres.

CustomerNextReference affiche ainsi la référence du client qui suit
directement celle renseignée dans son premier paramétre.

o
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Parameétre

Key [C] : Référence du client qui précéde directement celui que la formule doit
renvoyer.

CustomerSolde

La formule CustomerSolde permet I'importation du solde cumulé d’un client a
la date du jour.

Parameétre

Key [C] : Référence du client pour lequel le solde actuel sera importé.

CustomerTurnover

La formule CustomerTurnover permet de récupérer le chiffre d’affaires d’un
client pour une période déterminée.

Paramétres
Key [C]: Contient la référence du client ou la cellule dans laquelle cette
référence est enregistrée.

Year [N] : Renseigne I'année. En corrélation avec le paramétre Month, celui-ci
renseigne la période pour laquelle le chiffre d’affaires sera importé.

Month [N] : Renseigne le mois. En corrélation avec le paramétre Year, celui-ci
renseigne la période pour laquelle le chiffre d’affaires sera importé.

Cumulate [L]:

¢ Non renseigné ou 0 : Le chiffre d’affaires importé sera relatif a la période
renseignée.

o]
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e 1: Le chiffre d’affaires importé représente le chiffre d’affaires cumulé
jusqu’a ety compris la période renseignée.

ISOCurrency [C]: Le chiffre d’affaires importé sera relatif aux opérations
effectuées uniquement dans cette devise.

Depreciation

La formule Depreciation permet le calcul de I'amortissement annuel d’un bien
pour une année déterminée.

Parameétres

FiscalYear [N] : Année fiscale pour laquelle I'amortissement sera calculé.
AcquisitionDate [C] : Date d’acquisition du bien a amortir.
AcquisitionValue [N] : Renseigne la valeur d’acquisition du bien.
ActualValue [N] : Détermine la valeur résiduelle du bien.

Methode [C]: Permet de préciser la méthode d’amortissement a utiliser ;
Linear, Degressive ou Accelerated.

Rate [N] : Pourcentage d’amortissement.

FirstYearProrata [C] : Formule mathématique qui définit le prorata a utiliser
pour le calcul de I'amortissement. 1 représentant une année compléte, 180
jours seront alors définis en 180/365.

AutoSwitchStraight [L] : Définit si le calcul doit passer automatiquement du
dégressif au linéaire lorsque le montant a amortir en dégressif est inférieur au
montant a amortir en méthode linéaire.

e Non renseigné ou 0 : Continue le calcul en dégressif.

e 1:Passe automatiquement en linéaire.
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FixedAssetFirstReference

Cette formule, utilisée en combinaison avec FixedAssetNextReference, permet
d’afficher une liste de biens immobilisés selon des criteres définis dans les
parametres.

FixedAssetFirstReference affiche ainsi le premier bien immobilisé répondant
aux parametres renseignés et influence, par ses paramétres, le comportement
de la formule FixedAssetNextReference.

Paramétres

FirstKeyReturned [C] : Renseigne la référence du premier bien a prendre en
considération.

LastKeyReturned [C] : Positionne le dernier bien a prendre en considération.

Filter [C] : Contient une expression de filtre valide qui sera appliqué pour
donner le résultat de la formule.

FixedAssetNextReference

Cette formule, utilisée en combinaison avec FixedAssetFirstReference, permet
d’afficher une liste de biens selon des critéres définis dans les paramétres.

FixedAssetNextReference affiche ainsi la référence du bien qui suit
directement celle renseignée dans son premier paramétre.

Parameétre

Key [C] : Référence du bien qui précéde directement celui que la fonction doit
renvoyer.
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GetTable

La formule GetTable permet de récupérer la valeur d’'un champ d’une table
standard ou d’une table personnalisée.

Parameétres

Table [C] : Référence de la table dans laquelle la recherche doit s’effectuer. Ci-
dessous, quelques références disponibles :

ACCCAT : Catégories des comptes généraux.

e ADISCCAT : Catégories de remise articles.

e ARTCAT : Catégories des articles.

e ARTUNIT : Types d’unité pour les articles.

e BATCH : Liste des lots d’impression définis.

e BUDGET : Liste des budgets.

o CDISCCAT : Catégories de remise clients.

e CUSCAT : Catégories des clients.

e DICO : Dictionnaires d’encodage de la gestion commerciale.
e FXCAT : Catégories des biens immobilisés.

e FXFISCCA : Catégories fiscales d’un bien immobilisé.
e ICTCCAT : Catégories des contrats.

e |CTLG : Liste des catalogues.

e LANGUAGE : Codes langue.

e PAYDELAY : Délais de paiement.

e PAYMODE : Moyens de paiement.
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PERCAT : Catégories des personnes.

e POSIN : Types de recette pour les entrées de caisse.
e POSOUT : Types de dépense pour les sorties de caisse.
e PRCLIST : Liste des différents tarifs.

e PROCAT : Catégories des prospects.

e REMCAT : Catégories des rappels.

e SALREP : Liste des représentants.

e SCHCAT : Catégories des taches.

e SG**** . Différentes catégories des gammes.

e SIZEGRID : Types de gammes.

e SUBSCR : Catégories des documents type.

e SUPCAT : Catégories fournisseurs.

e TABLES : Liste des tables personnalisées.

WAREHOUS : Localisations de stocks.

Key [C] : Référence du code recherchée dans la table passée au parameétre
Table.

Field [C]: Le nom exact du champ a importer. Par exemple, HEADING1
renverra la description enregistrée pour la valeur définie dans le paramétre
Key pour la table définie dans le parameétre Table.
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Person

La formule Person permet de récupérer les champs présents dans la fiche
signalétique des personnes.

Parameétres

Company [C] : Contient la référence du tiers ou la cellule dans laquelle cette
référence est enregistrée.

LongName [C] : Contient le nom long de la personne (concaténation du nom,
d’un espace, de l'initiale du prénom et d’un point) ou la cellule dans laquelle
cette référence est enregistrée.

Field [C] : Le nom exact du champ a importer. Par exemple, PGSM renverra le
numéro de GSM de la personne de contact renseignée dans le paramétre
LongName pour le tiers renseigné dans le paramétre Company.

PersonFirstReference

Cette formule, utilisée en combinaison avec PersonNextReference, permet
d’afficher une liste de personnes de contact selon des critéres définis dans les
parametres.

PersonFirstReference affiche ainsi la premiére personne de contact répondant
aux parametres renseignés et influence, par ses paramétres, le comportement
de la formule PersonNextReference.

Paramétres
FirstKeyReturned [C]: Renseigne la référence de la premiére personne de
contact a prendre en considération.

LastKeyReturned [C] : Positionne la derniére personne de contact a prendre en
considération.

Filter [C] : Contient une expression de filtre valide qui sera appliqué pour
donner le résultat de la formule.

o
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PersonNextReference

Cette formule, utilisée en combinaison avec PersonFirstReference, permet
d’afficher une liste des personnes de contact définies dans les parametres.

PersonNextReference affiche ainsi la référence de la personne de contact qui
suit directement celle renseignée dans son premier parametre.

Parameétre

Key [C] : Référence de la personne de contact qui précede directement celui
que la fonction doit renvoyer.

PriceList

La formule PricelList renvoie le prix d’un article en fonction d’un tarif et
éventuellement d’un client.

Parameétres

Key [C] : Référence de I'article pour lequel le prix doit étre importé.
Price [C] : Référence du tarif a utiliser.

Customer [C] : Client pour lequel un prix spécifique a été défini.
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Prospect

La formule Prospect permet de récupérer les champs présents dans la fiche
signalétique des prospects.

Parameétres
Key [C]: Contient la référence du prospect ou la cellule dans laquelle cette
référence est enregistrée.

Field [C]: Le nom exact du champ a importer. Par exemple, CADDRESS1
renverra la premiere partie de l'adresse du prospect renseigné dans le
parameétre Key.

ProspectFirstReference
Cette formule, utilisée en combinaison avec ProspectNextReference, permet
d’afficher une liste de prospects selon des critéres définis dans les parameétres.

ProspectFirstReference affiche ainsi le premier prospect répondant aux
parameétres renseignés et influence, par ses parametres, le comportement de
la formule ProspectNextReference.

Paramétres
FirstKeyReturned [C]: Renseigne la référence du prospect a prendre en
considération.

LastKeyReturned [C]: Positionne le dernier prospect a prendre en
considération.

Filter [C] : Contient une expression de filtre valide qui sera appliqué pour
donner le résultat de la formule.

ProspectNextReference

Cette formule, utilisée en combinaison avec ProspectFirstReference, permet
d’afficher une liste des prospects définis dans les parameétres.

o
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ProspectNextReference affiche ainsi la référence du prospect qui suit
directement celui renseigné dans son premier parametre.

Parameétre

Key [C] : Référence du prospect qui précede directement celui que la fonction
doit renvoyer.

Statistics

La formule Statistics renvoie la quantité ou la valeur vendue/achetée pour un
article et une période donnés et éventuellement pour un tiers déterminé.

Parameétres

StatType [C] : Renseigne le type de statistiques.
e (C: Statistiques clients

e S: Statistiques fournisseurs.

Article [C] : Contient la référence de Iarticle.
ThirdParty [C] : Contient la référence du tiers.

Year [N] : Renseigne I'année. En corrélation avec le paramétre Month, celui-ci
renseigne la période pour laquelle la valeur sera importée.

Month [N] : Renseigne le mois. En corrélation avec le parametre Year, celui-ci
renseigne la période pour laquelle la valeur sera importée.

Cumulate [L]:

e Non renseigné ou 0 : Les statistiques importées seront relatives a la période
renseignée.

oe]
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e 1: Les statistiques importées représentent les valeurs cumulées jusqu’a ety
compris la période renseignée.

Quantity [L] :

e Non renseigné ou 0: La valeur renvoyée par la fonction concerne le
montant des articles achetés/vendus.

e 1: La valeur importée par la fonction représente le nombre d’articles
achetés/vendus.

StockLevel

La formule StockLevel renvoie la quantité en stock pour un article.

Parameétres
Article [C] : Renseigne la référence de I'article pour lequel la quantité en stock
doit étre importée.

Stock [C]: Contient la localisation du stock pour lequel la valeur doit étre
renvoyée.

' En laissant le paramétre Stock vide, c’est la quantité cumulée de tous les
stocks qui est renvoyée.

Supplier

La formule Supplier permet de récupérer les champs présents dans la fiche
signalétique des fournisseurs.

Parameétres

Key [C] : Contient la référence du fournisseur ou la cellule dans laquelle cette
référence est enregistrée.

Field [C]: Le nom exact du champ a importer. Par exemple, CADDRESS1
renverra la premiere partie de I'adresse enregistrée dans la fiche signalétique
du fournisseur dont la référence est contenue dans le parametre Key.

K
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SupplierBalance

La formule SupplierBalance permet d’importer le solde d’un fournisseur pour
une période donnée.

Parameétres

Key [C] : Contient la référence du fournisseur ou la cellule dans laquelle cette
référence est enregistrée.

Year [N] : Renseigne I'année. En corrélation avec le paramétre Month, celui-ci
renseigne la période pour laguelle le solde sera importé.

Month [N] : Renseigne le mois. En corrélation avec le paramétre Year, celui-ci
renseigne la période pour laguelle le solde sera importé.

Cumulate [L]:
e Non renseigné ou 0 : Le solde importé sera relatif a la période renseignée.

e 1: Le solde importé représente le solde cumulé jusqu’a et y compris la
période renseignée.

ISOCurrency [C]: Le solde importé sera relatif aux opérations effectuées
uniqguement dans cette devise.

Solde [N] : Représentation du solde importé.

e Non renseigné ou 0: Le solde importé sera la différence entre le solde
débiteur et le solde créditeur du compte.

e 1:Seulle solde créditeur sera importé.

e 2 :Seulle solde débiteur sera importé.
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SupplierDetail

La formule SupplierDetail permet la récupération de données provenant du
fichier annexe au fichier signalétique des fournisseurs. Ce fichier annexe
comprend principalement les informations relatives a la gestion commerciale
et au module bancaire.

Paramétres
Key [C] : Contient la référence du fournisseur ou la cellule dans laquelle cette
référence est enregistrée.

Field [C] : Le nom exact du champ a importer. Par exemple, CFORBNKSWIFT
renverra le code BIC de la banque enregistré pour le fournisseur dont la
référence est contenue dans le parameétre Key.

SupplierDueSolde

La formule SupplierDueSolde permet d’'importer le montant di par un
fournisseur a une date déterminée sur base de ses postes ouverts.

Parameétres

Key [C] : Contient la référence du fournisseur ou la cellule dans laquelle cette
référence est enregistrée.

CurrentDate [C] : Date en fonction de laquelle le solde di est calculé.
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SupplierFirstReference

Cette formule, utilisée en combinaison avec SupplierNextReference, permet
d’afficher une liste de fournisseurs selon des criteres définis dans les
parametres.

SupplierFirstReference affiche ainsi le premier fournisseur répondant aux
parametres renseignés et influence, par ses parametres, le comportement de
la formule SupplierNextReference.

Paramétres
FirstKeyReturned [C]: Renseigne la référence du premier fournisseur a
prendre en considération.

LastKeyReturned [C]: Positionne le dernier fournisseur a prendre en
considération.

Filter [C]: Contient une expression de filtre valide qui sera appliqué pour
donner le résultat de la formule.

SupplierNextReference

Cette formule, utilisée en combinaison avec SupplierFirstReference, permet
d’afficher une liste de fournisseurs selon des criteres définis dans les
parametres.

SupplierNextReference affiche ainsi la référence du fournisseur qui suit
directement celle renseignée dans son premier paramétre.

Parameétre

Key [C]: Référence du fournisseur qui précede directement celui que la
fonction doit renvoyer.
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SupplierSolde

La formule SupplierSolde permet |'importation du solde cumulé d’un
fournisseur a la date du jour.

Parameétre

Key [C] : Référence du fournisseur pour lequel le solde actuel sera importé.

SupplierTurnover

La formule SupplierTurnover permet de récupérer le chiffre d’affaires d’un
fournisseur pour une période déterminée.

Parameétres
Key [C] : Contient la référence du fournisseur ou la cellule dans laquelle cette
référence est enregistrée.

Year [N] : Renseigne I'année. En corrélation avec le paramétre Month, celui-ci
renseigne la période pour laquelle le chiffre d’affaires sera importé.

Month [N] : Renseigne le mois. En corrélation avec le parameétre Year, celui-ci
renseigne la période pour laquelle le chiffre d’affaires sera importé.

Cumulate [L]:

¢ Non renseigné ou 0 : Le chiffre d’affaires importé sera relatif a la période
renseignée.

e 1: Le chiffre d’affaires importé représente le chiffre d’affaires cumulé
jusqu’a ety compris la période renseignée.

ISOCurrency [C]: Le chiffre d’affaires importé sera relatif aux opérations
effectuées uniquement dans cette devise.
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Partie 6 - Installation du serveur Ole dans Word

Apres avoir installé le module BOB-ole lors de
I'installation du logiciel Sage BOB 50, voyons
dans cette partie comment y accéder dans les
versions Microsoft Word 2003 et Microsoft
Word 2007.






Installation en Word 2003

Installation en Word 2003

L'utilisation de BOB-ole dans Word exige une installation manuelle.

Cela signifie que certains fichiers Sage BOB 50 doivent étre copiés
manuellement dans des répertoires spécifiques de WORD.

| Ces opérations doivent étre réalisées sans que I'application Word soit
ouverte.

Tous ces fichiers a transférer sont regroupés dans un sous-répertoire Office
situé dans le répertoire d’installation de Sage BOB 50.

(C:) » bSDadsdemo » Office - | 43 || Rech ol
L Partager avec » Graver Mouveau dossier =~ [0 ._@.
i MNom : Modifié le Type Taille

"jﬂ__' BOBAnalyse 23/08/20 Complément Micr... 307 Ke
lz'_] BOBAnalyse 31/05/20 Feuille Microsoft .. 301 Ke
h_i[' BOBExcel 23/( Complément Micr... 1.209 Ko
@_1 BOBExcel Feuille Microsoft ... 1.249 Ko
IE.=J BOBFax Modéle Microsoft ... 155 Ko
@ BOBLtr Modele Microsoft ... 19 Ko
= B goBMailF Modéle Microsoft ... 20 Ko
@ BOBMailM Modéle Microsoft ... 20 Ko
l@ BOBWord 22/10/ Modéle Microsoft ... 320 Ko

lls sont au nombre de 5 :

e BOBFax.dot : Modele de document pour I’'envoi de fax.

e BOBLtr.dot : Modele pour I'envoi de courrier.

e BOBMiailF.dot : Modele pour les publipostages en francais.

e BOBMailN.dot : Modeéle pour les publipostages en néerlandais.

e BOBWord.dot : Se compose de I'ensemble des macros.
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Répertoire de démarrage de Word

Le fichier BOBWord.dot doit étre copié dans le répertoire de démarrage de
Word. Le chemin d’acces a ce dernier dépend de la version d’Office installée ; il

pourra donc étre retrouvé dans le menu Outils| Options, onglet Dossiers par
défaut. Le répertoire est celui spécifié par Fichiers de démarrage.

2=
Affichage | Général I Editian | Impression | Enregistrement
Grammaire et orthographe Modifications I Utilisateur
Compatibilité Dossiers par défaut
Tvpes de fichiers : Emplacement :
Docurents .. deetienneiMes documents ;I
Fichiers dimages

Modéles utilisateur
Maodéles groupe de travail
Options utilisateur

.. Application DataiMicrosaftiMod. .

Fichiers de démarrage

OK | Annuler I

En toute logique, c’est le répertoire en regard de Fichiers de démarrage qu’il

faut prendre en considération. C’est effectivement a cet endroit que le fichier
BOBWord.dot doit étre copié.
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Répertoire des modéles de documents

Les quatre autres fichiers doivent, quant a eux, étre copiés dans le répertoire
des modeéles de documents.

La procédure a suivre pour retrouver le chemin d’accés aux modeles de
documents est identique a celle décrite dans Répertoire de démarrage de
Word. Dans la derniere fenétre intitulée Dossiers par défaut, ce sont les
répertoires Modeles utilisateur ou Modéles groupe de travail qui sont a
prendre en considération.

options 21|
Affichage | Général I Edition | Impression | Enreqgistrement
Grammaire et orthographe | Modifications | Utilisateur
Conpatibilicé Dossiers par defaut
Tyvpes de fichiers Emplacement :
Docurents .. deetienneiMes documents ;I
Fichiers dimages

IModéles utilisateur 4. Application DataiMicrosaftiMod. .
Modéles groupe de travai

Ciptions Ublisater

Récupération automatique de fichisrs  CiY, . \Application DatalMicrosoft)Wword
Cukils C:\Program FilesiMicrosoft OfficelOFF...
| i rd\DEMARRAGE

démarrage

=

OK | Annuler I

C'est effectivement dans un de ces deux répertoires (en fonction de
I"utilisation faite de Word) que les quatre fichiers devront étre copiés.

Ces opérations de copie de fichiers terminées, le menu BOB devrait étre
présent avec la possibilité d’utiliser le BOB-ole.




Partie 6 -Installation du serveur Ole dans Word

Opérations complémentaires

Si, malgré la copie des fichiers dans les différents répertoires, le menu BOB n’a
pas fait son apparition, linstallation de la librairie devra se faire
manuellement.

Dans le menu Outils | Modeéles et compléments, le bouton Ajouter permet,
grace a une fenétre de recherche, de sélectionner I'emplacement du fichier
BOBWord.dot précédemment copié dans le répertoire de démarrage de Word.
Une case a cocher apparait alors signifiant que les macros Word de Sage BOB
50 sont activées.

Modéles et compléments e 4|
Modéle de docurnent
Attacher... |

[ Mise & jour automatique des styles de document

Modéles globaux et compléments

Les éléments sélectionnés sont déja en mémaire.

o - Ajouter. .. |
Supprimer |

=

Chemin daccés 1 il Word | DEMARRAGEBOBWord, dot

Crganiser, .. | [o]'8 I Annuler
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Installation en Word 2007

L'utilisation de BOB-ole dans Word exige une installation manuelle.

Cela signifie que certains fichiers Sage BOB 50 doivent étre copiés
manuellement dans des répertoires spécifiques de Word.

I Ces opérations doivent étre réalisées sans que I'application Word soit
ouverte.

Tous ces fichiers a transférer sont regroupés dans un sous-répertoire Office
situé dans le répertoire d’installation de Sage BOB 50.

(C:) » bSDadsdemo » Office - | 43 || Rech ol
L Partager avec » Graver Mouveau dossier =~ [0 I@J
i MNom : Modifié le Type Taille

"jﬂ__' BOBAnalyse 23/08/20 Complément Micr... 307 Ke
& BoBAnalyse 31/05/20 Feuille Microsoft ... 301 Ko
h_i[' BOBExcel 23/( Complément Micr... 1.209 Ko
@_1 BOBExcel Feuille Microsoft ... 1.249 Ko
IE.=J BOBFax Modéle Microsoft ... 155 Ko
@ BOBLtr Modele Microsoft ... 19 Ko
= B goBMailF Modéle Microsoft ... 20 Ko
@ BOBMailM Modéle Microsoft ... 20 Ko
l@ BOBWord Modéle Microsoft ... 320 Ko

lls sont au nombre de 5 :

e BOBFax.dot : Modéle de document pour I’'envoi de fax.

e BOBLtr.dot : Modeéle pour I'envoi de courrier.

e BOBMailF.dot : Modele pour les publipostages en francais.

e BOBMailN.dot : Modeéle pour les publipostages en néerlandais.

e BOBWord.dot : Se compose de I'ensemble des macros.
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Répertoire de démarrage de Word

Le fichier BOBWord.dot comprenant I’'ensemble des macros doit étre copié
dans le répertoire de démarrage de Word. Celui-ci peut étre retrouvé en

utilisant le clic droit au niveau du ruban et en choisissant Personnaliser la
barre d’outils Acces rapide....

(©@n) -

e |
=

Personnaliser la barre d outils Accés rapide...
Afficher la barre d outils Accgs rapide sous le ruban

Vi Réduire le ruban

Au niveau de l'onglet Options avancées, sous la rubrique Général, le bouton

Emplacement des fichiers permet d’accéder aux divers emplacements des
fichiers Word.

Options Word @

TOLJULTS LIEET UITE LUPTE UE 500VEgaiue

Standard [7] Copier sur votre ordinateur les fichiers stockés a distance et mettre & jour le fichier distant 3
. I'enregistrement
Affichage A
Autariser les enregistrements en arriére-plan
Wérification
Enregistrement Préserver la fidélité lors du partage du document : ﬁi] BETA Module OLE pour office 2003 et 2007 [
Options avancées | || Enregistrer les balises actives en tant que propriétés XML dans les pages Web

|:| Enregistrer les données de formulaire en tant que fichier texte délimité
Personnaliser Incorporer les données linguistigues

Compléments Incorporer les balises actives
Centre de gestion de la confidentialité Général
Ressources

|:| Produire un retour sonare
Produire un retour animé
|:| Confirmer la conyersion du format de fichier lors de I'ouverture
Mise a jour des liaisons a I'ouverture
|:| Permettre I'ouverture d'un document en mode Erouillon
|:| Autariser I'ouverture de pages Web en arriére-plan
Activer la repagination en arriére-plan
|:| Afficher les erreurs du complément d'interface utilisateur
Adresse:

1
[ Emplacement des fichiers... ] |[ Options Web... ] [ Options des services... ]
)

Options de compatibilité pour ; @ BETA Module OLE pour office 2003 et 2007 |Z| 1

Mettre ce document en page comme s'il avait été créé dans: | Microsoft Word 2000 |z|

# Options de mise en page

< [ 2

En toute logique, c’est le répertoire en regard de Fichiers de démarrage qu’il
faut prendre en considération. C’'est effectivement a cet endroit que le fichier
BOBWord.dot doit étre copié.
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(-2

Dossiers par défaut

Dossiers par défaut

Types de fichiers : Emplacement :
C:\Userscdosset\Documents

Documents

Fichiers d'images

Modéles utilisateur C:\... \cclosset\AppData'\Roaming Microsaft\Templates
Modéles groupe de travail

Récupération automatique de fichiers C:\Users'cdosset\AppData\Roaming WMicrosoft\Ward
Qutils C:'\Program Files (x86) WMicrosoft Office\Office 12

Fichiers de démarrage

L'emplacement par défaut est traité comme une source de confiance pour
l'ouverture des fichiers. Si vous modifiez un emplacement, vérifiez que le nouvel
emplacement est sécurise.

Répertoire des modéles de documents

Les quatre autres fichiers doivent, quant a eux, étre copier dans le répertoire
des modeles de documents.

La procédure a suivre pour retrouver le chemin d’accés aux modeles de
documents est identique a celle décrite dans Répertoire de démarrage de
Word. Dans la derniere fenétre intitulée Dossiers par défaut, ce sont les
répertoires Modeles utilisateur ou Modéles groupe de travail qui sont a
prendre en considération.

Dossiers par defaut @
Dossiers par défaut

Types de fichiers : Emplacement :
Documents C:\Users‘cdosset\Decuments
Fichiers d'images
Modéles utilisateur C:\... \odosset\AppData\R.oaming MicrosoftTemplates
Modéles groupe de travail
Reécupération automatigue de fichiers C:Jsersicdosset|AppData\FoamingMicrosof{Word

Outils C:\Program Files (x86) WMicrosoft Office\Office 12

Fichiers de démarrage

L'emplacement par défaut est traité comme une source de confiance pour
louverture des fichiers. 5i wous modifiez un emplacement, vérifiez que le nouvel
emplacement est sécurise.
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C'est effectivement dans un de ces deux répertoires (en fonction de
I'utilisation faite de Word) que les quatre fichiers devront étre copiés.

Ces opérations de copie de fichiers terminées, I'onglet Compléments devrait
étre présent avec la possibilité d’utiliser le BOB-ole.

—/ Accueil Insertion Mise en page Références Fublipostage Révision Affichage Développeur Compléments

BOB ~

Opérations complémentaires

L’onglet Complément ou le sous-menu BOB n’apparaissent pas

Si, malgré la copie des fichiers dans les différents répertoires, I'onglet
Compléments n’a pas fait son apparition dans le menu ou si le sous-menu BOB
n'est pas présent dans cet onglet Compléments, |'installation de la librairie
devra se faire manuellement.

En utilisant le clic droit au niveau du ruban et en choisissant Personnaliser la
barre d’outils Accés rapide..., la fenétre Options Word s’ouvre.

©n) :

27

Personnaliser la barre d'outils Accés rapide...
Afficher la barre d'outils Accgs rapide sous le ruban

Vi Réduire le ruban

L'onglet Compléments permet I'affichage et la gestion des compléments
Microsoft Office.
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Options Word
Standard - ). n - &
Permet d'afficher et de gérer les compléments Microsoft Office.
Affichage
Vérification Compléments
Enregistrement Hom Emplacement Type
Options avancées Compléments d'applications actifs .
BOBWord.daot C\..BOBWord.dot  Modéle
Persannaliser MNom de personne (Destinataires de message Outlook) CM\...ag\FMAME.DLL  Balises actives
F Compléments ;l Compléments d applications inactifs
Convertisseur de mesures (Convertisseur de mesures) C\LMETCONV.DLL  Balises actives
Centre de gestion de la confidentialité Données XML personnalisées \OFFRHD.DLL  Inspecteur de document
En-tétes, pieds de page et filigranes 2\OFFRHD.DLL  Inspecteur de document
Ressources Heure (Listes de balises actives) Tag\MOFLDLL  Balises actives

Texte masqué 2\OFFRHD.DLL  Inspecteur de document

Compléments liés au document

Complément: BOBWord.dot
Editeur :
Emplacement: Ch\Users\cclossetvAppData\Roaming\Microsoft\Word\STARTUP\BOEWord.dot

Description :

Gérer:| | Compléments COM |Z|

Gérer: | Compléments Word IZI

Compléments COM
Balises actives

Compléments W

Modéles

Schémas XML

Kits d'extension XML
Eléments désactivés

Apres avoir sélectionné Compléments Word dans la liste déroulante en regard
de Gérer et cliqué sur le bouton Atteindre, il ne reste plus qu’a renseigner la
librairie BOBWord.dot en cliquant sur le bouton Ajouter.
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Modéles et compléments

Modgles | Schéma XML | Kits d'extension XML | cs5lice |

Modéle de document
Mormal Attacher...

[C] Mise & jour automatique des styles de document
Joindre & tous les nouveaux messages électroniquas
Modéles globaux et compléments

Les Eléments sélectionnés sont déjd en mémaire,

1=
i

BOBWord.dot - jouter. ..
Supprimer
Chemin d'accés :  C:\...\Word\STARTUP\BOBWord.dot
o) [ omie ]

Une fenétre de recherche de fichiers s’ouvre et permet la sélection du fichier
BOBWord.dot qui a été placé précédemment dans le répertoire de démarrage
de Word. En acceptant cet enregistrement, la librairie est correctement
installée et I'onglet Compléments fait maintenant partie du menu avec son
sous-menu BOB permettant ainsi 'utilisation de BOB-ole.

]
—/‘ Accueil Insertion Mise en page Références Fublipostage Révision Affichage Développeur Compléments

BOEB ~

L’utilisation du sous-menu BOB provoque des messages d’erreurs

Maintenant que la librairie est correctement installée, il se peut que
I'utilisation du sous-menu BOB provoque des erreurs du type

Microsoft Visual Basic

Erreur d'exécution '6068"

L'accés programmatique & Visual Basic Project n'est pas approuvé.

Microsoft Office Word @

' , La commande ne peut pas étre exécutée car une boite de dislogue est ouverte, Cliquez sur OK,, puis fermez les boites de dialogue ouvertes pour continuer,

Ou
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Micresoft Visual Basic

Erreur d'exécution '91'

Variable objet ou variable de bloc With non définie

| Fin | Aide |

Dans ce cas, il convient de spécifier a Word de faire confiance aux modeles
d’objets des projets VBA.

Au niveau des options de Word, l'onglet Centre de gestion de la
confidentialité, le bouton Parameétres du Centre de gestion de Ia
confidentialité... permet de donner un Acces approuvé au modele d’objet du
projet VBA.

Options Word -

s

Standard P P - g
@ Assurez la fiabilité de vos documents et la sécurité et I'intégrité de votre ordinateur.
Affichage
Vérification Protection de la confidentialité
Enregistrement Microsoft attache une importance particulire a la confidentialité. Pour plus d'informations sur la
protection de la confidentialité dans Microsoft Office Word, lisez les déclarations relatives 3 la
Options avancées confidentialité,

Afficher Ia déclaration de confidentialité de Microsoft Office Word
Déclaration de confidentialité de Microsoft Office Online
Compléments Programme d'amélioration du produit

Personnaliser

Centre de gestion de la confidentialité E———— 5 < =
- Sécurité et informations supplémentaires

Ressources . . .
En savoir plus sur la protection de la confidentialité et la sécurité grace a Microsoft Office Online.

Environnement informatique fiable Microsoft

Centre de gestion de la confidentialité de Microsoft Office Word

Le Centre de gestion de la confidentialité
inclut des parameétres de sécurité et de
confidentialité, Ces paramétres vous aident

3 assurer la sécurité de votre ordinateur. Paramétres du Centre de gestion de la confidentialité...
MNous vous canseillons de ne pas les
madifier,
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Une fois la case cochée, Word doit étre fermé et rouvert afin de bénéficier de
cette modification.

Centre de gestion de la confidentialité @

Editeurs approuvés

Paramétres des macros

Emplacements approuvés . .
Pour les macros des documents situés dans un emplacement non approuveé :

Compléments () Désactiver toutes les macros sans notification
. . @ Désactiver toutes les macros avec notification
Paramétres ActiveX N L . . L
) Désactiver toutes les macros a I'exception des macros signées numériquement

Paramétres des macros () Activer toutes les macros [non recommandé ; risque d'exéeution de code potentiellement dangereus

Barre des messages Paramétres de macros pour les développeurs

Options de confidentialité

Accés approuvé au modéle d'objet du projet VBA

A partir de maintenant, BOB-ole est tout a fait prét a fonctionner en Word.
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L’utilisation de BOB-ole ne s’arréte pas a Excel.
Celui-ci offre également ses avantages dans
I’'application Word. Nous abordons dans cette
partie I'interaction entre BOB-ole et Word.

Deux fonctionnalités sont prévues :

La premiére permet de remplir de maniére
automatique le destinataire d’un courrier sur
base du fichier des tiers d’un dossier Sage BOB
50.

La seconde permet de préparer un envoi
publipostage sur base du fichier des tiers d’un
dossier Sage BOB 50.






Survol du menu

Survol du menu

Owwvrir dossier...

En-téte de document... ¥
Publipostage...

A propos de BOEB 50

Ouvrir dossier... : Permet de choisir le dossier de travail a partir duquel les
données seront utilisées dans Word.

En-téte de document... : Permet de remplir automatiquement le destinataire
d’un courrier a partir du fichier des tiers d’un dossier de Sage BOB 50 :

e C(lient

e Fournisseur
e Prospect

e Personne

Publipostage... : Prépare un envoi publipostage sur base du fichier des tiers.

A propos de BOB 50 : Ouvre un écran avec une série de renseignements utiles
relatifs a la version, a la licence et au répertoire d’installation.
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Ouverture d’un dossier

Pour avoir acces aux diverses fonctions fournies par le BOB-ole de Sage BOB
50, il est nécessaire d’activer le dossier dans lequel le travail doit étre réalisé.
Pour ce faire, utiliser I'option Ouvrir dossier... du menu BOB :

Ouvrir dossier @
Utilisateur | BOB w| Motde passe
Dossier | IF J |

Annuler |

Des informations relatives a I'utilisateur sont demandées, a savoir le code
utilisateur de Sage BOB 50 ainsi qu’un éventuel mot de passe. Ensuite, le code
du dossier de Sage BOB 50 peut étre sélectionné dans la liste des dossiers
disponibles.




En-téte de document...

En-téte de document...

L’utilisation de la fonction En-téte de document... comporte deux étapes :

e Configurer préalablement le document afin de déterminer les endroits qui
recevront les informations (sous forme de signets) ;

e Activer le signet en choisissant un enregistrement dans le fichier Tiers ou
Personne via le menu BOB | En-téte de document... .

Les signets
Le paramétrage d’une zone préte a recevoir les données de Sage BOB 50 est
basé sur le mécanisme des signets (bookmarks). Le signet a une structure

particuliére qui permet a la fonction de détecter sa présence et de renvoyer la
valeur associée a celle-ci.

I Le nom du signet doit correspondre a ce que la fonction du BOB-ole attend
(un mot-clé que le BOB-ole connait). Ainsi, ce nom a une structure
particuliére : BOB_NomDuFichier_NomDuChamp.

NomDuFichier :

e COMPAN pour faire référence au fichier signalétique des clients, des
fournisseurs ou des prospects ;

e PERS pour faire référence au fichier signalétique des personnes.

NomDuChamp : Renseigne le nom exact d’un des champs d’'une des bases de
données renseignées ci-dessus.

&
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BOB_PERS_PNAME renverra ainsi le nom de la personne de contact.

Le nom du signet doit étre unique pour le document. Ainsi, pour afficher la
méme valeur a deux endroits différents dans un méme document, il faut
absolument créer deux signets identiques suivis d'un indice pour les
différencier.

Pour indiquer deux fois le nom de la personne de contact dans un méme
document, on utilisera donc : BOB_PERS_PNAME_1 et BOB_PERS_PNAME_2.

Définition du signet

Le signet doit étre inséré a I’endroit déterminé par le curseur sur le document
en utilisant le menu Insertion | Signet.

Signet (2 ]Sl
Mom du signet :
BOB_PERS_PNAME]| Ajouter

Trier par : (@ Nom

Emplacement

Signets masqués

Fermer

Fonction En-téte de document

Une fois que tous les signets ont été définis dans le document, il ne reste plus
gu’a sélectionner le tiers ou la personne de contact du dossier Sage BOB 50
sélectionné.

@



En-téte de document...

" eoB [F=5 [EoR ==
clé |FINg
Marm Prénom Titre: |Nivs -
PWAN DK J.P. 2
DE MENTEN DE HORME ERIC a
JODOGME MICHEL 2
DE SMET BORIS a
Sajkiswicz Jean-Moel 0
NELNILLE J. 1]
DAHLOVIST B. 2 il
4 2
Fiéférence MHom Téléphone |Adresse -
| FINA, FIMA EUROPE My n2za21511| BOMBARD
4 k

A titre d’exemple, deux documents type sont fournis BOBFax.dot et
BOBLtr.dot. Ceux-ci sont naturellement modifiables et accessibles par le menu
Nouveau document| Mes modéles...
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Publipostage

La fonction de Publipostage permet de générer une liste d’éléments a partir
des fichiers relatifs a un dossier Sage BOB 50 et ce, sur base de certains
criteres. Word peut alors utiliser cette liste pour le publipostage.

Les pages suivantes expliquent I'utilisation de la fonction Publipostage de BOB-
ole, mais laissent a la documentation de Word le soin d’expliquer les
particularités et fonctions avancées du publipostage.

La création d’un publipostage s’effectue en deux étapes :

e Génération de la liste des destinataires sur base de données de Sage BOB
50;

e Génération proprement dite du document de base.

Génération de la liste des destinataires

Le paramétrage de l'importation des données qui formeront la liste des
destinataires se réalise par le point de menu Publipostage.

Publipostage @

Sélection ] Données ]

Document

Mom | c:\b50adsdemoWord\B 260810
[~ & partir de |
+ Client " Fournisseur " Prospect [+ A lattention de...

Personne
De

{* Le premier trouve
3 YVAN_PAQUE ...
" Catégorie de
De

I a [oos ]
: ’T_‘ ™ Niveau l— :‘
-

Langue

| Annuler ‘ Appliquer ‘

[~ Plusieurs personnes par société




Publipostage

Cette liste se base sur les critéres de sélection suivants :

e Nom : Nom et chemin d’acces du document type a créer.

' Ne pas mettre d’extension au fichier.

e A partir de : Si la case est cochée, le document type créé ici se basera sur un
modele de document renseigné dans la zone de saisie suivante.

e Client / Fournisseur / Prospect : Choix du type de publipostage a réaliser :
publipostage pour des sociétés Client, Fournisseur ou Prospect.

e A l'attention de ... : Si la case est cochée, les personnes de contact seront
reprises suivant des critéres de sélection déterminés plus bas.

e De .. a ..: Sélection sur les références du fichier sélectionné : Client,
Fournisseur, Prospect.

e De .. a ..: Sélection sur les catégories relatives au fichier sélectionné :
Client, Fournisseur, Prospect.

e Langue: Si une langue est renseignée, seuls les tiers enregistrés avec la
langue sélectionnée seront pris en compte.

e Personne: La (les) personne(s) reprises le seront en fonction d’un des
critéres suivants.

- Le premier trouvé : La premiere personne de contact enregistrée pour
la société sera reprise dans la sélection.

- Catégorie de ... a ..: Les personnes de contact dont la catégorie
correspond a cette sélection seront prises en compte.

- Niveau : Seules les personnes de contact ayant le niveau renseigné
dans cette zone de saisie seront prises en compte.

- Plusieurs personnes par société: Si la case est cochée, plusieurs
personnes de contact seront reprises dans la liste de sélection.

Apres avoir accepté les sélections en utilisant le bouton Appliquer, I'onglet
Données apparait avec le résultat de la sélection effectuée précédemment. Les
lignes surlignées en bleu sont sélectionnées par défaut. Cette sélection peut
encore étre modifiée par I'utilisation du clic de la souris ou la barre
d’espacement.

9/
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Publipostage E

Sélection Données

AB CONSLULT SCHIMDEL L.

AB CONSULT FEATHERSTOMNE P,

AGFA GEVAERT NV LOEHR. HELMUT
AGFA GEVAERT NV CELLEMANS

AGFA GEVAERT MV DE VISSCHER. LUK
ALTRIPANM NV DE DOMDER. EDMOND
ARBO BORMANMN ]
ASMA-BORGERS CV DE COLVEMAER

ASMA-BORGERS CV VAN EYCK ROGER
ASMA-BORGERS CV VERBOVEN PALIL
EDITIONS REMCONTRE ATLAS 5.2 DURANT Albert
EDITIONS RENCONTRE ATLAS 5.4 DUPONT Robert
Atun Med. Geraete & Elsktronik  Atun

Atun Med. Geraete & Elektronik  Klaucke Victoria
B A 5 F ANTWERPEM DIEUSAERT ANTOOM
B A S F ANTWERPEM VAN DOORSLAER JAN
BECKERS ESSEM MV DURANT JULE
BECKERS ESSEM NV VAN HOOF MARK
BECKERS ESSEM MV VAN OVERVELT JAN
BELGOMILE, - POEDERDIVISIE CV  BUGGENHUOT

BELGOMILK - POEDERDIVISIE CV  VERSCHOOREN —ILI
4 3

oK | Annuler Appliquer

Une fois la liste établie et vérifiée, il ne reste plus qu’a la valider en cliquant sur
le bouton Ok. Cette opération a ainsi généré :

(SR o co co [SUREEE o (K] L0

[Eiyco [SURERY o [S8) Lo B Lo (8]

e Un fichier reprenant les données a insérer dans le publipostage ;

e Le document type qui servira au publipostage.

Publipostage

Au départ d’'un document vierge ou d’'un modele sélectionné précédemment,
des champs de fusion peuvent étre ajoutés a I’endroit du curseur. Le menu
Publipostage de Word contient I'option Insérer un champ de fusion qui
propose la liste des champs disponibles au publipostage.
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Créer Démarrer la fusion et le publipostage I Champs d'citure et d'insertion Aperg Terminer

Cette liste reprend ainsi majoritairement les données relatives a la société et
deux données relatives aux personnes de contact : leur prénom et leur nom.
Ces zones seront ajoutées au document grace a I'utilisation du bouton Insérer.




Publipostage

Insérer un champ de fusion @

Insérer :

() Champs d'adresse @ {Champs de base de donnges:
Champs:
-

Mom_du_contact
Prénom_du_contact
Code_civilité
Langue

Adresse

Localité

Téléphone

Télgfax

EMail

[Faire correspondre les champs... ] [ Insérer ] [ Annuler ]

Quand la mise en page du document est terminée, le bouton Annuler quittera
la fenétre en gardant les modifications apportées au document.

Le document ainsi paramétré avec les zones de publipostage peut étre
visualisé avec les données réelles provenant de la base de données Sage BOB

50 importée en Word en utilisant I'option Apercu des résultats du menu
Publipostage de Word.
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Partie 7 -Utilisation des données en Word

A propos de BOB 50

Ouvre un écran avec une série de renseignements utiles relatifs a la version, a
la licence et au répertoire d’installation.

¥

A propos de BOB 50 -
Sage BOB 50
Version 4.0.0.05-200
BOB Version OLE 50

50 Diossier IF Fidudiaire Louis

930000 - 6AZ2IN - GLAASA

Licence

Détenteur SAGE DEMO

Serveur c:\b50adsdemo

Macro C:\Users\cdosset\AppData\RoamingMic

& BOB 50
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Manuel pratique

BOB-ole integre des formules supplémentaires dans le programme Excel
de Microsoft Office qui permettent, sans connaissance de
programmation approfondie, d’exploiter toutes les données comptables,
analytiques, budgétaires, de facturation et de stock de Sage BOB 50.

BOB-ole offre également la possibilité de réaliser aisément des
publipostages et des mises en page de diverses formes de courriers en
exploitant ces mémes données de Sage BOB 50.

Il se positionne donc comme un outil incontournable extrémement
performant pour analyser les résultats de I'entreprise jusque dans les
moindres détails ; ainsi que pour la réalisation de mailings et de lettres
personnalisées.

Ce manuel pratique s’adresse a tous les utilisateurs de Sage BOB 50. De
lecture accessible a tous, il ne requiert aucun pré-requis particulier si ce
n’est une certaine connaissance des outils Excel et Word de Microsoft
Office.

L’objectif de ce manuel pratique est de vous faire découvrir cet outil de
maniere aussi naturelle que possible en décrivant de maniére compléete
chacune des fonctionnalités que celui apporte. Vous pourrez ainsi
exploiter au maximum vos données encodées au niveau de Sage BOB 50.

m www.sage.be
info@sage.be

Living Your Business
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