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Avant-propos

Lorsqu'une entreprise ou société fiduciaire gere plusieurs dossiers, il arrive
souvent que le contenu des plans comptables soit trés hétéroclite. La diversité
des comptes généraux utilisés peut étre une volonté de la part des
responsables ou alors la conséquence d’'une gestion décentralisée et
personnalisée des dossiers. Quoiqu’il en soit, lorsque plusieurs personnes
travaillent sur les mémes dossiers, celles-ci peuvent effectuer des
modifications dans le plan comptable des différents dossiers, voire enregistrer
le méme type d’écriture comptable sur des comptes généraux différents. Ainsi,
la structure du plan comptable peut s’altérer trés fortement (notamment les
comptes de la classe 6 et 7) et les analyses financiéres peuvent devenir une
opération trés laborieuse.

L'uniformisation du plan comptable est donc le moyen pour les sociétés de
standardiser la structure et I'utilisation du plan comptable.

Le constat de ces nombreuses incohérences a amené Sage a mettre au point
les modeles de plan comptable en vue d’harmoniser les différents plans
comptables utilisés dans les dossiers tenus par une méme société.

L'uniformisation du plan comptable proposée par Sage BOB 50 se déroule en 4
étapes:

— L’assainissement du plan comptable
- La mise au point du modéle a utiliser
- L’association du plan comptable au modéle
- La conversion compléte du plan comptable

Ce guide pratique consacré a I'Uniformisation du plan comptable a pour
objectif de vous donner toutes les explications relatives aux 3 premiéres
étapes; le guide pratique BOB-accountconverter étant entierement dédié a la
derniere étape. Il contient également une partie non négligeable consacrée
I'utilisation des modeles de plan comptable au travers de I'’encodage des
documents comptables ainsi que la création de nouveaux dossiers.

Trés bonne lecture!
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Partie 1 - Généralités

Dans cette partie introductive, nous vous
exposons les conventions typographiques
utilisées tout au long de ce document.






Conventions typographiques

Conventions typographiques

Clavier

<Touche> suppose que vous enfonciez la touche du clavier mentionnée entre
<>,

<Alt>+<F4> implique que vous enfonciez la touche <Alt> puis, sans la relacher,

gue vous enfonciez la touche <F4>.

L'utilisation des raccourcis clavier est un moyen efficace d’augmenter la
rapidité de votre travail dans Sage BOB 50. Aussi, nous les mentionnerons
autant que possible dans ce manuel.

Souris

<Clic> : Appuyez brievement sur le bouton gauche de la souris.
<Double clic> : Appuyez 2 fois rapidement sur le bouton gauche de la souris.
<Clic droit> : Appuyez sur le bouton droit de la souris.

<Clic *> : Appuyez sur le bouton gauche de la souris et laissez-le enfoncé.

Menus et chemins d’accés vers les fenétres de Sage BOB 50

Fichier|Ouvrir dossier suppose que, dans le menu Fichier de la barre de
menus, vous sélectionniez le sous-menu Ouvrir dossier Le signe | indique le
passage a un sous-menu ou a une commande.

La plupart des descriptions et explications données ici se rapporte directement
aux fenétres de Sage BOB 50. Pour une lecture efficace, nous vous conseillons
donc vivement de vous y référer systématiquement. D’ailleurs, pour vous y
aider, nous vous donnerons explicitement les chemins d’accés vers les fenétres
décrites.
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Divers

Texte a encoder : utilisation de caracteres italiques.
Termes repris du logiciel : utilisation de caractéres gras.

Les explications/descriptions dont vous ne devez tenir compte que si vous avez
acquis l'option correspondante sont indiquées par 'image "

Les points d’attention sont mis en évidence par un point d’exclamation rouge.
Les mots importants sont soulignés.

Les renvois vers une autre partie de ce manuel sont indiqués en bleu et sont
soulignés.

I Les reproductions de fenétres présentées dans ce manuel le sont a titre
purement indicatif et ne peuvent représenter aucun caractére contractuel.




Partie 2 - Introduction

L’objectif de cette partie est d’expliquer en quoi
consistent les différentes étapes de
I'uniformisation du plan comptable et comment
elles seront abordées au travers de cet ouvrage.
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Généralités

La nouvelle gestion du plan comptable a pour objectif de standardiser,
d’uniformiser un maximum [l'utilisation du plan comptable. Cette
uniformisation comporte au maximum 4 étapes distinctes. Pour comprendre
comment s’opére cette uniformisation du plan comptable, il est nécessaire de
I"'aborder étape par étape:

L’assainissement du plan comptable
La mise au point du modele a utiliser
L’association du plan comptable au modele
La conversion compléte du plan comptable

PN PE

Sage BOB 50 fournissant une série de modéles de plan comptable en standard,
le point 2 est alors facultatif. De plus, I'acces a la mise au point des modéles de
plan comptable est dépendante de la licence achetée.

I La conversion compléte du plan comptable vers un modéle de plan
comptable n’est pas abordée dans ce présent guide. Le guide pratique
BOB-accountconverter lui est entierement consacré.

L'utilisation des modeles de plan comptable a pour but de faciliter I'utilisation
du plan comptable et la recherche des comptes généraux a utiliser. Cette
pratique sera détaillée par l'illustration de divers encodages comptables.

Finalement, la création de nouveaux dossiers intégrant les modeles de plan
comptable est également intégrée en fin de ce guide pratique.

O\



Partie 2 -Introduction

Assainissement du plan comptable

Dans la pratique, le plan comptable se devait d’étre le plus complet possible et
incluait donc un maximum de comptes afin d’éviter, aux membres du
personnel comptable, les occasions de créer de nouveaux comptes. Cette
méthode de travail néglige I'opportunité, pour les entreprises, d’utiliser un
plan comptable adapté a I'activité de celles-ci.

Le concept d’Uniformisation du plan comptable a donc pour but de réduire
celui-ci aux comptes habituellement utilisés; I'accés au modele de plan
comptable permettant I'importation aisée d’un compte général absent du plan
comptable.

La premiéere étape consiste donc a supprimer les comptes qui n’ont pas encore
été utilisés. Cette opération est entierement automatique et ne nécessite
aucune intervention manuelle. Son utilisation est détaillée ci-dessous dans la
partie 3: Assainissement du plan comptable.

Mise au point du modéle a utiliser

Afin de bénéficier d’'un modele en concordance avec les activités d’une
entreprise, Sage BOB 50 en plus de fournir des modeles standard, permet de
créer des modeles personnalisés ( ). Une fois que I'entreprise a adapté voire
créé le modele idéal pour ses activités, celle-ci devra le lier a son dossier
comptable.

Cette mise au point du modeéle a utiliser fait I'objet d’explications détaillées
dans la partie 4: Mise au point du modele qui met également I'accent sur les
options contenues dans la fiche du modele de plan comptable.




Généralités

Association du plan comptable au modéle

Une fois que I'entreprise a sélectionné voire adapté ou créé le modele idéal
pour ses activités, celle-ci devra le lier a son dossier comptable. Cette étape est
indispensable pour bénéficier de I'application du modéle de plan comptable et
ainsi proposer l'importation aisée des comptes utiles (dés que ceux-ci sont
nécessaires) mais inexistant dans le plan comptable assaini.

L’association du plan comptable au modéle fait I'objet d’explications détaillées
dans la partie 5: Association du plan comptable au modéle.

Conversion compléte du plan comptable

L'ultime étape de I’'Uniformisation du plan comptable consiste en la migration
compléte du plan comptable selon le modele défini dans le dossier. Ainsi, les
comptes subsistants du plan comptable d’origine seront remplacés par les
comptes du modele.

Cette opération de migration du plan comptable est possible grace a I'outil
BOB-accountconverter fourni par Sage BOB 50. Un guide pratique lui est
entierement consacré afin de guider au mieux ['utilisateur dans cette
démarche.
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Utilisation pratique du modéle

Bien que |'utilisation des comptes généraux dans un dossier lié a un modele de
plan comptable soit trés aisée et intuitive, ce guide pratique lui réserve une
partie au travers de laquelle ces comptes seront utilisés au niveau des
encodages. Ainsi, un exemple pratique complet aborde la recherche d'un
compte général, qu'il soit présent dans le plan comptable de base du dossier
ou dans le modele de plan comptable. Si le compte général n'existe ni dans le
plan comptable de base ni dans le modéle de plan comptable, Sage BOB 50
permettra alors de |'ajouter. Cette utilisation pratique du modéle est détaillée
dans la partie 6: Le modele de plan comptable en pratique.

Création d’un nouveau dossier

Finalement, une derniere partie de ce guide pratique est dédiée a la création
des nouveaux dossiers comptables. Les modeles standard et ceux créés par
I'utilisateur pourront étre sélectionnés en vue de les lier directement lors de la
création d’un nouveau dossier. L'assistant de création des dossiers propose
donc la liste des modeles de plan comptable. L'utilisation de ces modéles en
création de dossier est abordée dans la partie 7: Création d’un nouveau
dossier.




Partie 3 - Assainissement du plan comptable

Premiére étape dans la I'Uniformisation du plan
comptable, I'assainissement du plan comptable
est une opération rapide qui s'effectue au
moyen de la Suppression des comptes inutilisés
mise au point par Sage BOB 50. Cette partie du
guide pratique en explique l'utilisation.






Introduction

Introduction

La création d’'un nouveau compte lors de I'encodage d’une opération a
toujours été, dans tous les programmes comptables, une opération délicate
demandant des compétences particulieres et notamment une trés bonne
connaissance de la normalisation du plan comptable.

Afin de limiter au maximum la fréquence de cette opération, on a eu tendance
a créer, lors de l'installation du dossier, des plans comptables les plus complets
possible, quels que soient les besoins réels de l'utilisateur. La plupart des
dossiers compte donc un grand nombre de comptes inutilisés et qui ne le
seront certainement jamais.

Sage BOB 50 propose maintenant une liaison a un modele de plan comptable
normalisé complet. La création d’'un nouveau compte est ainsi devenue un jeu
d’enfant pour tous les utilisateurs. Lorsque le besoin d’un nouveau compte
d’imputation se fait sentir, il sera aisé de I'importer au départ du modéle avec
toutes ses caractéristiques.

Il devient donc inutile d’encombrer le dossier de tous les comptes inutilisés qui
surchargent les recherches et les éditions. En effagcant ces comptes, les
opérations quotidiennes seront largement facilitées.

C'est pourquoi Sage BOB 50 propose via la Suppression des comptes non-
utilisés de supprimer du plan comptable tous les comptes superflus.

O\
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Suppression des comptes inutilisés

La Suppression des comptes non-utilisés de Sage BOB 50 est entiérement
automatique et se réalise trés facilement au moyen de I'écran ci-dessous.

Suppression des comptes non-utilisés E@
Avertiszement |

Cette opération va nettoyer volre plan comptable de tous les comptes inutilisés

Cela facilitera wotre biavail quatidien mais aprés cette opération, seuls les comptes-
litre, les comptes mouvementés et les comptes faizant partie des comptes
automatiques [par défaut] seront prézents dans votre plan comptable.

En savair plus

| Effacer les comptes inutilisés

Supprimer les comptes-titre qui n'ont plus de sous-comptes

| Metire en sommeil les comptes soldés inutilisés depuis dewx ans

‘3\3 Procéder @ Annuler

Comptabilité & Finance | Utilitaires | Maintenance des données | Suppression des comptes
non-utilisés

| L'opération de Suppression des comptes non-utilisés est uniquement
disponibles en mode Expert.

Outre l'effacement des comptes inutilisés, cette fonctionnalité offre également
la possibilité de mettre en sommeil les comptes inutilisés depuis deux années.

Ainsi, cet écran offre les choix suivants:

e La suppression définitive des comptes qui n’ont jamais été utilisés en
cochant la case Effacer les comptes inutilisés.



Suppression des comptes inutilisés

e La mise en sommeil des comptes soldés inutilisés depuis deux ans 6tera ces
comptes des listes de recherche. Cette opération s'effectue en cochant la case
Mettre en sommeil les comptes soldés inutilisés depuis deux ans.

Afin de préserver le bon déroulement des opérations comptables et
financiéres, notamment celles automatisées, Sage BOB50 a établi des
exceptions a la suppression des comptes généraux.

Ainsi, les comptes généraux ne donnant jamais lieu a une suppression sont les
suivants:

- Les comptes collectifs fournisseurs et clients

- Les comptes automatiques/par défaut

- Les comptes généraux liés a un journal financier

- Les comptes généraux utilisés dans un dictionnaire

- Les comptes par défaut spécifiés dans les fiches signalétiques des tiers

- Les comptes configurés au niveau de la configuration des codes TVA

- Les comptes utilisés pour la génération automatique de certaines
écritures, quote-part privée, ... définis dans les fiches de comptes
généraux

- Les comptes utilisés pour les frais de transport et les catégories
comptables de la gestion commerciale
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Partie 4 - Mise au point du modeéle

Dans cette section nous aborderons le concept
des modéles de plan comptable ainsi que
I'ensemble des moyens permettant d'en créer.
Nous détaillerons également les différences
entre les modéles standard et personnalisés.






Introduction aux modéles

Introduction aux modeéles

Définition

Un modele est un schéma de plan comptable type qui, une fois lié a un dossier,
fournit une ligne de conduite pour créer/utiliser des comptes généraux lors de
la comptabilisation des écritures comptables. Ainsi, ce modeéle servira aux
différentes personnes en charge d’'un méme dossier et permettra de garder
une structure et une gestion stable du plan comptable.

Il existe 2 types de modeéles:

e Les modeles standard: Modeles fournis par Sage BOB 50.

e Les modeles personnalisés ( ' ): Modéles mis en place par I'utilisateur. Ces
modeles, une fois créés, viendront alimenter la librairie de plans comptables.

I Les modeéles standard ne sont pas modifiables mais peuvent étre liés
directement a un dossier.

La création d'un modeéle de plan comptable peut s'effectuer de différentes
maniéres:

- Manuellement

- Sur base d’'un modele existant (standard ou non)
- Enimportant le modele d’un autre dossier

- Enimportant le modele d'un tableau Excel

Chaque modeéle est enregistré dans une Librairie de plans comptables
accessible dans I'application BOBSystem et posséde une fiche signalétique.
Cette fiche est identifiée par une Référence et un Libellé (en 4 langues).
Chaque compte contenu dans le modeéle posseéde également sa fiche
signalétique comprenant une partie relative a son identité et une partie
définissant sont comportement ultérieur.

O\
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Fiche du modéle de plan comptable

Signalétique d'un modéle @
Ajout d'un modéle de plan comptable

Réference IGE]

Libellé Grande Entreprise

Grote Ondememing

Parametres

Législation Belgiqus [E]
Longueur 6 =

(@ Créer un modéle vierge
() Créer sur base d'un modéle existart -
() Créer sur base d'un dossier existant

() Créer sur base d'un fichier Excel

& J{]

Chaque modeéle de plan comptable est identifié par une fiche signalétique.
Cette fiche reprend les informations renseignées lors de la création du modéle,
a savoir: sa Référence, son Libellé fourni en 4 langues ainsi que des parameétres
relatifs a la structure du modéle.

Parmi ces parameétres, sont renseignés: la Législation (Belgique ou
Luxembourg), la Longueur des comptes généraux contenus dans ce modele, et
le type de création du modele.

Cette fiche signalétique est accessible en modification d'un modéle de plan
comptable. Dans ce cas, seuls les libellés pourront étre adaptés; les
informations relatives aux paramétres ne pourront pas |'étre.

I Les modeles de plan comptable fournis en standard par Sage BOB 50 ne
peuvent étre modifiés.
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Fiche de compte du modéle

La fiche signalétique des comptes d'un modele se présente en grande partie
comme une fiche du plan comptable mais présente cependant 2 exceptions:
Création avec nouveau dossier/conversion et Autoriser la création de sous-
comptes.

& Rechercher ~ B @ G 600020 Q@ O Ajouter

{m Modele de plan comptable o || B[ &R

Descr. | Divers  Mémo
Noi Achats de matiéres premigres 6%

Aarkopen grondstoffen 6%

Nom long  |Achats de matiéres premigres 6%

Aankopen grondstoffen 6%

Type Charge [E3] G Confidentiel

Soustype |[CSTSALERAW E] [Vj MNon imputable
[T Historique résumé Cat = @ En sommeil
[ Saisie TVAfinancier ~ Cat 281.50 (= <b Réconciliable

Création avec nouveau dossier/conversion

Autoriser |z création de sous-comptes

Clef 2 Divers

Achats frais généraw
B0)0 /00 R o

BOBSystem | Fichier | Librairie de plans comptables

Création avec nouveau dossier/conversion

Cocher la case Création avec nouveau dossier/conversion permet de spécifier
si le compte doit automatiquement étre créé lors de la conversion ou de la
création d’un dossier. Ainsi, les comptes d'utilisation réguliere, habituelle
auront donc cette case cochée afin d'apparaitre dans le plan comptable de
base des dossiers. Cependant, les comptes d'utilisation plus occasionnelle ne
seront pas cochés et pourront étre importés dans le plan comptable du
dossier, a la demande, en cas de besoin.
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Autoriser la création de sous-comptes

Cocher la case Autoriser la création de sous comptes permet de spécifier si la
création de sous-comptes est autorisée sous le compte racine courant.

Il sera cependant possible d'ajouter des sous-comptes sous un compte dont la
case n'est pas cochée dans le modeéle. Cette création sera alors soumise a
confirmation via le message suivant:

Confirmation @

Attention !

La création de sous-comptes pour ce compte n'est pas
autorisée dans ce modéle de plan comptable.

Voulez-vous tout de méme créer ce sous-compte ?

Dui Nen

Caractéristiques générales du compte

Une série d'informations générales peuvent étre définies au niveau de la fiche
des comptes du modeéle (onglet Descr. et Divers). Ces informations seront
récupérées dés l'ajout du compte général ou lors de la conversion du plan
comptable. Celles-ci comportent, en fonction du type de compte:

- Le Type de compte

- Le Sous-type de compte

- L'impression en Historique résumé

— La Saisie de la TVA dans les financiers

- La Catégorie du compte

- La Catégorie 281.50

- Le Sens de l'imputation

- Les Taux de TVA (National, CEE, International)

- Le type d'Opération automatique et son Compte
- Le % Privé et son Compte de contrepartie

- La Catégorie DNA

- La zone de saisie libre Memo

- Les compte d'Amort., Dotation amort / réd. val. exceptionnel ou non

Il est donc important de définir correctement ces caractéristiques dans les
fiches signalétiques du modeéle car, lors de I'ajout d’'un compte général ou
lors de la conversion du plan comptable, celles-ci seront transférées dans la
fiche du nouveau compte.
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Modéles standard

Introduction

Les modeles standard fournis par l|'application Sage BOB 50 peuvent étre
utilisés directement sans qu'il soit nécessaire de passer par la création d’un
modele ().

Ils pourront également servir de base a la création de nouveaux modeles: ils
seront alors qualifiés de Modeles personnalisés décrits ci-dessous.

A Gestion du modéle de plan comptable - BOB_KMOPME =N ===
Reéf. du plan BOB_KMOPME E]IQ =1is Plan comptable PME BOB (BE) Fonctions liées >
Recherche || Colonnes fixes 1 & Comptes

automatigues
#|Compte _ |Comptetire |Libellé Fr Typecptedeblan  Soustype | Historiquer|Saisi *
» V| Fonds propres Passif LEQUITY ] 4
10 [¥] Capital Passif LEQUITY I
100000 Il Capital souscrit Passif LEQUITY I
101000 I Capital non-appelé () Passif LEQUITY ]
109000 ] Compte de l'sxploitant Passif LEQUITY [
n [¥] Primes d'émission Passif LEQUITY ]
110000 ] Primes d'émission Passif LEQUITY [l
12 V] Plus-values de réévaluation Passif LEQUITY [
120 é Plus-values reeval s/ imm. incorporelles  Passif LEQUITY ]
120000 (] Plus-values reeval s/imm. incorporelles Passif LEQUITY [
121 ] P-values de réévaluation s/ imm_ corp._ Passif LEQUITY [
121000 ] Plus-values de réévaluation ordinaires Passif LEQUITY [
121100 I Plus-values de réév. en val. de rempl. Passif LEQUITY ]
121200 (] Reprizes de réductions de valeur Passif LEQUITY (]
122 & P-values de réévaluation s/ imm_ fin_ Passif LEQUITY M
122000 ; Plus-values de réévaluation ordinaires Passif LEQUITY ;
122200 Repriges de réductions de valsur Passif LEQUITY
4 [ L
( | sslection: 0/0
510 [ (o] B0 @ cxofans) | § kel € E|n

BOBSystem | Fichier | Librairie de plans comptables

I Les modeles standard fournis par Sage BOB 50 peuvent effectivement étre
utilisés mais ne sont pas modifiables. La définition des caractéristiques des
comptes généraux repris dans ces modeles ne seront pas modifiables non
plus.
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Définition des comptes automatiques

Les modeles standard de Sage BOB50 ne pouvant pas étre modifiés
permettent cependant une configuration personnalisées des comptes
automatiques.

Les comptes automatiques sont des comptes utilisés par défaut par
Sage BOB50 pour effectuer automatiqguement certaines écritures. La
configuration de ces comptes par défaut faisant référence aux comptes TVA,
comptes de charges/produits reportés ou constatés d’avance, ... est accessible
dans I'écran de Définition des comptes par défaut.

EDé‘Finition des comptes par défaut [=@][=]
@ Immabilisés iy Config. report
Lib. Val. -
Collectifs
#|Comptes collectifs clients 400000 D
Comptes collectifs foumisseurs 440000 L
Charge./produit
Comptes de charge B
Comptes de produit 7
TVA
Compte courant TVA & payer 451500
Compte courant TVA & récupérer 411500
Regularisation sur note de crédit client 411700
Régularisation sur note de crédit foumisseur 451700
TVA & payer 451000
TVA & récupérer 411000
TVA achats intracommunautaires 451200
TVA achats taxés 3 l'orgine 411000
TVA cocortractant 451400
TVA non déductible 640100
TVA report 451000
TVA ventes CEE taxées & |z destination 451000 i
Ok | Annuler

Comptes
BOBSystem | Librairie de plans comptables | %am"mat'“ﬁ

L'écran de Définition des comptes par défaut se divise en 3 catégories:
Comptabilité, Immobilisés et Configuration report. Il suffit d'utiliser le bouton
adéquat (situé dans le haut de la fenétre) pour accéder a la définition de I'une
ou I'autre des catégories de comptes par défaut.




Modéles standard

Lors de la liaison d'un modele (standard) a un dossier, les comptes
automatiques du dossier ne sont pas remplacés par ceux définis dans le
modele; ceci afin d’éviter des incohérences au niveau de [I'historique
comptable existant. L'avantage de la configuration des comptes
automatiques dans le modeéle sera visible dans la conversion du plan
comptable suivant un modele (voir a cet effet le guide pratique
BOB-accountconverter) ou encore dans la création d’'un nouveau dossier
basé sur un modele. Dans ces deux cas, les comptes automatiques utilisés
seront issus du modele.

B3 Paramétrage du plan comptable EI@

Rubrique-comptes pardéfaut | Catégorisation

Rubrigue 20 - Frais d'établissement

Dotation amort /réduc. valeur | NI E] Detation amort./réduc. valeur exc.  |660000 E]
Rubriques 21 et 22 - Immobilisations inc{ B Définition des comptes par défaut @I

G llectif
Dotation amort./réduc. valeur 630200 CIIpES ColecHes

Clients
Plus-values sur réalisation 763000

Foumiss. |440000 440100 [
Rubriques 23 & 27 - Immobilisations com Briris VT T I ST B

Dotati it./réduc. val 630200
1o amort.fledue. VaieLr TVA | Financier I Divers I Créance commerciale | Soldes tiers I Report de charg| * | *
Plus-values sur réalisation 763100
A payer []
Rubrique 28 - Immobilisations financiéred Arécupérer 411000 E]
Dotation amort./réduc. valeur | 656000 Cocontractant 451000 =
Plus-values sur réaligation 763200 Non déductible 640120 =
Transfert 3 raultat ext Report 451000 [=]
Achats intracommuniautaires 451000 [=]
Transfert & résultat 748100
Wentes CEE taxées a la destination 412800 [=]
Dotations aLw amort. / frais d'établiss. Achats taxés 3 l'origine 452800 [
([ Compte courant TVA & payer 411000
Bis/e C
Compte courant TVA & récupérer 451000 [=]
Réqgularisation sur note de crédit client [=]
Réqgularisation sur note de crédit foumisseur [=]

T.MA. due sur ventes et prestations

[E3]G) || MaJ Codes TVA

Immobilisés | WorKSpaces | Configuration | Comptes automatiques
Comptabilité & Finance | Utilitaires | Configuration | Comptes automatiques
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Modeles personnalisés

Introduction

Les modeles personnalisés offrent I'opportunité aux entreprises ou sociétés
fiduciaires de créer des modeles entierement adaptés a leurs besoins et leurs
activités. Ces modeles peuvent ainsi étre créés a I'attention de certains types
de dossiers comptables relatifs a un secteur d’activité précis ou situation
entrepreneuriale bien spécifique. Sage BOB 50 proposent donc diverses
méthodes de création de modeles de plan comptable. Ainsi, personnaliser un
modeéle peut s’effectuer:

- sur base d’un modeéle (standard ou personnalisé)
- sur base d’un dossier existant

- sur base d’un tableau Excel

- soit entierement manuellement

Dés que le modele est adapté et correspond aux besoins de I'entreprise, il ne
reste qu'a configurer les comptes automatiques liés a ce modele. Cette
configuration est détaillée ci-dessous dans le chapitre Définition des comptes

automatiques.

La disponibilité de la personnalisation des modéles de plan comptable est
dépendante de la licence d'utilisation de Sage BOB 50.

Les modeéles personnalisés se retrouvent au méme titre que les modeles
standard dans la Librairie des plans comptables accessible dans I'application
BOBSystem.




Modéles personnalisés

Personnalisation sur base d’'un modéle

La personnalisation sur base d’'un modeéle existant (standard ou personnalisé)
consiste a calquer un modele déja présent dans la Librairie de plans
comptables (modéle standard fourni par Sage BOB 50 ou déja personnalisé par
I'utilisateur), de lui apporter quelques modifications pour qu’il s’adapte a la
conjoncture économique d’un dossier. La création de modeles s’effectue au
départ de la librairie de plans comptables situé dans le BOBSystem.

A Gestion du modéle de plan comptable - BOB_KMOPME =N EcR (<)
SE R BOB_KMOPME B] FIEIIY  Plan comptable PME BOB (BE) Fonctions lides
Recherche 45 Colonnes fixes 1 g Comptes

automatiques
ﬂ% Compte titre | Libellé Fr Typecpte ... |Soustype  |Historiquer... Saisie TVA...|! *
H1 V] [Fondspropres T TlPassit  LEQUITY [ w |E
10 [ Capital Passif LEQUITY Il [
100000 [l Capital souscrit Passif LEQUITY [} =}
101000 [ Capital non-appelé {4 Passif LEQUITY [ =
103000 W Compte de 'exploitant Passif LEQUITY & &l
1 7] Primes d'émission Passif LEQUITY [l ]
110000 [ Primes d'émission Passif LEQUITY [ ]
12 El Plus-values de réévaluation Passif LEQUITY & [
120 [¥]  Plus-values reeval s/ imm. incorporelles  Passif LEQUITY [0 0
120000 ; Plus-values reeval s/imm. incorporelles Passif LEQUITY ; [l
121 é P-values de réévaluation s/ imm. corp. Passif LEQUITY [l [l
121000 [l Plus-values de réévaluation ordinaires Passif LEQUITY [l [
121100 [ Plus-values de réév. en val. de rempl. Passif LEQUITY [ =
121200 W Reprises de réductions de valeur Passif LEQUITY & &l
122 Il P-values de réévaluation s/ imm. fin. Passif LEQUITY & ]
122000 [ Plus-values de réévaluation ordinaires Passif LEQUITY [ [
122200 [ Reprises de réductions de valeur Passif LEQUITY & =
< [ b
Sélection 1,121
ol Voo Bl e [Elokeds) || $ ks~ | € il

BOBSystem | Fichier| Librairie de plans comptables

La procédure de création d’'un modeéle personnalisé sur base d’'un modéle
s’effectue comme suit:

supérieure de I'’écran Gestion du modeéle de plan comptable.
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Signalétique d'un modéle @
Ajout d'un modéle de plan comptable

Réference GE

Libellé Grande entreprise

Grote ondememing

Parametres

Législation Belgique E]
Longueur & %

(7 Créer un modéle vierge

© LCreer surbase dun modéle exstant =
(7 Créer sur base d'un dossier existant

(7 Créer sur base d'un fichier Excel

Ba

2. Compléter les informations relatives a ce modele dans la fenétre
Signalétique d’un modéle: Référence du modele, Libellé du modeéle en 4
langues, Législation (belge ou luxembourgeois) a laquelle le modéle se
rapporte, Longueur des comptes généraux contenu dans le modéle.

' La longueur minimale permise a la création d'un nouveau modéle de plan

comptable est limitée a 6. Lorsqu'une valeur inférieure est introduite,
Sage BOB 50 l'initialise automatiquement a 6.

3. Apres avoir coché Créer sur base d’'un modele existant, sélectionner un
modele déja présent dans la librairie des plans comptables.




Modéles personnalisés

H Gestion du medéle de plan comptable - GE EI@
Réf.duplan €3 E]IOI@ I (A Grande entreprise (BE) Fonctions liées ¥
Recherche || Colonnes fixes = Comptes

automatigues

| Compte ... | Compe tire |Libels Fr [Type cpte ..|Sous type | Historique .| Saisie TvA..|: =

3 /| Fonds propres Passf  LEQUITY || m |E
10 ¥  Capital Passif LEQUITY & &
10000000 " Capital souscrit Passif LEQUITY =] &
10100000 [[]  Capitalnon-appelé [} Passif LEQUITY 0 O
10900000 ] Compte de 'sxploitant Passif LEQUITY 0 0
1 ] Primes d'émission Passif LEQUITY [l O
11000000 [ Primes d'&mission Passif LEQUITY [} [
12 ] Plus-values de réévaluation Passif LEQUITY =] M
120 I Plus-values reeval s/ imm. incorporelles  Passif LEQUITY = &
12000000 & Plus-values resval s/imm. incomparelles Passif LEQUITY [ &
121 [ P-values de réévaluation s/ imm_ corp_ Passif LEQUITY [ &
12700000 M Plus-values de réévaluation ordinaires Passif LEQUITY =] M
12110000 [l Plus-values de réév. en val. de rempl. Passif LEQUITY 0 O
12120000 O Reprises de réductions de valsur Passif LEQUITY 0 O
122 ¥ P-values de réévaluation s/ imm. fin. Passif LEQUITY £l cl
12200000 [ Plus-values de réévaluation ordinaires Passif LEQUITY [} [
12220000 & Reprises de réductions de valeur Passif LEQUITY = &

< [ 3
[ | sélecten: 0/0
BlG)]| b alel| B aleEiaialel ¢k~ €8 .

BOBSystem | Fichier| Librairie de plans comptables

Les fiches signalétiques des comptes généraux disponibles dans le modele
peuvent étre aisément modifiées. Cette modification s'effectue de maniére
similaire a la modification des comptes généraux du plan comptable de
Sage BOB 50 en mode liste. Ce sujet est abordé dans le chapitre Maintenance
des comptes généraux du modéle décrit ci-dessous.

La définition des comptes automatiques s’effectue en utilisant la fonction liée

% | situé dans le bandeau droit de I'espace de travail. Le chapitre
Définition des comptes automatiques y est entierement consacré.
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Personnalisation sur base d’un dossier existant

La personnalisation sur base d'un dossier existant consiste a récupérer le plan
comptable issu d'un dossier comptable existant et d'en créer un modele. La
création de modeles s’effectue au départ de la librairie de plans comptables
situé dans le BOBSystem.

A Gestion du modéle de plan comptable - BOB_KMOPME =8 o~
SERIETEI B0B_KMOPME S FIEIP  Pian comptable PME BOB (BE) Fonctions liées >
Recherche |45 Colonnes fixes 1 % Comptes

automatiques
#|Compte _ |Compte e |Libellé Fr Type cpte . |Soustype | Hitorique r_|Saisie TVA. |t «
G V] [Fonds propres Passl  LEQUITY [ m |
10 V]  Capital Passf  LEQUITY [ B
100000 ] Capital souscrit Passif LEQUITY ] ]
101000 (] Capital non-appelé ) Passif LEQUITY (] (]
105000 [ Compte de 'exploitant Passif LEQUITY M M
1 [V]  Primes d'émission Passf  LEQUITY [ 0
110000 I Primes d'émission Passif LEQUITY I ]
12 [¥]  Plus-values de réévaluation Passf  LEQUITY [ B
120 (W] Plus-values reeval s/ imm. incorporelles  Passif LEQUITY [} [}
120000 [l Plus-values reeval s/imm. incorporelles Passif LEQUITY M M
121 ] P-values de réévaluation s/ imm. corp. Passif LEQUITY £ £
121000 I Plus-values de réévaluation ordinaires Passif LEQUITY ] ]
121100 ] Plus-values de réév. en val. de rempl. Passif LEQUITY ] ]
121200 (] Reprises de réductions de valeur Passif LEQUITY [ [
122 (V] P-values de réévaluation s/ imm_ fin_ Passif LEQUITY [ [
122000 [ Plus-values de réévaluation ordinaires Passif LEQUITY £ £
122200 Reprses de réductions de valsur Passif LEQUITY
4 [ 3
( | sdecton: 171271
Bl Ve o e ol ¢ ks €mn

BOBSystem | Fichier| Librairie de plans comptables

La procédure de création d'un modeéle personnalisé sur base d’un dossier
existant s'effectue comme suit:

supérieure de I'écran Gestion du modele de plan comptable.
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Signalétique d'un modéle @
Ajout d'un modéle de plan comptable

Réference GE

Libellé Grande entreprise

Grote ondememing

Parametres

Législation Belgique E]
Longueur 2 %

(7 Créer un modéle vierge

(7 Créer sur base d'un modéle existart -

© Lréer surbase dun dossier existart:

(7 Créer sur base d'un fichier Excel

Ba

2. Compléter les informations relatives a ce modele dans la fenétre
Signalétique d’un modéle: Référence du modele, Libellé du modeéle en 4
langues, Législation (belge ou luxembourgeois) a laquelle le modéle se
rapporte, Longueur des comptes généraux contenu dans le modéle.

' La longueur minimale permise a la création d'un nouveau modéle de plan
comptable est limitée a 6. Lorsqu'une valeur inférieure est introduite,
Sage BOB 50 l'initialise automatiquement a 6.

3. Cocher I'option Créer sur base d’un dossier existant.

Importation de comptes permettant la sélection du dossier s'ouvre.

5. Sélectionner le dossier dont le plan comptable servira de modele dans la
fenétre intitulée Importation de comptes. Cette sélection dans une liste
des Dossiers comptables disponibles.
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! Importation de comptes EI\EI

Dossier d'origine
Dossier MEIEEGER (=] DEMO SPORT SA/NV

Données a importer

Fonds propres

“aB80

BOBSystem | Fichier| Librairie de plans comptables | Créer sur base d'un dossier existant

6. Sélectionner/Désélectionner les comptes a importer avec la barre
d’espacement. D'autres operatlons sont également disponibles: tout

sélectionner par le bouton ou tout désélectionner par le bouton !

7. Importer les comptes généraux sélectionnés par le bouton




Modéles personnalisés

m Gestion du medéle de plan comptable - GE EI@
Réf.duplan €3 E]IOI@ I (A Grande entreprise (BE) Fonctions liées ¥
Recherche Colonnes fixes -] Comptes

automatigues
ﬂ%}je .- |Compte tire |Libelle Fr Type cpte ..|Soustype  |Historique r.. | Saisie TVA..[1 =
PiIEE V1 Fonds propres Passift  LEQUITY || w |
10 V] Capital Passif LEQUITY B [&]
10000000 (=] Capital souscrit Passif LEQUITY = =]
10100000 0 Capital non-appelé (- Passif LEQUITY (] 0
13 V]  Réserves Passif LEQUITY B (&
130 ¥l Réserve légale Passif LEQUITY [} &
13000000 (=] Réserve légale Passif LEQUITY =l (=]
131 =] Réserves indisponibles Passif LEQUITY = =
13100000 0 Réserves pour actions propres Passif LEQUITY =] 0
13110000 (= Auttres réserves indisponibles Passif LEQUITY [l (=
133 [l Réserves disponibles Passif LEQUITY [l [
13300000 = Plus-values de réévaluation actées Passif LEQUITY = =
13310000 & Féserves disporibles Passif LEQUITY = &
14 [¥]  Bénéfice/Perte reportée () Passif LEQUITY B (&
14000000 [ Bénéfice reporté Passif LEQUITY [l [
14100000 [ Perte reportée () Passif LEQUITY =} [l
16 ] Provisions: Passif LPROV = =]
< [ 3
[ | sélecten: 0/0
S SR B 1= SR Y s T e s A i

BOBSystem | Fichier| Librairie de plans comptables

I L'importation d'un autre dossier n'importera pas la configuration des
comptes automatiques.

Les fiches signalétiques des comptes généraux disponibles dans le modele
peuvent étre aisément modifiées. Cette modification s'effectue de maniere
similaire a la modification des comptes généraux du plan comptable de
Sage BOB 50 en mode liste. Ce sujet est abordé dans le chapitre Maintenance
des comptes généraux du modele décrit ci-dessous.

La définition des comptes automatiques s’effectue en utilisant la fonction liée

i} | situé dans le bandeau droit de I'espace de travail. Le chapitre
Définition des comptes automatiques y est entierement consacré.




Partie 4 -Mise au point du modéle

Personnalisation sur base d'un tableau d’Excel

La personnalisation sur base d’un d'un fichier Excel permet de récupérer un
plan comptable issu d'un tableau Excel.

A Gestion du modéle de plan comptable - BOB_KMOPME =N =R
RN BOB_KMOPME B] FIEIY  Plan comptable PME BOB (BE) Fonctions lides
Recherche |45 Colonnes fixes = Comptes

automatiques
|Compte __ |Compte titre ‘Llheﬂé Fr ‘Type cpte |Snu5 type |H|5mnqu5 r ‘SEISIE TVA |':
A v [Fondspropres T iPassif LEQUITY [ w |
10 ] Capital Passif LEQUITY O ]
100000 [l Capital souscrit Passif LEQUITY [l [l
101000 [l Capital non-appelé (-} Passif LEQUITY [l [}
109000 [ Compte de I'sxploitant Passif LEQUITY [ =]
1 ] Primes d'émission Passil LEQUITY ] [l
110000 o Primes d'émission Passif LEQUITY & [
12 [¥] Plus-values de réévaluation Passif LEQUITY [ @
120 El Plus-values reeval s/ imm_incorporelles  Passif LEQUITY [ =]
120000 W Plus-values reeval s/imm. incorporelles Passif LEQUITY & =
121 [ P-values de réévaluation s/ imm. comp. Passif LEQUITY [ ]
121000 [l Plus-values de réévaluation ordinaires Passif LEGQUITY Il [
121100 [l Plus-values de réév. en val. de rempl Passif LEQUITY [} [}
121200 [ Reprises de réductions de valeur Passif LEQUITY [ =]
122 E P-values de réévaluation s/ imm. fin. Passil LEQUITY & =
122000 O Plus-values de réévaluation ordinaires Passif LEQUITY & [
122200 [ Reprises de réductions de valeur Passif LEQUITY & [l
| +
[ | Séecton: 171271
alall v ale/ Bo/le clialals)| ¢ k=€ 0.

BOBSystem | Fichier| Librairie des plans comptables

La procédure de création d’un modéle personnalisé sur base d’un tableau Excel
s’effectue comme suit:

supérieure de I'’écran Gestion du modeéle de plan comptable.
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Signalétique d'un modéle @
Ajout d'un modéle de plan comptable

Réference GE

Libellé Grande entreprise

Grote ondememing

Parametres

Législation Belgique E]
Longueur 2 %

(7 Créer un modéle vierge
(7 Créer sur base d'un modéle existart -

(7 Créer sur base d'un dossier existant

Ba

2. Compléter les informations relatives a ce modele dans la fenétre
Signalétique d’un modéle: Référence du modele, Libellé du modeéle en 4
langues, Législation (belge ou luxembourgeois) a laquelle le modéle se
rapporte, Longueur des comptes généraux contenu dans le modéle.

' La longueur minimale permise a la création d'un nouveau modéle de plan

comptable est limitée a 6. Lorsqu'une valeur inférieure est introduite,
Sage BOB 50 l'initialise automatiquement a 6.

' Sjlalongueur des comptes généraux définie dans la création du modeéle est
supérieure a la longueur définie dans le tableau Excel, Sage BOB 50
interprétera tous les comptes importés comme comptes titre.

3. Cocher I'option Créer sur base d’un fichier Excel.
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Importation du plan comptable permettant la sélection du tableau Excel
s'ouvre.

3 Importation du plan comptable EI@
Lire depuis un fichier Feuille Sheet 1 ~ | Ligne de fitre 1 %
]
=

Récupération & partir de 2
Lire depuis |e presse-papiers

A B C o] E F G -

Compte général Compte titre Libellé 1 Type cpte de bilan Historique résumé  Saisie TVA s/ frais  Saisie analytic
» true Fonds propres, prov LIABILIT false false false

10 true Capital LIABILIT false false false

100 true Capital souscrit LIABILIT false false false

100000 false Capital non amerti  LIABILIT false false false

100100 false Capital amorti () LIABILIT false false false

101 true Capital non appelé ' LIABILIT false false false 8
] +
Comespondance des colonnes

Descr. Obl | Type Valeur Type Longueur -
P} |Compte général *  Colonne Caractére 10

Libells 1 *  Colonne Caractére 40

Libellé 2 Colonne Caractére 40

Réconciliable Colonne Vi Faux

Catégaorie Colonne Caractére 3

Historique résumé Colonne Vrai/Fawc

Mon imputable Colonne rai/Fawe

Confidentiel Colonne Vrai/Fawe

Cpte amortissement Colonne Caractére 10

Cpte dotation Colonne Caractére 10

% 0e®w/DE

5. Suivre la procédure d’'importation des données d’Excel (Lire depuis un
fichier, faire correspondre les données du tableau Excel avec les données
de Sage BOB50 et importer le tableau). Pour une information et une
procédure détaillée concernant l'importation d'un modéle sur base d'un
tableau Excel, se référer au chapitre Importation du plan comptable du
Guide Pratique: Importation des données Excel.
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E Gestion du modéle de plan comptable - GE E@
Réf. duplan  [&[3 E]IG Ial (M Grande entreprise (BE) Fonctions liées
Recherche Colonnes fixes = Comptes

automatiques

| Compte .. |Compte titre ‘M ‘Type cpte ...|Suu5 type |Hi510nque r...‘SaisiE T\M...|!:

» 7] Fonds propres Passf  LEQUITY || m |
10 V|  Capial Passif LEQUITY ] &
10000000 [ Capital souscrit Passif LEQUITY [ =]
10100000 []  Capital non-appelé £ Passf LEQUITY [C] [
13 [/]  Réserves Passif  LEQUITY = B
130 [¥|  Réserve légale Passif  LEQUITY [ B
13000000 [l Réserve [égale Passif LEQUITY [} [}
k] E Réserves indisponibles Passif LEQUITY [ =]
13100000 W Reéserves pour actions propres Passif LEQUITY & =
13110000 O Autres résarves indisponibles Passif LEQUITY & [
133 [¥] Réserves disponibles Passif LEQUITY [ @
13300000 [ Plus-values de réévaluation actées Passif LEQUITY [ =]
13310000 []  Reéserves disponibles Passif LEQUITY [C] [l
14 [/]  Bénéfice/Perte reporiée () Passii  LEQUITY [ B
14000000 [l Bénéfice reporté Passif LEQUITY [l [l
14100000 [F]  Perte reportée () Passif LEQUITY [ &
16 [#]  Provisions Passif LPROV [ [

4 |:\ F
[ | sélection 0/0
Blo)l v ale/ BolleEiolals)| § k=€ D/

BOBSystem | Fichier| Librairie de plans comptables

Les fiches signalétiques des comptes généraux disponibles dans le modele
peuvent étre aisément modifiées. Cette modification s'effectue de maniere
similaire a la modification des comptes généraux du plan comptable de
Sage BOB 50 en mode liste. Ce sujet est abordé dans le chapitre Maintenance
des comptes généraux du modéle décrit ci-dessous.

La définition des comptes automatiques s’effectue en utilisant la fonction liée

% | situé dans le bandeau droit de I'espace de travail. Le chapitre
Définition des comptes automatiques y est entierement consacré.
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Personnalisation entiérement manuellement

La personnalisation entierement manuelle permet de créer le modéle de toute
piece: aucun compte général n'est alors présent dans le modele. La création de
modeles personnalisés s’effectue au départ de la librairie de plans comptables
situé dans le BOBSystem.

[ Gestion du modéle de plan comptable - BOB_KMOPME = e
CCTL L BOB_KMOPHE & FIEIN  Pian comptable PME BOB (BE) Fonctions liées >
Recherche |45 Colonnes fixes 1 Comptes

automatiqus
| Compte .. |Compte tire ‘leeﬂé Fr ‘Type cpte ... |Soustype ‘H\stunque r ..|Sai5ie TVA. ..‘:L
P 7| [Fonds propres |Passif  LEQUITY Il i
10 V] Capital Passif LEQUITY ] [
100000 [ Capital souscrit Passif LEQUITY ] [
101000 [ Capital non-appelé () Passif LEQUITY [} [
109000 []  Compisdelexplotant Passi  LEQUITY B ]
n [¥]  Primes démission Passif  LEQUITY [ O
110000 ] Primes diémission Passf  LEQUITY & 0
12 [l Plus-values de réévaluation Passf  LEQUITY [ O
120 [¥] Plus-values reeval s/ imm. incorporelles  Passif LEQUITY [E [T
120000 [ Pluswalues reeval s/imm. incomorelles Passi LEQUITY B ]
121 [ P-values de réévaluation s/ imm. comp. Passif LEQUITY [} [
121000 [l Plus-values de réévaluation ondinaires Passif LEQUITY ] [l
121100 & Plus-values de réév. en val. de rempl. Passif LEQUITY [} &
121200 [l Repises de réductions de valeur Passf  LEQUITY B ]
122 [ P-values de réévaluation s/ imm. fin. Passif LEQUITY [ ]
122000 [T Plus-values de réévaluation ondinaires Passif LEQUITY ] [T
122200 & Reprises de réductions de valeur Passif LEQUITY ] &
< [ b
[ | stlecton: 1/7271
Bla)l Voo mnlleEoee) v k<~ €ns

BOBSystem | Fichier| Librairie de plans comptables

La procédure de création d'un modele personnalisé entiérement
manuellement s’effectue comme suit:

supérieure de I'écran Gestion du modele de plan comptable.

Signalétique d'un modéle @
Ajout d'un modéle de plan comptable

Réference GE

Libelé (Grande entreprise

Grote ondememing

Parametres
LEqislation Belgique (=)
Longueur ]

(@ Créer un modéle vierge

() Créer sur base dun modéle existant =
() Créer sur base d'un dossier existart

() Créer sur base dun fichier Excel

B
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2. Compléter les informations relatives a ce modele dans la fenétre
Signalétique d’un modele: Référence du modele, Libellé du modéle en 4
langues, Législation (belge ou luxembourgeois) a laquelle le modéle se
rapporte, Longueur des comptes généraux contenu dans le modele.

La longueur minimale permise a la création d'un nouveau modele de plan
comptable est limitée a 6. Lorsqu'une valeur inférieure est introduite,
Sage BOB 50 l'initialise automatiquement a 6.

3. Cocher I'option Créer un modeéle vierge.
4. Enregistrer le nouveau modéle en utilisant le bouton &
m Gestion du modéle de plan comptable - GE EI@
Réf. du plan E Grande entreprise (BE) Fonctions liées >
Recherche Colonnes fixes 15
S
ﬂ!?ﬂge .. |Compte titre | Libellé Fr Type cpte . |Soustype  |Historique .| Saisie TWA !
0 [E ] 5 |E
<[] 3 }
Sélection : 0/0
o) v ale)|Bo)l ool | ¢ kvl € i

BOBSystem | Fichier| Librairie de plans comptables

Comme le modele est entierement vide, chaque fiche de compte devra donc
étre créée manuellement. La création de ces comptes généraux est expliquée
dans le chapitre Maintenance des comptes généraux du modéle.

La définition des comptes automatiques s’effectue en utilisant la fonction liée

7 P R . . .
%“"m"’“m situé dans le bandeau droit de I'espace de travail. Le chapitre
Définition des comptes automatiques y est entierement consacré.
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Maintenance des comptes généraux du modéle

Comme déja mentionné précédemment, la présentation des fiches
signalétiques des comptes généraux d’'un modele de plan comptable est tres
similaire a celle des comptes généraux définis dans le plan comptable d'un
dossier. Il en va de méme pour leur manipulation.

! Pour rappel, les modéles de plan comptable fournis en standard par
Sage BOB 50 ne peuvent pas étre modifiés. Ils ne pourront donc subir
aucune des modifications décrites ci-dessous. Ainsi, la barre d'outils située
sous la liste des comptes généraux restera inaccessible: tous les boutons
relatifs a ces opérations seront grisés.

m Gestion du medéle de plan comptable - GE EI@
Réf_du plan E Grande enireprise (BE) Fonctions lices
Recherche Colonnes fixes 1 % Comptes

automatiques
ﬂwe ... |Compte titre | Libellé Fr Type cpte .. |Soustype | Historigue r..| Saisie TVA. [E
»[N 7 Fonds propres Passif  LEQUITY || w |
10 (] Capital Passif LEQUITY =} (=]
10000000 =] Capital souscrit Passif LEQUITY = =]
10100000 & Capital non-appelé (-} Passif LEQUITY =] &
10900000 = Compte de 'sxploitant Passif LEQUITY [l =
1 @] Primes démission Passif LEQUITY B &
11000000 (=] Primes d'émission Passif LEQUITY = =]
12 [¥]  Plus-values de réévaluation Passif LEQUITY 0 O
120 Il Plus-values reeval s/ imm. incorporelles  Passif LEQUITY ] 0
12000000 (& Plus-values resval s/imm. incomparelles Passif LEQUITY [l (&
121 =] P-values de réévaluation s/ imm_ comp. Passif LEQUITY =} (=]
12100000 = Plus-values de réévaluation ordinaires Passif LEQUITY = =
12110000 0 Plus-values de réév. en val. de rempl. Passif LEQUITY =] 0
12120000 = Reprises de réductions de valsur Passif LEQUITY [l =
122 [l P-values de réévaluation s/ imm_fin_ Passif LEQUITY [l [
12200000 = Plus-values de réévaluation ordinaires Passif LEQUITY = =
12220000 = Reprizes de réductions de valeur Passit LEQUITY = & I
< [ 3
Sélection 0/0
BaoBneGeme s mcNos

BOBSystem | Fichier | Librairie de plans comptables | Barre d'outils

A cet effet, la barre d’outils présente dans le bas de I’écran Gestion du modele
de plan comptable ainsi que le menu contextuel permettent un certain
nombre d’opérations décrites ci-dessous:
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Ajout d'un compte dans le modéle

L'ajout d'un compte général dans le modele peut s'opérer de 2 maniéres
différentes: par I'ajout d'une fiche ou par la duplication d'une fiche existante.

Ajout d'une fiche

L'ajout d'une fiche s'effectue en 4 étapes:

1. Cliguer sur le bouton Q' situé dans la barre d'outils de I'écran Librairie du
plan comptable pour ajouter une fiche.

2. Renseigner la référence du compte général et la valider en cliquant sur le

... Une fiche vide se présente alors.

Ajout Réf. =
Ref.  [s00010]

OK Annuler

3. Renseigner les informations utiles telles que le Nom, le Nom long, le Type
et le Sous-type, ... Pour une description compléte de la fiche du compte
général, voir ci-dessus: Fiche de compte du modele.

A Modele de plan comptable el = =

Descr. | Divers  Mémo

Nom Achat matiére premiére 6% @

Nom long  |Achat de matiére premigre 3 6%

Type Charge (=] G Confidentiel

Soustype = ) hen imputable
[ Htorque résumé Gt =) | € Ensommeil
[] Saisie TVAfinancier ~ Cat 281.50 & “& Réconciliable

[#JiCréation avec nouveau dossierconversion!

Autoriser |3 création de sous-comptes

Clef 2 Divers

80550 |BiEmfe




Partie 4 -Mise au point du modéle

4. Enregistrer la fiche par I'utilisation du bouton B ou annuler les
modifications par l'utilisation du bouton Q.

Duplication d'une fiche

La duplication d'une fiche s'effectue en 4 étapes

1. Cliguer sur le bouton ¥ situé dans la barre d'outils de I'écran Librairie du
plan comptable pour passer en mode modification du modéle de plan
comptable courant.

2. Cliquer sur le bouton V! situé dans la barre d'outils de I'écran Librairie du
plan comptable pour dupliquer la fiche du compte général courant.
3. Renseigner la référence du compte général a créer et la valider en cliquant

sur le bouton &,

B ajout d'une fiche EI@

Reéférence

Fiche dupliquée 3 partir de

Source  |GOOD1D 2=

BO

BOBSystem | Fichier | Librairie de plans comptables | Barre d'outils | =

Le nouveau compte général créé sur base de la duplication du compte général
Source se trouve maintenant dans la liste des comptes généraux du modele du
plan comptable.

4. Le compte général peut maintenant étre vérifié voire adapté. Voir a cet
effet la Modification d'un compte dans le modéle.

e
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Modification d'un compte dans le modéle
La modification d'une fiche s'effectue en 2 étapes

1. Double cliguer sur la ligne du compte a modifier ou cliquer sur le bouton

B itué dans la barre d'outils de I'écran Librairie du plan comptable pour
accéder a la fiche du compte général courant.
2. Effectuer les adaptations nécessaires et les valider en cliquant sur le

bouton B,

Modification de comptes dans le modéle

Une méme modification peut étre apportée a plusieurs comptes d'un modele
de plan comptable en une seule opération. L'espace de travail Gestion du
modele de plan comptable permet ainsi:

e La Modification multiple

e La fonction Recherche et remplace

e L'annulation de la derniére opération

Ces 3 fonctionnalités sont décrites ci-dessous:

O\
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Modification multiple

La modification multiple s'effectue en 5 étapes:

1.

2.

Cliquer sur le bouton ¥ situé dans la barre d'outils de I'écran Librairie du
plan comptable pour passer en mode modification du modele de plan
comptable courant.

plan comptable pour activer la modification multiple.

1 Modification multiple (Alt J) (mE3a)
HAppliquer &

A enregistrements sélectionnés
@) Atoute la liste

Remplacer

[kl

Nombre de champs & modifier 1

[

Champ Valeur

&0

Choisir la_sélection des comptes pour lesquels la Modification multiple
sera appliquée: Aux enregistrements sélectionnés ou A toute la liste. Voir
la Sélection de comptes dans le modele pour plus d'explications relatives a
I'application d'une sélection.

Sélectionner la donnée a modifier (Champ) et lui attribuer une nouvelle
Valeur. Le fait d'avoir sélectionné une premiére donnée donne acces
directement a une deuxieme donnée potentielle en modification.

seront alors appliquées a la plage de comptes sélectionnés au point 3.

==

@ Résultat

3 enregistrement s) modifié(s) sur 3.

Sl S

Dés que l'opération est terminée, Sage BOB 50 donne le nombre de comptes
généraux qui ont subi les modifications demandées.
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Recherche et remplace

La fonctionnalité Recherche et remplace s'effectue en 6 étapes:

1.

2.

Cliquer sur le bouton ¥ situé dans la barre d'outils de I'écran Librairie du
plan comptable pour passer en mode modification du modele de plan
comptable courant.

Cliquer sur le bouton @' situé dans la barre d'outils de I'écran Librairie du
plan comptable pour activer la fonctionnalité Recherche et remplace.

E Rechercher - Remplacer (Alt K) @
HAppliquer 3

@ Aux enregistrements sélectionnés
Atoute la liste
Rechercher
Champ E| Sensible 2 la casse

est égal 3 |z|

Remplacer

[kl

Mombre de champs & modifier 1

1

Champ Valeur

%0

BOBSystem | Fichier | Librairie de plans comptables | Barre d'outils | Q

Choisir la sélection des comptes pour lesquels I'opération Recherche et
remplace sera appliquée: Aux enregistrements sélectionnés ou A toute la
liste. Voir la Sélection de comptes dans le modéle pour plus d'explications
relatives a I'application d'une sélection.

Sélectionner la donnée a Rechercher (Champ) et lui attribuer une valeur
de recherche basée sur divers tests (est égal a, n'est pas égal a, est
compris entre, ...).

Sélectionner la donnée a Remplacer (Champ) et lui attribuer une nouvelle
Valeur. Le fait d'avoir sélectionné une premiére donnée donne acces
directement a une deuxiéme donnée potentielle en modification.

Enregistrer les modifications (par I'utilisation du bouton *53) qui seront
alors appliquées a la plage de comptes répondant au criteres de sélection
déterminés au point 4 dans la plage de comptes sélectionnés au point 3.

Q)
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@ Résultat

& enregistrement s) modifié(s) sur 6.

OK

Dés que l'opération est terminée, Sage BOB 50 donne le nombre de comptes
généraux qui ont subi les modifications demandées.

Annulation de la derniére opération

L'annulation de la derniere opération s'effectue en utilisant le bouton A

Les 2 opérations décrites juste ci-dessus (Modification multiple et Recherche
et Remplace) peuvent donc agir sur un nombre important de données.

Si le résultat donné par Sage BOB 50 ne correspond pas au résultat attendu,
I'opération d'Annulation de la derniére opération permettra de réinitialiser les
données modifiées avec les valeurs existant avant cette derniére opération.

| Cette opération est irréversible et ne demande aucune confirmation.

Suppression d'un compte dans le modéle

La suppression d'une fiche s'effectue en 3 étapes:

1. Cliguer sur le bouton % situé dans la barre d'outils de Iécran Librairie du
plan comptable pour passer en mode modification du modele de plan
comptable courant.

2. Cliquer sur le bouton Q' situé dans la barre d'outils de I'écran Librairie du
plan comptable pour supprimer la fiche du compte général courant.

3. Confirmer l'effacement définitif du compte général du modeéle de plan
comptable.
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Avertissement @

@ Confirmez-vous I'effacement de cette fiche ?

Dui Nen

Sélection de comptes dans le modéle

La (dé)sélection d'un ou plusieurs comptes généraux dans le modeéle de plan
comptable peut s'effectuer de différentes manieres:

e 8 s¢lectionne tous les comptes du modele de plan comptable.

o 0. pésélectionne tous les comptes du modeéle de plan comptable.
o <Shift>+< clic>: Cette combinaison de touches utilisée sur un premier
compte puis sur un second compte sélectionne tous les comptes compris entre

ces deux comptes.

e <Crtl>+<Clic>: Inverse la sélection sur le compte général courant.

Options d’affichage

Certaines options permettent un affichage personnalisé du contenu du modele
de plan comptable. A savoir:

o B oy <Alt>+<F>: Permet I'ouverture de la fiche signalétique du compte
général courant. Le <Double clic> sur le compte général a le méme effet.

o € ou <Alt>+<S>: Interrupteur (dés)activant I'affichage les comptes
généraux du modeéle en Sommeil.

o U ou <Alt>+<Z>: Interrupteur activant I'affichage des comptes généraux
sélectionnés ou de tous les comptes dans la liste.

5
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&3 . . . s
e ¥ ou <Alt>+<X>: Applique un filtre sur la liste des comptes généraux
visibles dans la liste.

o 1% ou <Alt>+<Y>: Offre une synthése des critéres du filtre positionné sur la
liste des comptes généraux.

e ¥ ou<Fl11>: Accéde a I'écran de recherche avancée.

Importation de données

Comme évoqué précédemment, il est possible de personnaliser un modele sur
base d'un fichier Excel ou d'un dossier existant. Ces opérations peuvent

s'effectuer via le bouton B Respectivement I'opération qui consiste a

Importer a partir d'un fichier Excel est disponible via la barre d'outils et
Importer d'un autre dossier via le menu contextuel (clic droit dans la grille).
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Définition des comptes automatiques

Les comptes automatiques sont des comptes utilisés par défaut par
Sage BOB50 pour effectuer automatiquement certaines écritures. La
configuration de ces comptes par défaut faisant référence aux comptes TVA,
comptes de charges/produits reportés ou constatés d’avance, ... est accessible
dans I'écran de Définition des comptes par défaut.

Contrairement au modeéle de plan comptable standard, les modéles de plan
comptable personnalisés permettent une définition compléte des comptes
automatiques.

EDé‘Finition des comptes par défaut [=@][=]
@ Immabilisés iy Config. report
Lib. Val. -
Collectifs
#|Comptes collectifs clients 400000 D
Comptes collectifs foumisseurs 440000 L
Charge./produit
Comptes de charge B
Comptes de produit 7
TVA
Compte courant TVA & payer 451500
Compte courant TVA & récupérer 411500
Regularisation sur note de crédit client 411700
Régularisation sur note de crédit foumisseur 451700
TVA & payer 451000
TVA & récupérer 411000
TVA achats intracommunautaires 451200
TVA achats taxés 3 l'orgine 411000
TVA cocortractant 451400
TVA non déductible 640100
TVA report 451000
TVA ventes CEE taxées & |z destination 451000 i
Ok | Annuler

% Cumpta.
BOBSystem | Librairie de plans comptables | [S¥ 2domatas

L'écran de Définition des comptes par défaut se divise en 3 catégories:
Comptabilité, Immobilisés et Configuration report. Il suffit d'utiliser le bouton
adéquat (situé dans le haut de la fenétre) pour accéder a la définition de I'une
ou I'autre des catégories de comptes par défaut.
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' Lors de la liaison d'un modele de plan comptable & un dossier, les comptes
automatiques du dossier ne sont pas remplacés par ceux définis dans le
modele; ceci afin d’éviter des incohérences au niveau de [I'historique
comptable existant. L'avantage de la configuration des comptes
automatiques dans le modeéle sera visible dans la conversion du plan
comptable suivant un modeéle (voir a cet effet le guide pratique BOB-
accountconverter) ou encore dans la création d’'un nouveau dossier basé
sur un modele. Dans ces deux cas, les comptes automatiques utilisés seront
issus du modele.

B3 Paramétrage du plan comptable EI@
Rubrique-comptes pardéfaut | Catégorisation
Rubrigue 20 - Frais d'établissement

Dotation amort /réduc. valeur | NI [ Detation amort /réduc. valeur exc. |6E0000 [+

Rubriques 21 et 22 - Immobilisations inc{ B Définition des comptes par défaut @I
G llectif
Dotation amort./réduc. valeur 630200 TR

Clients
Plus-values sur réalisation 763000

Foumiss. |440000 440100 [
Rubriques 23 & 27 - Immobilisations com Briris VT T I ST B

Dotati it./réduc. val 630200
1o amort.fledue. VaieLr TVA | Financier I Divers I Créance commerciale | Soldes tiers I Report de charg| * | *
Plus-values sur réalisation 763100
A payer []
Rubrique 28 - Immobilisations financiéred Arécupérer 411000 E]
Dotation amort./réduc. valeur | 656000 Cocontractant 451000 =
Plus-values sur réaligation 763200 Non déductible 640120 =
Transfert 3 raultat ext Report 451000 [=]
Achats intracommuniautaires 451000 [=]
Transfert & résultat 748100
Wentes CEE taxées a la destination 412800 [=]
Dotations aLw amort. / frais d'établiss. Achats taxés 3 l'origine 452800 [
([ Compte courant TVA & payer 411000
Bis/e C
Compte courant TVA & récupérer 451000 [=]
Réqgularisation sur note de crédit client [=]
Réqgularisation sur note de crédit foumisseur [=]

T.MA. due sur ventes et prestations

[E3]G) || MaJ Codes TVA

Immobilisés | Utilitaires | Paramétrage du plan comptable
Comptabilité & Finance | Utilitaires | Configuration | Comptes automatiques
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La définition des comptes automatiques s'effectue en 7 étapes:

1. Vérifier l'existence des comptes automatiques dans le modele de plan
comptable.

2. Créer les comptes automatiques manquants dans le modele. Voir Ajout
d'un compte dans le modeéle pour plus d'information.

3. Accéder a la fenétre Définition des comptes par défaut en cliquant sur le

Comptes
bouton ] automatioues i

Définition des comptes par défaut [=@][==]
& Immobilisés i Config. report
Lib Val -
Collectifs
| Comptes collectifs dlients 400000 o
Comptes collectifs foumisseurs 440000 L
Charge /produit
Comptes de charge 6
Comptes de produit T
TVA
Compte courant TVA & payer 451900
Compte courant TVA & récupérer 411500
Régularsation sur note de crédit client 411700
Régulansation sur note de crédit foumisseur 451700
TVA & payer 451000
TVA & récupérer 411000
TVA achats intracommunavtaires 451200
TWA achats taxés a l'origine 411000
TVA cocortractant 451400
TVA non déductible 640100
TVA report 451000
TVA ventes CEE taxées & |z destination 451000 R
OK | Annuler

Comptes

BOBSystem | Librairie de plans comptables | %th

4. Sélectionner le type de comptes automatiques a définir Comptabilité,
Immobilisés ou Config. report en enfongant le bouton adéquat.
5. Se positionner sur le compte automatique a définir et cliquer sur le bouton

[+ pour visualiser la liste des comptes généraux du modéle.
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Comptes collectifs clients @
Plan comptable 400000 Comptes collectifs clients
R&f Libellé - REf. P| =
360500 R.V actées sur acomptes vers. stocks (-} | 400000 v
37 Commandes en cours d'exécution
370000 Comm. en cours d'ex. - val. d'acquis.
370100 Bénéfen compte sur com. en cours dex - 4
370900 R.V actées sur com. en cours d'ex. (-}
4 Créances et dettes a un an au plus oK
40 Créances commerciales
400 Clients Annuler

»| 400000 Clients
400100 Clients, Etat et admin. publiques
400200 Factures clients endossées
400300 Clients: retenues pour garanties
400400 Associations temparaires
401 Hiets a recevoir
401000 Effets 4 recevair
401300 Effets a l'encaissement
401500 Effets & I'escompte

BOBSystem | Fichier | Librairie de plans comptables | Comptes automatiques | El

-

6. Assigner le(s) compte(s) par défaut en utilisant le bouton L . Une fois
cette opération effectuée, la Référence du compte s'affiche dans la liste
située a droite de I'écran.

I La définition des comptes automatiques au niveau de la Configuration du
report aura une influence directe sur le contenu des comptes automatiques
visualisés en Comptabilité.

Ainsi, le fait de sélectionner des Comptes mensuels pour les charges
(produits) a reporter dans le Paramétrage des comptes de report permettra la
définition d'un compte automatique par mois dans la Définition des comptes
par défaut en Comptabilité.
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De plus, la sélection des comptes Successifs au niveau de ce Paramétrage des
comptes de report permettra de renseigner un seul compte pour le mois de
Janvier. Les comptes par défaut pour les mois suivants seront
automatiquement renseignés en fonction du compte défini pour Janvier.

Si la définition des Comptes mensuels pour les charges (produits) a reporter
est active sans avoir demandé leur assignation en comptes Successifs, il
conviendra de définir chacun des comptes manuellement.

B Gestion du modéle de plan comptable - GE * Mode Edition * [ T 1 W
B Définition des comptes par défaut (== =]

GE E]IG l@l (M Grande entreprise

& compbitic | B mmobilis<s i Config. report
Recherche 453000
Lib Val -
ﬂMe ... Compte titre | Libellé Fr YR 5
(493001 | W |Report de produis (Janvier) Report de charges (anvier) 435000
433002 [ il Report de produits (Février} Report de charges (Féviien)
493003 = Report de produits (Mars) o :m - chazes Mors)
Paramétrage des comptes de report ort de charges (Avril)
ort de charges (Mai)
Report de charge ort de charges {lLin)
ort de charges {Juillet)
() Compte global pour les charges & reporter ort de charges (Aolt)
@) Comptes mensusls pour les charges & reporter [7] Successs ort de charges (Septembre)
ort de charges {Octobre)
ort de charges (Novembre) g
Report de produit ort de charges (Décembre)
ort de produits (Janvier) 493001 b
() Compte global pour les produits 3 reporter ort de produits (Février)
(@ Comptes mensuels pour les produits 3 reporter Successifs ort de produts (Mars)
ort de produits (Awrily
ort de produits (Mai)
oK Annuler ort de produits {Juin) il

57 i) Tifres & revenus fixes AHT ‘ 0K Annuler
< [

Sélection 1/12597

Bl (Voo an e Doavl ¢l € 1

BOBSystem | Fichier | Librairie de plans comptables | Comptes automatiques | Config report
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Partie 5 - Association du plan comptable au modele

Cette partie décrit la fagon d'attribuer un
modele de plan comptable a un dossier existant.
Cette opération est primordiale pour tirer profit
de tous les avantages proposés par l'utilisation
d'un modéle de plan comptable.






Liaison du modéle de plan comptable

Liaison du modéle de plan comptable

Il s’agit ici de spécifier le modeéle de plan comptable a utiliser dans un dossier.
Cette étape de liaison d'un modeéle de plan comptable a un dossier est I'étape
incontournable qui permettra de travailler avec un modele d’uniformisation.
La liaison s’effectue au niveau de la Configuration générale du dossier.

Options

& Rechercher

= Paramétrage de l'application
Touches rapides

Cptions générales
Cptions générales (suite)

Lizison compta

-

Comptes généraux

. F“alar'netmge des couleurs Modgle utiisé pourle plan comptable | ZS1=RGAASIE NI (=]
=) Généralités
Dossier Référence secondaire sur comptes généraux
Impressians Comptes généraux en devises
=1-- Comptabilité

[7] Persannalisation comptes par défaut des financiers

Réconciliation multi devises

b S0jours -

Encodages Définition
Bangue
Analtique Comptes de charge 6 [
Gestion de lencours
=I- Documents légam Comptes de produit E]
TVA = .
Comptes analytiques
Lettres TVA (Fduciaire) pies analiy e
Lettres TVA Echéancier - Delais
Intrastat
=1 Giestion commerciale Affich Y —
g?nmélzlnés “Blours 15jours
Tarffication -30jours 30jours
Articles composés 3DJ_E'-"5 (] M| Bljours [
Articles & fabriquer 45jours
60 jours

Regroupement -
Dessing Doc.
Divers B Validation - Lettrage
Gamme - .
Codes-bames articles Prévalidation des écritures tiers
Codes-bares tiers Validation en sortie d'encodage Validation avec confimation E]
Recommande automatique
=} Paint de vente - Gestion des dates de lettrage
0K Annuler

Configuration générale| Paramétrage | Options | Comptabilité | Options générales

Dans la configuration des Comptes généraux, |'option Modéle utilisé pour le
plan comptable propose la liste de modeles de plan comptable disponibles.
Cette liste comprend ainsi les modeles de plan comptable fournis par
Sage BOB 50 en standard et les modéles éventuellement personnalisés.

La liaison d'un modele de plan comptable au dossier s'effectue en 2 étapes:

1. Sélectionner le modéle de plan comptable dans la liste.

2. Enregistrer cette liaison en cliquant sur le bouton |
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Lors de l'enregistrement des options, Sage BOB 50 présente un message
d’information précisant que le dossier est maintenant lié a un modele de plan
comptable et propose un plan d'étalement des opérations a suivre sous la
forme de 2 choix:

e La suppression des comptes non-utilisés. Voir a ce sujet la Partie 3:
Assainissement du plan comptable

e La migration du plan comptable actuel vers le modéle de plan comptable
via le BOB-accountconverter. Le Guide pratique BOB-accountconverter est
entierement dédié a cet outil de migration.

Information @

@ Information

Vatre plan comptable est désomaiz lié au plan comptable modéle
BOB_KMOFME

Deux possibiltés s'offrent & vous pour démarrer sur de bonnes bases :
Supprimer les comptes non-utilisés de votre plan comptable
dans la maintenance des données afin d'éviter |'utiisation de
comptes particuliers & votre dossier

. Migrer totalement votre plan comptable actuel vers le plan
comptable modéle grice & |'outil BOB-accourtconverter
(disponible auprés de votre revendeur)

OK

I Alors qu'un modéle de plan comptable est déja lié & un dossier, il est
possible de déterminer un autre modele présent dans la liste. Cette
opération doit rester une exception. En effet, toute la procédure
d'uniformisation sera a reprendre des le début lors de toute modification
de liaison afin de garder une cohérence entre les comptes généraux déja
utilisés et les comptes généraux qui seront utilisés dés I'enregistrement du
nouveau modele de plan comptable.
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L'intérét de cette section est d’exposer toutes
les situations qui peuvent se présenter dans le
cadre de l'utilisation des comptes généraux d'un
dossier lié a un modéle de plan comptable.






Utilisation du modéle dans l'encodage

Utilisation du modéle dans l'encodage

Introduction

Il va sans dire que I'association d’un modéle de plan comptable a un dossier va
modifier quelque peu la procédure de création de nouveaux comptes généraux
dans le plan comptable du dossier. Ces différences seront principalement
ressenties au niveau des écrans de Recherche d’un compte général qui
présentent maintenant un écran d’Ajout d’un compte général.

B3 Recherche d'un compte général EI@
Rechercher

60000 'i) Rechercher (’ Ajouter
Compte gé._ |Libelé 1 Béférence secondaire| Solde o
570 Caisse centrale
570000 Caizze centrale 83674
LY rd Caiszes des succursales et agences
877000 Caiszes des succursales et agences
578 Caisses - imbres
578000 Caizse timbres fiscaus
B78100 Caizse timbres postaus
58 Yirements internes
520000 ‘irements inteme;
584000 PAIEMENTS RE BAjoutd'un compte général EI@
55000 Carte de crédit i
6 Charges Rechercher dans le modéle
gg[l is::::';f::‘:l' 600000 'y Rechercher O Ajouter

| 500000 Achats de matign
601 Achats de fou N compte Libellé 1 Libellé long 1 Solde Origine -
B0 000 Achate de matién Charges Charges PC dusslel
B 100 Achats dénergie __
EO1200 Achats de produil tz et mz App PC dossier
601300 Achats de foum. Bl]l] Achals de matiéres premié Achats de matiéres pi PC dossier
501400 LU M 600 lAchats de mat. Prem. et iAchats de matigreprd _________[PC référence |
BO1500 Achats de fourmit P GO0000  Achats de matigres premigres  Achats de matigres premi FC dossier
G016 Achats d'embg
EO1EO0 Achats d'emballa
EOE1D Achats d'emballa
602 Achats de ser E
BO2000 Achats de servic
603 Achats de sou;
E03000 Achats de sous-

] 3
En sommeil
Double-clique (ou 'Enter’) sur le compte pour le sélecticnner ou bouton ajouter (Alt A) pour le dériver

Double-clique (ou 'Enter’) sur le cotrpe=pr T " ‘

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages
L'utilisation de ces écrans est expliquée ci-dessous en fonction de cas concrets.

La recherche d'un compte général en encodage sera abordée selon 2 fagons de
travailler:

— L'Utilisation d'un numéro de compte général
- L'Utilisation du libellé (ou partie) d’'un compte général
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Utilisation d'un numéro de compte général

Lors de I'encodage d'une pieéce comptable, la saisie d'un compte d'imputation
s'effectue en renseignant un numéro de compte général (Référence) suivi de la
touche <Enter> ou <Tab>.

Le cas échéant, des explications complémentaires seront fournies quant a
I'utilisation des recherches par I'utilisation des touches <Alt>+<{>,<F11> et =)

B Encodages des achats: ACHAT MATIERES PREMIERES (o= =]
| & Recercrer WG| o |Gl diouter ACHAT MATIERES PREMIERES
Joumal |AD1 - Tiews ABCONSULT [-J| Q| Date|23/01/2012(z] Ese. |3 % 1|jouris)
Période |01/2012  [+| Echéance 60° [x]| Date déchéance 31/03/2012[x) Soit 0|EUR
N° pigce | 120001 Lettrage E] Montant 5.DDD‘DD Au 24/0172012 E]
Communication i [ Doc. bloqué
Remarque [] Paiement manuel

Compte TVA Nat [TVA Taux  |Montant Taxe Remarque Clé Ana DEPARTEMENT |PERSCNME =
*|600000 MD 21 413223 867,77 ABCONSULT 100 B
<« [ »

Détail TVA | TvA Base LU g _—
Montant dev. 0.00 0.00 0.00

S |Code TVA |Base Taxe A1 AB9 - Ve 219273 r— .

B+ |MD 21 413223 867.77| 413223 867.77 —— R —
Analytique
| DEPARTEMENT|100 3| PERSONMNEL =

[ 413223  867.77] 412223] 67~
1 [ +

B00000 Achats de matieres premigres
B0 &0 a8 SE s -8 0%

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats

I Pour rappel, positionné dans la zone de saisie du Compte général,
I'utilisation de la combinaison de touche <Alt>+<l> ouvre la fenétre de
Recherche d'un compte général. Cependant, I'ouverture de la fenétre de
Recherche d'un compte général par cette combinaison des touches
<Alt>+<l> est soumise a condition. En effet, lorsque I'option Ouverture
prioritaire des derniers comptes est activée dans le Profil personnel de
I'utilisateur (Configuration générale | Paramétrage | Profil personnel |
Préf.), la premiére utilisation de <Alt>+<l> ouvrira la Liste des derniers
comptes d'imputation. Dans cet écran de Liste des derniers comptes
d'imputation, <Alt>+<{> accédera a la Recherche d'un compte général.




Utilisation d'un numéro de compte général

Ce chapitre relatif a I'Utilisation d'un numéro de compte général étudie 2 cas:

— L'Utilisation d'un compte général
— L'Utilisation d’'un compte-titre

Utilisation d'un compte général

Lorsqu'un compte général saisi est directement suivi de la touche <Enter> ou
<Tab>, deux cas sont observés:

e Le compte général existe dans le plan comptable du dossier

Lorsque le compte général existe dans le dossier celui-ci est directement
enregistré par Sage BOB 50. Ceci représente le cas le plus courant d'utilisation.

-

B Encodages des achats: ACHAT MATIERES PREMIERES == ]r=]
| Recrercrer WG || e ] ACHAT MATIERES PREMIERES
Joumal | AD1 v Tiers ABCONSULT [+ (g Date 23/01/2012[x] Esc. 3 % 1|jourls)
Période |01/2012 [+ Echéance |60° E] Date d'échéance 31!031‘2012@ Soit 0|EUR
N° pice | 120001 Lettrage = Mortant 50000[FE A 24012012 [
Communication i [ Doc. blogque
Remarque 3 [ Paiement manuel

|Compte | TvA Nat | TVA Tawe | Montart Taxe Remarque Clé Ana. | DEPARTEMENT|PERSONNE »
'+ 600000 MD 21 413223 867,77 ABCONSULT 100 A
< [ 3
Détail VA | Tva i e Lo —
Montant dev. 0.00 0.00
|5 |Code TVA|Base [Taxe [Ag1 |A59 - = o
Montant 413223 0.00
M+ [MD21 413273 867.77| 4123 8677
al Anahytique
[7]  DEPARTEMENT 100 [d| PERSONNEL =
[ #13223]  867.77] 413223[ @777 -

Ll lat

[GODDDD Achats de matiéres premires ] [

8ol olads Sl s -8 o]

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats

(224
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e Le compte général n'existe pas dans le plan comptable du dossier

Quand le compte général introduit au niveau de I'encodage n'existe pas dans le
dossier, Sage BOB 50 propose de le créer.

B Encodages des achats: ACHAT MATIERES PREMIERES (== ==]
7 Rechercher W || G ACHAT MATIERES PREMIERES
Joumal  |401 v T ABCONSULT [+ Gl Date | 15/02/2012[%] Bsc. | 3[u 1]jourty
Période |02/2012 [+| Echéance (60" [v]| Date déchéance |30/04/2012(x] Soit 0.00] EUR
N* pisce |1 Lettrage =] Mortant 540000 @ M 16022012 (7
Communication i [7] Doc. blogué
Remarque B [7] Paiement manuel
|Compte | TVA Nat | TVA Taux  |Montant Taxe Remarque |18 Ana |DEPARTEMENT|PERSONNE ~
=6ono20 [ 0,00 ABCONSULT |

Compte geénéral @
a1 Le compte général est inconnu. D he
Voulez-vous I'sjouter 7
Détail TvA | Tva — D i

S |Code TVA Base o

==

==
c
e

I 000 [0l i

| 600000 Achts d matiéres premizres || Demiers comptes: Ct = haut / Impus. par défat: Al = haut

elleo/o-sneE-G-e-

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats

La confirmation de I'ajout du compte ouvre I'écran Ajout d'un compte général.
- Ajout d'un compte général EI@

Rechercher dans le modéle

000 ‘? Fiechercher G Ajouter
M*campte Libelé 1 |L\bal\é long 1 | Solde Origine -
4 Charges Charges PC dossier
60 Approvisi ts et handi: Approvisi PC dossier
600 Achats de matiéres premiéres Achats de 1 PC dossier
» EOO0T0 Précompte mabilier Précampte m PC rétérence

m

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats | Ajout d'un compte
général




Utilisation d'un numéro de compte général

I Lorsqu'un compte général comporte la méme Référence et le méme Libellé
dans le dossier et dans le modeéle, c'est le compte général enregistré dans le
dossier qui apparait dans la fenétre Ajout d'un compte général.

La recherche sur le compte général ayant été infructueuse, l'ajout de ce
compte général peut s'effectuer suivant 2 possibilités:

- Le compte général existe dans le modeéle de plan comptable
- Le compte général n'est pas présent dans le modéle de plan comptable

Le compte général existe dans le modéle de plan comptable

Ajout d'un compte général EI@
Rechercher dans le modéle

[600010] §- Rechercher & Ajouter
M*campte Libelé 1 Libellé lang 1| Solde Origine -
[ Charges Charges PC dossier
60 Approvisi ts et handi; Approvisi PC dossier
600 Achats de matiéres premiéres Achats de 1 PC dossier

» EO0010 Frécompte mobilier Précompte m PC rétérence

m

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats | Ajout d'un compte
général

Les comptes généraux apparaissant en bleu dans I'écran d'Ajout d'un compte

général proviennent du Plan Comptable de référence (modele de plan

comptable). Cette information est renseignée dans la colonne Origine.

Si le compte général provenant du PC référence convient a I'encodage du
document comptable, celui-ci peut étre activé dans le plan comptable du
dossier avec tout le paramétrage effectué dans le modeéle (catégorie, DNA, ...).

@
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L'activation d'un compte général provenant du modéle de plan comptable
s'effectue en 4 étapes:

1.
2.

Se positionner sur la ligne relative au compte général a importer.

Cliguer sur le bouton L94=u= | Cette action ouvrira la fenétre d'Ajout
d'un nouveau compte a partir du modele.

Ajout d'un compte @

Ajout d'un nouveau compte a partir du modéle

Référence =01 010f Ajout des comptes titres manquants

Précompte mobilier
Onroerende voorheffing
Précompte mobilier

Onroerende voorheffing

) E3 Enregistrer etyoir Q

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats | Ajout d'un compte

3.

4,

général | Ajouter

Ajouter éventuellement les comptes titres relatifs au nouveau compte
général ajouté en cochant la case Ajout des comptes titres manquants.
Cette opération sera effectuée uniquement si les comptes titres relatifs au
compte général ajouté manquent dans le plan comptable du dossier.

Enregistrer le nouveau compte général <} (<ALT+M>). Le compte est alors
ajouté dans le plan comptable et I'encodage peut continuer.

Il est possible de visualiser la fiche du compte général ajouté afin de vérifier ou
éventuellement en adapter son contenu en utilisant le bouton
. 4 Enregistrer etveir
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Lors de l'enregistrement d'un nouveau compte général, il convient d'étre
attentif a quelques points:

e Si une modification est effectuée au niveau de la Référence et que cette
référence existe déja dans le plan comptable du dossier, Sage BOB 50 le signale
par le message d'avertissement suivant:

Erreur @

@ Attention !

Cette référence de compte existe déja dans le plan comptable
de votre dossier.

Merci d’en choisir une autre.

e Si la longueur de la nouvelle Référence saisie est inférieure a la longueur
définie pour les comptes généraux du dossier, Sage BOB 50 le signale par le
message d'avertissement suivant:

Erreur @

@ Attention !

Lataile de référence de compte que vous avez spécfiée n'est
pas comecte:

Merci de rectifier.

NS

e Si une modification est effectuée au niveau de la Référence et que cette
référence existe déja dans le modéle de plan comptable, Sage BOB 50 affiche
le message d'avertissement suivant en déconseillant d'utiliser une référence
déja présente dans modele de plan comptable.

Confirmation @

Avertissement |

Cette référence de compte est déja utilisée dans le modele du
plan comptable 3 d'autres fins : Achats matiéres premigres
écologiques.

Il est donc déconseilé de I'utiliser

Ees-vous certain de vouloir tout de méme utiliser
cette référence de compte ?

O LT
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Lorsque le nouveau compte général est créé, celui-ci appartient donc au plan
comptable du dossier et s'affiche alors dans I'encodage:

B Encodages des achats: ACHAT MATIERES PREMIERES =2 ECh(F=

A ACHAT MATIERES PREMIERES

Joumal  [401 =] Tem  [ABCONSULT [=)|Gp Date[15/02/20127]] Be. | 3[4 1]jourty)
Pérode [02/2012 [v] Echéance 60" [x]|  Date dchéance |30/04/2012(]| Sot | 1338 | EUR
N* pigce Letirage Mortant 540 E A [1602212 G

Communication @ Doc. bloqué
Remargue (o] Paiement manuel
|Compte | TVA Nat | TVA Tawx | Montart | Texe Remarque 06 Ana |DEPARTEMENT|PERSONNE ~
*[600020 MD 2 937,19 ABCONSULT
=
<= 3
e Base TVA Solde
| oéail v | 1va Mortantdev. | 000 || 000 ] 000
|5 |Code TVA|Base [Taxe L] L] “| Mortant | 446281 | 537,19 000

P+ [MD 21 446281 937.19) 445281 93719

Anahytique

o [‘EP.—PTEI.‘.EHT PERSONNEL

[ 446281 93719 446281[ 93719 ~
<] 3
[GDDDZQ Achats de matériaux de construction ] [ l

@ea/lolo-Temaa-a-1¢-|

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats
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Le compte général n'est pas présent dans le modéle de plan comptable

E Ajout d'un compte général EI@
Rechercher dans le modéle
00| ? Rechercher & Ajouter
N compte Libele 1 Libelé long 1| Salde Qriging -
Charges Charges PC dnssml
__
PC dossier
Bl]l] Achats de matiéres premiéres Achats de 1 PC dossier
Achats de mat. Prem. et mat. CanstrulAchats de{ ______|PC référence |
) E00000 Achats de matigres premigres Achats de me PC dossier
E00010 F’recompta moblller Precnmpte i PC dossier
E00100 [Achats Lichi 3 PC rélérence
EDEI'HI] Achats de matenaux de constchion Achats de me PC dossier

600720 Achats de matériaux de constiuction Achats de mz PC dossier

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats | Ajout d'un compte
général

Il est tout a fait possible de sélectionner un autre compte général dans I'écran

d'Ajout d'un compte général a la condition qu'il provienne du plan comptable

du dossier (PC dossier). Ce compte général sera alors utilisé au niveau de

I'encodage.

Pour rappel, lorsqu'un compte général comporte la méme Référence et le
méme Libellé dans le dossier et dans le modeéle, c'est le compte général
enregistré dans le dossier qui apparait dans la fenétre Ajout d'un compte
général.

Si le compte général saisi au niveau de I'encodage n'existe pas dans le modéle
de plan comptable, I'ajout de ce compte pourra étre effectué de 2 facons
différentes:

- Sélectionner un autre compte général a dériver
— Adapter le critére de recherche
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Sélectionner un autre compte général a dériver

L'écran Ajout d'un compte général proposant l'ensemble des comptes
généraux relatifs a un méme compte-titre (que ces comptes appartiennent au
modele de plan comptable ou au plan comptable du dossier), il est donc
possible de sélectionner un autre compte général. Ce dernier servira alors de
modele a la création du nouveau compte général.

Positionné sur un compte général dans la fenétre Ajout d'un compte général,

I'opération d'ajout s'effectue par I'utilisation du bouton | G iouter

Le compte sélectionné pour servir de modele a la création du nouveau compte
général peut étre de 3 types:

e Un compte général du modele de plan comptable (PC référence): La
procédure d'ajout du compte général est identique a celle présentée au point
Le compte général existe dans le modéle de plan comptable ci-dessus.

e Un compte général du plan comptable du dossier (PC dossier):
procédure d'ajout consiste a utiliser un compte général du dossier et a le
dupliguer en changeant sa référence; elle est décrite ci-dessous dans le
chapitre Sélection d'un compte général provenant du plan comptable du
dossier.

e Un compte titre du modeéle de plan comptable ou du plan comptable du
dossier. La procédure d'ajout consiste a utiliser un compte titre quelque soit
son origine et a le dupliquer en changeant sa référence; elle est décrite ci-
dessous dans le chapitre Sélection d'un compte titre.

Ajout d'un compte général EI@
Rechercher dans le modéle
600001 f Rechercher & Aiouter
N compte Libellé 1 Libellé long 1| Solde Origine -
Charges Charges PC dnsslel
_ e e Comptes da________|PC référence |
PC dossier
Bl]l] Achals de matiéres premiéres Achats de 1 PC dossier
600 |Achats de mat. Prem. et mat. Constiu[Achatsded ~ |PC référence |
) 6500000 Achats de matigres premigres Achats de me PC dossier
E00010 Précompte mabilier Precompte M PC dossier
Achats de malgriaus de constuction dichats d PL référence

EO0110 Achats de matériaus de corstruction Achals de me PC dossier
EO01 20 Achats de matériaux de construction Achats de me PC dossier

Double-clique (ou 'Enter') sur le compte pour le sélectionner cu bouton ajeuter (Alt A) pour le dériver

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats | Ajout d'un compte
général
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Sélection d'un compte général provenant du plan comptable du dossier

L'ajout d'un compte général basé sur un compte général du dossier s'effectue
en 4 étapes:

1. Se positionner sur la ligne relative au compte général a dériver.

2. Cliguer sur le bouton L
d'un nouveau compte dérivé.

J. Cette action ouvrira la fenétre d'Ajout

Ajout d'un compte @
Référence W Ajout des comptes titres manguants
Libellé Achats de matiéres premiéres 6%

Aankopen van grondstoffen 6%
Libelélong  Achats de matiéres premiéres 6%

Aankopen van grondstoffen 6%

By 3 Enregistrer etvoir Q

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats | Ajout d'un compte
général | Ajouter

3. Ajouter éventuellement les comptes titres relatifs au nouveau compte
général ajouté en cochant la case Ajout des comptes titres manquants.
Cette opération sera effectuée uniquement si les comptes titres relatifs au
compte général ajouté manquent dans le plan comptable du dossier.

4. Enregistrer le nouveau compte général <} (<ALT+M>). Le compte est alors
ajouté dans le plan comptable et I'encodage peut continuer.

Il est possible de visualiser la fiche du compte général ajouté afin de vérifier ou

éventuellement en adapter son contenu en utilisant le bouton
. 2 Enregistrer etvoir
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Confirmation @

Attention !

La création de sous-comptes pour ce compte n'est pas
autorisée dans ce modéle de plan comptable.

Voulez-vous tout de méme créer ce sous-comple 7

Lors de I'enregistrement d'un nouveau compte général, il convient d'étre
attentif a quelques points:

e Si une modification est effectuée au niveau de la Référence et que cette
référence existe déja dans le plan comptable du dossier, Sage BOB 50 le signale
par le message d'avertissement suivant:

Erreur @

@ Attention !

Cette référence de compte existe déja dans le plan comptable
de votre dossier.

Merci d'en choisir une autre.

e

e Si la longueur de la nouvelle Référence saisie est inférieure a la longueur
définie pour les comptes généraux du dossier, Sage BOB 50 le signale par le
message d'avertissement suivant:

Erreur @

@ Attention !

L= taile de référence de compte que vous avez spécifiée n'est
pas comecte.

Merci de rectifier.

e
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e Si une modification est effectuée au niveau de la Référence et que cette
référence existe déja dans le modéle de plan comptable, Sage BOB 50 affiche
le message d'avertissement suivant en déconseillant d'utiliser une référence
déja présente dans modele de plan comptable.

Confirmation @

Avertissement !

Cette référence de compie est déjz utilisée dans le modéle du
plan comptable & d'autres fins : Achats matiéres premiéres
écologiques.

Il est donc déconseilé de I'utiiser.

Etes-vous certain de vouloir tout de méme utiliser
cette référence de compte ?

Lorsque le nouveau compte général est créé, celui-ci appartient donc au plan
comptable du dossier et s'affiche alors dans I'encodage:

B Encodages des achats: ACHAT MATIERES PREMIERES =0 =R =
| & Fecrecie JOIO] ol B ACHAT MATIERES PREMIERES
Joumal  |AO1 ~)|  Ters ABCONSULT [ (| Date [23/01/2012[7] Esc 3t 1jours)
Période |01/2012  [= Echéance 607 E] Date d'échéance 31/’031’2012@ Soit 0 EUR
N pigce | 120001 Lettrage [ Mortart 5.000,00 A 2401202 7]
Communication i [ Doc. bloqué
Remarque i [ Paiement manuel
|compte | Tva Mat | TVA Tawe | Montant |Tae Remargue 6 Ana. |DEPARTEMENT|PERSONNE ~
500001 MD 3 283,02 ABCONSULT [}

< [ r

naatiTva | Tva Bas= TVA Solde
Mortart dev. 0.00 0.00
S |code TVA|Base | Tae |ag1 |59 - Momam . T 583,02
¥+ MDs a7ie%s| 23302 emegs]  2m:m o -

[ 4716398] 28302 471698 283.0 ~
< L 3

600001 Achat de matiéres premizres 6% | |
AelE0o-sBaB-B>a--

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats
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Sélection d'un compte titre

Dériver un compte-titre du modele de plan comptable ou du plan comptable
du dossier comporte des similitudes avec les procédures d'ajout d'un compte
général issu du modele (décrit ci-dessus dans le chapitre Le compte général
existe dans le modele de plan comptable) ou d'un compte général issu du
dossier (décrit ci-dessus dans le chapitre Sélection d'un compte général
provenant du plan comptable du dossier).

Ainsi, les mémes restrictions et procédures mentionnées précédemment sont
également valables pour les comptes-titre.

Une différence réside cependant dans les écrans Ajout d'un nouveau
compte a partir du modele (pour dériver un compte-titre référence) et
Ajout d'un nouveau compte dérivé (pour dériver un compte-titre du
dossier).

Le fait que le compte sélectionné soit un compte titre nécessite de déterminer
si le compte créé sera un compte général (Compte classique) ou restera un
Compte titre.

Ajout d'un compte @

Ajout d'un nouveau compte a partir du modéle

() Compte titre @ Compte classique | Ajout d'un compte (===

Référence  6000D1 it Ajout d'un nouveau compte dérivé

Libelé PApprovisionnements et marchandise: ) Compte tire @ Compte classique

Handelsgoederen, grond et hulpstoff]

&fé w0001 | jout des comptes titres manguants
Libelé long  Approvisionnements et marchandise: FEEEEE ] A pis q

Handelsgoederen, grond et hulpstoff|  Libells Approvisionnements et marchandises

Handelsgoederen grond en hulpstoffen
4 B3 Encegistrer etvoir ) o g P

Libellé long Approvisionnements et marchandises

Handelsgoederen grond en hulpstoffen

Eﬂ Eﬁ Enregistrer etvoir |3
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Adapter le critére de recherche

Lorsque l'écran d'Ajout d'un compte général ne propose aucun compte
répondant aux exigences de I'utilisateur, il est possible d'adapter le critére de
recherche afin de disposer d'un choix plus vaste de comptes, et d'augmenter
ainsi, la possibilité de trouver un compte qui convienne.

B3 Ajout d'un compte général EI@
Rechercher dans le modéle
&0 ? Rechercher C’ Ajouter
N corphe Libellé 1 Libellé long 1| 5 olde: Origine: -~
Charges Charges PC dnsslel L
__ -
» 60 PC dossier
600D Achats de matiéres premiéres Achats de | PC dossier
600 JAchals de mat. Prem. ct mat. ConstulAchats def [P éférence |
E00000 Achats de matiéres premigres Achats de me PC dossier
EO0001 Achats de matériaux de constiuction Achats de mz PC dossier
EO0002 Achats de matériaux de constiuction Achats de mz PC dozsier
EO0003 Achats de matériaux de constiuction Achats de mz PC dozsier
E00010 Précompte mabilier Precnmpte i PC dossier
E00700 Achats de matériaux de constiuction g PL référence
B00710 Achats de matériaux de constiuction Achats de m PC dossier
BO0720 Achats de matériaux de constiuction Achats de mz PC dozsier
BO0730 Achats de matériaux de constiuction Achats de mz PC dozsier
EO0T:3 Achats de matériaux de constiuction Achats de mz PC dossier -

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats | Ajout d'un compte
général

Une fois le critére de recherche modifié, la procédure pour créer un compte

sur base d'un compte général du modele de plan comptable (PC référence) ou

sur base d'un compte provenant du plan comptable du dossier (PC dossier) est

identique a celle expliquée ci-dessus dans le chapitre Sélectionner un autre

compte général a dériver.
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Lors de I'enregistrement du nouveau compte général, il convient d'étre attentif
a quelques points:

e Lorsque le critere de recherche a été modifié manuellement, les écrans
Ajout d'un nouveau compte a partir du modele (pour dériver un compte du
modele de plan comptable PC référence) et Ajout d'un nouveau compte
dérivé (pour rapatrier compte dossier) tentent de présenter automatiquement
une Référence de maniere intelligente. Lorsque la racine (classe) du compte
général saisi dans I'encodage n'entre pas en conflit avec le compte a dériver
sélectionné dans |'écran Ajout d'un compte général, la référence proposée
proviendra de l'encodage. Si un conflit survient au niveau de la classe, la
référence proposée sera celle du compte a dériver sélectionné.

B 4jout d'un compte général == =]

Rechercher dans le modéle

&0 ? Rechercher 0 Ajouter

N compte Ajout d'un compte @

EESE?S Ajout d'un nouveau compte dénivé

Reférence [=i001] Ajout des comptes titres manquants |

"

l.m

BO0720
BO0730
EO0T:3

Libelle Achats de produits d'sntretien
Aankopen van ondethoudsstoffen

Libellé long Achats de produits d'entretien
EO1000

B01100 Aankopen van ondethoudsstoffen
» 601200
501300 By EX Enregistrer etvoir Q
E01400 oo TR T T oo
BO1500 Achats de fournitures de services soc. Achats de fou PC dossier -

Double-clique (ou 'Enter') sur le compte pour le sélectionner ou bouton ajouter (Alt A) pour le dériver

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats | Ajout d'un compte
général | Ajouter

e Lorsque la référence du compte général sélectionné est identique a la
Référence du compte général proposé en création, il est nécessaire de
modifier ce dernier. Sage BOB 50 attire donc l'attention avec le message
d'avertissement suivant:

Erreur @

@ Attention !

La demiére partie de |a référence de compte que vous
souhaitez créer doit tre modifiée

Merci de choisir une référence non tilisée.
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e Lorsque le compte général a créer se base sur un compte général provenant
du modele de plan comptable (PC référence) et renseigne une Référence déja
présente en dans le plan comptable du dossier avec une référence différente,
Sage BOB 50 affiche un message d'avertissement:

Confirmation @

Avertissement !

Le compte que vous tentez de créer existe déj3 dans votre plan comptable avec un
autre libellé/Utilisation.

Ref 601700
Libellé  : Petit outillage

Dewex choix s offrent & vous

- Remplacer le compte existant avec celui défini dans le modéle
- Créer ce nouveau compte avec une autre référence dans votre
plan comptable

Becupérer Créer

— Récupérer va remplacer la configuration du compte général existant
dans le plan comptable du dossier par la configuration du compte
général du modele de plan comptable.

— Créer va permettre l'ajout du compte dans le plan comptable du
dossier tout en demandant d'introduire une nouvelle Référence.

Ajout d'un compte @
Ajout d'un nouveau compte a partir du modéle
Référence (S0 Ajout des comptes titres manguarts

Foumitures diverses et petit outillage
Diverse benodigdheden en klein ger.
Foumitures diverses et petit outillage

Diverse benodigdheden en klein gereedschap

N*compte Libellé -

G016 Achats d'emballages commerciaux

BO1E00 Achats demballages perdus

BOTE10 Achats demballages récupérables m
b G700 Petit outilage =

602 Achats de services, ravaux et éludes

602000 Achats de gervices, travaus et dtudes

603 Achats de sous-traitances générales -

5 B3 Enregistrer etvoir a

Il arrive que le critere recherche dans I'écran ajout d’'un compte général ne
donne aucun résultat: cet écran est alors completement vide. Dans ce cas,

utiliser le bouton | permettra de créer un nouveau compte dans

une fiche totalement vide.

' Une telle création s'éloigne du concept de I'uniformisation du plan
comptable et a |'utilisation d'un modele servant de base au plan comptable
du dossier.
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Utilisation d’'un compte-titre

La recherche d’un compte général peut s’effectuer sur base d’'un compte titre.
En effet, le compte-titre étant le chef de fil d’une série de comptes, son
utilisation est une méthode permettant de retrouver le compte adéquat.

Ainsi, lorsqu'un compte titre saisi est directement suivi de la touche <Enter> ou
<Tab>, deux cas sont observés:

- Le compte titre existe dans le plan comptable du dossier
- Le compte titre n’existe pas dans le plan comptable du dossier

Le compte titre existe dans le plan comptable du dossier

L'enregistrement d'une imputation comptable sur un compte titre étant
interdite, Sage BOB 50 présente donc le message d'avertissement suivant.

B Encodages des achats: ACHAT MATIERES PREMIERES = &@]=]
[ol0] [CIo] BY  ACHAT MATIERES PREMIERES
Joumal |01 ~| T ABCONSULT [ Gy Date|21/02/2012[] Esc. 3% 1/ jourfs)
Périods |02/2012 [=|| Echéance |60° [x]| Date déchéance 30/04/2012(z) Soit 0.00 | EUR
N pigce |1 Lettrage [ Mortant 540000 [@| A (227022012 (3]
Communication g [ Doc. bloqué
Remarque 0 [ Paiement manuel

Compte: TVA Nat | TVA Taux  |Montart Taxe Remarque CIé Ana DEPARTEMENT [PERSOMNNE
*
601 [=J mD o = 100 @

@ Choix non valide ! -
< [ G

Le compte: 601 Achats de foumnitures

est un compte-itre et ne peut &tre choisi
Détail TVA | TVA — TVA _— Solde _—
S |Code TVA | Base o 937,19 0,00
M+ |MD21 44628
0K
[ PERSONNEL @
[ 4462381 93719 446281[ 93719 ~
| G
601 Achats de foumitures Demiers comptes: Ctd + haut / Imput. par défaut: Alt + haut

Agllaoo-sBaa8-a-§-

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats

=
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Le compte titre n’existe pas dans le plan comptable du dossier

La confirmation du choix d'un compte titre inexistant dans le plan comptable
du dossier ouvre la fenétre de recherche des comptes généraux.

B Encodages des achats: ACHAT MATIERES PREMIERES = &@]=]
— e B! ACHAT MATIERES PREMIERES
Joumal |AD7T = Tiere B3 Recherche d'un compte général EI@ jouris)
; Rechercher
Période |02/2012 |+ Echéan EUR
507 ? Rechercher G Ajouter
N* pigce |1 Letirage| E]
Compte gé... |Libelle 1 Réference secondaite| Solde o
Commurication 6071600 Achats de fournitures de services soc
Remarque 6016 Achats demballages commerciaux |
BOTE00 Achats d'emballages perdus
Compte TVA Nat | TVA Tad EME10 Achats d'emballages récupérables MNE =
BO1 700 Petit outilage M
*|607 MD [
= 602 Achats de services, travaux et étude: N
GO2000 Achats de services, ravaux et études
603 Achats de sous-traitances générales
i BO3000 Achats de sous-traitances générales m
il 604 Achats de marchandises i "
E04000 Achats de marchandises - Wal. d'acquis.
Détail TVA | TVA 604300 Achats de marchandises - A. de val. [-]
S |Code TVA|Base T ggsﬁmu :c:TI;FIimm§|UhI‘;“ t|:Ie‘slinléar a lIa ven —
chats dimmeubles destings 4 la vente 0.00
M- JuD 21 gae2t] » 608 Remises. ristournes et rabais sur achi
BOE000 Fiemises. ristournes et rabais sur achats
609 Variation des stocks EJ
E03000 “ariation des stocks de mat. premiéres
[ 446281
<l [F] En sommeil

60 Approvisionnements et marchandisg| - — -
Double-clique {ou 'Enter’) sur le compte pour le sélectionner ou bouton ajouter (Alt A) pour le

aaaola-s e

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats

Si aucun compte général ne convient pour I'enregistrement de I'opération en

cours, |'utilisation du bouton L | offre les possibilités suivantes:

— Dériver d’'un compte général du modéle de plan comptable

- Dériver d’'un compte général du plan comptable du dossier

— Dériver d’'un compte titre du modéle de plan comptable ou du dossier
- Adapter la recherche
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Dériver d’un compte général du modéle de plan comptable

m Ajout d'un compte général
Rechercher dans le modéle

607 ? Rechercher

& Ajouter

[E=1 BOR =5

M*compte

Libellé 1
A e

Achats d'études Achats d'étuc
Achats de sous-lraitances générales Achats de :
Achats de sous-raitances générales Achats de so

Sous-raitanc

Libelé long 1| Salde

PC dossier
PC i
PC
PC dossier

Achats de marchandises Achats de 1 |=‘
E04000 ats de marchandizes - Val. d'acquis. PC dossier 3
fichats de marcha 3 PC rélérence
E04300 PC dossier
605 Achats dimmeubles destinés a la ven Achats d'im PC dossier
B03000 Achats dimmeubles destings & la vente Achats dimm PC dossier
608 Remises, ristournes et rabais sur achi Remises, ni PC dossier

Remises, ristournes et rabais su achats

PC dozsier
R &

Double-clique (ou 'Enter’) sur le compte pour le rajouter

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats | Ajout d'un compte
général

Les comptes généraux apparaissant en bleu dans |'écran d'Ajout d'un compte

général proviennent du Plan Comptable de référence (modele de plan

comptable). Cette information est renseignée dans la colonne Origine.

Si le compte général provenant du PC référence convient a I'encodage du
document comptable, celui-ci peut étre activé dans le plan comptable du
dossier avec tout le paramétrage effectué dans le modele (catégorie, DNA, ...).

L'activation d'un compte général provenant du modele de plan comptable
s'effectue en 4 étapes:

1. Se positionner sur la ligne relative au compte général a importer.
2. Cliquer sur le bouton L& | Cette action ouvrira la fenétre d'Ajout

d'un nouveau compte a partir du modele.

Ajout d'un compte @

Ajout d'un nouveau compte a partir du modéle

[i=200] Ajout des comptes titres manguants

Achats d'études

Référence

Aankopen van studies
Achats d'études

Aankopen van studies

B EX Enregistrer etyvoir Q
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3. Ajouter éventuellement les comptes titres relatifs au nouveau compte
général ajouté en cochant la case Ajout des comptes titres manquants.
Cette opération sera effectuée uniquement si les comptes titres relatifs au
compte général ajouté manquent dans le plan comptable du dossier.

4. Enregistrer le nouveau compte général 8 (<ALT+M>). Le compte est alors
ajouté dans le plan comptable et I'encodage peut continuer.

Il est possible de visualiser la fiche du compte général ajouté afin de vérifier ou

éventuellement en adapter son contenu en utilisant le bouton
E3 Enregistrer etveir

I Lorsque le compte général a créer se base sur un compte général provenant
du modele de plan comptable (PC référence) et renseigne une Référence
déja présente en dans le plan comptable du dossier avec une référence
différente, Sage BOB 50 affiche un message d'avertissement:

Confirmation @

Avertissement !

Le compte que vous tentez de créer existe déja dans votre plan comptable avec un
autre libells/Utilisation.

Ref. : 601700
Libelle  : Petit outillage

Deux choix s'offrent & vous

- Remplacer le compte existant avec celui défini dans le modéle
- Créer ce nouveau compte avec une autre référence dans votre
plan comptable
tilcel £EIET i o

— Récupérer va remplacer la configuration du compte général existant
dans le plan comptable du dossier par configuration du compte général
du modele de plan comptable.

- Créer va permettre l'ajout du compte dans le plan comptable du
dossier tout en demandant d'introduire une nouvelle Référence.
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Lors de I'enregistrement d'un nouveau compte général, il convient d'étre
attentif a quelques points:

e Si une modification est effectuée au niveau de la Référence et que cette
référence existe déja dans le plan comptable du dossier, Sage BOB 50 le signale
par le message d'avertissement suivant:

Erreur @

@ Attention !

Cette référence de compte existe déja dans le plan comptable
de votre dossier.

Merci d’en choisir une autre.

e Si la longueur de la nouvelle Référence saisie est inférieure a la longueur
définie pour les comptes généraux du dossier, Sage BOB 50 le signale par le
message d'avertissement suivant:

Erreur @

@ Attention !

Lataile de référence de compte que vous avez spécfiée n'est
pas comecte:

Merci de rectifier.

e

e Si une modification est effectuée au niveau de la Référence et que cette
référence existe déja dans le modéle de plan comptable, Sage BOB 50 affiche
le message d'avertissement suivant en déconseillant d'utiliser une référence
déja présente dans modele de plan comptable.

Confirmation @

Avertissement |

Cette référence de compte est déja utilisée dans le modele du
plan comptable 3 d'autres fins : Achats matiéres premigres
écologiques.

Il est donc déconseilé de I'utiliser

Ees-vous certain de vouloir tout de méme utiliser
cette référence de compte ?

O LT
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Lorsque le compte est créé celui-ci devient un compte "dossier" et s'affiche
dans I'encodage.

l Encodages des achats: ACHAT MATIERES PREMIERES - - .L.

A Weymes B ACHAT MATIERES PREMIERES

Joumal [AD1 =] Tem  [ABCONSULT [=)|Gp Date[20/m2/20127]] Be. | 3[4 1]jourty)
Pérode [02/2012 [v] Echéance 60" [x]|  Date dchéance |30/04/2012(]| Sot | 0.00|EUR
N* pigce Letirage Mortant S0 E A [z G

Communication @ Doc. bloqué

Remargue (o] Paiement manuel
|Compte | TVA Nat | TVA Tawx | Montart | Texe Remarque 06 Ana |DEPARTEMENT|PERSONNE ~

602200 BSD 2 937,19 ABCONSULT [

<= 3

PY— Base VA Solde

| 'T;“’lg:"lvl‘r;a 0 o o - Morkant dev. [ 000 0.00] 0.00]
= = B Mortant | 446281 | 537,19 000

P+ [BSD 21 446281 937.19) 445281 93719

Anahytique

o DEP.—PTEMEHT PERSONNEL

[ 446281 93719 446281[ 93719 ~
<] &
| 802200 Achats dtudes ] | |

mjefEoa-Tsnas-@-7%-|

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats
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Dériver d’un compte général du plan comptable du dossier

u Ajout d'un compte général EI@
Rechercher dans le modéle
607 ? Rechercher & Ajouter

M*compte Libele 1 Libelé long 1| Salde Qriging -
Petit outillage i

etit outillage

Achats de services, ravaux et étude: Achats de PC dossier

602 Achats serv.. tiav., études Achats de PC le[elence | ‘
020 Achats de selwces Achats de PC ré

ravaus et études

Chats detuc

Achats de sous-lraitances générales Achats de :
E03000 Achats de sous-raitances générales Achats de 30l

Double-clique (ou 'Enter’) sur le compte pour le sélectionner ou bouton ajouter (Alt A) pour le dériver

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats | Ajout d'un compte
général

Les comptes généraux apparaissant sur fond blanc dans I'écran d'Ajout d'un

compte général proviennent du Plan Comptable du dossier. Cette information

est renseignée dans la colonne Origine.

Si les parameétres du compte général provenant du PC dossier conviennent a la
création d'un nouveau compte général pour l'encodage du document
comptable, ce compte peut étre utilisé pour créer le nouveau compte général
dans le plan comptable du dossier.

La création d'un compte général sur base d'un compte existant dans le plan
comptable du dossier s'effectue en 4 étapes:

1. Se positionner sur la ligne relative au compte général a importer.

2. Cliquer sur le bouton L9224 | Cette action ouvrira la fenétre d'Ajout
d'un nouveau compte a partir du modele.

Ajout d'un compte @
Ajout d'un nouveau compte dérivé
Reférence 602001 Ajout des comptes titres manguants

Achats de services, travau et éudes
Aankopen van diensten werk en studies
Achats de services, travau et éudes

Aankopen van diensten werk en studies
By EX Enregistrer etvoir Q

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats | Ajout d'un compte
général | Ajouter
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3. Ajouter éventuellement les comptes titres relatifs au nouveau compte
général ajouté en cochant la case Ajout des comptes titres manquants.
Cette opération sera effectuée uniquement si les comptes titres relatifs au
compte général ajouté manquent dans le plan comptable du dossier.

4. Enregistrer le nouveau compte général 8 (<ALT+M>). Le compte est alors
ajouté dans le plan comptable et I'encodage peut continuer.

Il est possible de visualiser la fiche du compte général ajouté afin de vérifier ou
éventuellement en adapter son contenu en utilisant le bouton
l'_"-_!, Enregistrer et voir

Confirmation @

Attention !

La création de sous-comptes pour ce compte n'est pas
autorisée dans ce modéle de plan comptable.

Voulez-vous tout de méme créer ce sous-compte ?

Dui Nen

Lors de l'enregistrement d'un nouveau compte général, il convient d'étre
attentif a quelques points:

¢ Si une modification est effectuée au niveau de la Référence et que cette
référence existe déja dans le plan comptable du dossier, Sage BOB 50 le signale
par le message d'avertissement suivant:

O\
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Erreur @

@ Attention !

Cette référence de compte existe déja dans le plan comptable
de votre dossier.

Merci d'en choisir une autre

el

e Si la longueur de la nouvelle Référence saisie est inférieure a la longueur

définie pour les comptes généraux du dossier, Sage BOB 50 le signale par le
message d'avertissement suivant:

Erreur @

@ Attention !

Lz taile de référence de compte gue vous avez spécifiee n'est
pas comecte.

Merci de rectifier.

e

e Si une modification est effectuée au niveau de la Référence et que cette
référence existe déja dans le modéle de plan comptable, Sage BOB 50 affiche
le message d'avertissement suivant en déconseillant d'utiliser une référence
déja présente dans modele de plan comptable.

Confirmation @

Avertissement !

Cette référence de compte est déjg utiisée dans le modéle du
plan comptable 3 d'autres fins : Achats matiéres premigres
écologiques

Il est donc déconseilé de I'utiliser

Bes-vous certain de vouloir tout de méme utiliser
cette référence de compte ?

O R -~
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Lorsque le nouveau compte général est créé, celui-ci appartient donc au plan

comptable du dossier et s'affiche

alors dans I'encodage:

B Encodages des achats: ACHAT MATIERES PREMIERES

A ACHAT MATIERES PREMIERES

Lo 5 =)

Joumal [AD1 [+] Tes

|ABCONSULT -] Gy Date |20/02/2012(=]|

Esc. L jour(s)

Paiode |02/2012 [v| Echéance 60" [x]|  Date déchéance |30/04/2012(]

Soit EUR

N* pigce Letirage Mortant 540000 o[22 5
Communication Doc. bloqué
Remargue Paiement manuel
|Compte | TVA Nat | TVA Tawx | Montant | Texe Remarque 0 Ana |DEPARTEMENT|PERSONNE ~
»|602010 BSD 21 537,19 ABCONSULT 100
18
<= 3
e Base TVA Solde
Détail Tva | Tva
| 5 o T|VA|B 0 2 = - Montantdev [ 000 0.00] 0.00]
e B Mortant | 446281 | 537,19 000
P+ [BSD 21 4462.81| 937.19) 445281 93719
Anahytique
o DEPﬁRTEMENTm PERSONNEL
[ 446281 93779 446281[ 93719 ~
<l o

[902010 Achats de services, travau et éudes

J | l

[lallz)lolo-Tsnae-a- -]

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats
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Dériver d’un compte titre du modéle de plan comptable ou du dossier

Dériver un compte-titre du modele de plan comptable ou du plan comptable
du dossier comporte des similitudes avec les procédures d'ajout d'un compte
général issu du modele (décrit ci-dessus dans le chapitre Dériver d’un compte
général du modele de plan comptable) ou d'un compte général issu du dossier
(décrit ci-dessus dans le chapitre Dériver d’'un compte général du plan
comptable du dossier).

Ainsi, les mémes restrictions et procédures mentionnées précédemment sont
également valables pour les comptes-titre.

Une différence réside cependant dans les écrans Ajout d'un nouveau
compte a partir du modele (pour dériver un compte-titre référence) et
Ajout d'un nouveau compte dérivé (pour dériver un compte-titre du
dossier).

Le fait que le compte sélectionné soit un compte titre nécessite de déterminer
si le compte créé sera un compte général (Compte classique) ou restera un
Compte titre.

Ajout d'un compte @
Ajout d'un nouveau compte dérivé
. ’ @ :
() Compte titre (@ Compte classigu v @

Reeence | Ajout d'un nouveau compte a partir du modéle

Libellé Approvisionnements et marchand) ) )
() Compte titre (@) Compte classique
Handelsgoederen.grond en hulps|

Libelélong  Approvisionnements et marchand ~ Reéférence 600001 Ajout des comptes titres manguants

Handelsgoederen.grond en huips) | Approvisionnements et marchandises

B Eﬂ, Enregistrer etvoir @ Handelsgoederen, grond et hulpstoffen

Libellé long Approvisionnements et marchandises

Handelsgoederen, grond et hulpstoffen

4 3 Enregistrer etvoir Q
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Adapter la recherche

Lorsque l'écran d'Ajout d'un compte général ne propose aucun compte
répondant aux exigences de I'utilisateur, il est possible d'adapter le critére de
recherche afin de disposer d'un choix plus vaste de comptes, et d'augmenter
ainsi, la possibilité de trouver un compte qui convienne.

B3 Ajout d'un compte général EI@
Rechercher dans le modéle

&0 ':f Rechercher C’ Ajouter

N corphe Libellé 1 Libellé long 1| 5 olde: Origine: -~
Charges Charges PC dnsslel

__

» 60 PC dossier
600D Achats de matiéres premiéres Achats de | PC dossier
600 JAchals de mat. Prem. ct mat. ConstulAchats def [P éférence |
E00000 Achats de matiéres premigres Achats de me PC dossier
EO0001 Achats de matériaux de constiuction Achats de mz PC dossier
EO0002 Achats de matériaux de constiuction Achats de mz PC dozsier
EO0003 Achats de matériaux de constiuction Achats de mz PC dozsier
E00010 Précompte mabilier Précampte mi PC dossier
E00700 Achats de matériaux de constiuction Achatsdemd  |PCréférence
B00710 Achats de matériaux de constiuction Achats de mz PC dossier
BO0720 Achats de matériaux de constiuction Achats de mz PC dozsier
BO0730 Achats de matériaux de constiuction Achats de mz PC dozsier
EO0T:3 Achats de matériaux de constiuction Achats de mz PC dossier -

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats | Ajout d'un compte
général

Une fois le critére de recherche modifié, la procédure pour créer un compte

sur base d'un compte général du modele de plan comptable (PC référence) ou

sur base d'un compte provenant du plan comptable du dossier (PC dossier) est

identique a celle expliquée ci-dessus dans les chapitres:

— Dériver d’'un compte général du modeéle de plan comptable
— Dériver d’'un compte général du plan comptable du dossier
- Dériver d’un compte titre du modéle de plan comptable ou du dossier

Lors de I'enregistrement du nouveau compte général, il convient d'étre attentif
a quelques points:

e Lorsque le critere de recherche a été modifié manuellement, les écrans
Ajout d'un nouveau compte a partir du modele (pour dériver un compte du
modele de plan comptable PC référence) et Ajout d'un nouveau compte
dérivé (pour rapatrier compte dossier) tentent de présenter automatiquement
une Référence de maniére intelligente. Lorsque la racine (classe) du compte
général saisi dans I'encodage n'entre pas en conflit avec le compte a dériver
sélectionné dans |'écran Ajout d'un compte général, la référence proposée
proviendra de l'encodage. Si un conflit survient au niveau de la classe, la
référence proposée sera celle du compte a dériver sélectionné.
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-
B 4jout d'un compte général o || B || B2
Rechercher dans le modéle
&0 ? Rechercher & Ajouter
N comte Ajout d'un compte @ =
Eggg?g Ajout d'un nouveau compte dérivé
500710 Ré&férence 601 Ajout des comptes titres manguants |;‘
BO0720 =
E00130 Libellé Achats de produits d'entretien
EO0T:3
Aankopen van onderhoudsstoffen
Libellé long Achats de produits d'entretien
B01000
EO1100 Aankopen van ondehoudsstaffen
} 601200
501300 B EX Enregistrer etyvoir Q
E01400 A T T TR oo
BO1500 Achats de fournitures de services soc. Achats de fou PC dozsier -
Double-clique (ou 'Enter’) sur le compte pour le sélectionner ou bouton ajouter (Alt A) pour le dériver

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats | Ajout d'un compte
général | Ajouter

e Lorsque la référence du compte général sélectionné est identique a la
Référence du compte général proposé en création, il est nécessaire de
modifier ce dernier. Sage BOB 50 attire donc l'attention avec le message
d'avertissement suivant:

Erreur @

@ Attention !

La demiére partie de |la référence de compte que vous
souhattez créer doft étre modffiée.

Merci de choisir une référence non tilisée.

T———

e Lorsque le compte général a créer se base sur un compte général provenant
du modele de plan comptable (PC référence) et renseigne une Référence déja
présente en dans le plan comptable du dossier avec une référence différente,
Sage BOB 50 affiche un message d'avertissement:
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Confirmation @

Avertissement |

Le compte que vous tentez de créer existe déja dans votre plan comptable avec un
autre libellé/Utilisation.

Réf. 16071700
Libellé  : Petit outillage

Dewx choix s 'offrent & vous

- Remplacer le comple existant avec celui défini dans le modéle
- Créer ce nouveau compte avec une autre référence dans votre
plan comptable
Heopie e it

— Récupérer va remplacer la configuration du compte général existant
dans le plan comptable du dossier par configuration du compte général
du modéle de plan comptable.

— Créer va permettre l'ajout du compte dans le plan comptable du
dossier tout en demandant d'introduire une nouvelle Référence.

Ajout d'un compte @I
Ajout d'un nouveau compte a partir du modéle
Reférence [501700f Ajout des comptes tires manguarts

Foumitures diverses et petit outillage
Diverse benodigdheden en klein ger.
Foumitures diverses et petit outillage

Diverse benodigdheden en klein gereedschap

W compte: Libellé -

G016 Achats d'emballages commerciaux

BO1600 Achats demballages perdus

BOTE10 Achats demballages récupérables m
P G700 Petit outilage m

602 Achats de services. travaux et études

GO2000 Achats de services, travaus et dtudes

603 Achats de sous-traitances générales -

4 B3 Enregistrer etvoir Q

Il arrive que le critére recherche dans I’écran ajout d’'un compte général ne
donne aucun résultat: cet écran est alors completement vide. Dans ce cas,

utiliser le bouton [ deuer | permettra de créer un nouveau compte dans
une fiche totalement vide.

I Une telle création s'éloigne du concept de l'uniformisation du plan
comptable et a I'utilisation d'un modeéle servant de base au plan comptable
du dossier.
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Utilisation du libellé (ou partie) d’un compte général

Lors de l'encodage d'une piece comptable, la recherche d’un compte
d'imputation peut s'effectuer par la saisie d'une partie du libellé d'un compte
général (Nom ou Nom long) suivi de la touche <Enter> ou <Tab>.

Le cas échéant, des explications complémentaires seront fournies quant a
I'utilisation des recherches par I'utilisation des touches <Alt>+<{>,<F11> et =]

B Encodages des achats: ACHAT MATIERES PREMIERES =N E=R ="
| B! ACHAT MATIERES PREMIERES
Joumal | AD1 - Tiers AGF =] Ch Date | 20/02/2012(=] Esc. 0% 0 jouris)
Péiode |02/2012 |[=| Echéance 60° [v]  Date déchéance | 30/04/2012(~] Sait 0.00 | EUR
N* pigce |1 Lettrage 2] Morttarit 1.200,00 Ay (207022012 ()
Communication B [T Doc. bloqué
Remargue B [] Paiement manusl
Compte TVA Mat | TVA Tawx  |Montant Taxe Remargue Clg Ana DEPARTEMEMNT |PERSONNE =
* [--] esD 0 1.200,00 0,00 AGF 100
< »
Détail TVA | TVA = e T e S
Mortant dev. 0.00
S |Code TVA |Base Taxe AB2 - Mortant 120000
¥+ [BSDD 1.200,00 000[ 1.20000 e —
Anahytique

1.200,00 | 000] 120000 -

Demiers comptes: Ct + haut / Imput. par défaut: Alt + haut

ale@oa-esnae-a-e-

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats

I Pour rappel, positionné dans la zone de saisie du Compte général,
I'utilisation de la combinaison de touche <Alt>+<l> ouvre la fenétre de
Recherche d'un compte général. Cependant, I'ouverture de la fenétre de
Recherche d'un compte général par cette combinaison des touches
<Alt>+<l> est soumise a condition. En effet, lorsque I'option Ouverture
prioritaire des derniers comptes est activée dans le Profil personnel de
I'utilisateur (Configuration générale | Paramétrage | Profil personnel |
Préf.), la premiére utilisation de <Alt>+<l> ouvrira la Liste des derniers
comptes d'imputation. Dans cet écran de Liste des derniers comptes
d'imputation, <Alt>+<{> accédera a la Recherche d'un compte général.
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Lorsque le libellé (ou partie de celui-ci) d'un compte général saisi est
directement suivi de la touche <Enter> ou <Tab>, I'’écran Recherche d’un
compte général se présente automatiquement. Ce dernier propose I'ensemble
des comptes généraux correspondant a la valeur saisie dans I'encodage.

B Encodages des achats: ACHAT MATIERES PREMIERES ==
| -rechercici ll OO I ACHAT MATIERES PREMIERES
Joumal |A01 ~|| T AGF |Gy Date|20/02/2012[z] Esc. 0fs 0ljours)
Pérode |02/2012 ||| Echéance |60° [l Datedichs 3)/04/2017 ] i ool Fue
N*pidce |1 Lettrage B Recherche d'un compte général EI@
Rechercher
Communication ASS 61 §- Rechercher G Ajouter
Remangue
Compte général| Libellé 1 ‘Héfélence secondalre‘ Saolde -
|Compte [TVA Nat | TVA Tawx _|Monty |37 Charges T
xlasser [-JesD ] 61 Services el biens divers
610 Loyers et charges locatives L
E10100 Charges locatives (assurances, ...] =
613 Rétributions de tiers
< [ 6131 A non relatives au
o E13100 Azgurance incendie
Détall TvA | Tva E13110 Azsurance ol
E13120 Assurance autos
|S |Cnde TVAlBase |Taxe |M 513130 Assurance crédit
¥+ |BSDO 1.200.00| 0,00 13740 Assurances frais généraun
615 Sous-traitants
E15100 Sous traitants d'assoc. moment.
En sommeil
[ 120000] o] |
Double-clique (ou ‘Enter’) sur le compte pour le sélectionner ou bouton ajouter (Alt &) pour le
[613101] Assurance incendie
aoe e s oa s @ e-

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats

Le résultat de la recherche découle sur 2 cas:

Le compte général recherché existe dans le plan comptable du dossier
Le compte général recherché n'existe pas dans le plan comptable du
dossier
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Le compte général recherché existe dans le plan
comptable du dossier

Lorsque le compte général existe dans le dossier celui-ci est directement
enregistré par Sage BOB 50. Ceci représente le cas le plus courant d'utilisation.

B Encodages des achats: ACHAT MATIERES PREMIERES =N E=R ="
| -rechercici ll OO B ACHAT MATIERES PREMIERES
Joumal 201 ~| e AGF |Gy Date|20/02/2012[z] Esc. 0% 0 jouris)
Pérode |02/2012 [+]| FEchéance [80° []| Date déchéance |30/04/2012[=] Sait 0.00 | EUR
N® pigce |1 Letirage 2] Mortant 1200 @ Ao [Prozenz &
Communication [T Doc. bloqué
Remarque [ Paiement manuel
Compte | TVA Nat | TVA Tawe | Montart Taxe Remarque 06 Ana |DEPARTEMENT |PERSONNE «
* [--] esD 0 1.200,00 0,00 AGF 100 [l
<= 3
Détall TVA | TVA = B EEEE -
Mortant dev. 0.00 0.00 0.00
|$ |Code TvA|Ease | Taxe |ag2 | S i 50000 oo o0
¥+ [BsD0 1200.00| 000 120000| o R - -
Anahytique
m DFI?:“TF-XTEMENT 100 [=J| PERSONNEL =
1.200,00 | 000] 120000 -
[613101] Assurance incendie ] [ Demiers comptes: Ct + haut / Imput. par défaut: Alt + haut
Bla/llsloo-s0R 8- &-§-

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats

(-]
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Le compte général recherché n'existe pas dans le plan
comptable du dossier

Lorsque le compte général recherché au niveau de l'encodage ne figure pas
dans la liste des comptes proposés par I'écran de Recherche d’'un compte
général, celui-ci pourra étre ajouté par I'utilisation du boutonl Lrbicuic:
fenétre d'Ajout d'un compte général s'ouvre alors.

E Ajout d'un compte général EI@
Rechercher dans le modéle
ASS 61 '? Fiechercher G Ajouter
M*zompte Libelé 1 Libellé long 1| S olde Origing -
»E Charges Charges PC dnsslel
__
Services et biens divers Services et PC dossier
E1I] Loyers et charges locatives Loyers et ¢ PC dossier
610100 Charges locatives [assurances, ...) Charges local PC dossier
613 Rétributions de tiers Rétribution PC dossier
6131 A non i au A PC dossier
E13100 Azsurance incendie AzUrance ine PC dozsier
E13110 Azsurance vol AFIUrance vo PC dozsier
E13120 Azsurance autos Agzsurance a. PC dossier
E13130 Azsurance crédit Agzsurance cn PC dozsier
E13140 Azsurances fraiz généraus Azsurances fr PC dossler

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats | Ajout d'un compte
général

' Lorsqu'un compte général comporte la méme Référence et le méme Libellé
dans le dossier et dans le modeéle, c'est le compte général enregistré dans le
dossier qui apparait dans la fenétre Ajout d'un compte général.

La recherche sur le libellé (ou partie de celui-ci) d'un compte général ayant été
infructueuse, I'ajout de ce compte général peut s'effectuer suivant 2
possibilités:

- Le compte général existe dans le modéle de plan comptable

- Le compte général n'existe pas dans le modéle de plan comptable
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Le compte général existe dans le modéle de plan comptable

n Ajout d'un compte général EI@

Rechercher dans le modéle

ASS E1 ? Rechercher & Ajouter

PC l-é-fé-le-r;ce

Double-clique (ou 'Enter’) sur le compte pour le rajouter

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats | Ajout d'un compte
général

Les comptes généraux apparaissant en bleu dans |'écran d'Ajout d'un compte

général proviennent du Plan Comptable de référence (modele de plan

comptable). Cette information est renseignée dans la colonne Origine.

Si le compte général provenant du PC référence convient a l'encodage du
document comptable, celui-ci peut étre activé dans le plan comptable du
dossier avec tout le paramétrage effectué dans le modeéle (catégorie, DNA, ...).

L'activation d'un compte général provenant du modele de plan comptable
s'effectue en 4 étapes:

1. Se positionner sur la ligne relative au compte général a importer.

2. Cliquer sur le bouton L9&e= | Cette action ouvrira la fenétre d'Ajout
d'un nouveau compte a partir du modele.

Ajout d'un compte @
Ajout d'un nouveau compte a partir du modéle
Référence 613613 Ajout des comptes titres manguants

Assurance Voit. Diesel (116-145g.)
Verzekering persw. Diesel (116-145g.)
Assurance voitures Diesel (116-145g.)

Verzekering personenwagen Diesel (116-145g.)

B EX Enregistrer etyvoir Q

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats | Ajout d'un compte
général | Ajouter
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3. Ajouter éventuellement les comptes titres relatifs au nouveau compte
général ajouté en cochant la case Ajout des comptes titres manquants.
Cette opération sera effectuée uniqguement si les comptes titres relatifs au
compte général ajouté manquent dans le plan comptable du dossier.

4. Enregistrer le nouveau compte général 8 (<ALT+M>). Le compte est alors
ajouté dans le plan comptable et I'encodage peut continuer.

Il est possible de visualiser la fiche du compte général ajouté afin de vérifier ou

éventuellement en adapter son contenu en utilisant le bouton
E3 Enregistrer etveir

Lors de I'enregistrement d'un nouveau compte général, il convient d'étre
attentif a quelques points:

e Si une modification est effectuée au niveau de la Référence et que cette
référence existe déja dans le plan comptable du dossier, Sage BOB 50 le signale
par le message d'avertissement suivant:

Erreur @

@ Atention !

Cette référence de compte existe déja dans le plan comptable
de votre dossier.

Merci d'en chisir une autre.

0K

e Si la longueur de la nouvelle Référence saisie est inférieure a la longueur
définie pour les comptes généraux du dossier, Sage BOB 50 le signale par le
message d'avertissement suivant:

Erreur @

@ Atention !

La taile de référence de compte que vous avez spécfiée n'est
pas comecte.

Merci de rectifier.

PREEE
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e Si une modification est effectuée au niveau de la Référence et que cette
référence existe déja dans le modéle de plan comptable, Sage BOB 50 affiche
le message d'avertissement suivant en déconseillant d'utiliser une référence
déja présente dans modele de plan comptable.

Confirmation @

Avertissement !

Cette référence de compte est déja utiisée dans le modéle du
plan comptable & d'autres fins : Achats matigres premigres
Ecologiques.

Il est donc déconseilé de I'Utiliser.

Etes-vous certain de vouloir tout de méme utiliser
cette référence de compte ?

Lorsque le compte est créé dans le plan comptable, il s'affiche dans I'encodage.

B Encodages des achats: ACHAT MATIERES PREMIERES =N E=R ="
| -rechercici ll OO A ACHAT MATIERES PREMIERES
Joumal - Tiers AGF E] Eh Date 20/132/‘2!]12[2] Esc. 0% 0 jouris)
Pérode |02/2012 [+|| FEchéance [60° []| Date déchéance |30/04/2012[=] Soit 0.00 EUR
N* pigce |1 Letirage =] Montant 120000 A 20022012 )
Communication B [T Doc. bloqué
Remarque [ Paiement manuel
|Compte | TVA Nat | TVA Tawe | Montart Taxe Remarque 06 Ana |DEPARTEMENT |PERSONNE «
/613613 B0l 0 1.200,00 0,00 AGF [

<= b

Détail TvA | Tva Base TVA Solde

Montant dev. 0.00 0.00 0,00
|$ |Code TvA|Ease | Taxe |ag2 | - Momam - 50000 oo o0
CHEEED 1200,00] 00| 120000] o — —

Anahytique
ml ° EPARTEME

[ 120000] 0.00[ 120000 -
| 513813 Peugeot 308 | [BSD Achats frais généraue
Blalla)lolo-s AR B-G-%-

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats




Utilisation du libellé (ou partie) d’'un compte général

Le compte général n'existe pas dans le modeéle de plan comptable

Il est tout a fait possible de sélectionner un autre compte général dans I'écran
d'Ajout d'un compte général a la condition qu'il provienne du plan comptable
du dossier (PC dossier). Ce compte général sera alors utilisé au niveau de
I'encodage.

Pour rappel, lorsqu'un compte général comporte la méme Référence et le
méme Libellé dans le dossier et dans le modéle, c'est le compte général
enregistré dans le dossier qui apparait dans la fenétre Ajout d'un compte
général.

Le compte général recherché au niveau de l'encodage n'existant pas dans le
modele de plan comptable, I'ajout de ce compte général pourra étre effectué
de 2 facons différentes:

—  Sélectionner un autre compte général a dériver
- Adapter le critére de recherche

Sélectionner un autre compte général a dériver

L'écran Ajout d'un compte général proposant l'ensemble des comptes
généraux relatifs a un méme compte-titre (que ces comptes appartiennent au
modele de plan comptable ou au plan comptable du dossier), il est donc
possible de sélectionner un autre compte général. Ce dernier servira alors de
modele a la création du nouveau compte général.

Positionné sur un compte général dans la fenétre Ajout d'un compte général,

I'opération d'ajout s'effectue par I'utilisation du bouton .

Le compte sélectionné pour servir de modele a la création du nouveau compte
général peut étre de 3 types:

o
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e Un compte général du modele de plan comptable (PC référence): La
procédure d'ajout du compte général est identique a celle présentée au point
Le compte général existe dans le modele de plan comptable ci-dessus.

e Un compte général du plan comptable du dossier (PC dossier):
procédure d'ajout consiste a utiliser un compte général du dossier et a le
dupliqguer en changeant sa référence; elle est décrite ci-dessous dans le
chapitre Sélection d'un compte général provenant du plan comptable du

dossier.

e Un compte titre du modéle de plan comptable ou du plan comptable du
dossier. La procédure d'ajout consiste a utiliser un compte titre quelque soit
son origine et a le dupliquer en changeant sa référence; elle est décrite ci-
dessous dans le chapitre Sélection d'un compte titre.

B Ajout d'un compte général EI@
Rechercher dans le modéle
E1ASS ’i’ Fechercher (’ Ajouter
N compte Libelé 1 Libellé long 1| Saolde Origine -
Charges Charges PC dnsslel
__
Services et biens divers Services et PC dossier L
B1l] Lovers et charges locatives Loyers et c PC dossier 3
10100 Charges locatives [assurances, ...] Charges local PC dossier
613 Rétributions de tiers Rétiibution PC dossier
6131 A non relati au p A PC dossier
E13100 Azsurance incendie Agzsurance ine PC dossier
b B13110 Azsurance vol Azsurance vo PC dozsier
E13120 Agsurance autos Agsurance a. PC dozsier
E13130 Azzurance crédit Azsrance cn PC dossier
613140 Azzurances fraizs genéraus Agzurances fi PC dossier
Azsurance [autres que mat. RIt. et pe Assurances PC référence
QEnEraus
Double-clique (ou 'Enter') sur le compte pour le sélectionner ou bouton ajouter (Alt A) pour le dériver

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats | Ajout d'un compte
général




Utilisation du libellé (ou partie) d’'un compte général

Sélection d'un compte général provenant du plan comptable du dossier

L'ajout d'un compte général basé sur un compte général du dossier s'effectue
en 4 étapes:

1. Se positionner sur la ligne relative au compte général a dériver.

2. Cliguer sur le bouton L
d'un nouveau compte dérivé.

J. Cette action ouvrira la fenétre d'Ajout

Ajout d'un compte @
Référence 613614 Ajout des comptes titres manguants
Libelié Peugect 308n°2

Verzekering persw. Diesel (116-145g)
Libelélong  Assurance voitures Diesel (116-145g.)

Verzekering personenwagen Diesel (116-145qg)

By 3 Enregistrer etvoir Q

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats | Ajout d'un compte
général | Ajouter

3. Ajouter éventuellement les comptes titres relatifs au nouveau compte
général ajouté en cochant la case Ajout des comptes titres manquants.
Cette opération sera effectuée uniquement si les comptes titres relatifs au
compte général ajouté manquent dans le plan comptable du dossier.

4. Enregistrer le nouveau compte général <} (<ALT+M>). Le compte est alors
ajouté dans le plan comptable et I'encodage peut continuer.

Il est possible de visualiser la fiche du compte général ajouté afin de vérifier ou

éventuellement en adapter son contenu en utilisant le bouton
. 2 Enregistrer etvoir
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Confirmation @

Attention !

La création de sous-comptes pour ce compte n'est pas
autorisée dans ce modéle de plan comptable.

Voulez-vous tout de méme créer ce sous-comple 7

Lors de I'enregistrement d'un nouveau compte général, il convient d'étre
attentif a quelques points:

e Si une modification est effectuée au niveau de la Référence et que cette
référence existe déja dans le plan comptable du dossier, Sage BOB 50 le signale
par le message d'avertissement suivant:

Erreur @

@ Attention !

Cette référence de compte existe déja dans le plan comptable
de votre dossier.

Merci d'en choisir une autre.

e

e Si la longueur de la nouvelle Référence saisie est inférieure a la longueur
définie pour les comptes généraux du dossier, Sage BOB 50 le signale par le
message d'avertissement suivant:

Erreur @

@ Attention !

L= taile de référence de compte que vous avez spécifiée n'est
pas comecte.

Merci de rectifier.

e




Utilisation du libellé (ou partie) d’'un compte général

e Si une modification est effectuée au niveau de la Référence et que cette
référence existe déja dans le modéle de plan comptable, Sage BOB 50 affiche
le message d'avertissement suivant en déconseillant d'utiliser une référence
déja présente dans modele de plan comptable.

Confirmation @

Avertissement !

Cette référence de compie est déjz utilisée dans le modéle du
plan comptable & d'autres fins : Achats matiéres premiéres
écologiques.

Il est donc déconseilé de I'utiiser.

Etes-vous certain de vouloir tout de méme utiliser
cette référence de compte ?

Lorsque le nouveau compte général est créé, celui-ci appartient donc au plan
comptable du dossier et s'affiche alors dans I'encodage:

3 Encodages des achats: ACHAT MATIERES PREMIERES =8 EcR (<)
-Resherciein ll G| G AE ACHAT MATIERES PREMIERES
Joumal | AD1 -l Tes AGF (=] Gy Date|20/02/2012(=] Esc. 0% 0ljours)
Période |02/2012 ||| Echéance 60° [¥)  Date déchéance |30/04/202(x) Soit 0.00| EUR
N pidoe |1 Lettrage =] Mortant 12000 @ A [2veza0iz 5
Communication i [] Doc. bloqué
Remarque 0 [7] Paiement manuel
|Compte | TVA Nat | TVA Taux | Montant Taxe Remarque & Ana |DEPARTEMENT|PERSONNE ~

*613111 |- BSD 1] 1.200,00 0.00 AGF 100 3
| 3
Détail TVA | TVA 2= B i —
Montant dev 0.00 0.00 0.00
|5 [code TvA|Base | Taee |ag2 | I et om0 P e
¥+ |BSDO 1.200.00| 000]  1.200.00] — —
Analytique
(| DEPARTEMENT[100 [)|  PERSONNEL &=
120000 000[ 120000 -
[ 613111 Assurance vol || Dermiers comptes: Ct + haut / Imput. par défaut: Akt + haut

Blal=s o-sDnes-6-§-

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats
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Sélection d'un compte titre

Dériver un compte-titre du modeéle de plan comptable ou du plan comptable
du dossier comporte des similitudes avec les procédures d'ajout d'un compte
général issu du modele (décrit ci-dessus dans le chapitre Le compte général
existe dans le modele de plan comptable) ou d'un compte général issu du
dossier (décrit ci-dessus dans le chapitre Sélection d'un compte général
provenant du plan comptable du dossier).

Ainsi, les mémes restrictions et procédures mentionnées précédemment sont
également valables pour les comptes-titre.

Une différence réside cependant dans les écrans Ajout d'un nouveau
compte a partir du modele (pour dériver un compte-titre référence) et
Ajout d'un nouveau compte dérivé (pour dériver un compte-titre du
dossier).

Le fait que le compte sélectionné soit un compte titre nécessite de déterminer
si le compte créé sera un compte général (Compte classique) ou restera un
Compte titre.

Ajout d'un compte @

Ajout d'un nouveau compte dérivé

(@) Compte titre () Compte classiqut . @

Reférence | 613611 Ajout d'un nouveau compte a partir du modéle

Libell& Assurance: Voit. Diesel
= . (@ Compte titre () Compte classique

Verzekerng persw . Diesel

el lora Assurance voitures Diessl Référence 6135 Ajout des comptes titres mangquants
Verzekering personenwagen Die Libellg Assurance (autres que mat. Rlt. &t pers)

B a Enregistrer etvair Q Verzekeringen (andere dan rollend mat)

Libellé long Assurances {autres que matériel roulant et personnel)

Verzekeringen {andere dan voor rollend materieel en perso

Eﬂ Eﬂ, Enregistrer et voir Q




Utilisation du libellé (ou partie) d’'un compte général

Adapter le critére de recherche

Lorsque l'écran d'Ajout d'un compte général ne propose aucun compte
répondant aux exigences de I'utilisateur, il est possible d'adapter le critére de
recherche afin de disposer d'un choix plus vaste de comptes, et d'augmenter
ainsi, la possibilité de trouver un compte qui convienne.

B3 Ajout d'un compte général EI@

Rechercher dans le modéle

ASS ? Rechercher 0 Ajouter

M compte Libellé 1 Libellé long 1| Solde Origing -
132600

PC référence

ons diverses PC dossier
Provisions pour autres risques & chan Provisions | PC dossier
Provizions pour propre assursur Pravizions po PC dossier
Dettes & plus d'un an Dettes a ph PC dossier
Auties emprunts Autres em) PC doszsier
Avances permane tion

Dettes en¥. assoc. mom. et en pal PC référence
177000 Dett oM. et en particip,

Dettes diverses Dettes dive PC doss
Dettes diverses & plus d'un an [Dettes divd _________[PC référence _[i3

Double-clique (ou 'Enter') sur le compte pour le sélectionner ou bouton ajouter (Alt A) pour le dériver

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats | Ajout d'un compte
général

Une fois le critére de recherche modifié, la procédure pour créer un compte

sur base d'un compte général du modele de plan comptable (PC référence) ou

sur base d'un compte provenant du plan comptable du dossier (PC dossier) est

identique a celle expliquée ci-dessus dans le chapitre Sélectionner un autre

compte général a dériver.
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Lors de I'enregistrement du nouveau compte général, il convient d'étre attentif
a quelques points:

e Lorsque le critere de recherche a été modifié manuellement, les écrans
Ajout d'un nouveau compte a partir du modele (pour dériver un compte du
modele de plan comptable PC référence) et Ajout d'un nouveau compte
dérivé (pour rapatrier compte dossier) tentent de présenter automatiquement
une Référence de maniére intelligente: la référence proposée sera celle du
compte a dériver sélectionné.

-
uAjnut d'un compte général (== =]

Rechercher dans le modéle

ASS ? Rechercher & Ajouter
N*compf Ajeut d'un compte @ n
497 - . . .
]l Ajout d'un nouveau compte dérivé
[
= Référence 61010 Ajout des comptes tires manquants
> g_;lut: a Charges locatives (zssurances, ..} ta
613 Huurasten (verzekeringen, ) .
6131 — .
£13100 Charges locatives (zssurances, ..}
613110 Huurasten (verzekeringen, )
E13111
g:ll gl gg Y E3 Enregistrer etvoir Q
E13140 Assurances frais généraus Aszsurances fr PC dossier -

Double-clique (ou 'Enter’) sur le compte pour le sélectionner ou bouton ajouter (Alt A) pour le dériver

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Achats | Ajout d'un compte
général | Ajouter

o Lorsque la référence du compte général sélectionné est identique a la
Référence du compte général proposé en création, il est nécessaire de
modifier ce dernier. Sage BOB 50 attire donc l|'attention avec le message
d'avertissement suivant:

Erreur @

@ Attention !

La demiére partie de |la référence de compte que vous
souhattez créer doft étre modffiée.

Merci de choisir une référence non tilisée.

L -




Utilisation du libellé (ou partie) d’'un compte général

e Lorsque le compte général a créer se base sur un compte général provenant
du modele de plan comptable (PC référence) et renseigne une Référence déja
présente en dans le plan comptable du dossier avec une référence différente,
Sage BOB 50 affiche un message d'avertissement:

Confirmation @

Avertissement !

Le compte que vous tentez de créer existe déj3 dans votre plan comptable avec un
autre libellé/Utilisation.

Ref 601700
Libellé  : Petit outillage

Dewex choix s offrent & vous

- Remplacer le compte existant avec celui défini dans le modéle
- Créer ce nouveau compte avec une autre référence dans votre
plan comptable

Becupérer Créer

— Récupérer va remplacer la configuration du compte général existant
dans le plan comptable du dossier par la configuration du compte
général du modele de plan comptable.

— Créer va permettre l'ajout du compte dans le plan comptable du
dossier tout en demandant d'introduire une nouvelle Référence.

Ajout d'un compte @
Ajout d'un nouveau compte a partir du modéle
Référence (S0 Ajout des comptes titres manguarts

Foumitures diverses et petit outillage
Diverse benodigdheden en klein ger.
Foumitures diverses et petit outillage

Diverse benodigdheden en klein gereedschap

N*compte Libellé -

G016 Achats d'emballages commerciaux

BO1E00 Achats demballages perdus

BOTE10 Achats demballages récupérables m
b G700 Petit outilage =

602 Achats de services, ravaux et éludes

602000 Achats de gervices, travaus et dtudes

603 Achats de sous-traitances générales -

5 B3 Enregistrer etvoir a

Il arrive que le critére recherche dans I'écran ajout d’'un compte général ne
donne aucun résultat: cet écran est alors completement vide. Dans ce cas,

utiliser le bouton | permettra de créer un nouveau compte dans

une fiche totalement vide.

I Une telle création s'éloigne du concept de l'uniformisation du plan
comptable et a I'utilisation d'un modeéle servant de base au plan comptable
du dossier.
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L’utilisation du modéle dans le plan comptable

Les comptes ne sont pas uniquement créés au départ de I'encodage, ils
peuvent également I'étre au niveau du plan comptable (en mode liste ou en
mode fiche). La création de comptes dans le plan comptable va également étre
influencée par le modéle, c’est pourquoi, ce chapitre y est consacré.

L'ajout d'un compte général s'effectuera:

- En mode liste, en utilisant le bouton G _
- En mode fiche, en utilisant le bouton .3 Aiouter -

B3 Plan comptable
& Rechercher ~

Nom Peugeot 308

B3 Ajout d'un compte général EI@
Rechercher dans le modéle
613616 §- Rechercher & Ajouter
N comple Libellg 1 Libellé lang 1| Solde Origine -
Charges Charges PC dosslel
__
Services et biens divers Services et PC dossier
513 Rétributions de tiers Rétribution: PC dossier B
6136 Assurance matériel roulant Assurance PC dossier
61361 Assurance Yoit. Diesel Assurance PC dossier
}|E13610 Azsurance Yoit, Diesel (0-60g.] Azsurance vo PC référence

CIer TIVETS

Achats frais générawx
AR REE R =]

Comptabilité & Finance | Fichier | Plan comptable | Fiche |




L'utilisation du modéle dans le plan comptable

L'ajout d'un compte général au départ du plan comptable peut s'effectuer de 3
manieres différentes comme défini au niveau des encodages. Ainsi, chaque cas
est renvoyé vers le chapitre des encodages adéquats:

e Ajout d'un compte général sur base d’un compte du modéle de plan
comptable: Cette procédure est en grande partie identique a celle intitulée Le
compte général existe dans le modeéle de plan comptable qui est détaillée dans
la partie Utilisation d’un compte dans I’encodage, Utilisation d'un numéro de
compte général.

e Ajout d'un compte général sur base d’'un compte du dossier: Cette
procédure est en grande partie identique a celle intitulée Sélection d'un
compte général provenant du plan comptable du dossier qui est détaillée dans
la partie Utilisation d’un compte dans I’encodage, Utilisation d'un numéro de

compte général.

e Ajout d'un compte titre: La procédure d’ajout d'un compte titre
directement dans le plan comptable observe des similitudes avec les étapes
présentées dans le premier point ci-dessus; la seule différence résidant dans la
nature du compte.

Ajout d'un compte @
Ajout d'un nouveau compte a partir du modéle
(@) Compte titre () Compte classique
Ajout d'un compte @
Référence 60001 Aot
Ajout d'un nouveau compte dénvé
Achat marchandises
(@ Compte titre () Compte classique
Achat marchandises Référence 6{]157 Ajout des comptes tires manguants
Achats d'emballages commerciawx
B3 B8 Enregistrer etyoir Q Aankopen van commerciéle verpakkingen

Achats d'emballages commerciawx

Aarkopen van commerciéle verpakkingen

By E2 Enregistrer etvoir Q
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Enregistrer le nouveau compte général B (<ALT+M>). Le compte est alors
ajouté dans le plan comptable et I'encodage peut continuer.

Il est possible de visualiser la fiche du compte général ajouté afin de vérifier ou

éventuellement en adapter son contenu en utilisant le bouton
. 4 Enregistrer etveir




Partie 7 - Création d’'un nouveau dossier

Cette derniére partie est consacrée a la création
d’un nouveau dossier et, plus particulierement,
aux différents écrans ayant trait a l'utilisation du
plan comptable et des modéles de plan
comptable.






Nouveau dossier

Nouveau dossier

La création d’un nouveau dossier offre différentes possibilités de gestion du
plan comptable. Ainsi, aprés avoir renseigné la Longueur des comptes
généraux pour la création de ceux-ci, il convient de définir la maniére de créer
ce plan comptable:

e Pas de récupération: Le dossier sera créé sans plan comptable. Il sera alors
nécessaire de l'initialiser soit manuellement, soit au départ d'un fichier Excel.

e Récupération du modele: Le dossier sera créé avec un plan comptable par
défaut et sera lié au modele de plan comptable sélectionné. Ainsi, le plan
comptable contiendra uniqguement les comptes généraux les plus couramment
utilisés; les autres comptes étant enregistrés dans le modéle de plan
comptable seront disponibles a tout moment comme décrit dans la partie
pratique ci-dessus: Le compte général existe dans le modele de plan

comptable.

Lorsque le choix est porté sur la Récupération du modele, Sage BOB 50
propose la liste des modeles fournis en standard a l'installation du logiciel ainsi
que les modeles éventuellement personnalisés.

I Lutilisation des modeles personnalisés dépend du type de licence
Sage BOB 50.

e Récupération du plan de la société de base: S'il avait été fait référence a un
autre dossier (en vue d'en récupérer les données) lors des étapes précédentes
de la création de dossier, cette possibilité permettra la récupération du plan
comptable du dossier précédemment renseigné.
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Création d'un nouveau dossier

MOD SAGE DEMO @

Initialisation du plan comptable

. Comptes

Longueur des comptes généralnc
. Reécupération

_) Pas de récupération
@ Récupération du modéle
BOB_KMOPME[=]| Plan comptable PME BOB

_ Récupération du plan de la société de base

Premier exercice comptable
Exercice initial
Date de début  |01/01/2012 [EJ

Périodicité timestrielle 7]

Nbr de périodes 128

Précédent Suivant Abandaon

BOBSystem | Fichier | Nouveau dossier | Création d'un nouveau dossier

I Le choix de la longueur des comptes généraux aura une influence sur la
disponibilité des modeles de plan comptable proposés.

Ainsi, si la Longueur des comptes généraux définie est inférieure a la longueur
des comptes généraux définis dans certains modeles, ces derniers ne seront
pas proposés dans la liste.

Par contre, si la Longueur des comptes généraux définie est supérieure a la
longueur définie dans un modeéle sélectionné, Sage BOB 50 adaptera les
comptes généraux du plan comptable du dossier créé.




Nouveau dossier

Lorsque le dossier a été crée en sélectionnant un modele de plan comptable,
celui-ci est automatiquement lié au dossier.

Options
& Rechercher
= Ealamétrage de I'spplication L.
i Touches rapides Comptes généraux
I?amr'netmge des couleurs Modéle utiisé pour le plan comptable | BOB_KMOPME =]
- Généralités
Dossier [7] Référence secondaire sur comptes généraln
Imprefs'\ons Comptes généraix en devises
= C;aptalhte == [] Personnalisation comptes par défaut des financiers
. [ Réconciiation multi devisas
i Options générales (suite)
‘- Encodages Définition ol
Gestion de 'encours
- Documents légaux Comgtes de charge 5 E]
- TVA
i Lettres TVA Comptes de produit 7 E]
" Intrastat
Ltilisateur {LUC)
BOB Direct Echéancier - Délaic
- -
3 3
- Lettrage
Prévalidation des écritures tiers
Validation en sortie d'encodage Pas de validation directe E]
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Pour plus d'information concernant |'option Création avec nouveau dossier /
conversion, voir le chapitre Création avec nouveau dossier/conversion dans la
partie 4: Mise au point du modéle.










Guide pratique

L'Uniformisation du plan comptable est le moyen pour les pme d'alléger
leur plan comptable afin de ne contenir que les comptes généraux
nécessaires a la tenue de leur comptabilité.

L'Uniformisation du plan comptable offre en plus aux sociétés
fiduciaires de standardiser la structure du plan comptable a travers leurs
dossiers et ainsi, de fournir aux différents gestionnaires de dossiers une
ligne de conduite en matiere de création et d’utilisation de comptes.

Ce guide pratique s'adresse a tous les utilisateurs de Sage BOB 50. De
lecture accessible a tous, il ne requiert aucun pré requis particulier si ce
n'est des connaissances en comptabilité.

L'objectif de ce guide pratique consacré a |’Uniformisation du plan
comptable est de vous faire découvrir cette fonctionnalité de maniéere
aussi naturelle que possible tant au niveau de son concept qu'au niveau
de son utilisation. Une grande partie de ce guide pratique sera ainsi
dédié a I'utilisation pratique de ces modeles de plan comptable.
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