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Voorwoord

Een van de belangrijkste documenten voor een boekhouding is de btw-aangifte.
Het opmaken van deze aangifte kan echter een complexe en tijdrovende
bezigheid zijn.

Sage BOB 50 biedt u een snelle en eenvoudige oplossing voor het aanmaken
van uw btw-aangifte. Aan de hand van alle geboekte verrichtingen zal het
bestand met de btw-aangifte, via een minimum aan interactie van de gebruiker,
aangemaakt kunnen worden.

Natuurlijk voorziet Sage BOB 50 ook de nodige controles op de juistheid van
deze aangifte en kunnen eventuele correcties steeds doorgevoerd worden.

Ten slotte zal Sage BOB 50 u begeleiden bij de neerlegging van uw aangifte
door u via een eenvoudige klik op een knop toegang te geven tot het Intervat-
portaal.

Ook het verwerken van de ontvangstbevestigingen die de administratie voorziet,
komt uitgebreid aan bod.

Veel leesgenot!
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Deel 1 - Algemeen

Alvorens het eigenliike onderwerp aan te vatten,
geeft dit eerste deel u een overzicht van de
typografische overeenkomsten in Sage BOB 50.
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Typografische overeenkomsten
Klavier

<Toets> geeft aan dat u de klaviertoets aangegeven tussen twee <> ingedrukt
moet houden.

<Alt>+<F4> betekent dat u eerst op de <Alt> toets moet drukken en vervolgens,
zonder deze los te laten, op de <F4> toets moet drukken.

Het gebruik van de sneltoetsen is een doeltreffende manier om uw werksnelheid
in Sage BOB 50 te vergroten. Daarom vermelden wij deze sneltoetsen zoveel
mogelijk in deze handleiding.

Muis

<Klik>: Druk kort op de linkermuisknop.

<Dubbele klik>: Druk 2x snel (dubbelklik) op de linkermuisknop.
<Rechtermuisklik>: Druk kort op de rechtermuisknop.

<Klik *>: Druk op de linkermuisknop en houd deze ingedrukt.

Menu’s en toegang tot de vensters van Sage BOB 50

Bestand|Dossier openen dossier veronderstelt dat u, in het menu Bestand van de
menubalk, het submenu Dossier openen selecteert. Het teken | betekent dat u
overschakelt naar een submenu of een commando.

Het grootste gedeelte van de omschrijvingen en de uitleg die hier gegeven
worden heeft rechtstreeks betrekking op de vensters van Sage BOB 50. Om
efficiént te kunnen lezen, raden wij u dus ten zeerste aan systematisch hierop
beroep te doen. Om u te helpen, geven wij expliciet de toegang tot de
beschreven vensters.
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Diversen

Tekst die u moet ingeven: gebruik letters in cursief.
Termen hernomen vanuit het programma: gebruik karakters in het vet.

"Sage BOB" refereert naar Sage BOB Software, Sage BOB 50 en Sage BOB 50
Expert.

De uitleg /omschrijving waarmee u enkel rekening dient te houden indien u de
overeenkomstige optie aangeschaft heeft, wordt aangegeven door het teken *

De belangrijke woorden worden onderlijnd.

Verwijzingen naar een ander gedeelte van deze handleiding worden aangeduid
in het oranje en worden onderlijnd.

Opgelet De vensters weergegeven in deze handleiding zijn enkel ter
informatie en kunnen geen enkel contractueel karakter
vertegenwoordigen.
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Deel 2 - Concept

In dit gedeelte worden de principes achter het
aanmaken van een btw-aangifte besproken,
waaronder het gebruik van btw-voeten, overdracht

van btw, etc.
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Inleiding btw-aangifte

Sage BOB 50 biedt de mogelijkheid om zowel een maandelijkse aangifte als een
kwartaalaangifte van de btw op te maken.

Het is steeds mogelijk om binnen een dossier deze btw-periodiciteit aan te
passen, in functie van de wettelijke verplichtingen van de onderneming.

Een btw-aangifte zal natuurlik aangevuld worden aan de hand van de
boekhoudkundige ingaven. Bij elke ingave (uitgezonderd de diverse
verrichtingen) kan gebruikt gemaakt worden van een zogenaamde btw-code.

Deze btw-code zal bestaan uit een btw-percentage en een btw-aard. Deze btw-
aard bevat alle informatie die nodig is voor het bepalen van de btw-vakken die
een boeking op de aangifte dient te bewegen. Aangezien het btw-bedrag
berekend kan worden aan de hand van het eerder vernoemde percentage, kan
Sage BOB 50, bij het centraliseren van de boekingen, perfect de btw-aangifte
aanvullen.

Om te voldoen aan de regelgeving rond de opeisbaarheid van de btw, biedt
Sage BOB 50 tevens de mogelijkheid om tijdens een ingave van een boeking al
aan te geven dat de btw eventueel niet dient opgenomen te worden in de
aangifte voor de periode waarin de boeking uitgevoerd werd.

De overdracht van de btw naar de juiste periodieke aangifte zal automatisch
verlopen dankzij het afpuntingsmechanisme van Sage BOB 50, maar kan
natuurlijk steeds manueel aangepast worden.

Ten slotte biedt Sage BOB 50 nog een aantal controleafdrukken zodat de
juistheid van de btw-aangifte steeds snel en eenvoudig vastgesteld kan worden.
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Deel 3 - Instellingen btw-aangifte

Om het automatisch opmaken van de btw-aangifte
correct te laten verlopen, dienen een aantal
voorafgaande instellingen plaats te vinden. Deze
worden in dit gedeelte uitgebreid besproken.
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Inleiding

Voor de correcte opmaak van een btw-aangifte dient met een aantal factoren
rekening gehouden te worden. Deze factoren zijn:

De ingaveperiodiciteit: hoewel steeds gekozen kan worden of de btw-
aangifte maandelijks of per kwartaal dient te gebeuren, hangt de
mogelijkheid hiertoe sterk samen met de gekozen ingaveperiodiciteit. Zo zal
het bijvoorbeeld onmogelijk zijn om een maandelijkse btw-aangifte te doen
wanneer gekozen werd om per kwartaal in te geven.

De aangifteperiodiciteit: wanneer het nodig blijkt om de aangifteperiodiciteit
aan te passen om aan de wettelijke vereisten te blijven voldoen, kan dit
makkelijk gebeuren, mits een correcte ingaveperiodiciteit gekozen werd.

De btw-codes: de gebruikte btw-codes geven aan welke vakken van de btw-
aangifte bewogen worden voor een bepaalde boeking. Sage BOB 50 biedt
een groot aantal gebruiksklare btw-codes met een standaard gedrag, maar
biedt ook de mogelijkheid om specifieke btw-codes aan te maken met een
gedrag dat volledig overeenstemt met de wensen van de gebruiker.

De btw-overdracht: het beheren van de regelgeving rond de opeisbaarheid
van de btw, kan aanleiding geven tot het opnemen van de btw in een
aangifte voor een periode verschillend van de boekingsperiode van de
ingave. Indien dit gedrag gewenst is, dient dit aangegeven te worden via de
instellingen van het dossier.

Wanneer deze punten correct ingesteld werden, zal het opmaken van een btw-
aangifte bijna volledig automatisch verlopen, met een minimale tussenkomst van
de gebruiker.
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Ingaveperiodiciteit
De ingaveperiodiciteit bepaald hoe de boekhoudkundige ingaven plaatsvinden,

per maand of per kwartaal (3 maanden).

Het spreekt voor zich dat wanneer alle ingaven per maand gebeuren, er geen
probleem zal optreden voor het opmaken van een btw-aangifte per maand of per
drie maanden.

Wanneer er echter per periode van drie maanden ingegeven werd, is het
onmogelijk om te bepalen aan welke exacte maand een boeking toegewezen
werd en dus zal een maandelijkse btw-aangifte in dit geval niet mogelijk zijn.

De ingaveperiodiciteit wordt gekozen bij het aanmaken van het dossier.

Configuratie van dossier - Algemene instellingen

BTW SAGE DEMO @

Initialisatie boekhoudplan
A\ Rekeningen
Lengte van de algemene rekeningen | 6 (&

. Recuperatie

@ Geen recuperatie
() Recuperatie van een modsl Het model aan het dossier verbinden

Recuperatie van het plan van ander dossier

Eerste boekjaar
Initieel boekjaar

Begindatum 010172011 (=]

Kwartaalperiodicitei =]

Aant. periodes ' &

sage

Lisng Woer Busingss

Vorige Volgende Annuleren

BOBSystem | Bestand | Nieuw dossier | Aanmaken van een nieuw dossier

Opgelet Het is sterk aangeraden om steeds een maandelijkse
ingaveperiodiciteit te kiezen. De gewenste aangifteperiodiciteit
kan achteraf steeds aangepast worden, voor de ingaveperiodiciteit
is dit niet het geval.
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Aangifteperiodiciteit

Wanneer gekozen werd voor een maandelijkse ingaveperiodiciteit, kan gekozen
worden voor een maandelijkse of een kwartaalaangifte van de btw.

Deze keuze gebeurt via het scherm Opties.

Opties

i) Instellen toepassing

- Algemeen BTW.or BF_ =] 0473896879
[+ - Boekhouding [7] Kwartaalaangifte Cel
Bark L
Analytisch
Beheer van uitstaand bedrag
=) Wett doc. Boekhouder
BTW
BTW-brieven (Fiduciaire) BTW-. EJ
BTW-brieven
\ntrastat Ondertekenaar
- Commerciesl beheer
- Veerkaoppurt Naam Karel Jans
Vaste activa Hoedanigheid | Boekhouder
¥ - BOB-demat
Gebruker WAN) Adres
BOE Direct Flaats Fostcods

- Sage-Approval
Telefoon 070/22.21.20

Wijzigen adresgegevens
Naam
Adres

EDIVAT

Forfaitaire BTW
Forfzitaire ETW installeren

Forfaitaire BTW niet geinstalleerd Medules forfaitaire BT\W

OK Annuleren

Algemene configuratie | Instellingen | Opties | Wett. Doc. | BTW

De volgende stappen dienen uitgevoerd te worden:

1. In het scherm Opties wordt gekozen voor BTW onder het knooppunt Wett.
Doc.

2. Het vak Kwartaalaangifte wordt aangevinkt voor een kwartaalaangifte,
afgevinkt voor een maandelijkse aangifte.

3. Deknop ...2K.__ zal de gemaakte keuze bewaren en het scherm afsluiten.
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Btw-codes

Dankzij de btw-codes die gebruikt worden bij een ingave, kan bepaald worden
welke vakken van de btw-aangifte deze boeking zal beinvioeden.

Deze vakken kunnen gecontroleerd worden via het scherm Beheer BTW-codes.

B3 Beheer BTW-codes EI = \EI
®- Aankoop Type Klassiek eenvoudig E] NS5 21
= Verkoop .
- Nationaal Aard V Voet 21 % [J] Zichtbaar
£)- AV Andere Vijstelingen Maam Verkopen
|- DIV Diskonta
H- E44 Exemptions Art 44 Ventes
+|- EB Verkopen Egalisatie Belasting = h Ged
|- LVP Lesggoed-Vempakking 1genschappen edrag
+|- PER Gepersonaliseerd Factuur
IV Verkopen BTW: (451000 [+
[ MNummer van de vakken van de aanaifte
12 Basis: | +A02 [=]| Migt-aftr. BTW:
H- VM Verkopen Medekontraktant BTW: |+A54 [+=] [+
H- VWO Andere vrijstell. met UPD v/d omzst §
&-EU Credinota
[ Intemationaal ETW: 451000 [=]
MNummer van de vakken van de aanaifte
Basis: | <449 [=d| Miet-aftr. BTW:
BTW: |+AB4 2= 2=
[ } I\J &Je Actief schema | 2010 [=]

Boekhouding & Financién | Extra | Configuratie | Beheer BTW-codes

Indien geen enkele btw-code een gewenst gedrag toont, zijn er twee oplossingen
mogelijk:

e Het gedrag van een bestaande btw-code wordt aangepast.

e Een nieuwe gepersonaliseerde btw-code wordt aangemaakt en het
gewenste gedrag wordt hierbij ingegeven.

Tip De btw-codes zijn opgesplitst in aankoop- en verkoopcodes. Ook
wordt er onderscheid gemaakt tussen boekingen voor een
nationale, Europese of internationale derde. Bij het bepalen van
een te veranderen of aan te maken btw-code, dient hier natuurlijk
rekening mee gehouden te worden.
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Het aanmaken of aanpassen van een btw-code gebeurt via het scherm Beheer
BTW-codes. Voor een beter begrip worden eerst de verschillende onderdelen
van dit scherm besproken.

Overzicht van het scherm Beheer BTW-codes

Het scherm Beheer BTW-codes bestaat uit een boomstructuur waaruit de
gewenste btw-codes geselecteerd kunnen worden en een hoofding met een
aantal tabbladen voor het ingeven/raadplegen van de instellingen voor de btw-
code.

B Beheer BTW-codes EI = @
--Aankccp Type: Eenvoudige aard E] 55
- Verkoop
- Nationaal Aard W v Zichthaar
[~ AV Andere Vristelingen Naam  |Verkopen
(- DIV Diskonto -
&)+ E44 Exemptions Art 44 venies
[#- EB Verkopen EgalisatieBelasting - n o
- LVP Leeggoed-Vermpakking 1genschappen edrag
[+ PER Gepersonaliseerd Cartroles
=8 V Verkopen] Geldigheid Controle
0 van E] Basis E]
12 op | 3A12/2106[] BTW
3]
Pftrekh
- VM Verkopen Medekontraktant rehEEr
- VWO Andere vrigtell. met UPD v/d omzet Aftrekbaar gedesite 13 %
-El
Intemationaal Lijsten
Jaad. BTW Omzetcifer
Intracom. [ Intrastat =
Levering v/h goed Drichoeksverkeer [
Dienst

310/ G |Q | B | Adiefschema (2010 (3]

Boekhouding & Financién | Extra | Configuratie | Beheer BTW-codes

In de boomstructuur worden de Dbtw-codes, zoals eerder al vermeld,
onderverdeeld in aankopen en verkopen, waarbij een bijkomend onderscheid
gemaakt wordt tussen nationale, Europese of internationale btw-codes. Ten
slotte zal dit niveau nogmaals onderverdeeld worden per btw-aard, met voor elke
btw-aard de bijhorende verschillende btw-voeten of -percentages.

Naargelang het geselecteerde element zal het rechterdeel van het scherm
bepaalde informatie al dan niet weergeven.
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Hoofding
Beheer BTW-codes || 5]
[ Aankoop Type Eenvoudige aard [=]| SEXS
(- Vierkoop -
[l Nationizal hard v EXS Zichtbaar
AVMdere Vristelingen Maam Andere Vijstelingen
[l DIV Diskonto - -
_ E44 Exemptions Art 44 Autres exemptions
[l EB Verkopen EgalisatieBelasting = h =
[#l- LVF Lesggoed-Vempakking 1genschappen | Gedrag
- PER Gepersonaliseerd Factuur
-V Verkopen BTW: =
(- VM Verkopen Medekontraktant
VWO Andere vristell. met UPD v/d omzet Nummer van de vaklken van de aanaifte
e-EU . Basis: [=]| Migt-aftr. BTW:
[ Intemationaal
BTW: [E] E]
Credinota
BTW: [=]
Nummer van de vaklken van de aanaifte
Basis: [=d| Miet-aftr. BTW:
BTW: E] E]

:I; <] Actief schema | 2010 E]

Boekhouding & Financién | Extra | Configuratie | Beheer BTW-codes

In functie van het in de boomstructuur geselecteerde element, zullen bepaalde
zones in de hoofding zichtbaar/onzichtbaar, wijzigbaar/onwijzigbaar of
ingevuld/leeg zijn.

De volgende zones kunnen hier voorkomen:

e Type: Het type van de btw-code. De keuzes in deze lijst kunnen verschillen
in functie van het geselecteerde element:

- Eenvoudige aard of Klassiek eenvoudig: Bij een boeking die deze
btw-code gebruikt, zal het btw-bedrag niet tegengeboekt worden.

- Aard met tegenboeking of Klassiek met tegenboeking: Bij een
boeking die deze btw-code gebruikt, zal het btw-bedrag tegengeboekt
worden.

Tip Wanneer een btw-aard een bepaald Type toegekend wordt, zal dit
Type overgenomen worden in alle btw-percentages die hierna
voor deze btw-aard aangemaakt worden.
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e Aard: De btw-aard. Naargelang het geselecteerde element uit de
boomstructuur wordt deze btw-aard enkel in de hoofdtaal weergegeven of
wordt ook de btw-aard in de alternatieve taal getoond.

o Voet: Het btw-percentage dat toegepast zal worden. Deze informatie is enkel
zichtbaar wanneer een btw-percentage geselecteerd werd in de
boomstructuur.

e Zichtbaar: Bepaalt of een geselecteerd btw-percentage zichtbaar (en dus
ook selecteerbaar) zal zijn tijdens de ingaven. Deze keuze heeft geen
invloed wanneer een btw-aard geselecteerd wordt.

e Naam: De volledige omschrijving van de btw-aard in de hoofdtaal of
eventueel in de alternatieve taal.

Tabblad Eigenschappen

B Beheer BTW-codes EI =] @
&- Aankoop Type: Klassiek eenvoudig E] MNSEXS0D
[=)- Verkoop o .
B Nationzal Aard AV Voet 0| % [¥] Zichtbaar
B A:V Andere Viistelingen Maam  |Andere Vijstellingen
__ DIV Diskonto Autres exemptions
-- E44 Exemptions Art 44 . " -
-- EB Vercopen Egalisatie Belasting 1genschappen edrag
-- LVF Leeggoed-Vemakking Controles
-- PER Gepersonaliseerd Geldigheid Controle
- W Verkopen van [=]| Basis Verschilend var[=]
(- VM Verkopen Medekontraktant
1 VWO Andere vristel. met UPD v/d omzet o |311Z/2106[x]| BTW Gelikaan0  [v]
= EU . Atrekbaar
- Intemationaal
Aftrekbaar gedeslte 100 % =
Lijsten
Jzad. BTW [ Omzetcifer (@]
Intracom. [ Intrastat =
Levering v/h goed Drichoeksverkeer [
Dienst

:I; @e Actief schema | 2010 E]

Boekhouding & Financién | Extra | Configuratie | Beheer BTW-codes

In functie van het in de boomstructuur geselecteerde element, zullen bepaalde
zones in dit tabblad zichtbaar/onzichtbaar, wijzigbaar/onwijzigbaar of
ingevuld/leeg zijn.
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De volgende zones kunnen hier voorkomen:

o Geldigheid van... tot: Het geselecteerde btw-percentage wordt enkel
voorgesteld bij een ingave die plaatsvindt tijdens het hier opgegeven
tijdsinterval. Wanneer een btw-aard geselecteerd werd in de boomstructuur,
zal deze keuze geen effect hebben.

e Controle Basis: Bij een ingave die gebruik maakt van de gekozen btw-code,
zal een controle op de btw-basis uitgevoerd worden. Indien het bedrag van
de btw-basis niet voldoet aan de gekozen controle, zal hiervoor een
waarschuwing verschijnen. Deze controle kan per btw-percentage ingesteld
worden.

e Controle BTW: Bij een ingave die gebruik maakt van de gekozen btw-code,
zal een controle op het btw-bedrag uitgevoerd worden. Indien het bedrag van
de btw niet voldoet aan de gekozen controle, zal hiervoor een waarschuwing
verschijnen. Deze controle kan per btw-percentage ingesteld worden.

Tip Wanneer voor een btw-percentage bij zowel de controle op de
Basis als op de BTW gekozen werd voor Geen controle, zal
Sage BOB 50 een waarschuwing tonen. Beide zones zullen
hierna wel correct de waarde Geen controle ontvangen.

Incompatibel @

Er is geen controle noch op de basis noch op de BTW.

Een van deze velden moet gecontroleerd worden.

o Aftrekbaar gedeelte: In deze zone wordt het aftrekbare gedeelte (gedeelte
dat op een btw-rekening geboekt wordt) weergegeven. Dit aftrekbare
gedeelte kan per btw-percentage ingesteld worden.

e Lijsten: In dit deel worden alle mogelijke officiéle documenten voorgesteld.
Wanneer het vak bij een officieel document aangevinkt is, zal het gebruik
van het geselecteerde btw-percentage ervoor zorgen dat de betrokken
boeking voorkomt in dit officiéle document.
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Tabblad Gedrag

Beheer BTW-codes EI = @
- Aankoop Type: Klassiek eenvoudig E] M55 21
[=- Vierkoop .
& Nationaal Aard V Voet 21| % [] Zichtbaar
- AV Andere Vijstelingen Naam |Veropen
- DIV Diskonto -
-- E44 Exemptions Art 44 -;ant_as
-- EE Verkopen Egalisatie Belasting 5 n Ged
-- LVP Leeggoed-Vemakking 1gEnschappen edrag
- PER Gepersonaliseerd Factuur
=V Verkopen BTW: [451000
o &)
[ Nummer van de vakken van de aandifte
e Basis: | <AL [ Netaftr. BTW:
WM Vertopen Medekontraktant BTW: |+A54 [=] [
(- VWO Andere vrijstel. met UPD v./d omzet §
HEU Creditnota
- Intemationaal BTW: 451000 E]
Nummer van de vakken van de aandifte
Basis: | +449 [=d| Mist-afir. ETW:
BTW: |=AG4 [=] [+
.l'. } Iv &J Q Actief schema 2010 E]

Boekhouding & Financién | Extra | Configuratie | Beheer BTW-codes

In functie van het in de boomstructuur geselecteerde element, zullen bepaalde
zones in dit tabblad zichtbaar/onzichtbaar, wijzigbaar/onwijzigbaar of
ingevuld/leeg zijn.

Tip Wanneer dit tabblad aangevuld wordt voor een btw-aard, zullen
de gegevens overgedragen worden op alle btw-percentages die
hierna aangemaakt worden voor deze btw-aard.

De volgende zones kunnen hier voorkomen:

e BTW (rekening): De rekening waarop het btw-bedrag geboekt zal worden
wanneer het geselecteerde btw-percentage gebruikt wordt.

Opgelet Wanneer bij een btw-code ingesteld werd dat de btw slechts
gedeeltelijk aftrekbaar is, zal deze rekening voor het aftrekbare
gedeelte van de btw gebruikt worden terwijl het niet aftrekbare

gedeelte op dezelfde rekening als de btw-basis geboekt wordt.

e Tegenb.: Bij een btw-code met als Type Klassiek met tegenboeking of
Aard met tegenboeking, wordt de btw op deze rekening tegengeboekt.
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e Basis: De btw-basis van een boeking met het geselecteerde btw-percentage
zal opgenomen worden in de vakken van de btw-aangifte die hier
weergegeven worden.

e BTW (vak): Het bedrag voor de aftrekbare btw van een boeking met het
geselecteerde btw-percentage zal opgenomen worden in de vakken van de
btw-aangifte die hier weergegeven worden.

o Niet-aftr. BTW: Het bedrag voor de niet aftrekbare btw van een boeking met
het geselecteerde btw-percentage zal opgenomen worden in de vakken van
de btw-aangifte die hier weergegeven worden.

Opgelet Er wordt een onderscheid gemaakt tussen de gedragingen voor
een Factuur en voor een Creditnota. Dit onderscheid is duidelijk
zichtbaar in het scherm. Wanneer een factuur met een negatief
totaalbedrag aangemaakt wordt, zullen de gedragingen onder het
gedeelte Creditnota gebruikt worden. Een negatieve creditnota
zal dan weer leiden tot het gebruik van de gedragingen bij
Factuur.

Btw-codes aanpassen

Bijna alle gegevens die in het deel Overzicht van het scherm Beheer BTW-codes
beschreven werden, kunnen als volgt aangepast worden via het scherm Beheer
BTW-codes:

1. Het gewenste btw-percentage voor de aan te passen btw-code wordt
gekozen via de boomstructuur.

2. De gewenste gegevens kunnen nu aangepast worden, in functie van het
gegevenstype:

e Hoofding: De gewenste waardes worden in de betreffende zones ingegeven,
aangevinkt of uit de bijhorende lijsten gekozen.

Tip Voor btw-codes die standaard in Sage BOB 50 aanwezig zijn,
kunnen bepaalde gegevens niet aangepast worden.

e Tabblad Eigenschappen: De gewenste waardes worden in de betreffende
zones ingegeven, aangevinkt of uit de bijhorende lijsten gekozen.
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e Tabblad Gedrag: Het aanpassen van de waardes onder dit tabblad gebeurt
in functie van het gegevenstype:

- Boekingsrekeningen (BTW, Tegenb.): De knop [ opent een klassiek
zoekscherm dat toelaat om de gewenste boekingsrekening te kiezen.

- Btw-vakken (Basis, BTW, Niet-aftr. BTW): De knop [/ opent het
scherm Ingaven BTW vakken.

Hier dienen de gewenste vakken, via de knoppen ‘= en =, vanuit het
linkerdeel overgebracht te worden naar het rechterdeel (Selectie). Via
de keuzelijst Richting in dit deel, kan aangegeven worden of het bedrag
opgeteld moet worden in dit vak (+) of afgetrokken dient te worden (-).

De knop '...2%._. bevestigt tenslotte de Selectie en zal terugkeren naar
het voorgaande scherm.

Ingaven BTW vakken @
Lijst met vakken van de BTW-aangifte Selectie

Vak Omschrijving - Richting | Valk -
P A00 Basis Verkopen 0 % -

Al Basis Verkopen 6 % - |

ADZ Basis Vercopen 12 %

A03 Basis Verkopen 21 % - -

Add Basis Geleverde diensten

AdS Basis Verkopen Medecontractant 0K

AdE Basis Intracommunautaire Leveringen

M7 Easis Bxport buiten ELI Annuleren

AdE Basis CN Intracommunautaire Leveringen

A4S Basis CN op andere verkoophandelingen

A1 Aankopen van handelsgoederen 2
Rooster [00] -

Bedrag van de handelingen vemicht in Belgié en onderworpen aan
een bijzondere regeling die zowel de aangever als zin
medecontractant vrijstellen van de betaling van de belasting

Boekhouding & Financién | Extra | Configuratie | Beheer BTW-codes

3. De gemaakte aanpassingen kunnen ten slotte opgeslagen worden via de
knop 8

Na het uitvoeren van deze stappen zal de gewenste btw-code aangepast zijn.

Tip Het is steeds mogelik om de knop B e gebruiken om de
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BTW-codes aanmaken

Sage BOB 50 biedt de mogelijkheid tot het aanmaken van gepersonaliseerde
btw-codes. Dit gebeurt via het scherm Beheer BTW-codes:
1.

In de boomstructuur wordt gekozen onder welk knooppunt de btw-code
toegevoegd zal worden.

B3 Beheer BTW-codes el = =
- Aankaop Type: =
Aard Zichtbaar
Nazm
Vijstell
vummﬂl naen Eigenschappen | Gedrag
44 Exemplions At 44 Cortroles
Verkopen EgaiisatieBelasting Geldiheid Controle
P Leeggoed Verpakking van (=]] Bass =
Verkopen
Verkopen Medekortraktant o [z BTW 2]
Andere vristell. met UPD v/d omzet Sekbaar
- Intemationaal Aftrekbaar gedssts SR
Listen
Jaad. BTW ] Omzetcifer ]
Intracom. [ Intrastat [}
Levering v/h goed Driehosksverkeer ]
Dienst
G Q0] B Acefschena 2010 [7)

Boekhouding & Financién | Extra | Configuratie | Beheer BTW-codes

2. De knop 9 zal een nieuwe btw-aard toevoegen.

B3 Beheer BTW-codes

=8| 8o (5

- Aankoop

=]

Zichtbaar

Andere Vifstelingen
IV Diskorto

Eigenschappen | Gedrag
44 Exemptions At 44

Cortroles
Verkopen EgaiisatieBelasting Geldiheid Cortrole
‘:ereggved'VewaHﬂﬂg van |01/01/1900(+)| Basis |Verschilend var(+)
open .
Vedkopen Medekortraktart op 31/12/2100(=] BTW |Verschillend var(x]
(0. Andece vristell. met UPD v/d omzet Stekboar
” Aftrekbaar gedestte 100 & %
Intemationaal
Listen
Jaad. BTW Omzstaifer
Intracom. [ Intrastat =
Levering v/h goed Driehosksverkeer ]
Dienst

’ |
80 [Gfo] (] rotef schema (2010 [+

Boekhouding & Financién | Extra | Configuratie | Beheer BTW-codes
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3. De hoofding voor deze nieuwe btw-aard dient aangevuld te worden.

Tip Het kan nuttig zijn om eventueel de andere gegevens die
beschreven worden bij Overzicht van het scherm Beheer BTW-
codes ook aan te vullen, zodat deze overgedragen kunnen
worden naar de btw-percentages.

4. Eens de gewenste gegevens aangevuld zijn, wordt de btw-aard opgeslagen
via de knop B

[ Beheer BTW-codes ol @ ==
- Aankoop Type:  |Eenvoudige sard (=) UPER
Nationaal
| ErEy fard  [PER PER [7] Zichtbaar
Intemationaal Maam |Gepemonaliseerde BTW-code
£ Verkoop

) Nationaal Code TVA personnalisé
AV Andere Vrijstelingsn - " -
DIV Diskonto igenschappen | Gedrag

E44 Exemptions At 44 Controles

EB Verkopen EgalisatieBelasting Geldicheid Cortrole
LVP Leeggoed Verpakking

van [01/01/1900(=]| Basis |Verschilend var[=]
V Verkapen
\M Vekopen Medekorirakdant op  [31/12/2100()| BTW |Verschilend var[=]
SR L A e Atrekbaar
Aftrskbaar gedeste 100 & %

Intemationaal
Liisten
Jzar. BTW Omzetcifer
Intracom. [ Intrastat =
Levering w/h goed Drishosksverkesr [
Dienst

5G] G0 B Adgeschema 210 )

Boekhouding & Financién | Extra | Configuratie | Beheer BTW-codes

Nu de btw-aard aangemaakt is, kunnen hieraan btw-percentages toegevoegd
worden. De volgende stappen verklaren het toevoegen van een btw-percentage

en kunnen eventueel meermaals herhaald worden voor het toevoegen van
meerdere btw-percentages.

5. Als de nieuwe btw-aard geselecteerd is, zal de knop Q' hieraan een btw-
percentage toevoegen.

Tip Bij het toevoegen van een btw-percentage zullen de gegeven die
ingegeven werden bij het aanmaken van de btw-aard,
overgedragen worden op dit btw-percentage.

Meer informatie hierover is beschikbaar onder het gedeelte
Overzicht van het scherm Beheer BTW-codes.
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B Beheer BTW-codes

E=]r=]
=) Aankoop Type:  Klassiek eenvoudig (=]
i - Nationaal
[y Aad  |PER Vost % [¥] Zichtbaar
i - Intemationaal Naam |Gepersonaliseerds BTW-cods
£} Verkoop = -
- Natorsal Code TVA persannalisé
AV Andere Vijstelingen FE— e
G- DIV Diskorto igenschappen | Gedrag
E44 Excmptions At 44 Cortroles
- EB Verkopen Egalisatie Bslasting Geldicheid Cortrole
LVP Leeggoed Vemakking van |01/01/1900(+]| Basis |Verscillend var(¥)
G-V Verkopen
M Verkopen Medekontraktart op |31/12/2100(x)| BTW |Verschillend var[x]
- VWO Anders vristel. met UPD v/d omzet
A RGeyrsonalisserds BTW-code Fhrekoar
- Aftrekbaar gedestts 03
Intemationaal Listen
Jasd. BTW Omzetcifer
Intracom. [ Intrastat =]
Levering v/h goed Driehosksverkeer []
Dienst

80 [|S] (£ | Actef schema (2010 [

Boekhouding & Financién | Extra | Configuratie | Beheer BTW-codes

6. De hoofding voor dit nieuwe btw-percentage dient aangevuld te worden.

Opgelet Hoewel de meeste gegevens overgenomen worden uit de btw-
aard, is het uiterst belangrijk om de zone Voet aan te vullen met
het gewenste percentage. Het is deze zone die het btw-
percentage bepaalt.

7. Vervolgens worden de tabbladen Eigenschappen en Gedrag aangevuld

voor het nieuwe btw-percentage.

Tip Meer informatie voor het aanvullen van deze gegevens is
beschikbaar bij Overzicht van het scherm Beheer BTW-codes en
bij Btw-codes aanpassen.

8.

Eens de gewenste gegevens aangevuld zijn, wordt het btw-percentage
opgeslagen via de knop =+

Na het uitvoeren van deze stappen zal de nieuwe btw-code klaar zijn voor
gebruik bij de ingaven.

Tip Elke door de gebruiker aangemaakte btw-code kan steeds

gebruikt werd in een boekhoudkundig of commercieel document.
In dit geval zal een waarschuwing verschijnen.
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Btw-overdracht

Wanneer het gewenst is om gebruik te maken van de regels voor de btw-
overdracht, dient dit aangegeven te worden via de Opties van het dossier.

Dit gebeurt als volgt:

1. In het scherm Opties wordt gekozen voor BTW onder het knooppunt

Wett.doc.

Opties

Instellen toepassing
Agemene opties
Sneltoetsen
Keuren instellen
Corfig. verz. e-mail

AMgemeen
Dossier
Afdrukdeen

Boekhouding
Agemene opties
Agemene opties(Vervolg)
Ingaven

Bank

Analytisch

Beheer van uitstaand bedrag

Weit.doc.

BTW-brieven (Fiduciaire)
BTWbrieven
Intrastat

Commercieel beheer
Opties
Algemeen
Prijsljsten
Sameng. art
Verb. boekh.
Hergroepering
Doc lay-out en taal
Diversen
Gamma
Barcodes artikels
Barcodes derden
Automatische besteling

Verkooppunt
Diverse opties
Geldighsidscontrole

Vaste activa

o

m

BTW-r BE [v]| |0478696879

BTW-. [E3)
Ondertekenaar
Naam Karel Jans

Hoedanigheid | Boskhouder
Adres

Plaats

Telefoon 070/22.21.20

Wijzigen adresgegevens
Naam
Adres

EDIVAT

Forfaitaire BTW

Forfattaire BTW niet geinstalleerd

Postcode

Forfaitaire BT\ installeren

Modules forfaitaire BTW

0K Annuleren

Algemene configuratie | Instellingen | Opties | Wett.doc. | BTW

2. Het vak Btw-overdracht dient aangevinkt te worden om gebruik te maken

van de betreffende regelgeving.

3. Deknop ...2X.__ zal de wijzigingen opslaan en het scherm afsluiten.

Na het uitvoeren van deze stappen, zal bij het opmaken van de btw-aangiftes
voor het dossier, rekening gehouden worden met de regelgeving rond de btw-

overdracht.
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Deel 4 - Verwerking btw-aangifte

Dit gedeelte bespreekt hoe de btw-aangifte tot stand
komt, de verschillende mogelijkheden die geboden
worden tijJdens het opmaken van de eigenlijke
aangifte en de neerlegging ervan via het Intervat-
portaal.
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Inleiding

Het opmaken van een btw-aangifte begint in principe al bij de ingave van de
boekingen. Door de keuze van een btw-code tijdens de ingave, zal Sage BOB 50
op het moment van de berekening van de btw-aangifte kunnen bepalen aan
welke vakken de bedragen voor deze ingave toegekend dienen te worden.

Bij het berekenen van de btw-aangifte via de werkomgeving Beheer officiéle
documenten, die in dit deel ook aan bod komt, worden dus alle ingaven met
betrekking tot de aangifteperiode overlopen en worden de vakken van de
aangifte automatisch aangevuld dankzij de gebruikte btw-codes. Dit belet echter
niet dat er nog manuele correcties aangebracht kunnen worden. Deze correcties
beperken zich niet enkel tot de bedragen, ook kunnen er, wanneer de btw-
overdracht beheerd wordt, boekingen uit andere periodes toegekend worden aan
de huidige aangifte.

Ook de diverse posten voor de afsluiting van de btw kunnen door Sage BOB 50
automatisch aangemaakt worden.

Sage BOB 50 zal natuurlijk ook toelaten om de opgemaakte aangifte eenvoudig
en snel neer te leggen bij de administratie, door middel van het Intervat-portaal.

Bijkomend kunnen tijdens het aanmaken van de btw-aangifte een aantal
controle- en detailafdrukken opgevraagd worden zoals:

- Een Interne aangifte;

- Een Detail van de berekeningen;

- Een Detail van de ingaven;

- De Logische controle;

- De Aangifte op papier (niet langer geldig);

- De Aangifte oud formaat (niet langer geldig).

Ten slotte biedt Sage BOB 50 de mogelijkheid om de nog niet gecentraliseerde
boekingen mee op te nemen in de aangifte of niet.
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Ingaven

Bij een ingave die gebruikt maakt van een btw-code, wordt duidelijk weergegeven

welke bedragen

in de voor

deze btw-code

ingestelde vakken zullen

5 Beheer BTW-codes EI = @
Aankoop Type Kassiek eenvoudia [=]/|NSs 21
- Ver
& Moo dd |V Vost | 21 % [¥] Zichtbaer
AV Andere Vijstelingen Nazm |Verkopen
DIV Diskonio
B Ingaven verkopen: Verkopen E44 Exemptions At 44 Ventes
EB Verkopen EgalisatieBelasting
a1 FEAEE LVP Lcggoed-Verpakiang Eigenschappen | Gedrag
-V Verkopen Factuur
Daghosk V1 [=] Dede |ALLSPORTS [ Datun : ::2 BTW. |451000 [
Peiode | 01/2015 Vervaldag 30 [+ Mervaidatun Lo E
Docnrl [2 @|  Afpunting [ % VM Verkopen Medekontraktant
&1 VWO Andere vijstell. met UPD v/d omzet
Mededging EU
Intemationaal
Opmerkthg
| Rekefing |BTW Nat|BTW Voet _|Bedrag BTW Nummer van df vaiken van de sandite
¥ | 7000¢ v 21 1.000,00 210,00 Basis: | A5 = et BTV
BTW. [+A64 = =
et | BTW [
| Basis lBTW AD3 |A54 | T = preT——
tﬂv;n I 1.000,00] 2000  100000) 21000 =
Anaytsch
|
T00000[  21000] T00000]  21000] -
| 700000 Verkopen handelsgoederen | [vat Vetkopen
tja)|8/l|0] |G| @Bl 8 - |2 &y | @] §--

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven
Boekhouding & Financién | Extra | Configuratie | Beheer BTW-codes

Het tabblad Detail BTW toont duidelijk de vakken die tijdens het opmaken van de
btw-aangifte bewogen zullen worden.

Als het Gedrag van de gebruikte btw-code aangepast wordt,
zullen de btw-vakken bij de ingave op dezelfde manier en
automatisch aangepast worden. Ook op gecentraliseerde
boekingen zal een verandering in de btw-code toegepast worden.

Opgelet
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Wanneer het bovendien gewenst is dat voor de ingave rekening gehouden wordt

met de regelgeving voor de btw-overdracht,

aangevinkt te worden.

Opgelet

Tip

B Ingaven verkopen: Verkopen

EENOD :: OO KEIEME Verkopen

S ol |

Dagbosk [0l [=)| Derde  |BAKELANDB [-] Datum |07/01/2015[) Disc. | 0% 0|pag.
Periode |01/2015 [v]| Vevaldag |30 (=] Vervaldatum |06/02/2015(=) Hetzij 0.00| EUR
Docrr. 4 & Apunting =] Bedrag s000@ op [070172015 [3)
Mededeling Btw-overdracht [ Geblokk. betaling
Opmerking
Rekening BTW Nat BTW Vot |Bedrag BTW Opmerking Ana. Sleutel | Departement| Personeel -
»| 700000 v 21 661,16 138,84 BAKELANDE
|
= Basis BTW Salda
Detail BTW | BTW i o0 .0
T |BTW code Basis BTW AD3 A54 -
Bed 661,16 138,84
Mo |vai 661,16, 13884 e6116] 138,34 =
Analytisch
|
| 66116[  13884] 66116  138.84] -
700000 Verkopen handelsgoederen V01 Verkopen
5G] |80 B 8 -2 &S @-]]§-

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven

dient het betreffende vak

Het vak Btw-overdracht is enkel zichtbaar als de gelijknamige
optie geactiveerd werd in het scherm Opties. Meer informatie
hierrond is beschikbaar onder het punt Biw-overdracht.

Voor meer informatie rond de Btw-overdracht bij de ingave van
documenten zijn tal van FAQ's beschikbaar op de website.

Na het aanvinken van het vak Btw-overdracht zal het document opgenomen
worden in de btw-aangifte voor de periode waarin het document volledig
afgepunt werd met de betaling (aankoopdocument) of voor de periode waarin de
eerste betaling afgepunt werd (verkoopdocument).

Tip

Tijdens het aanmaken van de btw-aangifte kan de aangifteperiode
voor deze documenten nog manueel aangepast worden.
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Werkomgeving Beheer officiéle documenten

Alle officiéle documenten, dus ook de btw-aangifte, worden aangemaakt via de
werkomgeving Beheer officiéle documenten. In deze werkomgeving worden
alle officiéle documenten in het centrale raster weergegeven, samen met de
informatie rond het aanmaken, verzenden etc., ervan.

Beheer officiéle documenten - Werkomgeving EI@
Selectie «
BETW-aangiften Intrastat-aangiften Document | Laatste documenten EJ &
Intracom opgaven Fiches 281.50 Rangsch.  Einde periode -] @ Wissen 6 ELECL::enten -
Jaarlijkse klantenlisting Tabel VU @ Bijwerken
@ Intervat
Lijst
X BTW-brigven -
B Type Periode Status Ok | Verzenddatum | Dra Ontvangst-
vy Bricf gereed | Status g )‘ bevestiging
P {BTW-aangifte 1ste kwartaal 2015 Opgemaald
Downloaden
plugins
= * Configuratie
4 3
Nota % BTW-voet
@( B | B QB L’|J ?—J ’.,J, [_-IJ_-| ) Auto boeking. -

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer officiéle documenten

Om het raadplegen te vergemakkelijken laat Sage BOB 50 toe om, via keuzes in
het gedeelte Selectie, de weergegeven documenten te filteren.

Ten slotte biedt deze werkomgeving nog een aantal bijkomende functionaliteiten,
die toegankelijk zijn via de knoppen in het rechterdeel van het scherm en via de
menubalk onderaan het scherm.

Alle gegevens die nuttig zijn voor het raadplegen en de algemene verwerking van
bestaande btw-aangiftes worden hier besproken, het aanmaken van een nieuwe
btw-aangifte wordt specifiek besproken in het deel Btw-aangifte.
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De weergegeven documenten selecteren

Het gedeelte Selectie laat toe om een aantal keuzes te maken, die zullen
bepalen welke officiéle document weergegeven worden in het raster van de
werkomgeving.

Selectie
Intrastat-aangiften Documernt | Laatste documenten E] Sy Toepassen
Intracom opgaven Fiches 281.50 Rangsch. |Einde periode E] ) Wissen
Jaarlijkse klantenlisting Tabel VU @ Bijwerken

Het aanpassen van de Selectie gebeurt als volgt:

1. Via de schakelknoppen in het linkerdeel van de zone Selectie wordt
gekozen welke types van de officiele documenten weergegeven zullen
worden.

Intrastat-aangiften Document | Laatste documenten E]

Sy TOEpESSEn
Intracom opgaven Fiches 281.50 Ranasch. | Einde periode E] ) Wissen
Jaarlijkse klantenlisting Tabel VU (@ Bijwerken

2. Via de lijst Document wordt bepaald welke documenten voor elke type
weergegeven worden:

- Laatste documenten: De laatst aangemaakte documenten worden
weergegeven.

- Niet-afgesloten documenten: De documenten die nog niet (manueel)
afgesloten werden of waarvoor nog geen ontvangstbevestiging werd
verwerkt, worden weergegeven.

Tip Voor meer informatie rond ontvangstbevestigingen is er het deel
Ontvangstbevestigingen.

- Alle documenten: Alle documenten worden weergegeven.

- Foutieve documenten: De documenten die onvolledig zijn of een fout
bevatten, worden weergegeven.
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- Afgesloten documenten: De documenten die (manueel) afgesloten
werden of waarvoor er een ontvangstbevestiging werd verwerkt, worden
weergegeven.

- Documenten van het huidige boekjaar: De documenten met
betrekking tot het huidige boekjaar worden weergegeven.

3. Viade lijst Rangsch. wordt de sorteervolgorde van alle officiéle documenten
in het raster bepaald:

- Type: De documenten worden op documenttype gesorteerd.
- Status: De documenten worden op hun status gesorteerd.

- Einde periode: De documenten worden gesorteerd op de periode
waarvoor ze aangemaakt werden.

4. De knop SpTospsssen | 7] ten slotte alle keuzes bevestigen en de inhoud
van het raster aanpassen aan de gemaakte Selectie.

Tip De knop QYs=n_ | zal de standaardwaardes in de zone
Selectie herinitialiseren.

Na het uitvoeren van deze stappen zullen de documenten die weergegeven
worden in het raster overeenstemmen met de criteria die opgegeven werden in
de Selectie.

Opgelet Het is mogelijk dat meerdere gebruikers in eenzelfde dossier
werken. Het is dus mogelijk dat een gebruiker een nieuw officieel
document aanmaakt terwijl een andere gebruiker in de
werkomgeving Beheer officiéle documenten werkt. Om dit
nieuw aangemaakte document zichtbaar te maken, zonder de

Selectie te hoeven aanpassen, kan de knop .&Biveken
gebruikt worden. Als het nieuwe document aan de Selectie
voldoet, zal het verschijnen in het raster.
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De rasterweergave aanpassen

De kolommen die weergegeven worden in het raster van het gedeelte Lijst in de
werkomgeving Beheer officiéle documenten, kunnen aangepast worden.

Tip De kolommen die weergegeven kunnen worden zijn afhankelijk
van de licentiecodes en de instellingen van het dossier.

Het aanpassen van de kolommen gebeurt als volgt:

1. Een <rechtermuisklik> in de werkomgeving Beheer officiéle documenten,
opent het contextmenu.

B Beheer officiéle documenten - Werkemgeving =8 =R ==
Selectie «

Intrastat-aangiften Document | Leatste documenten E]

Wissen Nieuwe
Intracom opgaven Fiches 281.50 Rangsch. | Type (=) Q @ dotumenten ™

Jaarlijkse klantenlisting Tabel VU 0 Bijwerken

@ Intervat
Lijst

BTW-brie =
B|Type Periode Status Verzenddatum | Drager Ontvangst-
P o Brief qereed | St R 3 neiiiing

b BTW-aangite 1ste kwartaal 2015 Opgemaakt Afsluiten tot Alt+1

De selectie afsluiten AltsS @ Downloaden
plugins.

Afdrukken Alt+A

De lijst bijwerken Alt+G

Status document wijzigen Alt+Q

Het document weergeven % BTWvost
De ontvangstbevestiging tonen

Beldod

Een ontvangstbewijs bijvoegen

b De geselecteerde ontvangstbewijzen afdrukken

6 & &

Auto boeking. »

Verbonden functies 3

B G % Q8 %8 LR | S Atobosking. - Wijzigen N
& Afdrukken Ctlep
rE:j Afdrukvoorbeeld

Export

Export PDF

& Zocken Ctrl+F
Grid personaliseren
Standaardweergave BOB
Réinitialisation des connections des journaux
Het bureaublad personaliseren

Geavanceerd 3

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer officiéle documenten

2. Het menupunt Grid personaliseren dient gekozen te worden. Hierdoor
verschijnt het venster Personaliseren van grids.
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B Personaliseren van grids @
Beschikbare velden Geselecteende velden Karaktenstieken veld
i Typ Weergave breedte 25 5]
Periode
Diatum Status Titel van kolom
Periodiciteit - Datum zending
Status Drager Type
Rectificatie Brief klaar
Formaat s Support Groep kolommen
Netitie Ontvangstbewijs
Auteur Datum van deponeren
Aanmaakdatum Auteur laatste wiz.
Naam XML-bestand Datum laatste wiz.
Best.naam ontvang
Ontvangstbev. Mutt
Ontvangstbev. PDF
Ontvangstbev. XML
Status brisf
Aart. bijlagen
Ref. aangifte
PDFbestandsnazm
t &
|i|£‘ L

3. De in het raster gewenste kolommen dienen vanuit de zone Beschikbare
velden overgebracht te worden naar de zone Geselecteerde velden. Dit

-

kan via de knoppen "= en =2 gebeuren.

Tip Via de tabbladen Natuurlijk en Alfabetisch kan de
sorteervolgorde voor de zone Beschikbare velden bepaald
worden. Zo kunnen Dbepaalde kolommen  makkelijker
teruggevonden worden.

4. Eventueel kan de weergave per kolom aangepast worden via de zones:
e Weergave breedte: Hier kan de breedte van elke kolom bepaald worden.

e Titel van kolom: Hier kan een titel voor de kolom ingegeven worden.
Standaard wordt hier dezelfde waarde als in de zones Beschikbare velden
en Geselecteerde velden gebruikt.

e Groep kolommen: Wanneer hier voor een aantal opeenvolgende kolommen
dezelfde waarde opgegeven wordt, zal deze waarde als een
gemeenschappelijke groepsnaam voor deze kolommen verschijnen.

Tip Via de knoppen ‘£ en '*' kan de weergavevolgorde van de
kolommen aangepast worden.
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B Beheer officiele documenten - Werkomgeving (a3 ][=]
Selectie «
Intrastat-aangifien  Dogument | Laalste documenten =

N N Nieuwe
Intracom opgaven Fiches 28150 Rangsch. | Type = | @uissen @ documenten ™
Jaarlijkse klantenlisting Tabel VU Q) Bijwerken
@ Intervat
Lijst
Toestand BTW-brie « Ontvangst-
ﬂTwE emaakt yoor: Status e E Brief gereed | Sti bevestiging
b BTW-aangifte 1¢ & kwart 15 Opgemaskt
.
' Personaliseren van grids @
Beschikbare velden Geselecteerde velden Karakteristicken veld
" Weergave breedte 25 &)
Type Periode
Datum Status Tiicl Lol
| b - i |
Status ger voor:
Rectificatie - Erief klaar
Nota Formaat Support .
- Toestand
Auteur Datum van deponeren L
Aanmaakdatum Auteur laztste wijz
Naam XML-bestand Datum laatste wijz

Best naam ontvang
Ortvangstbev. Mutti
Ortvangstbev. PDF
Ontvangstbev. XML
[E— Status brief

Gt B | % QB % % 3[H | 5 Asvoboking Aart. bijagen

Ref. aangffte
PDF-bestandsnaam

N0
&ja)(|D

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer officiéle documenten

5. De knop B3 zal ten slotte de aangebracht wijzigingen opslaan.

Tip De standaardwaardes voor het scherm Personaliseren van grids
kunnen steeds hersteld worden via de knop

Na het uitvoeren van deze stappen zullen de kolommen is het raster van de
werkomgeving Beheer officiéle documenten aangepast zijn aan de door de
gebruiker gemaakte keuzes.

Tip Het merendeel van de gegevens in het raster worden
overgenomen uit de officiéle documenten en hebben een louter
informatief karakter.
Het is mogelijk om bepaalde gegevens rechtstreeks via het raster
aan te passen, zoals beschreven in het volgende deel:
Bijkomende acties.
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Bijkomende acties

De werkomgeving Beheer officiéle documenten laat een aantal bewerkingen
van de in het raster gekozen officiéle documenten toe. Ook kunnen van hieruit
een aantal instellingen uitgevoerd worden.

De belangrijkste acties worden hier besproken:

¢ Nieuwe officiéle documenten kunnen aangemaakt worden via de knop

aﬂmm"* Meer informatie hierrond bevindt zich in het gedeelte De btw-
aangifte berekenen.

e Een of meerdere in het raster geselecteerde documenten kunnen via het

Intervat

Intervat-platform neergelegd worden via de knop @ Meer informatie
hierrond bevindt zich in het gedeelte De btw-aangifte neerleggen.

Tip Deze knop laat toe om een bestand aan te maken dat meerdere
uit het raster geselecteerde aangiftes kan bevatten.

e De ontvangstbevestigingen van de officiéle documenten kunnen ingelezen

Ontvangst-

worden via de knop B3, ". Meer informatie hierrond bevindt zich in het
gedeelte Ontvangstbevestigingen.

o Wanneer er (wettelijke of technische) aanpassingen gebeuren aan de btw-
aangifte of andere officiéle documenten, kunnen deze aanpassingen indien

nodig van de Sage-website opgehaald worden via de knop QP‘"D"SE“

¢ Bijkomende informatie rond de ondertekenaar, adresgegevens etc. voor de

Configuratie

btw-aangifte kan ingesteld worden via de knop b . Meer informatie
hierrond bevindt zich in het gedeelte Exira informatie toevoegen aan de bitw-

aanqifte.

Tip Bij een fiduciaire licentie kan het noodzakelijk zijn om de juiste
Activiteit te kiezen via het scherm Activiteit selecteren.

e Deknop Y= zal het venster Beheer BTW-codes rechtstreeks openen.
Meer informatie hierrond bevindt zich in het gedeelte Btw-codes.
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e Het is mogelijk om voor de officiéle documenten de waarde Afgesloten toe
te laten wijzen aan de zone Status in het raster, om duidelijk aan te geven
dat deze volledig verwerkt werden. Dit kan gebeuren voor alle documenten

in het raster, met als bovengrens een bepaalde datum (knop -ﬁ) of door
middel van een manuele selectie van de gewenste documenten (knop ‘).

e Het in het raster geselecteerde officiéle document kan afgedrukt worden via

officiéle documenten die (ten onrechte) niet in de werkomgeving voorkomen
om deze aan het raster toe te voegen.

e Het in het raster geselecteerde officiéle document kan geopend worden via
de knop ¥

o De ontvangstbevestiging voor het in het raster geselecteerde document kan

getoond worden via de knop ¥, Meer informatie hierrond bevindt zich in het
gedeelte Ontvangstbevestigingen.

e De ontvangstbevestiging voor het in het raster geselecteerde document kan

direct toegevoegd worden via de knop 8. Meer informatie hierrond bevindt
zich in het gedeelte Ontvangstbevestigingen.

e De ontvangstbevestiging voor het in het raster geselecteerde document kan

afgedrukt worden via de knop L&, Meer informatie hierrond bevindt zich in
het gedeelte Ontvangstbevestigingen.

¢ Eventuele automatische boekingen die betrekking kunnen hebben tot het in
het raster geselecteerde document, zijn beschikbaar via de knop
) Autoboeking. -
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Btw-aangifte

Sage BOB 50 biedt meer dan enkel een berekening van de btw-aangifte. Er zijn

ook mogelijkheden voorzien voor het controleren, corrigeren/aanpassen en
neerleggen van de btw-aangifte.

Dit gedeelte bespreekt het berekenen en neerleggen van de btw-aangifte. De
bijlkomende afdrukken en controles worden later besproken.

De btw-aangifte berekenen

Het aanmaken van een nieuwe btw-aangifte gebeurt via de werkomgeving
Beheer officiéle documenten.

[ Beheer officiéle documenten - Werkomgeving EI@
Selectie «<
Intrastat-aangiften Document | Laatste documenten E] Qe T

Nieuve
Intracom opgaven Fiches 28150 Rangsch. | Type E] @ \wissen @ CEErEE
Jaarlijkse klantenlisting Tabel VU @ Bijwerken
@ Intervat
Lijst
5 BTW-brieven -
B{ Type Periode Status Verzenddatum | Drager Ontvangstbe Ontvangst-
EE 5 Brief gereed | Status g " bevestiging
» {BTW-aangifte Tste kwartaal 2015 Opgemaakt I
Downloaden
plugins
ﬁ Configuratie
- % BTW-voet
4 3
Nota

BE B | QB Y8 R [E] & auboekng. -

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer officiéle documenten

De volgende stappen dienen uitgevoerd te worden om een nieuwe btw-aangifte
op te maken:

1. De werkomgeving Beheer officiéle documenten dient geopend te worden.

Nieuwe

2. Via de knop Q e wordt gekozen voor Nieuwe BTW-aangifte.
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BTW-aangifte

Selectie | Instelingen

Printer
Printer Snagit 10
Aart. exempl ]
Documenten

[ Inteme aangifte
[ Detail van de berekeningen
[] Detail van de ingaven
Logische cortrole
Aangifte

Aangifte oud formaat

Selectie

[ Met de tidelike boekingen

Manuele selectie

(@ Officiéle periode 1ste Kwartaal 2015 E]

() Niet off . periode~ wan |01/2015

[] EUR omgezet in BEF

v]| tet (0372015 [+ M

% Opmaken

& Herinit

'llf iidrsareat
=’

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer officiéle documenten | Q&5 | Nieuwe

Tip

BTW-aangifte

De gewenste Printer en het Aantal exemplaren dienen gekozen te worden.

De gewenste bijkomende controle- en detailafdrukken kunnen gekozen
worden in het gedeelte Documenten.

In het gedeelte Selectie wordt de aangifteperiode gekozen. Hier zijn twee
mogelijkheden:

Officiéle periode: Deze optie wordt gebruikt wanneer een btw-aangifte die
effectief neergelegd zal worden, gewenst is.

De lijst zal kwartalen of maanden voorstellen, in functie van de
gekozen Aangifteperiodiciteit.

Niet off. periode: Deze optie wordt gekozen wanneer het om een
proefaangifte of een tussentijdse controle gaat. Deze btw-aangifte kan niet
worden neergelegd en dient louter ter informatie.
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Opmaken

&
6. Ten slotte zal de knop ‘ ot de btw-aangifte berekenen.

Na het uitvoeren van deze stappen zullen een aantal extra tabbladen verschijnen
en zal de btw aangifte berekend zijn.

Tip Deze extra tabbladen worden in het gedeelte Bikomende
afdrukken en controles gedetailleerder besproken.
B3 BTW-zangifte [
{ Selectie {| BTW-sangifie | Exdra info | Bilagen | Betalingsinfomatie | Boskingen | Controles [ 114/
Prirter @ Opmaken
Printer Snagit 10 =]

R . % &3 Herinit.
Documenten @ Adrulovoorb.

[ Inteme aangfte Met de tijdeljke boekingen
[] Detail van de berekeningen Manuele selectie 5 Afdrukken
[ Detail van de ingaven

Logische controle

Aangifte _ﬁ Uitgesteld

[ Aanagifte oud formaat

@ Intervat
Selectis

® Officidle periode Tste Kwartazl 2015 (<) ( QET"-‘-bri'f
Niet off periode 0/2005 [ 35 ()| [

EUR omgezet in BEF

BTW-aangifte

De knoppen die initieel uitgegrijsd waren, worden nu geactiveerd. Hierdoor kan
de btw-aangifte onder meer afgedrukt, neergelegd etc. worden.
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Btw-aangifte
Btw-aangifte

Eens de btw-aangifte berekend is, kan deze via het Intervat-portaal neergelegd
worden bij de administratie. Sage BOB 50 zal hiervoor een aangiftebestand
maken dat door de gebruiker via een internetverbinding neergelegd kan worden.

De neerlegging kan op verscheidene manieren gebeuren:

knop (@
geselecteerde btw-aangifte(s) gestart worden.

Via de werkomgeving Beheer officiéle documenten: Doormiddel van de

zal de neerleggingsprocedure voor de in het raster

{5 Beheer officile documenten - Werkomgeving = |
Selectie «
intasatasngiten | Document [Loads documerton ®

Intracom opgaven Fiches 28150 Rangsch. | Type = @) Wissen
Jaarlijkse klantenlisting Tabel VU Q) Bijwerken
st W
BTW-brieven ~ Oeangat

ﬂT)’pE Periode Status Verzenddatum | Drager Bief g Statis Ontvangsthx bevestiging

> (s kvl 2015 I T N N
[ Downloaden
I | plugins

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer officiéle documenten

e Via het scherm BTW-aangifte: Doormiddel van de knop @

Intervat

i, zal de

neerleggingsprocedure voor de huidige berekende btw-aangifte gestart

, . @ e |
& Herinit,

(Q Afdrukvoorb.
B nsdnken
@ Uitgesteld

B | @ Intervat

(o i

n BTW-aangifte
Selectie ‘ BTW-sangfte | Edra info | Owerdracht | Boekingsn I Controles | Instelingen
ﬂVak Omschrijving Berekende waarde | Actuele waarde
b ADD Basis Verkopen 0 % 0.00
AD1 Basis Verkopen 6 % 000
A2 Basis Verkopen 12 % 0.00
AD3 Basis Verkopen 21 % 3,000.00 3.000.00
Add Basis Geleverde diensten 0.00
AdB Basis Verkopen Medecontractart 0.00 @
AdB Basis Intracommunautaire Leveringsn 000 —
Ad7 Basis Export buiten ELJ 0.00
A4 Basis CN Intracommunautaire Leveringen 0.00
A49 Basis CN op andere verkoophandelingen 0.00
AB1 Aankopen van handelsgoederen 1,000.00 1,000.00
A2 Aankopen van diverse goederen, diensten 000
A83 Aankopen van bedrifsmiddelen 0.00
BTW-aangite |
‘ﬁ Rooster [00] :

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer officiéle documenten | BTW-aangifte
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Ongeacht de gekozen methode om de procedure te starten, zal het scherm
Intervat - Extra info verschijnen.

B Intervat - Bxtra info EI@
Gegevens van de afzender
| Huidig dossier
Dossier fiduciaine 2
BTW-nr BE [=] 0478696879
Naam SAGE DEMO
Adres Niguwstraat
Plaats BE1000 Brussel
Deze waarden als default opslaan
s J%]

Vertrekkende vanuit dit scherm, zal de neerlegging als volgt verlopen:
1. De Gegevens van de afzender dienen aangevuld te worden.

Tip Deze gegevens worden standaard overgenomen uit de Algemene
instellingen van het Huidig dossier als het gelijknamige vak
aangevinkt is.

In het geval van een fiduciaire licentie kan ook het vak Dossier
fiduciaire aangevinkt worden. In de bijhorende lijst kan dan een
activiteiten-dossier gekozen worden waaruit de Algemene
instellingen overgenomen zullen worden.

2. Indien gewenst kan het vak Deze waarden als default opslaan aangevinkt
worden, zodat de gemaakte keuzes bewaard worden voor een volgende
neerlegging.

3. De knop £ zal de procedure verderzetten.

Tip De neerleggingsprocedure kan steeds onderbroken worden via de

4. Vervolgens dient een naam en locatie gekozen te worden voor het bewaren
van het aangiftebestand.
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B Intervat-bestand (BTW-aangifte) @
Savein: ; COMMUNICATION - O ¥ & -

I Name Date modified Type

T -
e Mo items match your search.
Recent Places

Desktop

w=ll
Libraries

A

-

Computer

Y
h 4 LU 3
Metwork

File name: NLSPORTVAT -

Saveastype:  |Fichier VAT ["VAT) v [ Canca |

Tip Wanneer een al bestaande bestandsnaam gekozen wordt, zal
Sage BOB 50 vragen of dit al bestaande bestand overschreven
dient te worden of niet.

sl

‘Waarschuwing!

Er bestaat al een bestand met deze naam.

Bevestigt u het overschrijven van dit bestand?

Ja Nee

Na deze stappen zal het aangiftebestand aangemaakt en bewaard zijn. De
verdere werkwijze is nu afhankelijk van de gekozen manier voor het neerleggen:

o Rechtstreeks via de werkomgeving Beheer officiéle documenten.
e Via het scherm BTW-aangifte.

Beide manieren worden verder verklaard.
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Neerlegging via de werkomgeving Beheer officiéle documenten

Na het aanmaken van het neerleggingsbestand, verschijnt het samenvattende
scherm Instellingen van het document:

Instellingen van het document (=5
Instellingen van het document
Het document zal met de volgende instellingen opgesiagen worden in de lijst van de officisle
documenten.
Instellingen van het document
Type BTW-zangifte
Periode Meervoudig
Status Bestand sangemaskt =
Fomnaat Intervat? ]
Juist? Rectificatie? =
Nota L
4 »
De status en de drager herinitialiseren oK Annuleren

1. De gegevens in dit scherm dienen bevestigd te worden via de knop .2,

Tip De waardes in dit scherm worden automatisch aangevuld aan de
hand van de gegevens in de aangifte. Het merendeel kan echter
nog steeds manueel aangepast worden.

De zones Status en Formaat (die ook zichtbaar zijn in de
werkomgeving Beheer officiele documenten), kunnen ook
geherinitialiseerd worden naar de beginwaardes via de knop

De status en de drager herinitialiseren |

2. Het voorstel tot het openen van het Intervat-portaal dient geaccepteerd te
worden via de knop ... 22

Na het uitvoeren van deze stappen wordt het Intervat-portaal geopend en kan de
effectieve neerlegging van het eerder aangemaakte bestand gebeuren.

e s sapumbe 5= 0] 1n baghmbriogs
(A T

i  de en

u CSAM Mijn eGov-login M| St

Aanmelden bij de overheid met je eGov-profiel

Aanmelden met elD in eigen naam of in 3) Welkom op Mijn eGov-login
naam van een onderneming Om toegang te krij

ot een eGov-applicatie van de

elD, steek je

- om
b2 ‘Q elel

- elektronische vreem
kids-ID in de kaartlezer en kiik op
je PIN-code in wanneer daarom

met welk

nimel
les eventueel ook in wel
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Neerlegging via het scherm BTW-aangifte

Na het aanmaken van het neerleggingsbestand, verschijnt een
bevestigingshoodschap.

=35

Opgelet

Het bestand VAT werd comect geéxporteard.
U kan het nu verwerken via het Intervat-portaal .

Na het afsluiten hiervan, zullen de volgende stappen en schermen behandeld
moeten worden voor de neerlegging:

1. De keuze voor het al dan niet blokkeren van alle periodes tot en met deze
van de aangifte, dient gemaakt te worden.

Afsluiting van periodes @
Afsluiting van periodes
De BTW-aangifte (1ste Kwartaal 2015) wordt afgedruld.

Wenst u de ingaven te blokkeren voor deze en alle voorgaande
periodes?

Ja MNee

2. Het al dan niet aanmaken van een diverse verrichting voor de BTW-afsluiting
dient bevestigd te worden.

Afsluiten van de BTW [

Afgluiten van de BTW

De BTW-aangifte (1ste Kwartaal 2015) wordt afgedruld.

Witt u nu de DP aanmaken voor de afsluiting van de BTW?
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Tip Wanneer gekozen wordt om een diverse verrichting voor de BTW-
afsluiting aan te maken, zal een scherm verschijnen dat het
mogelijk maakt om alle informatie voor deze boeking in te geven.
De diverse verrichting wordt aangemaakt na het bevestigen via de
knop ... %Ok I

B DP btw-overboeking EI@
Periode 1ste timester 2015 (=]
Rekening-courant te betalen btw 451900 E] BTW - rekening-courant
Rekening-courant te recupereren btw 411500 E] BTW - rekening-courant
Regularisatierekening creditnota klant facultatief) E]
Regularisatierekening creditnota leverancier facultatief) E]

Instellingen van de diverse post
Dagboek oW1 E] Diverse vemichtingen

Datum 23/04/2015 [+] Periode  |04/2015 =)
Opmerking

Automatische opening van ingave

Voorbeeld van de boeking
®|Rekening | Derde Omschriving Debet Credit -
451000 Te betalen BTW 630.00
451500 Te betalen BTW - regularisaties 210.00
451900 BTW - rekening-courant 420.00

Qg. OK Annuleren

3. Het voorstel tot het openen van het Intervat-portaal dient geaccepteerd te
worden via de knop ...22

55

6 Verbinding met Intervat

Wilt u nu verbinding maken met de site om uw eleldronizch
document neer te leggen?

Ja Nes
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Na het uitvoeren van deze stappen wordt het Intervat-portaal geopend en kan de
effectieve neerlegging van het eerder aangemaakte bestand gebeuren.

be bitps
@50t @ 1

bugumbe £ - &0 | be beigumseiogon

Mijn eGov-login

[ csAM

Aanmelden met elD in eigen naam of in (2)
naam van een onderneming

je PIN-code in wanneer daarom

Aanmelden bij de overheid met je eGov-profiel

Welkom op Mijn eGov-login

Om toegang te ki
over

- om ot je elD, steek je | en
. ‘Q ele kaart, ifige
" elektronische v
Kids-ID in de kaartlezer en K Seef Kies hier met welke aanmeldmogelijkheid je je wilt
d aanmelden. Kies eventueel ook in welke naam je je wilt v

Na het neerleggen van de BTW-aangifte, kan het scherm BTW-aangifte
afgesloten worden. Hierna verschijnt het samenvattende scherm Instellingen

van het document:

Instellingen van het document

documenten.

Instelingen van het document

Type BTW-aangifte
Periode Meervoudig
Status Bestand aangemaakt
Formaat Intervat2
Juist? Rectificatie?
Mota

4

De status en de drager herinitialiseren

=
=

Instellingen van het document

Het document zal met de volgende instellingen opgeslagen worden in de lijst van de officiéle

a

==l

Annuleren

De gegevens in dit scherm dienen bevestigd te worden via de knop ...,

Tip

werkomgeving Beheer

De status en de drager herinitialiseren :

De waardes in dit scherm worden automatisch aangevuld aan de
hand van de gegevens in de aangifte. Het merendeel kan echter
nog steeds manueel aangepast worden.

De zones Status en Formaat (die ook zichtbaar zijn in de
officiéle documenten),
geherinitialiseerd worden naar de beginwaardes via de knop

kunnen ook
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Bijkomende afdrukken en controles

Eerder werd al het snel opmaken en neerleggen van de btw-aangifte besproken.
In dit gedeelte wordt in meer detail ingegaan op de verschillende extra afdrukken
en controles die beschikbaar zijn via de tabbladen in het scherm BTW-aangifte.

& 5TW-songie =
Selectie | BTW-aangfte | B irfo | Bijagen | Betalingsinformatie | Boekingen | Controles [ 1 ]+ S E—
rner ‘«:{E»} Dpmaker

Printer Snagit 10 [=]
Aant. exempl. 1 % & Herinit

D nt
oeumenten @ Afdrukovoorb.

[ Inteme aangifte Met de tijdelijke boekingen

[ Detail van de berekeningen Maruele selectie @ Afdrukken
[ Detail van de ingaven
Logische controle

[¥] Aangifte @ Uitgesteld

[ Aangifte oud formaat

@ Intervat
Selectie

(@ Officiéle periode 1ste Kwartaal 2015 E] l';-JI]BT""—brief
Niet off.periode  van 0172015 [=)| 1ot [03/2015  [=]| (e

EUR omgezet in BEF

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer officiéle documenten | BTW-aangifte

Deze mogelijkheden worden hier (per tabblad) verder verklaard.
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Selectie van bijlkomende documenten

In dit gedeelte worden de bijkomende Documenten van het tabblad Selectie
besproken. De overige zones werden al verklaard bij De btw-aangifte berekenen.

De volgende bijkomende documenten kunnen opgesteld en afgedrukt worden:

e Een overzicht van de btw-aangifte met de vakken, hun omschrijving, het door
Sage BOB 50 berekende bedrag en het eventueel door de gebruiker
aangepaste bedrag, kan samen met de btw-aangifte aangemaakt worden.
Hiervoor dient het vak Interne aangifte aangevinkt te worden.

e Een overzicht van de btw-aangifte met de vakken, hun omschrijving, het door
Sage BOB 50 berekende bedrag en het eventueel door de gebruiker
aangepaste bedrag, aangevuld met een lijst van alle documenten die de
bewegingen van de vakken veroorzaken en het detail voor de berekende
vakken, kan samen met de btw-aangifte aangemaakt worden. Hiervoor dient
het vak Detail van de berekeningen aangevinkt te worden.

e Een overzicht van de bewegingen op alle algemene rekeningen met
betrekking tot de btw-aangifte, met hiervoor een vergelijking tussen de
boekhoudkundige historiek en de btw-aangifte, aangevuld met een overzicht
van de documenten die de aanleiding tot deze bewegingen vormen, kan
samen met de btw-aangifte aangemaakt worden. Hiervoor dient het vak
Detail van de ingaven aangevinkt te worden.

e Een afdruk van de logische controles op de correctheid van de btw-aangifte
(meer informatie hierover is beschikbaar bij Controles van de btw-vakken),
kan samen met de btw-aangifte aangemaakt worden. Hiervoor dient het vak
Logische controle aangevinkt te worden.

e Een afdruk van de btw-aangifte in het recentste formaat of het formaat dat
hieraan vooraf ging, kan samen met de btw-aangifte aangemaakt worden,
om de visuele controle te vergemakkelijken. Hiervoor dienen de vakken
Aangifte en/of Aangifte oud formaat aangevinkt te worden.

Opgelet Deze documenten kunnen in geen geval gebruik worden bij de
neerlegging van de btw-aangifte. Ze hebben enkel een
informatieve functie.
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Naast het aanmaken van bijkomende documenten, laat het tablad Selectie ook
toe om aan te geven of er in de btw-aangifte al dan niet rekening gehouden moet
worden met de nog niet gecentraliseerde boekingen.

Tip Wanneer er nog niet gecentraliseerde boekingen bestaan voor de

periode van de btw-aangifte, zal Sage BOB 50 dit aangeven via
een waarschuwingsboodschap. Deze verschijnt bij het klikken op

de knop . % Opmaken
Het opnemen van de tijdelijk boekingen in de aangifte gebeurt als volgt:
1. Hetvak Met de tijdelijke boekingen dient aangevinkt te worden.

Deze mogelijkheid bestaat enkel wanneer de optie voor de Biw-
overdracht niet actief is.

Opgelet

2. Indien een Manuele selectie van de tijdelijke boekingen nodig is, dient het
gelijknamige vak aangevinkt te worden. Indien dit niet noodzakelijk is, kan de
volgende stap overgeslagen worden.

3. In het tabblad Simulatie dienen de lijnen die overeenstemmen met de
gewenste dagboeken met tijdelijke boekingen, geselecteerd te worden via de
<Spatiebalk>, <Klik>, <Shift>+<Klik> of >Ctrl>+<KIlik>.

3 BTW-aangifte @

|Sa|edia I Instelingen | Simulatie |
Ref. |Titel Aart. doc. |Periode - Opmaken
AFS  Afschrijvingen 1 06/2010 %
AFS  Afschrijvingen 10172011 X
DV Dwarsnja v:rric:l'rtingen 1 04/2015 iy plesinit

>
‘ 11" Afar b
Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer officiéle documenten | BTW-aangifte |
Simulatie
Tip De knoppen = en @ zullen respectievelijk alle lijnen selecteren

of deselecteren.

Het selecteren van de niet gecentraliseerde boekingen is nu voltooid en het
aanmaken van de btw-aangifte kan verdergezet worden zoals eerder
beschreven.
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BTW-aangifte aanpassen/raadplegen

Het tabblad BTW-aangifte toont een overzicht van de btw-aangifte, met alle
vakken en hun omschrijving, de door Sage BOB 50 Berekende waarde en de

manueel aanpasbare Actuele waarde.

B BTW-aangifte

Selectie | BTW-gangifte | Extra info I Bijlagen I Boekingen | Controles | Instellingen

Maatstaf van heffing van de venichte diensten aan een belastingplichtige gevestigd in een
andere lidstaat waar deze belastingplichtige schuldenaar is van de belasting en voor zover deze
dienstvemichtingen niet vrijgesteld zijn van de belasting in deze lidstaat = handelingen op te
nemen in de intracommunautaire opgave van de aangever.

ﬂ\l’ﬁk Omschrijving Berekende waarde | Actuele waarde | =
ADD Basis Verkopen 0 % 0.00
AD1 Basis Verkopen 6 % 0.00
A2 Basis Verkopen 12 % 0.00
AD3 Basis Verlopen 21 % 3.000.00 3,000.00
P Add Basis Geleverde diensten 0.00
Ad5 Basis Verkopen Medecontractant 000 —
AdE Basis Intracommunautaire Leveringen 0.00 L
A4T Basis Export buiten ELJ 0.00
A4 Basis CN Intacommunautaire Leverngen 0.00
A4S Basis CN op andere verkoophandelingen 0.00
AB1 Aankopen van handelsgoederen 1,000.00 1,000.00
ABZ Aankopen van diverse goederen, diensten 0.00
AB3 Aarkopen van bedrifsmiddelen 0.00 i
ETW-aangifte
& Rooster [44] -

ARl

@ Afdrukvoorb.
B sdruicen

ﬁ Uitgesteld
@ Intervat

. LHJ Bli-briei

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer officiéle documenten | BTW-aangifte |

BTW-aangifte

Dit tabblad laat twee belangrijke verwerkingen van de btw-aangifte toe:

e Manuele aanpassingen van de bedragen per vak.

¢ Raadpleging van de boekingen die de beweging in een vak veroorzaken.
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Het bedrag van een vak aanpassen

Het is mogelijk om de bedragen voor elk vak in het raster aan te passen. De btw-
aangifte zal dan rekening houden met deze aangepaste bedragen en niet langer
met de door Sage BOB 50 berekende bedragen. Dit gebeurt als volgt:

1. De knop L plaatst het raster in wijzigingsmodus.

2. De kolom Actuele waarde kan nu aangepast worden voor de gewenste
vakken.

3 BTW-aangifte @

Selectie | BTW-aangifte | Bxra info I Bilagen I Boekingen | Cortroles | Instelingen

ﬂ\c’ak Omschrijving Berekende waarde |Actuele waarde|  *

ADD Basis Verdcopen 0 %
AD1 Basis Verkopen 6 %
AD2 Basis Veropen 12 %
I|a03 Basis Verdcopen 21 %
Add Basis Geleverde diensten
A4S Basis Verkopen Medecontractant

AdG Basis Intracommunavtaire Leveringen
A4T7 Basis Export buiten EU
A48 Basis CN Intracommunautaire Leveringen

A49 Basis CN op andere verkoophandelingen
AB1 Aankopen van handelsgoederen

A2 Aankopen van diverse goederen, diensten
AB3 Aarkopen van bednfsmiddelen

BTW-aangfte

(o Bivebiet
& Roosters [01]. [02] et [03] - —J

Maatstaf van heffing van de handelingen vemicht in Belgié waarvoor de belasting verschuldiad is
door de aangever overeenkomstig artikel 51, § 1, 1%, van het BTW-Wetboek.

Rooster {03) - Handelingen onderworpen aan het tarief van 21 pct.

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer officiéle documenten | BTW-aangifte |
BTW-aangifte

3. Deknop BY zal ten slotte de wijzigingen opslaan.

Tip Het is ook mogelijk om een vak aan te passen via de knop 175
Deze opent een hulpscherm waarin de gewenste waarde voor het
geselecteerde vak opgegeven wordt bij Nieuwe waarde. De
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Boekingen/documenten voor een vak raadplegen

Sage BOB 50 biedt de mogelijkheid om een gedetailleerd overzicht te tonen van
de boekingen die het bedrag voor een vak bepalen. Dit gebeurt als volgt:

1. De lijn voor het gewenste vak dient in het raster geselecteerd te worden.
2. Een <Dubbele klik> op de geselecteerde lijn opent het scherm Detail van
BTW-vak.
9 Detail van BTW-vak A03 =R =
ﬂDbk Periode |Type |Aard  Voet |BTWhasis BTW-bedrag Vak Basis |Vak BT ~
V01 01/2015 MNat. W 21 3.000.00 630.00 +AD3 =AB4
< 3
{V 21.00% ) Verkopen
i
3. Indien nodig kan in dit scherm ook weer een <Dubbele klik> op de gewenste

liin gebeuren. Dit opent het scherm Dagboeken raadplegen - specifieke

BTW-bewegingen.

1 Dagboeken raadplegen - specificke BTW-bewegingen

Dagboek V01 [=]| (&3]

Omschr. | Verkopen (

Type |Periodisk ~| 012015 [+]] B9 -

Totaal BTWbasis |3,000.00 BTW [630.00

ﬂDm: = Detum  |Rekening | Debet Credit

» 15/04/11 700000 2.000.00
2 03/01/15| 700000 1,000.00

4

AliSports (BE 0419618535)

e eEHE 18 )E =

BTW-code |(V2100%) Verkopen

N Aftr. |0.00

BTW-basis
2.000.00 V
1000.00 V

fard | BTW-voet| BTW
21
2

Verkopen handelsgoederen

[E=SEE

Derden (Opmerking
420.00 ALLSPORTALLSPORTS
210.00 ALLSPORTS

4. Ten slotte is het mogelijk om de volledige boeking(en) weer te geven via de

knop @ onderaan dit scherm.
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Extra informatie toevoegen aan de btw-aangifte

Naast de vakken en de bijhorende bedragen, bevat de btw-aangifte nog een
aantal bijkomende gegevens voor de administratie.

Deze gegevens kunnen opgegeven worden via het tabblad Extra info.

m BTW-aangifte @

|Se|edie I BTW—Eang'rﬂel Exira irﬂ0§| Bijlagen I Betalingsinformatie I Boekingen | Controles | 1| * | *

Aangever
BTW-nummer van de boekhouder [C] Bestelling etiketi=n
E] ) [ Aanvraag van betaatformuliersn
Aanvraag om terugbetaling

Identiteits- of adreswijziging

@ Afdrukvoorb,

Datum 26/06/2015 [=]| Telefoon | 070/22.21.20 Fax ik
Ondertskenaar Q& Lt ALt

Naam Karel Jans

Hoedanigheid Boekhouder % Uitgesteld

Adres

Flaats @ Intervat

Telefoon 070/22.21.20 )

e

Extra informatie L-‘J;J

[ Miil¢lanterlisting

[C] Rectficatie

AMgemeen en bijzonder verhoudingsgetal
[ Boekjaar
O AVG
() Bijz. AVG B1 B2 B3 B4 B5:

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer officiéle documenten | BTW-aangifte |
Extra info

Alle noodzakelijke en optionele bijkomende informatie voor de btw-aangifte kan
hier ingegeven worden. Deze gegevens zullen mee opgenomen worden in het
per Intervat verstuurde bestand.

Een gedeelte van deze informatie wordt overgenomen uit het tabblad BTW van

het scherm Configuratie, dat opgeroepen wordt via de knop e in de
werkomgeving Beheer officiéle documenten.
Tip Deze configuratie is ook gedeeltelijk beschikbaar via het scherm

Opties van de Algemene configuratie. De instellingen bevinden
zich onder het gedeelte BTW van het knooppunt Wett. Doc.
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Bijlagen toevoegen aan een btw-aangifte

Het is mogelijk om een Mededeling en een aantal Bijlagen toe te voegen aan
een btw-aangifte om zo bijvoorbeeld een rectificatie te verklaren.

Beide bewerkingen vinden plaats via het tabblad Bijlagen.

m BTW-aangifte @

|Se|edie I ETW-aangifte | Extra irrfol Bijlagen |Betalingsinfurrnaﬁe EBoekingen | Controles | 1|+ *

Mededeling
[y Herinit.
@ Afdrukvoorb,
) ssanuien

Bijlagen

Directory Beschr. o 0 @ Uitgesteld
<]

@ Intervat

(o BTw biict

m

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer officiéle documenten | BTW-aangifte |
Bijlagen

e Het toevoegen van een Mededeling aan de administratie gebeurt door deze
eenvoudigweg in te geven in de gelijknamige zone.

e Het toevoegen van afbeeldingen of PDF-bestanden als Bijlagen aan de btw-

aangifte gebeurt via de knop Q' Het opzoeken van het gewenste bestand
gebeurt via een standaard Windows-scherm.

Tip Een bijlage kan steeds verwijderd worden via de knop Q.
Alvorens een bijlage definitief verwijderd wordt, dient een
waarschuwingsboodschap bevestigd te worden.
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Betalingsinformatie voor de btw-brieven

Dit tabblad verschijnt enkel wanneer de optie BTW-brieven activeren
aangevinkt werd voor het dossier.

Tip Voor meer informatie rond dit tabblad de btw-brieven in het
algemeen, is er de Praktische gids: BTW Brieven, die
beschikbaar is op de Sage website.

3 BTW-aangifte @
|Se|ectie I BTW-zangifte | Bxtra info I Bilagen |; Betalngsinformatie || Boekingen ICommIes I fltaliba]
gy Dpmiaken
Samenvatting van de laatste BTW-aangifte ‘{E} —
4de Kwartaal 2014 (53 -
Herinit.
({71) Belasting versch. a/d staat 0 Aanvraag om tenug betaling Nee
(72) Bedrag versch. door de staat 0
@ Afdrukvoorb.
@ Bijwerken
S: atting van de huidige aangifte Q Afdrukken
(71) Belasting versch. a/d staat 420
@ Uitgesteld
({72) Bedrag versch. door de staat 0
Berekening van de uit te voeren betalingen @ Intervat
Saldo over te dragen van vorige periode 1] —
Te betalen saldo van de vorige periodes 0 L;q__,.fJ Bivibriet
Bedrag van de voorsch. betaald voor het afgelopen timester 1]
Bedrag te betalen voor het afgel i 420 Qg
(@) Over te dragen Te recuperen
Bedrag van de te | ! k wvoor het vol de trim
Eerste voorschot 140
Tweede voorschot 140
|| De zijn en bri

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer officiéle documenten | BTW-aangifte |
Betalingsinformatie

Aangezien dit tabblad volledig besproken in de eerder vernoemde praktische
gids, wordt er in dit document niet verder op ingegaan.
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Boekingen van de btw-bedragen controleren

Zoals eerder al aangehaald werd, worden de boekhoudkundige gedragingen van
de btw-bedragen bepaald door de BT\W-codes. Het tabblad Boekingen toont een
overzicht (met detail) van alle (voor de btw gebruikte) algemene rekeningen die

voorkomen in de gebruikte btw-codes voor deze aangifteperiode.

m BTW-aangifte

|Se|edie I BTW-aangifte | Extra info I Bijlagen I Betalingsinformatie | Boskingen | Controles | 14 [+

Bewegingen opgenomen in de aangifte

| Referertie Debet Credit BTW-hasis -
P 411000 Aftrekbare BTW 210.00 000  1.000.00
01/2015 - AAN (N Handelsgoederer 21000 000 100000
451000 Te betalen BTW 0.00 630.00  3.000.00
01/2015 - V0T (N Verkopen 21%) 0.00 63000 300000

B
Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer officiéle documenten | BTW-aangifte |
Boekingen
Tip Een <dubbele klik> op een lijn laat toe om een gedetailleerder

@ Afdrukvoorb.
B8 ssariien

@ Uitgesteld
@ Intervat

L%I‘ BTvbricf

overzicht op te roepen, zoals bij Boekingen/documenten voor een

Opgelet Wanneer de reéle boekhoudkundige situatie niet overeenstemt
met de in dit tabblad weergegeven situatie (door bijvoorbeeld een
diverse verrichting), zullen de algemene rekeningen waarvoor dit
het geval is, in het rood weergegeven worden.

vak raadplegen. Ook is het mogelijk om via de knop 2 de
auditnota's te raadplegen voor eventuele bijkomende informatie.
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Controles van de btw-vakken

Het tabblad Controles biedt een aantal logische controles die de technische
correctheid van de btw-aangifte verzekeren.

Meer informatie over de uitgevoerde controle is beschikbaar onderaan het
scherm.

. BTW-aangifte @

|Seled.ie I BTW-aangifte I Bxtra infa I Bijlagen I Betalingsinformatie | Boekingen | Cortroles |« [ »

Nummer ‘Correct |Omschrijving | - ‘v@v} Dpmaken
1 [01] en/of [02] en/of (03] dus [54]

[54] dus [01] en/of [02] en/of [03] -
[86] en/of [88] dus [55] (? Herinit.
[87] dus [56] enfof [57]

{gﬂ en/of [66] %ﬁdruk‘mﬂrb.

[011°6% + [02°12% = [D3F21% = [54]
[55] <= (124] = [26] = [28) * 21% || 8B parukdeen
(156] + [57]) <= (185] + [87]) ~ 21% [
[59] <= ([31]+{82]+{83]+{34]+{85]) * 50% .

[63] <= [85]* 21% % Uitgesteld

11
D 2 B 649020

Y Y O
FEEEEEEEEE

0000~ s R

@ Intervat
k;’l Eibrist

¥ De waarde van het vak [64] moet kleiner dan of gelijk aan de waarde van het vak [49] zijn
vemenigvuldigd met 21%

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer officiéle documenten | BTW-aangifte |
Controles

Tip Deze controles kunnen ook afgedrukt worden, zoals vermeld in
het gedeelte Selectie van bilkomende documenten.
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Overdracht van btw uit andere periodes

Sage BOB 50 biedt de mogelijkheid om gebruik te maken van de regels voor de
btw-overdracht. Zoals eerder al aangegeven werd in het gedeelte Ingaven, zal
een document opgenomen worden in de btw-aangifte voor de periode waarin het
document volledig afgepunt werd met de betaling (aankoopdocument) of voor de
periode waarin de eerste betaling afgepunt werd (verkoopdocument).

Tip Voor gedetailleerdere informatie zijn er tal van FAQ's beschikbaar
via de Sage website.

Het tabblad Overdracht toont de situatie van de overdracht van de btw voor de
aangifte.

m BETW-aangifte @
|Seleclie | BTW-aangifte | Extra info |} Overdracht || Bijlagen | Betalingsinformatie | Boekingen | ' | ¢ -
oy Jpmiaken
Aankopen Veriopen e
Btw hemomen wegens overdracht 0.00 420.00 & Herinit.
Btw niet hemomen wegens overdracht 0.00 840.00
@ Afdrukvoorb.
Opeishare overdrachten
Dagbosk | Periode Doc.ne [ atum Derde Bedrag Opm = @ Afdrukken
M0 04/2015 8 17/04/2015 CLUBBRUGL -2,000.00 CLUJ
ﬁ Uitgesteld
@ Intervat
(v g BTvibriet
<« 3
In afwachting
Dagboek | Periode Doc.ni Dratum Derde Bediag Opm =
Yol 01/2015 7 30/06/2015 ALLSPORTS -4.000.00 ALLS
kil 04/2015 9 30/06/2015 DEDISTED -100.00 DED
— a Beheer biw-
‘ L o’j overdrachten

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer officiéle documenten | BTW-aangifte |
Overdracht
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Opgelet Dit tabblad is enkel zichtbaar wanneer de optie voor de Biw-
overdracht actief is.

Bovenaan dit scherm wordt, voor zowel de Aankopen als de Verkopen, het
totale bedrag getoond van de btw-overdracht die een invioed heeft op de
aangifte.

e Bij Btw hernomen wegens overdracht wordt het totale btw-bedrag getoond
dat door overdracht (via afpunting of manuele aanpassing), opeisbaar is
geworden in de aangifteperiode.

e Bij Btw niet hernomen wegens overdracht wordt het totale btw-bedrag
getoond voor documenten die wel geboekt werden in de aangifteperiode,
maar waarvoor de opeisbaarheid door overdracht (via afpunting of manuele
aanpassing) niet langer binnen de aangifteperiode valt, of waarvoor de
opeisbaarheidsdatum nog niet bepaald werd.

In het raster Opeisbare overdrachten worden alle documenten weergegeven
die door de btw-overdracht een invloed uitoefenen op de huidige btw-aangifte.

Documenten die ingegeven werden met btw-overdracht maar waarvoor nog geen
opeisbaarheidsdatum bepaald werd (manueel of door de afpunting), worden
weergegeven in het raster In afwachting.

De opeisbaarheid van de btw voor alle documenten die voorkomen in beide

3 Beheer btw-

raster kan nog steeds aangepast worden via de knop | @ seestien],
Tip Voor gedetailleerdere informatie over het aanpassen van de
opeisbaarheid, zijn er tal van FAQ's beschikbaar via de Sage

website. In dit document wordt enkel de standaard werkwijze
besproken.

Het aanpassen van de periode van opeisbaarheid van de btw gebeurt via de
volgende stappen:

3 DBeheer btw-
1. De knop L€ == opent het venster Beheer btw-overdrachten.
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B Beheer btw-overdrachten E @

Selectie
() Miet toegewezen btw-periode
@) Btw-periode 1ste kwartaal 2015 (=]

Documenten
ﬂDaghoek Periode Doc.nr. Datum Derde Bedrag Mededeling Opmerking Btw-periode

> 17/04/2015 CLUBBRUGY 242000 | [fstekwaraal 2015

< [ +

Detail van het document

ﬂﬂekemng Aard  |Btw-voet |Bedrag Taks Opmerking Methode | Btw-periode
» 700000 V 21.00 2.000.00  420.00 CLUBBRUGGE Automal 1ste kwartaal 2015

m

Delphine Dediste (BE )

o) |maoeB] o § kW

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer officiéle documenten | BTW-aangifte |

3 Beheer biw-
Overd I‘aCht I H Qﬂ averdrachten

2. In het gedeelte Selectie wordt gekozen welke documenten aangepast zullen
worden:

- Niet toegewezen btw-periode voor de documenten uit het raster In
afwachting.

- Btw-periode voor de documenten uit het raster Opeisbare
overdrachten.

Tip De correcte aangifteperiode wordt automatisch geselecteerd uit
de lijst naast de keuze Btw-periode..

3. In de kolom Btw-periode kan voor elk document de gewenste
aangifteperiode uit de lijst gekozen worden.

D
ﬂ Periode Doc.rr. Datum Derde Bedrag Mededeling | Opmerking Btw-periode

> 17/04/2015 |cLUBBRUGL 242000 | [EREICINE
Automatisch -
1ste kwartaal 2014
2de kwartaal 2014
3de lkewartaal 2014
. 4de lowariaal 2014 D

2de kwartaal 2015

3de kewartaal 2015

m
1

Detail van het document
Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer officiéle documenten | BTW-aangifte |

3 Beheer biw-
Overdracht | | & sverdechien]
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Tip Wanneer het gewenst is om de overdracht over meerdere

aangifteperiodes te spreiden, kan de knop i gebruikt worden.
Meer informatie hierover is beschikbaar via de FAQ's op de Sage

website.

E Wijziging btw-bedrag EI@
Dagboek | V01 Nr. 8| Datum |17/04/2015 Boeking |2,000.00 C
Rekening 700000 Aard v Taref |21% Ingeboekt| 2,000.00 C

Bedrag Btw Btw-periode -
1.000.00 210.00 1ste kwartaal 2015
w 1.000.00 210,00 Tste kwartaal 2015 (]
Automatisch -
Tste kwartaal 2014
2de kwartaal 2014 =
3de kwartzal 2014 |=
4de kwartaal 2014
Iste kwartaal 2015
2de kwartaal 2015
3de kwartaal 2015 7
Ba

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer officiéle documenten | BTW-aangifte |

4. Als de gewenste aanpassingen voltooid zijn, worden deze bewaard via de
knop =1

5. Ten slotte kan het venster Beheer btw-overdrachten afgesloten worden.

6. De vraag om het herberekenen van de btw-aangifte met de nieuwe
informatie dient bevestigd te worden.

=5

Wenst u de biw-aangifte te herberekenen volgens de nieuwe
overdrachten?

Ja Nee

Na deze stappen wordt de btw-aangifte automatisch herberekend en zal deze
rekening houden met de aangepaste btw-overdracht.
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De btw-aangifte herinitialiseren

Sage BOB 50 laat toe om een aangemaakte btw-aangifte te herinitialiseren,
zodat deze eventueel opnieuw berekend kan worden.

Dit gebeurt op de volgende manier:

1. De gewenste btw-aangifte dient geopend te worden via de werkomgeving
Beheer officiéle documenten.

[ BTW-azngifte ==

Selectic | BTW aangifie }| Exra irfo | Overdracht [ Bijagen | Betalingsinformatic | Boekingen | ¢ [*

ﬂ\"ak Omschriving Berckende waarde Actude waarde|  * G Oemakion
¥ A0D Basis Verkopen 0 % 0.00
[ Beheer officisle documenten - Werkomgeving AD1 Basis Verkopen 6% 000 & plerni
A2 Basis Vercopen 12 % 0.00
Selectie AD3 Basis Vercopen 21 % 6.074.38 6.074.38 .
Intrastat-aangiften Ad4  Basis Geleverde diensten 000 Afdrukvoorb,
A4S Basis Vericopen Medecontractant 0.00 @
iEcomongaien e SRR AdG Basis Intracommuniautaire Leveringen 000 — ﬁ Afdrukken
Jaarlijkse klantenlisting Tabel VU #47  Basis Export buiten EU 0.00
A48 Basis CN Intracommunautaire Leveringen 0.00
Liist A49  Basis CN op andsre verkoophandslingsn 0.00 @ Uitgesteld
Ag1 Aankopen van handelsgoederen 0.00
B Type AB2 Aankopen van diverse goederen, diensten 0.00
Ed|E TV -angifte ste kwartaal 2011 AB3 Aankopen van bedrifsmiddelen 0.00 @ Intervat
BTW-sangifte ] I
i ETw-brisf
© Rooster [00] - =
<« Bedrag van de handelingen vericht in Belgié en ondenworpen aan een bijzondere regeling die
zowel de aangever als zin medecontractant vristellen van de betaling van de belasting
Nota
A= AR U e T

- » Beheer b
A &4 overdrachien

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer officiéle documenten

2. De knop @ galde btw-aangifte herinitialiseren.

3. Eventuele aanpassingen aan de instellingen kunnen nu uitgevoerd worden.

ﬁ pmaken . .
4. De knop Dk zal vervolgens de btw-aangifte opnieuw berekenen.
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Opgelet Bij het herberekenen van de btw-aangifte zal de vraag gesteld
worden om de laatste btw-aangifte (met eventuele manuele
wijzigingen) van voor de herinitialisering opnieuw over te nemen

(knop ) of om alle berekeningen opnieuw uit te voeren op
basis van de ingaven (knop ..t 0).
Bevestiging @
Op deze periode werd al een aangifte berekend.
: Aanmaakdatum 24/04/2015 11:16:40
Periode wan  01/2015
tot  03/2015

‘Wenst u deze gegevens te recupereren (J/N)7

Opgelet!
Indien u het recupereren van de gegevens kiest, zal er geen
enkel van de stukken die werden ingegeven na de laatste
berekening, in de aangifte worden opgenomen.

Ja MNee

Na het uitvoeren van deze stappen kan de btw-aangifte op de al eerder in dit
document beschreven manier verder verwerkt worden.
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Deel 5 - Ontvangstbevestigingen

Wanneer de btw-aangifte neergelegd werd, zal deze
verwerkt worden door de administratie. Hierbij wordt
een ontvangstbevestiging aan de neerlegger
bezorgd. Deze ontvangstbevestiging wordt in dit
deel besproken.
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Inleiding

Na het neerleggen van de btw-aangifte, wordt een elektronische
ontvangstbevestiging voorzien door de administratie.

Deze ontvangstbevestiging is beschikbaar onder de vorm van een XML- of een
PDF-bestand en kan bevestigingen voor een of meerdere dossiers bevatten.

Sage BOB 50 laat toe om alle ontvangstbevestigingen in één keer in te lezen en
zal deze daarna in het juiste dossier aan de correcte btw-aangifte koppelen. De
Status van deze aangifte zal hierna ook aangepast worden.

Na het ontvangen en verwerken van de ontvangstbevestiging(en) is de volledige
procedure van de btw-aangifte afgerond.
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Ontvangstbevestigingen verwerken

Het verwerken van de ontvangstbevestigingen gebeurt via de werkomgeving
Beheer officiéle documenten.

B3 Beheer officiéle documenten - Werkomgeving EI@
Selectie «
Intrastat-aangiften Documert | Laatste documenten E] SEf

Nieuwe
‘Wissen -
Intracom opgaven Fiches 281.50 Rangsch. |Type E] ‘3 @ fEerTETE

Jaarlijkse klantenlisting Tabel WU Q Bijwerken

@ Intervat
Lijst

ETW-brief = L
®|Type Feriode Status Ok Verzenddatum T Drager oo
> Tste kwartaal 2015 Aangemaskt bestand |E|2¢0a2005 | W | [itenat |

Downloaden
plugins

[l o~
b s J BTW-brieven

* Configuratie
<[ ' % BTW-voet

Nota

w6 |8/ QB ¢ ¥ R3] S Auboeking. ~

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer officiéle documenten

De volgende stappen dienen hiervoor gevolgd te worden:

1. De knop B3EEES | opent het venster Verwerking  van
ontvangstbevestigingen.

[ e e e e S |C \b5(l=dsdema\DATA\COMMON\COMMUNICATIONA =

[ Ontvangstbevestigingen in directory VATRECEIPTS toevosgen

Log | Resultaat

%9

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer officiéle documenten | )
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2. Bij Locatie ontvangstbevestigingen dient de folder waar de
ontvangstbevestiging zich bevindt, gekozen te worden via de knop [. Deze
opent een standaard Windows-scherm hiervoor.

Browse For Folder =]

Directorylijst

. COMMUNICATION -

. DOC

. general

 INVLAY

. MEDIA

PFIDDEMO

. Remind

. Scan

J simulads

. Users

. UStat i
Il (] 3
Make Mew Folder I I oK H Cancel

3. Deze folder wordt bevestigd via de knop .

Tip Als de gekozen folder verschilt van de folder die standaard
voorgesteld werd bij het openen van het scherm Verwerking van
ontvangstbevestigingen, zal Sage BOB 50 vragen of de nieuwe
folder als standaard ingesteld dient te worden of niet.

==

@ Wil u de defaultfolder vervangen door deze 7

el s

4. Wanneer gewenst is dat de ontvangstbevestiging opgenomen wordt in de
Sage-box dient de optie Ontvangstbevestigingen in directory
VATRECEIPTS toevoegen aangevinkt te worden.

Tip Deze optie is vooral nuttig voor ontvangstbevestigingen in PDF-
formaat.
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5. Ten slotte wordt het inlezen van de ontvangstbevestiging aangevangen via
de knop %

Locatie ontvangstbevestigingen C\b50adsdemo \DATANCOMMONYCOMMUNICATION® [==]

Ortvangstbevestigingen in directory VATRECEIPTS toevoegen

Log | Resultaat

Bijgewerkt dossier NLSPORT - SAGE DEMO -
Ontvangstbevestigingen in de folder: C:\BE0ADSDEMONDATA\NLSPORT \Receipts \WATYWAT_0445458333_20150503_/
Bl
B8 Verwerking van bevestigi E=8 EoE =3 2
3
Locatie ontvangstbevestigingen -\b5adsdemo \DATANCOMMON'\COMMUNICATION [

Ontvangstbevestigingen in directory VATRECEIPTS toevoegen

Log | Resultaat

[ 0 De verwerkte documenten werden in de archiefmap geplaatst

ﬂ Dossier Type Periode  |Ontvangstbericht e~
P NLSPORT  BTW/-sangifie 32015 Receipts\WAT\WAT_0445458333_20150503_0000135132xml
&Jo

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer officiéle documenten | 3 [eers

Na deze stappen is de verwerking voltooid en mag het venster Verwerking van
ontvangstbevestigingen afgesloten worden.

Het resultaat is duidelijk zichtbaar in de werkomgeving Beheer officiéle
documenten, waar de Status van het document aangepast werd.

B Beheer officiele documenten - Werkomgeving EI@
Selectie &«
Intrastat-aangiften Document | Lsatste documenten T

y o Nieuwe
Intracom opgaven Fiches 281.50 Rangsch. |Type = Q wissen @ documenten 7
Jaarlijkse klantenlisting Tabel VU Q@ Bijwerken
@ Intervat
Lijst
BTW-brief -
#{Type Periode Status Ok |Verzenddatum Drager Ontvangst-
¥ Brief gereed | Stalus - || Y bevestiging
P [BTW-sangifte 1ste kwartaal 2015 Afgesloten 24/04/2015 o
Daownloaden
plugins
il ~ ] BTW-brieven
< [ 3 =

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer officiéle documenten
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Ontvangstbevestigingen raadplegen

Sage BOB 50 biedt de mogelijkheid om de verwerkte ontvangstbevestiging voor
een officieel document weer te geven.

Dit gebeurt steeds via de werkomgeving Beheer officiéle documenten. Er zijn
twee mogelijkheden om de ontvangstbevestiging voor het in het raster
geselecteerde document te tonen:

e Viade knop ¥ onderaan de werkomgeving.

e Via een <Dubbele klik> op het pictogram in de kolom Ontvangstbewijs.

B Beheer officiéle documenten - Werkomgeving EI@
Selectie &«
Intrastat-aangiften Document | Lsatste documenten iy T =

Intracom opgaven Fiches 281.50 Rangsch. | Type = @ Wissen @ dN‘;T:\:?eMEn -
Jaarlijkse klantenlisting Tabel VU O Bijwerken
@ Intervat
Lijst
ﬂTwe Periode Status Ok |Verzenddatur| | Ontvangstbewis | levestigingsdatum aflever * ‘ Orﬁvang;t-
_ bevestiging
} BTVW-zangifte Tste kwartaal 2015 Afgesloten 24/0472015 J /04,2015 14:54:.02
Downloaden
plugins
= ] BTW-brieven
1 [ b p=
Nota ﬁ Configuratie
% BTW-voet
ﬁ)( & 8Q 8 1 ‘;.] Iﬂ, [E‘ (5 Auto boeking. -

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer officiéle documenten

Opgelet Als de kolom Ontvangstbewijs niet aanwezig is in het raster, kan
deze toegevoegd worden zoals beschreven bij De rasterweergave
aanpassen.

Tip Afhankelijk van de keuze voor de optie Ontvangstbevestigingen

in directory VATRECEIPTS toevoegen in het scherm
Verwerking van ontvangstbevestigingen, zal de
ontvangstbevestiging al dan niet ook via de Sage-box
geraadpleegd kunnen worden.
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Praktische gids
Btw-aangifte

Een van de belangrijkste documenten voor een boekhouding is de btw-
aangifte. Het opmaken van deze aangifte kan echter een complexe en
tijdrovende bezigheid zijn.

Sage BOB 50 biedt u een snelle en eenvoudige oplossing voor het aanmaken
van uw btw-aangifte. Aan de hand van alle geboekte verrichtingen zal het
bestand met de btw-aangifte, via een minimum aan interactie van de
gebruiker, aangemaakt kunnen worden.

Natuurlijk voorziet Sage BOB 50 ook de nodige controles op de juistheid van
deze aangifte en kunnen eventuele correcties steeds doorgevoerd worden.

Ten slotte zal Sage BOB 50 u begeleiden bij de neerlegging van uw aangifte
door u via een eenvoudige klik op een knop toegang te geven tot het Intervat-
portaal.

Ook het verwerken van de ontvangstbevestigingen die de administratie
voorziet, komt uitgebreid aan bod.

Deze praktische gids richt zich tot alle Sage BOB 50 gebruikers. Het lezen
ervan kan door iedereen gebeuren, maar vereist enige voorkennis van de
boekhouding in Sage BOB 50.

Het doel van deze praktische gids, gewijd aan de Btw-aangifte, is om u
wegwijs te maken in alle functies die het mogelijk maken om de btw-aangifte
zo makkelijk mogelijk aan te maken en neer te leggen.




